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Bevezetés

Dolgozatom témavalasztasanak a célja, hogy bemutassam, milyen moédon valosul meg
foiskolai tanulmanyokhoz képest a konyvelés gyakorlata a valés életben. Gyakorlatom
soran szembesiiltem azzal a ténnyel, hogy mennyiben tér el egy szamviteli 6ran végig

vezetett példa és egy vallalkozas mindennapi konyvelési feladatainak elvégzése.

Gyakorlatom sordn tapasztaltam, hogy teljesen masok az {ligyfél és az adohivatal
elvarasai. Az tigyfél elvarasa a vallalkozésa teljes adminisztracios feladatainak ellatasa
lehetéleg minél olcsébban ¢€s gyorsabban. Az adéhivatal elvarasai rendezett
konyvvezetés, konnyen gyorsan felfedezhetd hibak feltarasa. Mi a konyveld feladata? A
valasz egyszerlinek tlinik, mivel a feladat csupan az eldbb felsorolt - gydkeresen
ellentétes - igények kielégitése a jogszabalyok és a szakma szabdlyainak betartdsa
mellett.

Dolgozatomban ennek a nem konnyen teljesithetd feladatnak a megoldésaira is keresem
a valaszt, latva azt, hogy ezen szakma szerepl6i a hattérben dolgoznak, feleldsségiik
oriasi, és véleményem Szerint munkajuk nélkiilozhetetlen és egyben elengedhetetlen a
magyar specifikus gazdasagi kornyezetben, hisz a magyar gazdasagot elsdsorban nem a
multinacionalis cégek jellemzik, hanem mikro-, Kis-, ¢és kozépvallalkozasok
dominalnak, legalabbis a mennyiséget tekintve. Ok azok, akik szolgiltatjak a
»haprakész” informacidkat a cégtulajdonosoknak, vezetéknek a megfelel6 gazdasagi

dontésekhez.

Elsddleges szempont egy konyveldiroda miikodése tekintetében a térvényeknek valo
megfelelés, illetve azok betartdsa. Azonban vannak olyan torvényi el6irasok,
amelyeknek nem minden esetben lehet maximalisan eleget tenni. Dolgozatomban

ismertetek ilyen eldirdsokat.

A konyveldiroda gyakorlatain keresztiil szeretném lattatni a  vallalkozasok
konyvelésének az elvallaldsatol egészen a bevallasi kotelezettségek teljesitéséig, a
beszamold Osszedllitdsdig végrehajtandd feladatokat. Ide értve a kapcsolattartast az
ugyfelekkel, amely talan a legfontosabb tényezé a szamviteli munka megfeleld végzése
tekintetében. A sajatosan megoldhato feladatokat szeretném kiemelni dolgozatomban,
valamint azon praktikus, egyszerli, i1d6ékiméld, valamint attekinthetd, konnyen
megvalosithatd konyvelési megoldasokat, amelyeket az iroda alkalmaz a torvényi
keretek kozott. Dolgozatom végén az alkalmazott modszerekrdl, eljarasokrol

kovetkeztetéseket vonok le €s javaslatokat teszek.



1. A beszamolo készités és a konyvvezetés altalanos szabalyai torvényi

eldiras alapjan

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv. az a torvény, amely iranymutatast ad a beszdmolo
készités és konyvvezetési kotelezettség megfeleld teljesitéséhez. Ugy s

fogalmazhatunk, hogy ez az a torvény mely a szamvitel 6 mozgatorugoja.

w A piacgazdasag miikédésehez nélkiilozhetetlen, hogy a piac szereploi szamara
hozzaférhetoen, dontéseik megalapozasa érdekében mind a vallalkozok, mind a nem
nyeresegorientalt szervezetek, valamint az egyéb gazdalkodast folytato szervezetek
vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérol és azok alakuldasarol objektiv informaciok

dlljanak rendelkezésre.’ 1

Kik azok, akik az informaciot igénylik?

e Tulajdonosok

e Bankok

e Uzleti partnerek
e Munkavallalok
e Allam

e Potenciilis befektetdk?

Az informaciok atadasa az informaciot igénylék felé a beszamold készitésen,
kozzétételen keresztiil valosul meg. A beszamold magyar nyelven késziil. A gazdalkodo
kotelessége, hogy tizleti év végén konyveinek zarasa utan, torvényi eldirdsoknak valo
megfelelés alapjan olyan konyvvezetéssel alatamasztott beszamolot készitsen, amely
vagyoni-, pénziigyi- és jovedelmi helyzetérol ad tajékoztatast. A beszamolo, olyan
irasos dokumentacio, amelyet a gazdalkodok éves tizemelésérdl, gazdalkodasarol kell
elkésziteni. Leltarral és konyvvezetéssel kell igazolni a beszamold valodisag tartalmat
¢s megbizhatosagat. E két szempont tekinthetd talan a legfontosabb torvényi

eldirasnak.®

1 2000. évi C. térvény
® Dr. Sztand Imre: A szamvitel alapjai. 2013. Perfekt Kiadé 87. o.
* Dr. Sztané Imre: A szamvitel alapjai.2013. Perfekt Kiadd 88. o.



A torvény leszOgezi a beszdmold Osszedllitisa és a konyvek vezetése soran

alkalmazando szamviteli elveket.

0. tdblazat: Szamviteli alapelvek

Vallalkozas folytatasanak elve Altalanos alapelv N\

Teljesség elve
Valodisag elve
Ovatossag elve .

8 Tartalmai alapelvek
Osszemérés elve >

Tartalom elsddleges a formaval szemben
elv

MoA|ade|e 139)ISOAIN

Egyedi értékelés elve

Brutto elszamolas elve J
Kiegeszito

Id6beli elhatarolas elve
alapelvek

Lényegesség elve

Koltség-haszon Osszevetésének elve

Vilagossag elve
Folytonossag elve Formai alapelvek

Kovetkezetesség elve

Hasznosithatosag elve

Semlegesség elve Nem nevesitett

Id6szeriiség elve alapelvek

Helytallosag elve

Forrds: Sajat szerkesztés Dr. Sztand Imre. 2013. Perfekt Kiado 88.o.

Ezen elvek meghatirozzak minden szamvitellel foglalkozé szakember szamara, hogy
mi az, amit meg lehet ¢s mi az, amit meg kell tennie annak érdekében, hogy az
elkészitett beszamolo a torvényi eldirdsoknak megfelelden késziiljon el, és az igy
elkészitett beszamolok 0Osszehasonlithatéak legyenek egymassal, az azokbdl nyert

informacidokbol azonos kovetkeztetéseket, dontéseket lehessen hozni.



A torvény minden konyvvezetésre kotelezett részére fogalmaz meg szabélyokat,
azonban a torvény hatdlya ald tartozok kiilonboz6 nagysagrendiek. Annak érdekében,
hogy az un. kisebb gazdilkodd szervezeteknek ne kelljen minden olyan szabalyt
alkalmazni, mely rajuk nem jellemzd, illetve a kdzzétett beszamolo részletezettsége nem
sziikséges, lehetdséget biztosit arra, hogy egyszeriibb formaban is eleget tehessen
beszamolasi kotelezettségének. Harom f6 értéket hataroz meg a térvény, mely alapjan

meg kell hatdrozni a beszdmol6 forméajat. Ezek a kovetkezok:

o Meérleg f66sszegtol
o Eves netto arbevételtél

o Foglalkoztatottak atlagos éves létszamatol*

A torvény ugy hatarozza meg az elkészitendd beszdmold forma4jat, hogy amennyiben a
harom 6 érték kozil - két egymast kovetd évben - kettd érték nem haladja meg a
meghatarozott értéket akkor éves beszamold helyett egyszertsitett éves beszamolot

lehet késziteni.
Beszamolo fajtai (konyvvezetési kotelezettség):

e Egyedi beszamolok
o Eves beszamolo (kettds konyvvezetés alapjan)
o Egyszerlsitett beszamol6 (egyszeres konyvvezetés alapjan)
o Egyszertsitett éves beszdmolo (kettds konyvvezetés alapjan)
o 2013-t6l Mikrogazdalkodoi egyszerlsitett éves beszamold (kiilon
torvény szerinti, de kettds konyvvezetés alapjan)
e Osszevont beszamold

o Osszevont konszolidalt éves beszamolo (kettés konyvvezetés alapjan)’

Magyarorszdgon a tarsas vdllalkozasi forméban mikodd vallalkozok kettds
konyvvitelben tartjak nyilvan a tulajdonukban 1évd eszkdzoket és forrasokat, megtortént
gazdasagi eseményeket valamint az aktivdkban és passzivdkban tortént valtozasokat.
Fontos szempont, hogy a valtozasokat valdsaghiien, tartésan, valamint atlathatéan és

hézagmentes zart rendszerben mutassa.®

#2000. évi C. torvény 8.§. (1) bekezdés
>2000. évi C. térvény 8.§. (2) bekezdés
® Dr. Sztané Imre: A szamvitel alapjai.2013. Perfekt Kiadd 88. o.



Beszamold kotelezden alkalmazando tartalmi elemei a kovetkezok:

v’ Meérleg
v Eredmény kimutatas

v Kiegészité melléklet’

Meérleg késziilhet ,,A” illetve ,,B” valtozatban valamint mérlegszeri vagy lépcsézetes
elrendezésben. Magyarorszagon a leggyakrabban alkalmazott forma az ,,A” valtozat
mérlegszeri elrendezéssel. Az eredmény kimutatas késziilhet fokozatos vagy
mérlegszer(i formatumban, a leggyakoribb forma ez a fokozatos illetve 1épcsézetesnek
is nevezhetd elrendezési forma.
Az eredmény levezetés megallapitasa megvaldsulhat 6sszkoltség vagy forgalmi koltség

eljélrélssal.8

2016. januar 1-t8l az eredménykimutatds mérlegszerli elrendezése mar nem

alkalmazhaté. °

., A kiegészité mellékletbe azokat a szamszerii adatokat és szoveges magyarazatokat kell
felvenni, amelyeket e torveny eldir, tovabba mindazokat, amelyek a vallalkozo vagyoni,
pénziigyi helyzetének, miikodése eredményének megbizhato és valos bemutatasahoz a
tulajdonosok, a  befektetok, a hitelezok szamdra - a mérlegben, az
eredménykimutatasban szereplokon tulmenden - sziikségesek. A kiegészité mellékletben
be kell mutatni a sajdtos tevékenységgel kapcsolatos - mas jogszabalyban eldirt -
informdciokat is »10

Kettds konyvvitelt vezetd vallalkozasok iizleti év végén beszamolot kotelesek késziteni
az lzleti évrol. Az éves beszamolot és az 6sszevont (konszolidalt) éves beszamolot
készitoknek tizleti jelentést is kell késziteni, amely nem tartalmi része a beszamolonak
nem kell letétbe helyezni, de a megtekintését biztositani kell a vallalkozé székhelyén.
Az iizleti jelentés elsdsorban a tulajdonosok tdjékoztatdsa érdekében késziil.**

Torvényi eldirds alapjan vagy kormanyrendeletben rogzitve egyszeres konyvvitellel

alatamasztva egyszertsitett beszdmolot készithetnek az egyéb szervezetek. A beszamolo

’ Dr. Sztand Imre: A szamvitel alapjai.2013. Perfekt Kiad6 89. o.

® Dr. Sikl6si Agnes — Dr. Veress Attila: Kdnyvvezetés és beszamoldkészités.2014. Saldo Kiadé 88-89. o.
°2015. évi CI. térvény 16.§.

1%2000. évi C. térvény 88.5. (1) bekezdés

" Dr. Sikl6si Agnes — Dr. Veress Attila: Kdnyvvezetés és beszamoldkészités.2014. Saldo Kiadd 112. o.



kotelezd részei az egyszertisitett mérleg és eredmény levezetés.'? Dolgozatomban erre a
beszamolo fajtara nem térek ki, mivel ezek a szervezetek nem tartoznak a kis-, és
kozépvallalkozasok korébe.

Egyszertsitett éves beszamolod abban tér el az éves beszamolotol, hogy nincs kotelezden
eldirva az lizleti jelentés készitése, sziikebb a kiegészité melléklet terjedelme, kisebb a
mérleg és eredmény kimutatas részletezettsége, valamint nem kell cash-flow kimutatast

késziteni. 3

, Egyszertisitett éves beszamolot készithet a kettos konyvvitelt vezeto vallalkozo, ha két
egymast koveto iizleti évben a mérleg fordulonapjan a kovetkezo, a nagysagot jelzo
harom mutatoérték koziil barmelyik ketté nem haladja meg az alabbi hatarértéket (a

felsorolt értékhatarok 2016. januar 1-t6l érvenyesek):

a) a mérlegféosszeg az 1200 millio forintot,

b) az éves netto arbevétel a 2400 millio forintot,

¢) az iizleti évben dtlagosan foglalkoztatottak széma az 50 5t

,,A mutatok alakulasatol fiiggetleniil NEM készithet egyszertisitett éves beszamolot:

- a nyilvanosan miikodo részvénytarsasag

- az anyavallalat

- az anyavallalatnak nem mindsiilé konszolidalasba bevont vallalkozas abban az
esetben készithet egyszeriisitett éves beszamolot, ha a nyilvantartasai alapjan
biztositani tudja az osszevont (konszolidalt) éves beszamolo osszeallitasahoz
sziikséges informdciokat az anyavallalat részére,

- az olyan vallalkozo, amelynek kibocsatott értékpapirjai tozsdei kereskedelme

engedélyezett, vagy az engedélyezést mar kérelmezték. ,, 1

2013-t61 1j beszamolasi format, a mikrogazdalkodoi egyszertisitett éves beszamolot is
valaszthatjadk a vallalkozok, amelyr6l az eldirasokat a 389/2012 XII.20.

Korméanyrendelet  tartalmazza. A rendeletben = meghatarozott  eldirdsokat,

12224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet 6.§. (5) bekezdés

B Dr. Siklési Agnes — Dr. Veress Attila: Kényvvezetés és beszamoldkészités.2014. Saldo Kiadé 19. o.
%2000. évi C. térvény 9.§. (2) bekezdés

" Dr. Sikl6si Agnes — Dr. Veress Attila: Kdnyvvezetés és beszamolokészités.2014. Saldo Kiadé 19. o.



egyszertsitéseket koteles kovetni a mikrogazdalkodoi egyszerisitett éves beszamolot

készité gazdalkodo.™®

Mikrogazdalkodoi beszamoloét készithet az a véllalkozd, aki ,, konyvvizsgalatra nem
kotelezett vallalkozo, ha két egymast koveto iizleti évben a merleg fordulonapjan a
kévetkezo, a nagysagot jelz6 harom mutatoérték koziil barmelyik ketté nem haladja meg

az alabbi hatareértéket:

a) a meérlegfoosszeg a 100 millio forintot,

b) az éves netto arbevétel a 200 millio forintot,

¢) az iizleti évben atlagosan foglalkoztatottak széma a 10 f6t.”"

A gazdalkodonak kettds konyvvitellel kell alatdmasztani a mikrogazdalkodoi
beszamolot, kiegészité mellékletet és iizleti jelentést nem kell késziteni. Szamviteli
politikat sem kell késziteni, mivel az eldirt szabalyokat kell betartani. A szabalyozas
filozofidja a szabalyoknak vald eleget tétel. Ezt a szabalyozéast a kisvallalkozok
adminisztracids feladatainak csokkentése érdekében vezették be. Vajon hanyan élnek

ezzel a lehet6séggel?18

2. tablazat: A beszamolok tipusai

Tipus 2013 2014
Mikrogazdalkodoi egyszerisitett 57 615 db 52344 db
éves beszamolo 13% 22%
Egyszerisitett éves beszamold 356 203 db 175925 db
81% 74%
Eves beszamol6 25121 db 9502 db
6% 4%
Osszesen 438 939 db 237 771 db"™

Forras: Dr. Kardos Barbara — Madarasiné Dr. Szirmai Andrea: Mit mutat a

mikrogazdalkodoi beszamolas elsé éve? In: Szak-ma. 2015. 9 sz. p. 405-406

A tablazatban 2013. {izleti évre vonatkoz6 adatokat 2014 novemberében, mig a 2014-€sS

évre vonatkozo adatokat pedig 2015 juniusaban meglévd adatok alapjan keriilt

1°398/2012. (XII. 20.) Korm. rendelet 1. §
72000. C. térvény 9. §. (6) bekezdés
¥ Dr. Siklési Agnes — Dr. Veress Attila: Kényvvezetés és beszamolokészités.2014. Saldo Kiadé 20. o.



lekérdezésre. A tablazat Osszesen adatsorabdl lathatd, hogy egyik évrél a masikra
majdnem hogy felére csokkent a beszamolok szadma. Ez részben betudhat6 annak, hogy
a Kft. torzstokéjét 3 millio forintra fel kell emelni. 2016. marcius 15-€én jar le a két éves

1d6szak és 1ép hatalyba a 3 millio forint jegyzett toke eloiras. 20

A Céginformacios Szolgalat tajékoztatasa alapjan 2014. lizleti évre kozzé tett egyedi
beszamolok kozil 22% készilt mikrogazdalkodoi egyszeriisitett éves beszamolo
formdjaban, ami 9%-kal meghaladja az el6z6 évet. A tablazat alapjan lathato, hogy az
egyszerusitett éves beszdmolo és éves beszamolot készitdk aranya egyik évrdl a masikra
csokkent, amig a mikrogazdalkod6i beszdmolok aranya novekedett. Megfigyelhetd,
hogy novekszik azoknak a szama, akik az 0j forma ¢és szabdlystruktara mellett
hataroznak. Szdmuk tovabb gyarapodhat az eva-adozast valasztok szamaval.
Mikrogazdalkodoi beszamold Osszedllitasara a szamviteli torvény hatdlya ala tartozé

adoalanyok és a tarsasagiad6-alanyok t5bb mint 80%-a jogosult lenne.?

Osszevont konszolidalt éves beszamolét, beleértve iizleti jelentést kell dsszeallitani,
annak a vallalkozonak, aki anyavallalatnak tekinthetd6 egy vagy ennél tobb
vallalkozashoz kapcsolodd viszonyaban. A torvény hatdrozza meg, hogy ki mindsiil
anyavallalatnak, az eldirt feltételek koziil minimum egynek érvényesiilni kell. A
beszamold ugy prezentdlja a vallalatcsoportot, mintha egyediili vallalkozasként

{izemelne.?

A beszamolokat fordulonapra kell 6sszeallitani. A mérleg fordulonapjanak a rogzitése a
tarsasag szamviteli politikajaban keriil meghatarozasra. A gazdalkodo szervezetek dontd
tobbsége iizleti évként a naptari évet jelolik meg, ebbdl adoddan az év utolsd napjat,
azaz december 31-ét jelolik meg mérleg fordulonapjanak.
A tarsasagok abban az esetben valasztjdk altalaban a naptari évtdl eltérd iizleti évet,
amennyiben alapitdjuk is ezt valasztotta. A torvény alapszabalyként jeloli meg, hogy

egy iizleti év nem lehet hosszabb 12 hénapnal, de rovidebb lehet. 2

292013. évi V. térvény 3:161. §. (4) bekezdés
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A 2000. évi C torvény 11.§.- a meghatarozza, mely esetekben térhet el az iizleti év a
naptari évtdl. A torvény szabdlyt tartalmaz arra vonatkozoan is, hogy mikor nem lehet

eltérni a naptari évtdl az tizleti év meghatarozasakor.
Az iizleti év azonban nem térhet el a naptari évtol

o annal a vallalkozonal, amely mikrogazdalkodoi egyszeriisitett éves beszamolot
keészit, valamint
o anndl az egyszerisitett vallalkozoi adorol szolo torvény hatalya ala tartozo

’ ror . ’ ’ . ’ . . , . .24
vallalkozonal, amely nyilvantartasait a szamviteli torvény szerint vezeti

A mérlegkészités idOpontjat a szamviteli torvény nem hatidrozza meg, ez a vallalkozo
egyéni dontése, amelyet a szamviteli politikajaba kell rogziteni.
Minden vallalkozasnak — a beszamold mérlegfordulonapjat kovetd 6todik honap utolsd

napjaig eleget kell tenni a nyilvanossagra hozatali, kozzétételi kotelezettségének. 2

o

A mérlegkészités idopontja meghatarozasa azért fontos, mivel az el6zo tlizleti évrol
készitett beszamoldoban minden olyan informaciot szerepeltetni kell, mely eddig az

id6pontig a vallalkozasok tudoméasara jutott.26

** Dr. Sikl6si Agnes — Dr. Veress Attila: Kdnyvvezetés és beszamoldkészités.2014. Saldo Kiad6 20-21.0.
* Dr. Siklsi Agnes — Dr. Veress Attila: Kdnyvvezetés és beszamoldkészités.2014. Saldo Kiadé 20-21. o.
2% 2000. C. térvény 46.§. (4). bekezdés
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2. A Prompt Kényvel6iroda és Konyvvizsgal6 Kft. bemutatasa

2.1. Megalakulasa, létrejottének sziikségessége

Magyarorszagon 1989-ben bekovetkezett politikai rendszervaltas kovetkeztében
szabadda valt a vallalkozasok alapitasanak lehetésége. Ezt a 1988. évi VI. torvény tette
lehetévé, amely meghatdrozta a gazdasagi tarsasagok formajat, alapitasanak,
mikodésének feltételeit. A torvény célkitlizése volt, hogy naprakész jogi
rendelkezésekkel hozzajaruljon a piacgazdasag Magyarorszagon valé megteremtéséhez,
ezéltal tdmogatva a vallalkozasok megszilardulasat.?” Nyilvanvalo volt, hogy a
tarsasagok gyors ilitemli novekedésével nem tudott 1épést tartani a megfeleld 1étszamu
szakemberképzés. Igy e teriileten szakemberhiany lépett fel. Ebben az idében a
nagyvallalatok jelentés része is még mikodott, de még az onnan esetlegesen
feleslegessé valo szakembergarda sem volt 1étszamilag elegenddé. Ez id6 alatt alakult
meg a legtobb konyvelbiroda, ezt a piaci rést (igényt) felismerve jottek létre. Ebbe a
korbe tartozik a Prompt Kft is, amely 1991. év végén alakult. A vezetdje mar tobb éves
gyakorlatot szerzett kereskedelemmel foglalkozo kft. fokonyveldjeként. Az itt szerzett
tapasztalata alapjan ezt a munkat mar informatikai hattér biztositdsaval kezdte meg.
Ehhez egy szamitastechnikus baratjanak a segitségét vette igénybe. Ebben az idében
még nem volt nagyon elterjedt az informatika bevondsa a szamvitel teriiletére.
Bizonyara ez is hozzajarult ahhoz, hogy az tigyfelek szama rohamosan emelkedett. Ez
az 1ddszak volt az, amikor megjelent a ,,szamviteli torvény”, amelyet az 1991. évi
XVIIL. torvény szabalyozta.

Erdekességként jegyzem meg, hogy a cégnév valasztas milyen fontos egy tarsasag
¢életében. Meghatarozza azt a filozofiat is, ami mentén a tarsasag tevékenységét végzi. A
L»prompt” szd az angol-magyar szoétarban azt jelenti, hogy jol, gyorsan, pontosan. A ma
mar ismert tarsasag a kezdetekben azzal is szembesiilt, hogy legtobb iigyfelének ezt a
szO6t nem, hogy leirni, de kiejteni is nehezére esett, mivel a pénziigyi-szamviteli
szakmaban ismert szot a kezdd vallalkozok nem ismerték. Mindenkinek el kellett

magyarazniuk, hogy mit jelent ez az angol sz6 és valdjdban milyen filozofiat takar.

%71997. évi CXLIV. tdrvény a gazdasagi tarsasagokrol
http://www.complex.hu/kzldat/t9700144.htm/t9700144.htm Letoltés: 2015.10.06. 22:39
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2.2.  Szervezeti felépités, kapcsolati téke

A Prompt Kft.-nél a szamviteli szolgaltatas ellatdsa soran nincs munkamegosztas a
kollégak kozott. A konyveldirodaban 12 kolléga dolgozik jelenleg. Egy konyvelo latja
el egy vallalkozés teljes konyvelési feladatat, illetve minden szamvitellel kapcsolatos
munk4jat, mint példaul a bevallasi kotelezettségek teljesitését, bérszamfejtést, Uj
munkavallalok bejelentését. Egyetlen kolléga feladata az egyéni vallalkozokkal

kapcsolatos szamviteli, konyvelési teendoket ellatasa.

A Prompt Kft. statisztikai adatdllomanya alapjan jelenleg 213 iigyfélnek nyujtanak
szamviteli szolgaltatast. Az tigyfelek 95%-a Vas megyei székhely(i, mig a fennmarado

szazaléka az ligyfeleknek a kdrnyezé megyei bejegyzEsii tarsasag.

1. diagramm: Az tigyfélkor tarsasagi forma szerinti megoszlasa
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Forras: sajdt szerkesztés a Prompt Konyveldiroda és Konyvvizsgalo Kft. statisztikai

adatbazisa alapjan

Az ugyfélkor kb. 78%0-a valamilyen gazdasagi tarsasagbol, illetve egyéb szervezetbol
all, a maradék 22%-ot pedig egyéni vallalkozok alkotjak. A diagrammbol jol lathato,
hogy az iroda iigyfelei dontd tobbségben korlatolt feleldsségli tarsasagokbol
(tovabbiakban: Kft.) 4all. 2014. marcius 15.-én hatdlyba lépett az uj Polgari
torvénykonyv, amely jegyzett tokeemelést ir eld azon Kft. szdmara, akiknek a jegyzett

tokéje nem éri el a harom millié forintot. A torzstOke emelési kotelezettségnek 2016.
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marcius 15-ig kell eleget tenni, amennyiben ezen id6 alatt a tarsasagi okirat modositasra
keriil sor azzal egy idében a jegyzett tékeemelésnek is végre kell hajtani.”® Az iroda
tgyfelei kozott még 46 Kft. nem tett eleget a torzstOke emelési eldirasnak, amelynek a

hatarideje lassan lejar.

Ezen kiviil még meg kell emliteni a betéti tarsasdgokat, amelyek aranya kb. 17%-ra
tehetd. Az egyéb szervezetek kozott egyesiileteknek, alapitvanyoknak és

lakasszovetkezetnek latnak el szamviteli szolgaltatast.

Beszamolo készitésre kotelezettek az elobb emlitett gazdasagi tarsasagok és egyéb

szervezetek.

2. diagramm: Beszdmolasi forma szerinti megoszlas

M Egyszeriisitett éves

3% 3% beszdmold

H Eves beszamola

L Mikrogazdalkodai
egyszerdsitett éves
beszdamold

| Egyszeriisitett beszamold

Forrds: sajat szerkesztés a Prompt Konyveldiroda és Konyvvizsgalo Kft. statisztikai

adatbadzisa alapjan

A Prompt Kft. ligyfélkorét elsdésorban kis- és kozép vallalkozasok alkotjadk és a
torvényben meghatarozott értékhatarok figyelembe vétele alapjan egyszerisitett éves
beszamolot készitenek legnagyobb aranyban. Az éves beszdmold, mikrogazdalkodoi
egyszerlsitett éves beszdmold és egyszeriisitett beszamold Osszedllitdsa megkdzelitden

ugyanolyan aranyban torténik.

28 2013. évi CLXXVIL. térvény 13.8. (1)-(4). bekezdés
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3. diagramm: Az tigyfelek konyvvezetési forma szerinti megoszlasa

M kettds kdnyvvezetés
M egyszeres kdnyvvezetés

i bevételi nyilvantartas

Forras: sajat szerkesztés a Prompt Konyveldiroda és Konywvizsgalo Kft. statisztikai

adatbazisa alapjan

A 213 tgyfélbdl 154 azoknak a szama, akiknek a konyveit kettds konyvvezetését
alapjan latja el az iroda, ezen ligyfelek kozé tartoznak a gazdasagi tarsasagok. Egyszeres
konyvvezetési kotelezettség ald tartoznak az egyéni vallalkozok illetve egyes
alapitvanyok, egyesiiletek. 16 tligyfél esetében pedig bevételi nyilvantartast vezetnek,
ide sorolhatok az ligyfelek koziil az egyszeriisitett vallalkozoi adoalanyok, beleértve a

KATA adoalanyokat is.

A beszamolok dontd tobbsége nincs konyvvizsgdloi zaradékkal aldtdmasztva, hiszen
egyszerlsitett éves beszadmolok készitése a jellemzd. Konyvvizsgaloi jelentéssel, ahogy
a szamviteli torvény is kotelezOen eldirja az éves beszamolokat €s azt a néhany egyéb

szervezet szamara készitett egyszertsitett beszamolot kell alatamasztani.
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2.3. A Kft. szamviteli politikaja®

A Kft. szamviteli politikdjarol irva ki kell, hogy emeljem azt a tényt, hogy a
konyveldiroda azon szamviteli politikajardl beszéliink, amely alapul szolgal azoknak a
szamviteli politikaknak, melyeket a konyvelt tarsasagok részére készitenek el. Mi is az a
szamviteli politika, miért is kell elkésziteni, milyen szabdlyokat kell ebben a

dokumentumban meghatarozni? Ezekre a kérdésekre keresem a valaszt.

A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a vallalkozdsnal olyan szamviteli rendszer
funkcionaljon, amelynek alapjan megbizhat6 és valos informaciot tartalmazo beszamolo
allithat6 Ossze, ¢s amely szdmviteli rendszer egyidejiileg a megfeleld vezetdi dontések

meghozatala érdekében is alkalmas informacios forrasul szolgélhat.

Konyvvezetés mddija

A gazdilkod6 a konyveit magyar nyelven vezeti, vagyoni pénziigyi és jovedelmi
helyzetér6l, a gazdasagi év konyveinek lezdrasat kovetden, a torvényben eldirt

konyvvezetéssel alatamasztott beszamolot koteles késziteni.

Konyvvezetés pénzneme

A konyvvezetés magyar forintban torténik.

Koltség-, raforditas elszamolas modja

A koltségeket kizarolag az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szamlain, a raforditasokat a

8. Raforditasok szdmlaosztaly szamlain konyvelik.

Bizonylatok feldolgozasanak hatarideje

A bizonylatok feldolgozdsi rendjének kialakitasakor figyelembe kell venni a

kovetkezoket is:

a) a pénzeszkozoket érinté gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgadssal egyidejiileg, illetve

bankszamla  forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb

*® Az iroda belsé anyaga: A Prompt KényvelGiroda és kdnyvvizsgald Kft. szamviteli politikdja
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pénzeszkozoket érinto tételeket legkésobb a targyhot kéveto ho 15-éig a konyvekben

rogziteni kell;

b) az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
miiveletek, események megtorténte utan, legalabb negyedévenként, a szamviteli
politikaban meghatarozott idopontig (kivéve, ha mas jogszabaly eltérd rendelkezést nem
tartalmaz), legkésobb a targynegyedévet koveté ho vegeéig kell a konyvekben

.30
rogziteni

A szamviteli politika keretében elkészitett szabalyzatok

Elkészitésre keriilo szabalyzatok:

o az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,
o az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

e apénzkezelési szabalyzat.

Meg kell emliteni, hogy a torvény altal kotelezden elkészitendd szabalyzatok kozott az
,,onkoltség-szamitasi szabalyzat is szerepel. A konyveldiroda — ligyfélkorébol adoddan
— nem készitett ilyen szabdlyzatot, hisz dontd tobbségében egyszerlsitett éves
beszamolokat készit, melyeket készitd tarsasagokat a torvény menetesiti szabalyzat
elkészitése alol.

A szamviteli torvény lehetdset ad arra vonatkozdan, hogy a kotelezd szabalyzatokon
kiviil egyéb szabalyzatokat, belsd rendet leird szabalyokat is készithet a vallalkozas. A
konyveldiroda tligyfelei tevékenységét segitendden elkészitette az eszkozok és a
forrasok selejtezési szabdlyzat mintajat, valamint — bar aktualizalasdr6l nem
gondoskodott — rendelkezik szamlarenddel, tovabba bizonylati rend mintajat is
kialakitotta tobbek kozott annak érdekében, hogy a pénzkezelési szabélyzatban -

késébbiekben emlitendd eljarasi rendet - megfelelden kezeljék az ligyfelei.
Uzleti év

Az lzleti év az az iddintervallum, amely idOtartam alatt a bekodvetkezett gazdasagi
eseményekr6l, miveletekrdl a beszamolot el kell késziteni. A jelenleg konyvelt

tarsasagok esetében az lizleti év megegyezik a naptari évvel. A mérleg fordulonapjaként

%% 2000. évi C térvény 165.5. (3). bekezdés
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a naptari év december 31. napja keriilt meghatarozasra. A mérlegkészités idopontja —

egy-két tarsasag kivételével - a fordulonapot kovetd marcius 31.

Beszamold formaja

A Prompt Konyveldiroda és Konyvvizsgald Kft. dnmaga éves gazdalkodéasarol a 2000.

o

évi C. torvény 9.§.(2) bekezdése szerint egyszerlsitett éves beszdmolot készit.

Meérleg és Eredménykimutatas

A konyveldiroda sajat mérlegét a szamviteli torvény 1. sz. melléklet ,,A” valtozata
szerint késziti el, az un. mérlegszerii elrendezéssel, a két oldal (eszk6zok, forrasok)

automatikus egyezdség ellendrzésével.

Az lzemi (lizleti) tevékenység eredményét az iizleti évben elszamolt nettd
arbevételének az egyéb bevételeknek, valamint az iizleti évben elszamolt anyagjellegii
raforditasok, személyi jellegt raforditasok, értékcsokkenési leiras és egyéb raforditasok,
rendkiviili bevételek és raforditasok egylittes 0sszegének kiilonbozeteként dsszkoltség

eljarassal allapitja meg.

Az eredménykimutatast a szamviteli torvény 2. sz. melléklet ,,A” valtozata szerint

késziti el, 1épcsdzetes tagolassal.

A mérleg és az eredménykimutatds a szamviteli torvény szerinti tagoldson tul tovabb
nem részletezett, az arab szammal jelzett tételeket egy-egy csoporton beliil nem vonjak
0ssze, mint ahogy azokat az arab szammal jelzett sorokat sem hagyjak el, amelyeknél

adat sem a targyévben, sem az azt megel6z6 évben nem Volt.

Ertékcsokkenés elszamolasa

Minden konyvelt tarsasag esetén a terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanal a
hasznos élettartambdl, a hasznos iddétartam végén varhatdé maradvanyértékkel

csOkkentett bekertilési értékbol indulnak ki.

Az eszkdz maradvanyértéke — az egyedi értékelés elve alapjan — a hasznos élettartam
végére szamitott eszkozérték, lizembehelyezésének iddpontjaban fellelhetd hasonlod

kort eszk6z piaci értéke alapjan hatarozzak meg.
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A szabdlyzat mintaban ugy rogzitették, hogy a szoftverek és szamitastechnikai eszkdzok
esetében a maradvanyérték minden esetben nulla forintban hatarozzék meg, mivel a
tapasztalati adatok azt mutatjak, hogy ezen eszk6zok a hasznalati id6 végével, nem
hogy értéket, hanem tovabbi megsemmisitési koltséget jelentenek (veszélyes

hulladékok).

A szamviteli politikdban szintén Ugy keriiltek meghatarozéasra az 1 millio Ft bekeriilési
értek alatti eszkozok, hogy a maradvanyértékiiket nulla Ft-ban allapitjdk meg. Ez a
szabalyozas is a gyakorlati tapasztalatokra épithetd, hisz legtobb ilyen eszkdz 7-8 év
alatt hasznalodik el. Ennyi id6s eszkozok esetén — esetleges értékesitésiik mar szinte
lehetetlen -  altalaban a  vallalkozasok  leselejtezik és  gondoskodnak

megsemmisitésiikrol. A piaci értékiik a nulldhoz tendal.

Az évenként elszamolandé értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttoé értékhez)
viszonyitott aranyat, az egyedi eszkdz varhatd hasznalata, ebbdl adodo élettartama,
fizikai elhaszndlodésa és erkolesi avulédsa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemz6
koriilmények figyelembevételével tervezik meg, és azokat a nyilvantartasokon toérténd
rogzitést kovetden a rendeltetésszeri hasznalatbavételtdl, az iizembe helyezéstdl
alkalmazzak. Az egymillié Ft értékhatart meghalado bekeriilési értékii targyi eszk6zok

esetében egyedi mérlegelési lehetdséget fenntartjak, azokat egyeztetik az ligyfelekkel.

Az 100 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti targyi eszkdzok beszerzési
vagy eldallitasi koltségét a hasznalatbavételkor értékcsokkenési leirasként egy
Osszegben elszamoljak oly mddon, hogy a targyi eszkozok kozott — kiilon fokonyvi
kartonokon- kimutatjak mind a bekeriilési, mind az elszamolt értékcsokkenés Gsszegét

kimutatjak.

A kft. altal kidolgozott szamviteli politikdban szabalyozasra keriilt az egyedileg 10 e Ft
alatti olyan eszk6zok beszerzésekor kovetendd eljaras, mely szerint — amennyiben a
konyvelt tarsasag vezetdje, képvisel6je kiilon nem tart ra igényt — azonnal
anyagkoltségként keriilnek elszamolasra, egy erre kijeldlt fokonyvi szadmlan. Ezeket az
eszkozoket, tehat sem mennyiségben, sem értékben nem tartjadk nyilvan. Ez eldsegiti
azt, hogy csak azok az eszkozok legyenek mennyiségileg és értékben nyilvantartva,
melyek a vallalkozadsok miikodését valoban tobb éven keresztiil, jelentdsebb értéket

képviselve, eldsegitik.

18



Jelentbs Gsszegli hiba

A vallalkozas jelentds Osszeglinek tekinti a hibat, ha a kiilonféle ellendrzések soran, egy
adott tizleti évet tekintve a felfedett hibak és hibahatasok egylittes 6sszege meghaladja a
torvényben definialt értékhatart.

Minden egyes alkalommal jelent6s Osszegli a hiba, ha a feltarasanak az évében a
meghatarozott hibak, hibahatdsok eredményt, sajat tékét noveld-csokkentd értékének
kozos Osszege tullépi az ellendrzott iizleti év mérlegfoosszegének 2 szazalékat, illetve

ha a fé65sszeg 2 szazaléka nem haladja meg az 1 milli6 forintot, akkor 1 milli6 forintot.®*

3. Szamviteli szolgaltatas gyakorlata

2000. évi C torvény definidlja a konyvviteli szolgaltatast, a vallalkozok részére pedig
meghatdrozza, hogy ki végezheti el a konyvviteli szolgaltatas keretei kdzott ellatando
feladatokat. A torvény eldirja, hogy csak olyan személy készithet beszamolot
vallalkozas vagyon, pénziigyi helyzetérdl, az lizleti év sordn gazdasagi tevékenységébdl
szarmazo6 eredményérol, aki a sziikséges képesitéssel, illetve engedéllyel rendelkezik a

feladat ellatasahoz. >

A vallalkozonak a konyvviteli szolgaltatas elvégzésére, az ide tartozo feladatok
iranyitasara €és vezetésére valamint a beszamold elkészitésére mérlegképes konyvelot
koteles alkalmazni, amennyiben az éves nettd arbevétele a korabbi két iizleti év

atlagaban a 10 milli6 forintot meghaladj a.®
A konywviteli szolgaltatas kérébe tartozik kiilonosen:

a) a szamviteli politika, a konywviteli elszamolds, a beszamolokészités rendszerének,
modszerének kialakitasaval (ideértve a belsé informacios rendszer kialakitasat is), a
szamlarend, a konyvvezetéshez, a beszamolokészitéshez sziikséges szabalyzatok
elkészitésével, rendszeres karbantartasaval kapcsolatos feladatok ellatdasa, beleértve a

fokonyvi nyilvantartasok vezetését, az oOsszesito feladasok készitését, a beszamolo

*12000. évi C torvény 3.5. (3). bekezdés
322007 A szamvitel és az addzas aktualis kérdései.2007-NovoSchool Kht.- Saldo Zrt. Kiadé 83. o.
32007 A szamvitel és az addzas aktualis kérdései.2007-NovoSchool Kht.- Saldo Zrt. Kiadé 83. o.
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osszeallitasat, a beszamoloban, a konyvviteli nyilvantartasokban szereplé adatok

elemzését, a gazdasagi dontéseket megalapozo kovetkeztetések levondsat is,

b) az elszamolasok, a beszamoloban  szereplé  adatok  jogszeriiségének,
szabalyszeriisegének, megbizhatosaganak, bizonylatokkal valo alatamasztottsaganak, a
szamviteli alapelvek kovetelményei megtartasanak biztositasaval a valosagnak

megfelelo belso és kiilso informdciok eloallitasa, szolgaltatasa.

(3) A torvényi eldirasoknak megfelelo, a vallalkozo vagyoni, pénziigyi helyzetérol,
miuikodésenek eredményérol megbizhato és valos dsszképet ado beszamolo készitoinek,
illetve feliilvizsgaloinak az ilyen tevékenységre jogosito - jogszabalyi feltételeken

alapulo - engedéllyel kell rendelkezniiik.

(4) A konyvvizsgdloi tevékenységet végzdé konyvvizsgdloval, tovibbd a kényvvizsgadloi

szakképesitéssel szembeni kévetelményeket kiilon térvények szabalyozzak. 34

A torvény - az elézdekben ismertetett informacidk alapjan - szabalyozza a szamviteli
szolgéltatas feladatait, valamint azt is, hogy kik azok, akik ezt a feladatot végezhetik. A
gyakorlat azonban teljesen mast mutat. Megfigyelésem szerint senki nem ugy hivja a
szolgaltatds nyujtoit, hogy szamviteli szolgéltatd. Egyszerlien a Kkitlintetett cim:

»konyveld”.

Miért is alakulhatott ki ez az elnevezés? Miért ,.csak”, vagy éppen a ,,KONYVELO” a

feladatot végzd elnevezése.

Egyik értelmezés szerint a konyvvezetés csak egy része a szamviteli szolgéltatasnak, de
része annak a nem kis feladatnak, amit végeznek, nem talaltam. Dolgozatomban kiilon
fejezetet szentelek annak, amit a szamviteli torvényben leszabalyozott feladaton kiviil
végeznek, az adohivatalok felé torténd bevallasi kotelezettségek teljesitését. Feladatuk
igy teljes, igy értelmezhetdé csak az a ,szamviteli szolgaltatas”, amit ez a szakma

szolgéltat.

Dolgozatom tovabbi részében az ligyfélkapcsolat létesitésétél a beszamold letétbe
helyezéséig mutatom be a szolgaltatdst végzOk feladatait, munkavégzésiik

Osszetettsegét.

*2000. évi C térvény 150.8.
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3.1.  Ugyfélkapcsolat létesitése

A kapcsolat felvételének elsé 1épése egy személyes taldlkozés, amelynek keretében a
konyvel6 iroda vezetdje megismeri a konyvelendd vallalkozast, annak fobb adatait, f6
tevékenységét ¢s egyeb sziikséges informaciokat szerez arra vonatkozéan, hogy az iroda
alkalmas-e az elvallalando feladat végrehajtasara, vagy sem. Az tgyfélkapcsolat
felvétele az egyik legfontosabb fordulopont mind a kdnyveldiroda, mind az tigyfél
szempontjabol. A feladatot hosszi tavra vallaljadk el és adjdk at. A kapcsolat
l1étesitésének egyik legfontosabb feltétele a bizalom. Bizalom a megbizd részérdl,
bizalom az iroda munkatarsai részérél. Bar ugy is gondolhatjuk, hogy a bizalom, csak
egylittdolgozas soran johet létre, mégis a kapcsolatfelvétel mar meghataroz egyfajta
viszonyt a két fél kozott. A megismerés természetesen nem szoritkozhat csak a
bizalomra, sziikségesek a mar irdsban meglévéd dokumentumok, azok tartalmanak

megismerése.
A bekért dokumentumok a teljesség igénye nélkiil a kovetkezok lehetnek:

Tarsasagi szerz0dés
Alairasi cimpéldany
Tulajdoni lapok
Miikddeési engedélyek

Bérleti szerzddések

A N N N R

Munkaszerz6dések

A konyvelendd tarsasdg adatainak, tevékenységeinek, elképzeléseinek lehetd
legteljesebb megismerése, valamin a leendd tigyfél szobeli tajékoztatasat kovetden keriil
sor a ,,Konyvvezetési megallapodas” megkotésére, melyben mind a megbiz6, mind a
megbizott feladatait, egymashoz valdo viszonyat, kapcsolattartasat, betartando
hatariddket szerz6dés formdjaban is rogzitik. A szerz6dés megkdtése mind a megbizo,
mind a megbizott kozds, hosszi tava érdeke. Hasonld az eljaras azoknal a leendd
tgyfeleknél is, akik nem ijonnan alakultak. Ilyen iigyfél esetén lehetdleg az iizleti évet
kovetd évtol vallalja el az iroda, annak érdekében, hogy a feleldsségi kérdések

tisztazottak legyenek. Ez esetben a bekért dokumentumok kozott az tigyfélnek at kell
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adni az el6z6 év konyvelési anyagat és a beszamolo alatdmasztasat tartalmazo zarlati

dossziét is.

A szerz6dés megkotése utan kozvetleniil sziikséges feladat, hogy az allami adohatosagi
tigyekben, a vallalkozas nevében tudjon elektronikus formaban az orszagos szinten
kialakitott elektronikus bevallasi rendszeren keresztiil bevallasokat, bejelentéseket
kiildeni, lekérdezéseket végezni az ligyfél adataibdl, sziikséges az Egységes Képviseleti
Bejelentdlap (EGYKE) kitoltése és benyujtasa a Nemzeti Ado- és Vamhivatalhoz. Az
tigyfélkapu hasznalata rendkiviil meggyorsitotta a bevallasok benyujtasanak modszerét,
az adohivatal altal kidolgozott és rendszeresitett elektronikus formanyomtatvanyok
megkonnyitették mind a két fél (adohivatal és {ligyfél-konyveldiroda) feladatait.
Elébbinél a rengeteg adat kozvetlen feldolgozasat konnyiti meg, utdbbinal pedig a
papiralapu, esetlegesen hibasan kitoltott bevallasok elmaraddsat eredményezve,

gyakorlatilag a nap barmely szakaban eljuttathat6 a bevallas az adohivatalba.®

Meg kell emliteni, hogy a térvényi eldirds szabdlyozza, az un. ,Pénzmosds ¢és
terrorizmus elleni” jogszabalyban kotelezdvé tett ligyfél azonositast is. A kapcsolat
1étrejottét kdvetden ennek a szabalynak is eleget kell tenni, azaz az ligyfélt azonositani
kell. Bejelentési kotelezettség terheli a konyvvizsgalokat és szolgaltatokat, abban az
esetben, ha pénzmosasra vagy terrorizmus finanszirozasara utald adatokat allapitanak
meg. Az iroda rendelkezik e torvény altal eldirt belsd szabalyzattal és kialakult
gyakorlata van az egyes ligyfelek azonositasa terén. A szabalyzatot a Prompt. Kft. a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal honlapjan kdzzétett mintaszabalyzat alapjan készitette el a
miikodési sajatossagainak megfeleld tartalmi elemeket magaba foglalé belsd

szabélyzat'c'l‘[.36

* https://www.nav.gov.hu/nav/ado/art/Tajekoztatas_az_Egyse20150624.html Letdltés: 2015.11.30.
9:13
%% 2007. évi CXXXVI. térvény 7. §.
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3.2. Kapcsolattartas az iigyfelekkel

Az tgyfelekkel valo kapcsolattartasra tobbféle modon van lehetdség:

e kizardlag a vezeton keresztiil
e {igyfélszolgalaton keresztiil

e kozvetleniil a feladatokat ellato kollégan keresztiil

A Kft. a harmadik megoldast valasztotta. Az évek soran hasznosnak bizonyult ez a
valasztas, mivel kozvetleniil a konyvelést végz6 kollégahoz jutottak el az informaciok.
Kialakult egyfajta bizalom, kdzvetlenség, ami az elvégzett munka mindségi javulasat
eredményezte. Hatranya, hogy idéigényessége miatt kevesebb iligyfelet tud az iroda

elvallalni.

A konyvelok munkaja kardindlis szerepet tolt be egy vallalkozds mikddésében,
feladatuk nem csak a gazdasagi események konyvelésében teljesedik ki, hanem, ezen
talmenden, egy Osszetett szolgaltatdst nyujtd konyveld utmutatdssal segiti a
cégvezetdket, jelzi a pontosan betartand6 hataridoket, tovabba szakmai tanacsaival latja

el az iigyfelet.

A kapcsolattartas legfontosabb alapkove a konyveld és az iigyfél kozott a kdlesonos
bizalom, tiirelem, megértés. Nagyon fontos, hogy a konyvel6 csak abban az esetben
tudja megfelelden ellatni feladatat, amennyiben betekintést nyer a vallalkozas gazdasagi
tevékenységébe. Elengedhetetlen, hogy a kdnyveld tisztaban legyen az ligyfél gazdasagi
helyzetével, gazdasagi kornyezetével, valamint ismerje a kordbbi évek konyvelési
anyagét.37

A konyveld a rabizott konyvelést a szamviteli torvény eldirdsai alapjan koteles
elvégezni. Létfontossagu elvaras, hogy a konyveld tisztaban legyen a szamviteli torvény
aktualis modosulédsaival. Fontos szempont, hogy az tigyfél és a konyveld kozott
1étrejovo kapcesolat soran mar az elején tisztazasra keriiljon, hogy mi az tigyfél feladata

38

¢s mi a konyveld feladata.™ A feladatok alapvetd meghatarozdsa a konyvvezetési

megallapodasban keriilt rogzitésre.

7 http://www.kodmonkonyveloiroda.hu/a-kodmon-konyveloiroda-ugyfelei/a-konyvelo-ugyfel-kapcsolat
let6ltés: 2015.12.06. 20:58
® http://www.kodmonkonyveloiroda.hu/a-kodmon-konyveloiroda-ugyfelei/a-konyvelo-ugyfel-kapcsolat
letoltés: 2015.12.06. 20:58
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A konyveldvel szembeni szakmai elvarasokat az alabbiakban lehet 0sSzefoglalni ugy,

mint a kdnyvel6iroda €és gy, mint az tigyfél részérol:

O

szakmai képzettség, végzettség megléte

jogszabalyok ismerete, alkalmazasa

nyilvantartasba vétel, folyamatos tovabbképzéseken vald részvétel

a pénzmosassal 6sszefiiggd teendok ismerete

korrupcid, vesztegetés felismerése a rendelkezésére bocsatott bizonylatokbol

konyvvizsgalat esetén egyiittmiikodés a kényvvizsgélc')va139

A konyvviteli szolgaltatast végzoknek a felsorolt szakmai elvarasokon tilmenden egyéb

kompetencidkkal is kell rendelkezniiik annak érdekében, hogy feladatait szinvonalasan

lassa el.

Ezek az elvarasok a kovetkezok:

kommunikécios készség
targyalasi készség
kapcsolatteremtd képesség
vezetdi képesség

szamitastechnikai ismeretek

Az a koriilmény, hogy a kft. az ligyfélkapcsolatat a kozvetlen munkatarsi kapcsolatra

¢épiti bizonyos emberi kvalitdsok is sziikségeltetnek a feladat ellatasahoz:

megbizhatdsag
felel@sseégtudat
pontossag, alapossag
diszkrécio

o1z 40
rendszerezd képesség

Az tugyféllel valo kapcsolattartas tekintetében fontosnak tartom megemliteni az iroda

vezetdjének tevékenységét, aki a nem mindennapi, rendhagyo iigyek kezelésében

szerepet vallal, illetve ellendrzi a feladatokat, egyfajta kontroll szerepkort tolt be.

32007 A szamvitel és az addzas aktualis kérdései.2007-NovoSchool Kht. - Saldo Zrt. Kiadé 82. o.
22007 A szémvitel és az addzas aktudlis kérdései.2007-NovoSchool Kht.- Saldo Zrt. Kiadé 86. o.
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3.3. Konyvelés

A konyvvezetés az a tevékenység, amelynek keretében a gazdalkodo a tevékenysége
soran eléforduld, a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetére kihatdo gazdasagi
eseményekrol folyamatosan nyilvantartast vezet és azt az iizleti év végével, lezarja.
A konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével az egyszeres és a kettds

kényvvitel rendszerében, csak magyar nyelven torténhet.*!

A konyvvezetés fogalma lehet tagabb és szlikebb értelmili. A kdnyvvezetés tdgabb
értelemben lehet kettés konyvvitel, egyszeres konyvvitel €s csupan bevételi
nyilvantartds. A szamviteli torvény szerinti sziikebb értelemben a konyvvezetés csak
kettos és egyszeres konyvvitel lehet. Bevételi nyilvantartasi kotelezettséget a személyi

s

jovedelemado-torvény és az egyszeriisitett vallalkozoi adorodl szolo torvény tartalmaz.*?

A kettés konyvvitelt vezetd vallalkozasok a szamviteli torvény eldirasait figyelembe
véve ¢éves beszamolot, egyszerlsitett éves beszamolot, vagy mikrogazdalkodoi
egyszerlsitett éves beszdmolot készithetnek. Ezen kiviil ismert még az tigynevezett
Osszevont vagy konszolidalt éves beszamold kategoriaja is, mint beszamolofajta. Ezt
azoknak a kettés konyvvitelt vezetd ¢€s éves beszamold készitésére kotelezett
vallalkozoknak kell késziteniiik, akik mas vallalkozas(ok)ban vagy tobbségi
részesedéssel rendelkeznek, vagy mas vallalkozas(ok)ban, illetve azok folott
meghatarozo jellegli iranyitast és/vagy ellendrzést gyakorolnak. Dolgozatomban nem

s 1z r S S . 7 4
szerepel a konszolidalt beszamolé készitésének ismertetése.*

A szamviteli torvény az egyszerlsitett beszamold készitésének a szabdlyait is

tartalmazza, amit az egyszeres konyvvitelt vezetoknek kell késziteniiik.*

A konyvvezetés a szamvitel egyik részteriilete. A szamvitel a konyvvezetésen kiviil

egyéb teenddket is tartalmaz.

*12000. évi C. térvény 4. §. (1) bekezdés

*> Kardos Péter - dr. Szakécs Imre - Téth Mihaly: A Szamvitel nagy kézikonyve. Budapest: Wolters Kluwer
Kft. 2015. 13-14 o.

* Kardos Péter - dr. Szakécs Imre - Téth Mihaly: A Szamvitel nagy kézikényve. Budapest: Wolters Kluwer
Kft. 2015. 14. o.

* Kardos Péter, dr. Szakécs Imre, Toth Mihaly: A Szamvitel nagy kézikényve 2015. Wolters Kluwer Kft.
2015. 14. o.
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A konyvvitel legfontosabb feladata, hogy a gazdasdgi miiveletek miatt a vallalkozasok
eszkozeinek €s azok forrasainak értékében bekovetkezett valtozasokat megjelenitse,
ezenkiviil — folyamatos konyvvezetést feltételezve — barmely iddpontban zart
rendszerbe, vilagosan ¢és attekinthetéen mutassa ki az eszkozok, forrasok allomanyat, a
gazdasadgi miveletek hatdsdt az eredményre (mert minden gazdasagi, vallalkozési
tevékenység végsO célja az eredményesség, vagy ha ugy tetszik, a nyereséges
miikodés), tovabba adjon altalanos képet a vallalkozas vagyoni, jovedelmi, pénziigyi
helyzetérél. Ezeknek az elvarasoknak a konyvvitel csak ugy felelhet meg, ha a
gazdasdgi miveletek rogzitésére hasznalatos konyvviteli (fokonyvi) szamlakat

meghatarozott szempontok alapjan csoportositja.

A szamvitel korébe tartozik a kdnyvvezetés, a bizonylatolas, a leltdrozési kotelezettség,
az értékelés, a beszdmolds, a nyilvanossagra hozatal és a kozzététel, a konyvvizsgalati
kotelezettség, valamint a szamviteli szolgaltatasok nyujtasanak a feltételei is. *°
A szamviteli torvény szerint meghatidrozott moddon, csak szabalyszerien kiallitott

szamviteli bizonylatok alapjan szabad a kényvelési elvégezni, az adatokat rogziteni.*

3.3.1. Egyszeres konyvvezetés

A dolgozatomban meg kell emliteni az egyszeres konyvvezetést is, hisz ez a kdnyvelési
forma ma is létezik- ugyan a szamviteli torvény hatdlya alé tartozo vallalkozasok altal
vezetett konyvvezetési modok koziil kivették - de amint mar emlitettem néhany
szervezet konyvvezetésére még hasznalhato, és hasznaljak is. Az egyszerisitett mérleg

készitésére kotelezettek vezethetnek egyszeres konyvviteli nyilvantartést.
Az egyszeres konyvvezetést hasznalo szervezetetek a kovetkezok lehetnek példaul:

e Tarsashaz

o Lakasszovetkezet

e Egyhazi jogi személy
e Ugyvédi iroda

e Kozjegyz6i iroda stb.*’

*Kardos Péter - dr. Szakacs Imre - Téth Mihély: A Szamvitel nagy kézikényve. Budapest: Wolters Kluwer
Kft. 2015. 13-14 o.

*$2000. évi C. térvény 165.§. (2). bekezdés

*7'2000. évi C torvény 3§ (4) bekezdés
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Az egyszeres konyvvitelt pénzforgalmi konyvvitelnek is nevezhetjiik, mivel a szervezet
pénzforgalmat mutatja, igy csak a pénzforgalmat érintd0 gazdasagi eseményekkor
torténik konyvelés, vagyis amikor bevételiink lesz, illetve amikor a kiadéasainkat

pénziigyileg telj esitjiik.48

Annak ellenére, hogy konyveinket az egyszeres konyvvitel szabalyai szerint vezetjiik az
év végi beszamolot (egyszerisitett mérleget) nem csak az igy rendelkezésre 4ll6 adatok,
hanem az analitikusan nyilvantartott adatok alapjan kell elkésziteni. Rdéviden
fogalmazhatnank ugy is, hogy nagyon hasonlé adattartalmu mérleg kertiil elkészitésre,
mint a kettds konyvvitellel konyvelt vallalkozasok esetén. Ez nagy felelosséget jelent a
konyvelést végzOk szamara, hisz ezek a nem konyvelt adatok nem egy zart,
leellendrizheté rendszerben keriilnek kimutatasra. Példaként emlitem meg a szallito és
vevO analitikat, melyet annak érdekében kell vezetni, hogy az év végi beszamoloban
kimutatott kovetelések illetve kotelezettségek pontosak legyek. Meg kell emliteni még
azokrdl az adonemekrdl vezetett analitikus nyilvantartdsokat is melyek a munkabért
terheld adokrol és jarulékokrol késziilnek. Itt is az egyszeres konyvvitel szabdlyai
szerint csak a befizetések keriilnek konyvelésre, a kotelezettség alatamasztasara

, , .. o , . w1 49
azonban a mar emlitett analitikus nyilvantartésra is sziikség van.

A konyveld iroda az elmult 24 évben tobbszor tett kisérletet arra vonatkozoan, hogy az
egyszeres konyvvitel szabalyait betartva olyan lehetdleg zart analitikus nyilvantartasok
biztositd szoftvert készitsen melybdl munkajat eldsegitendd, konnyebb és pontosabb
beszamolokat tud elkésziteni. fgy zart rendszer keretében tudta biztositani a vevd
szallitd analitikus nyilvantartasat, az egyes tartozasok és kovetelések kiilon-kiilon
torténd nyilvantartdsat. Nem volt tobbé sziikség példaul a hitel, a levont adok és
jarulékok kiilon analitikus nyilvantartasara. Az iroddban egy konyveld kolléga latja el

az Osszes egyszeres konyvvezetést alkalmazo szervezet konyvelését.

* Kardos Péter, dr. Szakacs Imre, Toth Mihaly: A Szamvitel nagy kézikényve . Budapest: Wolters Kluwer
Kft., 2015. 14. o.
92000. évi C. térvény 99. §. (1)-(7). bekezdés
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3.3.2. Kettos konyvvezetés

Az el6z0 pontban ismertetett egyszeres konyvvezetés pénzforgalmi szemléletéhez
képest a masik szemléleti konyvvezetési mod a kettds konyvvitel, mely

teljesitésszemléletd.

A kettds konyvvitel vezetése sordn a gazdasagi események mindig két fokonyvi
szamlan keriilnek rogzitésre. A gazdasagi események akkor keriilnek feldolgozasra,
amikor bekovetkeztek és nem akkor, amikor pénziigyi rendezésiik megtorténik. Ezért
nagyon fontos, hogy az elsédleges szempont az egyes gazdasagi események

teljesitésének iddpontj .

A kettés konyvvitelt vezeto gazdailkodo a kezelésében, a haszndlataban, illetve a
tulajdonaban 1évé eszkozokrdl és azok forrdsairdl, tovabba a gazdasagi miiveletekrol
olyan konyvviteli nyilvantartast kételes vezetni, amely az eszkozokben (aktivdakban) és a
forrasokban (passzivakban) bekovetkezett valtozasokat a valosagnak megfelelden,

folyamatosan, zdrt rendszerben, dttekinthetéen mutatja. >

A konyveldiroddban a leggyakoribb konyvvezetési mod a kettds konyvvezetés.
Dolgozatomban mar szerepeltettem, hogy a szdmviteli torvény hatalya ald tartozo

oy

gazdalkodo szervezetek 2004. januar 1-t81 nem készithetnek egyszeriisitett beszamolot,

hanem csak éves beszamolét illetve egyszerlsitett éves beszamoldt. Ebbdl adddoan

konyveiket is kizarolag kettds konyvvezetéssel vezethetik. 52

Az ligyvezetd elmondasai alapjan a 2004. évtdl kotelezOen eldirt szabaly gyakorlatilag
megkonnyitette a konyveldirodak tevékenységét is, hisz ezen iddpont eldtt meg kellett
gy6zni a gazdasdgi tarsasagokat arrdl, hogy konyveiket ne egyszeres, hanem kettds
konyvvezetéssel vezettessék. Altalanos véleményként rogziilt a vallalkozasoknal, hogy
szamukra koltséghatékonyabb az egyszeres konyvvezetés, a szamvitellel foglalkozdk
viszont jobban szerették a kettés konyvviteli feldolgozast, annak jelentésen pontosabb

és tobb informacionyudjtasa miatt. A kisebb gazdasagi tarsasdgok informacidigénye

*% Kardos Péter, dr. Szakécs Imre, Téth Mihaly: A Szamvitel nagy kézikényve 2015. Wolters Kluwer Kift.
2015. 14. o.

>12000. évi C torvény 159. §.

>22000.évi C. torvény 77. 8. (1). bekezdés

28



ezekben az évtizedekben eljutott mar odaig, hogy a kettds konyvvitel altal szolgaltatott

adatok elengedhetetlentil sziikségesek a dontések alatdmasztasdhoz.

Roviden ismeretem a kettds konyvvezetés legfontosabb jellemzoéit. Legfontosabb
szabaly, hogy mindig két fékonyvi szamlara kell konyvelni. Egyszerre valosul meg az
un. szamlasoros elszamolés és az idOsoros elszamolds ennek a konyvvezetési mddnak

az alkalmazasakor.

A szamlasoros elszamolas azt jelenti, hogy az eszkozoket és forrasokat egyedileg
kiilon-kiilon tartjuk nyilvan. Az iddsoros elszamolas alatt azt értjiik, hogy a gazdasagi

eseményeket azok felmeriilési sorrendjében k(')'nyveljiik”.53

Ezen {6 szabdly kovetkezetes betartasa mellett a szamvitellel foglalkoz6 szakemberek
folyamatosan torekednek arra, hogy a konyvvezetés megkonnyitése érdekében logikus

felépitésii, részletezésili szamlatiikrot hasznaljanak.

A konyveldiroda is ¢lt azzal a lehetdséggel, hogy - mivel a szamviteli térvényben nincs
kotelezd jelleggel alkalmazand6 szamlatiikdr szabdlyozas — sajat maga kialakitotta a

Kis- és kozépvallalkozasokra altala hasznalhatonak, praktikusnak itélt szamlatiikrét.

Az egyik ilyen sajatossag a dolgozatom 2.3. pontjaban leirt kisértékii eszkozok
nyilvantartasara szolgald 146-1496. fokonyvi szamla par, melyeken a kisértékli targyi
eszkozok beszerzési értékét illetve azok elszamolt szamviteli torvény szerinti
értékesokkenését tartjdk nyilvan. A fékonyv  sajatossaga, hogy ezeken a
szdmlaszamokon minden kisértékii eszkozt — legyen az immaterialis-, vagy miiszaki-,
vagy egyeb berendezés — nyilvantartanak. Ennek elénye, hogy a leltarozasnal, nem
keveredik a nagyértékli eszkozokkel, valamint egy listdban lathatjuk ezeket az

eszkozoket.

Masik sajatossaga a kialakitott szamlatiikornek, hogy a devizaalapu hiteleknél
lehetdséget biztosit arra, hogy a felvételkori arfolyamon is nyilvantarthassak a hitel
Osszegét, ugyanakkor a torvényi eldirasnak megfeleléen a mindenkori év végi —

fennall6 alloméanyra vonatkoz6 — atértékelést is kezelni tudjak.

53 . . ., ., < . . . / .. ,
Budainé Szekér Andrea — Hauserné Dénes Eva- Juhdsz Imre: Kisvallalkozdsok konyvelése a

gyakorlatban Kényvelés szamitogépen. Budapest: Perfekt, 2014. p. 33.
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3. tablazat: Beruhdzasi és fejlesztési hitelek elszdmolasi szamla

Fokonyvi
Megnevezés
szam
444 Beruhazas ¢és fejlesztési hitelek minddsszesen: Osszegfok
444-1 XX. szamu CHF hitel 6sszesen Osszegfok

444-11 XX. sz. CHF hitel téke felvétel idopontjaban YY Ft/CHF | Konyvelhetd

444-19 XX. sz. CHF hitel év végi atértékelése Konyvelhetd

Forras: Sajat szerkesztés a Prompt Kft. szamlatiikor alapjan

Az alkalmazott szamlatiikor talan legsajatosabb része, hogy a NAV egyes adonemei
alapjan alakitottdk ki a fokonyvi szdmlakat oly modon, hogy a hivatal éltal hasznalt
adonem kodokat is a fokonyvi szdmlaszdmok tartalmazzdk. Nem alkalmazza a
tradicionalisan hasznalt 463-464. fokonyvi szamlaszamokat, melyeket az addbefizetési
kotelezettségek eldirasara illetve a masik szamot azok befizetésére hasznaltak. A
kialakitott szdmlaszdmok kovetel oldalara keriil minden esetben eldirasra a fizetendd
ado, tartozik oldalara keriilnek koényvelésre a pénzforgalmi adatok még abban az
esetben is, ha azok egyik adonemrdl a masik adonemre keriilnek atvezetésre (negativ
szamok adatbeviteli lehetdsége). Ez az eljards egyszeriibbé teszi a folydszamlak

egyeztetését.
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Az alabbi tablazat szemlélteti a szamlatiikor kialakitasat:

4. tablazat: NAV adofizetési kotelezettség fokonyvi szamla megosztasa

Adénem

Kodia Adoénem megnevezése

461 NAYV adodfizetési kotelezettség dsszesen:

461-101 Tarsasagi és osztalékado elszamolési szamla
461-103 Személy jovedelemado elszdmolési szamla
461-125 Nyugdijbiztositasi alapot megilletd elszamolasi szamla
461-152 Egészségligyi hozzajarulés elszdmolasi szamla
461-182 Szakképzési hozzajarulas elszamolési szamla
461-188 Egészségbiztositdsi és munkaerd-piacijarulék elszamoldsi szamla
461-258 Szocialis hozzéjarulasi ado elszamolasi szamla
461-290 Személy jovedelemadd (maganyszemélytdl levont)
461-291 Nyugdijalapot megilletd bevételek (maganszemélytdl levont)
461-293 Egészségbiztositasi és munkaerd-piacijarulék (maganszemélytdl levont)

Forras: Sajat szerkesztés a Prompt Kft. szamlatiikor alapjan

Ez teszi lehetdvé, azt a megoldast, hogy az egy adohivatal felé valo kotelezettségek és
kovetelések szaldoja (egyenlege) keriiljon csak be a mérleg kotelezettségek illetve

kovetelések mérlegsorba.

3.3.3.  Konyvelési szoftver ismertetése™

A Prompt Konyveldiroda és Konyvvizsgald Kft. a SOFT-POINT Kft. altal készitett
konyvelési programot hasznalja az altala konyvelt gazdalkodo szervezetek

konyvvezetési kotelezettsége elvégzéséhez.

A program egy egyszeriien kezelhet6 - kett6s konyvviteli rendszert hasznalé - rendszer.
Ez a konyvelési rendszer megkonnyiti, és jelentdsen felgyorsitja a konyvvezetést az
analitikus nyilvantartastol egészen a mérlegkészitésig. A hasznalt program f6

jellemzdje, hogy folydszamla- €s fokonyvi konyveld program. A sorrend a program f6

>* A Soft-Point Kft. szoftverhasznalati Gtmutaté

31




tulajdonsdganak a megértése tekintetében fontos, mivel a kdnyveldprogramok piacan

elsésorban fokonyvi- és folydszamla konyveld programok keriilnek forgalmazasra.

Mit is jelent ez? Abbol kell kiindulni, hogy a konyvvezetés sordn rogzitésre keriild
bizonylatok legaldbb 90 %-a kimend illetve bejovd szamldkat, valamint
bankkivonatokat takar. Az adatfeldolgozds menete a hasznalt programnal koveti a
szamlak adattartalmanak sorrendjét, ami a kovetkez6 mind a bejovo (szallitd), mind a
kimend (vevd) szamlak esetében:

- lgyfél neve

- szamla szdma

- dosszié szdma (tetszéleges csoportositasa a szamldknak, mint lehetdség)

- belsd lefiizési azonosité szdma (a dossziéban elfoglalt sorrendje, minden listan
megjelend azonositd szam)

- fizetési mod (atutalds, készpénz, bankkartya, utanvét)

- szamviteli torvény szerinti teljesités idopontja (1jdonsag)
- afatorvény szerinti teljesités idopontja

- szamla kelte

- fizetési hatarido

- afakulcsa

- szamla Osszege (oly modon keriil rogzitésre, hogy a program megfeleld
mez0jébe kell beirni vagy a nettd vagy a bruttd Gsszeget, a tobbit a program
kiszamolja)

- aszamla nett6 0sszegének fokonyvi kikontirozasa
- megnevezes
- koltséghely
A felsorolasbol lathatd, hogy a szamla tartalmanak rogzitése soran az utolsod

adatbevitelek kozott szerepel a szamla un. fékonyvi kikontirozésa.

A leirt beviteli sorrend kovetkeztében el0szor a folydszdmla konyvelés valdsul meg,
masodsorban, de ugyanazon rdgzitési eljarasban keriil sor a fokonyvi konyvelés

elvégzésére. A program természetesen az iigyfélhez hozzarendeli a vevd illetve szallito
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fokonyvi szamokat, illetve a kiszamolt afa 0sszegéhez a fizetendd illetve levonhato afa
fokonyvi szamokat is. Ezek felvitelére szamlanként tehat nem keriil sor, ami
megkonnyiti a felvitel menetét és idejét. Megvaldsul az, hogy minden bizonylathoz
(szdmlahoz) csak egyszer kell fizikalisan hozzanytlni, megvaldsul, hogy a bizonylat
barmikor visszakereshetd legyen. Ebbdl adoddan a felvitel mennyiségét csupan a

konyveld gyorsasaga hatdrozza meg.

Az emlitett mddszerrel a konyvelési feladatok 80-90%-a elvégzésre keriil. A konyvelés
tovabbi feladata a bankkivonatokon szerepld tételek konyvelése €s a vegyes feladasok

elvégzése.

Bankkivonatok rogzitése oly modon valéosul meg, hogy az egy napi bankkivonat
felvitelére egy menetben (egy litemben kertil sor). Szorosan kapcsolddik a folydszamla
vezetéshez, azaz a bankkivonatokon szerepld vevd és szallitd szamlak kiegyenlitése
konkrét szamlankét torténik. Ezzel azt az elvarast, hogy a konyvelt tarsasagok
folyamatos informacidhoz jussanak a be nem folyt vevdk illetve a ki nem egyenlitett
szallitdi szamldk tekintetében, megvalosul. Erre a szolgéltatasra is nagy igény van az

tigyfelek részérol.

Vegyes feladasok elkészitésére viszonylag kevés esetben keriil sor, a feldolgozas 1-2 %-

at teszi ki. A konyveldiroda a vegyes feladasokat kettéosztotta teriilet szerint.

Egyik terlilet a havi bér- és jarulékfeladas, masik teriilet az un. maradék, tehat
értékcsokkenés feladasa, hatarozatokban eldirt birsagok, poétlekok, tarsasdgi ado,

iparlizési ado, idébeli elhatarolasok konyvelése stb. eldirasa.

A bérfeladasokat kiilon un. bérnaplokon adjak fel, ami logikusan az egyes hénapok
kiilon-kiilon bérfeladasat (gyakorlatilag vegyes napld rogzitési elvei szerint) jelent.
Visszakereshetoveé, egyszerlien ellendrizhetévé valnak ezek a bizonylatok. A vegyes
bizonylatok mogé minden esetben csatolasra keriilnek a konyvelési tételek analitikai.
Logikusan az egyes havi bérfeladasok mogé a bérszamfejtésbdl nyert, un. bérfeladas,

valamint az adohivatal részére elkiildott bevallas masolata.

A tovabbi vegyes feladdsok mogé, pedig értelemszerlien csatolasra keriil pld. az éves
iparlizési ado feladdsa mogé az iparlizési adobevallés, vagy az értékcsokkenés feladasa
mogé a targyi eszkozok nyilvantartd programjabol az un. értékcsokkenési leirdst

tartalmazo 0sszesitd kimutatas.
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Funkcioi alapjan az alabbiakban felsoroltakat foglalja magaban a program:

o, Ciklikusan 10 év konyvelési anyagat kezeli

e Ugyfél adatok nyilvantartdsa

o Tetszoleges koltséghelyek kialakitasa

o Evenként elkiiloniilé bankszdamlaszam, szamlatiikor kezelés

o Szallito, vevo analitikus nyilvantartas (HUF és deviza)

o Fokonyvi feladas

e \Vissza- és vissza nem igényelheté AFA kimutatds

o Paraméterezhetd tartozas és kovetelés kimutatas (HUF és deviza)
o Vevolevelezes (felszolito levél, egyenlegkoziés, késedelmi kamat)
e Bank- és pénztarforgalom nyilvantartds

o F6konyvi karton és kivonat

o Tetszbleges mérlegtablizatok kialakitdsa, nyomtatisa”™

1. 4bra:10 év konyvelési anyagat tartalmazo adatbazis

Forras: sajat szerkesztés,
http://softpoint.hu/hu/Programjaink/reszletek/konyveles_2936/#menu letsltés:
2015.09.24.15:10.

> http://softpoint.hu/hu/Programjaink/reszletek/konyveles_2936/#menu letdltés: 2015.09.24.15:10.
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,, Ciklikusan 10 év konyvelési anyagat kezeli”

A fentiekben szemléltetett — 10 év anyagat tartalmazé — adatbazis hasznalata eldnye,
hogy mas hasonldé programokkal szemben, nem kell a vevo ¢€s szallitd analitikus
nyilvantartasokat minden évben nyitni, azaz a konyvelés folyamatosan végezhetd. Az
év nyitdsa csupan az egyes fokonyvi kartonok nyitasara korlatozodik, melyek az el6z6

év zarasat kovetden elvégezhetdek.
., Ugyfél adatok nyilvantartisa”

A program alkalmas a konyvelt partnerek vevo ¢és szallitd folydszamlaval kapcsolatos
levelezéseinek (fizetési felszolitas, egyenlegkozlés, késedelmi kamat bekérd levél,
konyvvizsgaldi (fordulonapi) vevd és szallitd egyenleg visszaigazold levelek) az
elkészitésére. Ehhez természetesen az {ligyfél nevén kiviil az addszdmat, kozdsségi

addszamat és levelezési cimét is rogziteni kell.
,, Tetszoleges koltséghelyek kialakitisa™

A konyveldirodaban nem fordul gyakran elé az a kérés az iligyfelek részérdl, hogy
esetleg telephelyenként szeretnék latni a felmeriilt koltségeket ill. bevételeket, de ezen

funkcié megléte miatt erre is lehetdség van.
., Evenkent elkiiloniilo bankszamlaszam, szamlatiikor kezelés”

Ez a funkci6 0sszefiigg az el6zéekben ismertetett tobb év konyvelési lehetdségével, azt
kiegésziti, nagybani lehetdséget biztosit arra vonatkozoan, hogy gazdasagi évenként
akar eltéré vagy jobban, ill. kevésbé alabontott fokonyvi szdmokat lehessen haszndlni.

Rugalmassa teszi a program hasznalatat.
,,Szallito, vevé analitikus nyilvantartas (HUF és deviza)”

A program fejlesztése tekintetében fordulopontot jelentett az EU csatlakozas id6pontja,
amikor is a kis- és kozépvallalkozasok is elkezdtek élni azzal a lehetdséggel, hogy
szamlaikat devizaban allitsdk ki, illetve befogadjanak devizanemekben (f6leg
természetesen Eurdban) szamldkat, akar azért, mert kozOsségi beszerzések szdma

megsokszorozodott. Ekkor keriilt sor a devizas folydszamla-vezetés kialakitasara.

35



, Vissza- és vissza nem igényelheté AFA kimutatds”

A konyveld szoftvernek nem csupadn a szamviteli informaciok szolgéltatisa, a
foly6szamla analitika vezetése a feladata, hanem az egyes addbevallasok megfeleld
aldtdmasztasa 1is a feladatat képezi. A szoftver folyamatos karbantartasaval,
aktualizalasaval kovetik azokat az igényeket, melyek példaul azt a kovetelményt
elégitették, ki, hogy azon szamlak afa tartalma, melyek nem voltak pénziigyileg
kiegyenlitve, nem lehetett levonasba helyezni. Ezeket a — minden évben valtozd —

lekérdezéseket is kielégiti a program.

3.4. Bevallasi kotelezettség

A szamviteli térvényben megfogalmazott szamviteli szolgéltatas fogalma nem emliti,
hogy az e teriileten miikddd tarsasdgok munkdja nem meriil ki csupan a torvényben
megfogalmazottakkal, hanem ezen kivill még a konyvelt tarsasagok adobevallési
kotelezettségeinek is — meghatalmazottként — eleget kell, hogy tegyenek. Erdekessége
ez a torvényalkotasnak, hisz a kozéletben alapelvaras, hogy a szamviteli szolgaltatast
végz0 ne csupan ezeket a feladatokat végezze el, hanem a sziikséges adobevallasokat is

készitse el.

Bevallasi kotelezettsége keletkezik minden addalanynak, aki tartésan vagy rendszeresen
folytatat lizletszerli gazdasagi tevékenységet. A bevallasi kotelezettség minden addzot
érint fliggetleniil attdl, hogy a gazdasagi tevékenység végzésének mi a helye, célja és
eredménye. Minden nemzet kialakitja és kialakitotta addpolitik4jat annak érdekében,
hogy a teriiletén végzett tevékenységekbol — a kozponti kiaddsok fedezetére —
bevételhez jusson. Magyarorszagon, ezen szabalyozas Az adozas rendjérdl szo6l6 2003.

¢évi XCII térvényen keresztiil valosul meg. %0

>%2007. évi CXXVIL. térvény 5. §.
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Az adokat tobbféle szempont szerint csoportosithatjuk, erre a szakirodalom tobbféle
megkozelitést tartalmaz. A konyveldiroddban elvégzett — adokkal kapcsolatos -

munkafolyamatok az alabbi csoportositast indokoljak a teljesség igénye nélkiil:

I.  Adoalapja szerinti csoportositas:
Fogyasztast terheld adok:

e altalanos forgalmi ado
e jovedéki adod
e regisztracios ado

e cgyéb: cégautd ado

Munkat, munkabért terheld adok, jarulékok:

e személyi jovedelemado

e szocialis hozz4jarulas

e nyugdijbiztositsi jarulék

e cgészségbiztositasi €s munka-erdpiaci jaruléek

Tokét, jovedelmet, nyereséget terheld adok:

e tarsasagi és osztalékadod

e kamatado
Arbevételt terhel adok:

e ipariizési ado

Il.  Adéztatas joga szerinti csoportositas:>’
o Kozponti koltségvetésnek fizetett adok: (allami add kotelezettség)

e Helyi 6nkormanyzatoknak fizetett adok: (dnkorményzati adokotelezettség)

> http://www.gazdasagi-kornyezet.hu/index.php/adozas/adok-csoportositasa.html letéltés:
2015.12.07. 21:21
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Adohatosagok:

»a) a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) adoztatasi szerve, mint

allami adohatosag,

b) a NAV viamszerve, mint vamhatosag (az dllami adohatosdag és a vamhatosag a

tovabbiakban egyiitt: allami ado- és vamhatosag),
C) az énkormanyzat jegyzdje (a tovabbiakban: onkormanyzati adohatésag),

d)®2 e t6rvény vonatkozdsdban a févirosi és megyei kormdnyhivatal (a tovabbiakban:

kormanyhivatal), ha az onkormanyzati adohatosag felettes szervekent jar el. 58

Ezek koziil a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnak €s az dnkormanyzatoknak fizetett adokat
szeretném kiemelni, mivel a gyakorlatom sordn elsdsorban e hatésagoknak fizetett

adokkal ismerkedtem meg kdzelebbrol.

3.4.1. Allami ad6 kotelezettség

Az adofizetésre kotelezett személy torvényben meghatarozott modon és a jogszabalyok
betartasaval egyidejlileg koteles megéllapitani, kiutalni az adot. Az adodzonak

kotelezettsége keletkezik:

,,a) bejelentésre, nyilatkozattételre,

b) adomegallapitasra,

¢) bevallasra,

d) adofizetésre és adoeldleg fizetésére,

e) bizonylat kidllitasara és megorzésére,

f) nyilvantartas vezetésére (konyvvezetésre),
g) adatszolgaltatdsra,

h) adolevonasra, adobeszedésre

>%2003. évi XCII térvény 10.6. (1). bekezdés
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2L pénzforgalmi szamlanyitisra és adokiteles tevékenységével sszefiiggd kifizetésnek

az e torvényben meghatdrozott médon valé teljesitésér”™

Az ad6z6 eldbbiekben felsorolt kotelezettségei teljesitése érdekében egyiittmiikddik a
szamviteli szolgaltatast végzd irodaval, akinek a szakmai hattere lehetdvé teszi, hogy
ezen nem egyszerl feladatokat el tudja végezni. A feladatokat megosztva (szerz6désben
szabalyozottan) végzik el, mivel a konyveld iroda részére sem 4all minden esetben

rendelkezésre minden informacio.

Dolgozatomban kiemelek néhany allami adokotelezettséget:
e A4ltalanos forgalmi ado
e tarsasagi s osztalékado

e munkabért terheld adok és jarulékok

4. diagramm: 2013, 2014 évi f6bb ado- és jaruléknemek bevételeinek alakulasa

(milliard forint)
3500 3036
I810
3000 -
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1500 913 938
1000 7 .0 305 rl 2013
500
e 1. ~~ M2014
n - 1 1 1 If
o o o
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Forras: sajat szerkesztés, KSH 2013-2014 kézponti koltségvetés bevételei alapjan

>°2003. évi XCIl térvény 14 § (1) bekezdés
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A diagramm alapjan jol lathatd, hogy az allam adobevételek koziil a legnagyobb
volumenti, az allamhaztartds legfontosabb bevételi forrasa a kodzponti kormanyzat

koltségvetése részére az altalanos forgalmi adé (AFA).

Az 4ltalanos forgalmi adé egy végs6 fogyasztast terheld, hozzaadott értékadd. Altalanos
forgalmi adot koteles az addalany fizetni belfoldi  termékértékesités és
szolgéltatasnyljtds utan, amennyiben ellenérték fejében végzi, tovabba termék

. r1z r . r . o e r e 7 r 7 60
importalasa esetén, valamint Eurdpai K6zdsségen beliili termék beszerzésértkor.

Az adofizetésre kotelezett az Addzés rendéjérdl szo6l6 torvény eldirasai alapjan az adot
Onadozassal megallapitva bevallast kell elkésziteni ¢€s benyujtani az allami
adohatosaghoz. Az ad6zdénak akkor is eleget kell tenni a bevallési kotelezettségnek, ha a
bevalléasi iddszak alatt nem keletkezett befizetési kotelezettsége. Amennyiben a bevallés
szerint adofizetési kotelezettsége keletkezik az adozonak az Art.-ben lefektetett
szabalyok alapjan az esedékességig meg kell téritenie az allam felé. Nem elegendd
csupan az add megfizetése, hanem a bevallast is teljesiteni kell. A levont adot,
adoeldleget annak a személynek kell megfizetni, aki levonta. A beszedett adot pedig az

adobeszedésre kotelezett koteles megfizetni.®*

Ado visszaigénylésre jogosult az adofizetd, ha a fizetendd ado €s a levonhato eldzetesen
felszamitott ado Osszege negativ eldjelli. A visszaigénylés nem nyujthato be elébb, mint
a torvényben eldirt id6pont. Az adofizetésre kotelezett az adobevallas szolgéltatasaval
egyidejlileg visszaigénylést is kérelmezheti illetve visszaigényelhetd, ha az alabbi

mutatoértekeket abszolut értékben eléri vagy feliilmulja:

,»ba) havi bevallasra kételezett esetében az 1 000 000 forintot,
bb) negyedéves bevalldsra kotelezett esetében a 250 000 forintot,
bc) éves bevallasra kételezett esetében az 50 000 forintot.,,62

A konyveldiroddban a havi és a negyedéves afa bevallasi kotelezettségre kotelezett

adozok szama a legtobb. Havi afa fizetési kotelezettség esetén minden bevalldsi idészak

hénapjat koveté hd 20-ig kell eleget tenni a bevallasi kotelezettségnek. Negyedéves

bevallasra kotelezett esetén pedig a negyedévet kdvetd ho 20-ig kell teljesiteni ezt. Az

%9 2007. évi CXXVII. térvény 2. §.
®12007. évi CXXVII. térvény 184-185. §.
%2 2007. évi CXXVII. térvény 186. §
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adott iddszak végén a bevallas elkészitése a befizetendd afa és levonhato afa kimutatas

alapjan torténik.

A mar ismertetett konyvelési program lehetévé teszi, hogy a mindenkori afa bevallési

nyomtatvany adattartalmat hianytalanul és pontosan tudjak kitolteni.

Az addzés rendjérol szo616 torvény szabalyozza, hogy a legtobb bevallési kotelezettséget
— ilyen az altalanos forgalomi adé kotelezettség is — ezer Ft-ban kell teljesiteni.63 A
konyveldiroda annak érdekében, hogy a kerekitési szabalyokat betartsa, egy kiilon

nyilvantartast, tablazatot vezet Excel tablazatkezel segitségével.

A tablazatbol igy lathato a havi, illetve negyedéves egyenleg, a beadott bevallas 0sszege
¢és a gongyolitett 0sszeg forintban és ezer forintban is. Havi bevallas esetén havonkénti
lebontasban, negyedéves esetén pedig negyedéves részletezésben vezetik a tdblazatot.
Sajat magam is tapasztaltam, hogy milyen hatékony ezen tdblazat vezetése, mivel a

kerekitések sokkal inkabb nyomon kovethetdek.

A Prompt Kft. az afa bevallasi nyomtatvanyt elektronikus uton kiildi be az allami

adohatosaghoz.

Fontosnak tartom megemliteni a tarsasagi és osztalékadoé bevallasi kotelezettséget is,
mint allami adokotelezettséget is abbol a szempontbol, hogy a kis- ¢és
kozépvallalkozasok tekintetében mennyire fontos ennek a bevallasnak a pontos és
informaciok birtokéban torténd elkészitése és bekiildése.
Gyakorlatom idején nem volt ezen adonemnek bevallasi idOszaka, mivel jelzett

adonemet az adoévet kovetd év 6todik honapjanak utols6 napjaig kell teljesiteni.

Az iroda ligyvezetdjével készitett interjii alapjan kialakult az a kép, hogy a bevallas
megfeleld, az adokedvezményeket, addalap korrekciokat mennyire befolyasolja az
tigyfelekkel vald kapcsolattartds is a konyvelési informaciok mellett. Meggy6zddtem
arrol, hogy a vallalkozésok ismerete nélkiil nem lehet optiméalis adobevallast késziteni
ebben az adonemben sem. Az irodanak Kialakult gyakorlata van az un. zarlati dosszié
tartalmat illetden, ahol is minden olyan informécio leirasra €s leflizésre keriil, mely a

bevallas adatait, a vallalkozasok jovobeni elképzeléseit is tartalmazzak.

® 1. szamu melléklet a 2003. évi XCII. térvényhez I.AZ ALLAMI ADOHATOSAGHOZ BENYUJTANDO
ADOBEVALLAS IDOPONTJAA) Altalanos rendelkezések
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Az un. zérlati dosszié jelentdsége kiemelkedik akkor, amikor a kovetkezd év zarasakor
az elézd iddszakokra vonatkozodan informaciokra van sziikség, hisz nem kell évekre
visszamendleg eldkeresni bizonylatokat, kimutatdsokat, mivel minden tétel, mely a
fokonyvi konyvelésben egyenlegként mutatkozik kidolgozasra, alatimasztasra keriil. A
tarsasagi ¢és osztalékadd bevallas kozvetleniil kapcsolddik a beszdmold készitési
kotelezettséghez, az elmuilt gazdasagi év eredményét is értékelik ezzel, tehat kiemelt
jelentdsége van az allami adokdtelezettségek koziil. Minden esetben a bevallasi
nyomtatvany adohatdésaghoz torténd elektronikus bekiildése elott a vallalkozas
ligyvezetdjével megbeszElésre, egyeztetésre kerlil. Ennek az egyeztetésnek az
eredményeként elkészitett végleges tarsasagi és osztalékadd bevallast az tligyfél

alairasaval hitelesiti.

Az é4llami adohatosag felé torténd bevalldsi kotelezettségek kozott szintén kiemelkedd -
havi gyakorisdgt — bevalldsi kotelezettség a havi munkabéreket, bérjellegii
kifizetéseket és egyéb juttatasokat terheld bevallasi kotelezettség teljesitése. Az
alabbi tdblazatban felsorolom azokat az add- és jaruléknemeket, melyeket ebben a

bevallasban kell teljesiteni.

Ezen havi bevallasi kotelezettségnek a kovetkezd ho 12-ig (illetve az ezt kovetd elsd

munkanapig) kell eleget tenni.

A konyveldirodaban a bérszamfejtést a Novitax Kft. altal kifejlesztett és karbantartott
programmal végzik, mely nagy segitséget jelent az el6bbiekben felsorolt adonemek

bevallasi kotelezettségének az elkészitéséhez is.

3.4.2. Onkormanyzati ado6 kotelezettség

“Hazankban a demokratikus valasztassal —létrejottek az  onszervezé — helyi
hatalomgyakorlas szervezeti kereteit megteremto onkormanyzatok. A telepiilési
onkormanyzatok alapveto feladata - a kozhatalom helyi koziigyekben valo gyakorldasa

mellett - a helyi kozszolgadltatasok biztositdsa.

E feladatnak a helyi sajatossagokhoz és igényekhez igazithato ellatasa - melynek soran

nélkiilozhetetlen a helyi kozosségek kezdeményezokészsége, dldozatvallalasa is -
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elengedhetetlenné teszi az onkormanyzatok ondllo gazdalkodasa  feltételeinek

megteremtéset.

A gazdasagi onallosulas egyik eszkoze a helyi adok rendszere. Ez a telepiilési
onkormanyzat szamdra lehetoséget teremt a helyi szuverén adoztatasi jog gyakorlasara,
s ezzel egyiitt a helyi addpolitika kialakitdsara.”®*

Onkorméanyzati adokotelezettség teljesitése soran az dnkormanyzati adohatdsag jar el, a

kovetkezd adok beszedésére jogosult:

» helyi adok

» gépjarmiiado

» mez6gazdasagi és erdégazdasagi foldek forgalmanak, bérbeadasabol szarmazo
bevételnek az addztatasa

» maganszemélyt terhel6é adok modjara behajtandé koztartozasok

> fold bérbeadasabol szarmazo jovedelem adoztatatasa®

Az dnkormanyzati adokdtelezettségek koziil a konyveldirodaban a helyi adok koziil az
ipariizési adohoz, az idegenforgalmi adohoz, valamint a gépjarmiiadohoz (un. sulyado)

kapcsolodo bevallasi kotelezettségek elkészitése a szamottevd az iroda gyakorlataban.

Az dnkormanyzatok a helyi adokat az 1990. évi C. sz. tv. A helyi adokrél szolo torvény
alapjan allapithatjdk meg. Az iparlizési adot és az idegenforgalmi ad6t onaddzassal
valljak be az ad6zok, mig a gépjarmiiadot a tulajdoni nyilvantartas alapjan kivetéssel

allapitja meg az illetékes onkormanyzati adohatosag.®®

Az onkormanyzati adofizetési kotelezettségek - bar hasonldak az eljarasi rendek - mégis
masok, mint az dllami addkotelezettségek. Ez abban nyilvanul meg, hogy az adoeldleg
fizetési kotelezettségek nem a havi vagy negyedéves datumokhoz, hanem féléves
datumokhoz kapcsolddnak (marcius 15., szeptember 15.). Az adofeltoltési kotelezettség

az iparlizési ado tekintetében megegyezik a tarsasagi adofizetési feltdltési

641990. évi C. torvény a helyi adokrol

®2003. évi XClI térvény 80-81 §
%8 1990. évi C. térvény 1. §.
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kotelezettséggel (december 20.) Az ipariizési adobevallasi kotelezettség hatéarideje

szintén megegyezik a tarsasagi adoéval (majus 31.).%

A konyveldiroda gyakorlatdban az ipartizési adobevallas modszertana megegyezik a
tarsasagi adonal emlitettel, tehat minden esetben az ligyfelekkel az egyeztetést elvégzik,
a kinyomtatott adobevallast alairatjdk, majd az lgyfélkapun keresztiil az tligyfél altal
adott felhatalmazas alapjan bekiildik a helyi Onkormanyzatok részére. A tarsasag
tigyvezetdjével késziilt interjubol kitiinik, hogy az Onkormdanyzati adok bevallasi
kotelezettségével nem elégedett, hisz minden egyes Onkormanyzat mas ¢és mas
adobevallasi nyomtatvanyt, mas és mas bevallasi modszert hasznal. Véleménye szerint
egységes, kozpontositott bevallas feldolgozast kellene bevezetni annak érdekében, hogy
a bevallasok zokkendmentesen, lehetdleg ne papiralapon torténjenek. A konnyebbséget
az okozza, hogy a konyvelt adozok jelentds része a megyeszékhelyen rendelkezik csak
sz€khellyel, ill. telephelyekkel. A torvény altal szabalyozott adomegosztas és az ezzel
jard tobb onkorményzat felé¢ vald bevallasi kotelezettség teljesitése megneheziti ennek
teljesitését, mivel nagy munka és idéigényes, nem beszélve arr6l, hogy a Kis- és
kozépvallalkozasok esetén a megosztasi aranyok a személyi- és eszkozaranyositassal,
illetve ezek kombindladsdval végezhetdk el, aminek a megosztasdhoz olyan
informéciokra van sziikség, ami nem minden esetben 4ll a konyveldiroda

rendelkezésére.

A gépjarmiiadoval kapcsolatban az ad6zénak bevallési kotelezettsége nem, befizetési
kotelezettsége azonban keletkezik a részére kikiildott hatarozat alapjan. Az adofizetonek
adofizetési kotelezettsége eldszor a gépjarmil forgalomba helyezésének honapjat kovetd
honap 1-vel keletkezik.®® A koényveldiroda a gépjarmiiadot a konyvelésében a
konyvelésrol szo0lo fejezetben ismertetettek szerint a konyvviteli nyilvantartdsban eldirja
és a befizetési hatarido eldtt, a tobbi adonemmel egyiitt értesitést kiild tigyfelei részére a

befizetési kotelezettségrol.

Idegenforgalmi addébevallasi kotelezettség tekintetében a bevallast altaldban nem a
konyveldiroda, hanem maga az iigyfél végzi el, a konyvelés feladata a beadott

bevallasok havi szintii eléirasa és a befizetett ado konyvelése.

® Dr. Székely Ugyvédi Iroda: Ujonnan indulé vallalkozasok alakulds utani teendéi (elektronikus dok.).
http://drszekely.hu/dokumentumok/alakulasutan.pdf PDF. fajl. Let6ltés: 2015.12.06. 22:41
%8 1991. évi LXXXII. térvény 3 § (1) bekezdés
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4. A beszamol6 készitésének gyakorlata

2000. évi C torvény a konyvvezetési kotelezettséget a beszamolasi kotelezettségtol teszi
fliggdvé, hiszen a torvény nem a konyvvezetést szabalyozza, hanem a beszamold

készitést.®

A beszamoldé magédba foglalja a vallalkozéas altal az tiizleti év soran lebonyolitott
gazdasagi miiveleteinek eredményét, az lizleti év végén rendelkezésre all6 vagyon
nagysagat ¢és a mindezeket létrehozd fObb tényezdk ismertetését. A vallalkozés
tevékenységérol késziild beszamold csak egy részegysége a mérlegforduldonapjaval
elkészitendd iratoknak és az év végi feladatok ellatdsdnak, mivel mindezek eldtt leltart
kell késziteni, a végleges beszamolot konyvvizsgaldval ellendriztetni kell, és nem utolso6
sorban a véllalat vezetdinek el kell fogadniuk a beszamolot, majd letétbe kell helyezni

e T . . 70
¢és nyilvanossagra hozni.

Az lizleti év soran rogzitett gazdasagi eseményekbdl jon 1étre egy olyan adathalmaz,
amelybdl a beszamolo keriil 0sszeéllitasra. Ez egy 1épcsdzetesen megvalosuld miivelet,

r r 4 r 71
melynek a végeredménye a beszdmolo.

r r r 72
4.1. Zaras modszertana

A torvény eldirja, hogy a beszamolo készitése eldtt konyvviteli zarlatot kell végezni.
A konywviteli zarlathoz az iizleti év végén a folyamatos konyvelés teljessé tétele
érdekeében végzett kiegészito, helyesbito, egyezteto, osszesité konyvelési munkadk és a

., . 73
szamlak technikai lezarasa tartoznak.”

*Kardos Péter, dr. Szakécs Imre, Téth Mihaly: A szamvitel nagy kézikonyve.2015 Wolters Kluwer Kiadé
13. 0.

"Kardos Péter, dr. Szakacs Imre, Téth Mihaly: A szamvitel nagy kézikényve.2015 Wolters Kluwer Kiadd
1009. 0. 7133

"' Dr. Siklsi Agnes — Dr. Veress Attila: Kdnyvvezetés és beszamoldkészités.2014. Saldo Kiadé 388. o

72 A Prompt Kft. belsé zarasi menetrend szabélyzat

732000. évi C torvény 164.5. (1). bekezdés
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Ezen eldiras alapjan a cél:

— a fokonyvi konyvelés adatainak teljessé tétele

— arogzitett konyvelési tételek helyességének feliilvizsgalata

— az adatallomany megfeleld csoportositasa és osszerendezése.”

Egy lizleti év soran végzett szamviteli szolgaltatasok eredményeképpen sziiletik meg a
beszamolo. A mérleg Osszeallitasat megelézden szdmos zardshoz kapcsolddo teendot
kell elvégezni, amely egymasra épiil és ezek alapjan kapunk egy megfeleld képet a
vallalkozasrol. Alapvetd elszdmolasok kozott kell figyelembe venni a fliggd tételeket,
az 1dobeli elhatarolasokat, céltartalékokhoz fiz0d6 elszamolasokat, tovabba a
leltarértékelést. Eszkozok és forrasokhoz kapcsolddd elszdmolasokat, mint példaul a
selejtezés, értékvesztés, terven fellili értékcsokkenés illetve ezek visszairasa,
értékhelyesbités, valamint a visszavezetést. A kettds konyvelést végzd gazdalkodonak
fokonyvi kivonatot kell készitenie az altal meghatarozott intervallumonként, ha méskor
nem, akkor legalabb a beszamold készitésekor. Késziil egy fokonyvi kivonat €s tervezett
beszamolo a tulajdonosoknak is. Az eredményszamlak zarasa, a tarsasagi ado, osztalék
megallapitdsa és konyvelése, valamint a mérleg szerinti eredmény kdnyvelése utidn
allitjak ossze az eredménykimutatast. Miutdn e tételek konyvelése megtortént elkésziil a
végleges fokonyvi kivonat. A mérleg szamldk zarasa utan pedig a mérlegkészités

kovetkezik illetve kiegészité melléklet, esetleg iizleti jelentés.”

A Prompt Kft. is az elébb emlitett zarasi teenddket koveti. A konyvelt vallalkozasokra
specidlisan kialakitott un. ,,Zarasi menetrend”- et készit el. Ezen a menetrendet a
konyveldk tligyfelenként egyénileg vezetik, hogy hol tartanak a zérlati munkaban. A
tobbszori ellenérzésre nagy figyelmet szentelnek (2. sz. melléklet). A zarlati menetrend

alapjan késziilt kimutatasokat, feljegyzések, analitikakat a zarlati dossziéba helyezik el.

Ebben a pontban a mellékletként csatolt zardsi menetrenden sorszamozott

leglényegesebbnek tartott pontokat mutatom be.

1. A konyveldiroddban a zarlati teend6k a targyévi fokonyvi karton tételes
atvizsgalasaval, kinyomtatdsaval kezdik. A fokonyvi karton attekintése eldszor

vizudlisan torténik, ami nem jelent mast, mint annak az atnézése, hogy az egyes

7% Dr. Siklési Agnes — Dr. Veress Attila: Kdnyvvezetés és beszamoldkészités.2014. Saldo Kiadé 388. o
7 Dr. SiklGsi Agnes — Dr. Veress Attila: Kdnyvvezetés és beszamoldkészités.2014. Saldo Kiadd 388-389. o
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kartonokon szerepld megnevezések homogének-e, az adott fOkonyvi szamla

megnevezéséhez kapcsolodnak-e.

Olyan tételekre forditanak nagyobb figyelmet, mint az adok megfelelé helyre torténd
konyvelve, valamint, hogy vannak-e egyéb szokatlan, magas Osszegii, kKiugro értékek.
Vannak-¢ a az eszk6z és forras szamlakon ellentétes oldalra konyvelt értékek. Ugyanezt

elvégzik a koltség, raforditas és bevétel szamlak esetében is.

2. A zéras egyik leglényegesebb eleme a konyvelésben szerepld egyenlegek és az
analitikak egyezdsége. Ezt legjobban szemlélteti a targyi eszk6zok analitikdjanak és a
fokonyvi konyvelés adatainak egyeztetése. Erre a konyveldirodaban a — kiilon erre a
célra elkészittetett - targyi eszkéz nyilvantartdé programbdl kinyomtathato
»mozgastliikor” kimutatds a legalkalmasabb, hisz itt is f6konyvi szamonként keriil
kimutatasra a targyi eszkdzok bekeriilési értéke, elszamolt terv szerinti €s terven feliili
értékcsokkenése és nettd értéke. Erre az egyeztetésre azért van sziikség, mivel az
analitikus nyilvantartas nem a fékonyvi program részeként valdosul meg. Itt keriil sor a
szamviteli torvény szerinti értékcsdkkenés konyvelésére, tovabba az adotdrvény szerinti
értékcsokkenés bemutatasara a tarsasagi addbevallas —adodalap csokkentd tételének —

alatamasztasara.

3. Mar az év utols6 honapjanak konyvelése elvégzésekor is ellendrzési feladat a
bankkivonatok zar6 egyenlegének, valamint a hazipénztar egyenlegének az egyeztetése,
azonban e zérlati munkdk kozott ismételten el kell ezt végezni azzal a kiegészitéssel,
hogy a zarasi munkak elkészitésének idején mar rendelkezésre allnak a kovetkezd év
els6 honapjanak bankkivonatai, valamint az els6 havi iddszaki pénztarjelentés is. Ebben
a munkafolyamatban meg kell arrdl gy6zddni, hogy az el6z6 évi zard egyenlegek
egyeznek-e az el6z6 évi nyitd egyenlegekkel, ezeket lefénymasoljak és lefiizik a zarlati
dossziéba. Ugyancsak ennek a munkafolyamatnak a részeként meg kell arrol gy6zddni,

hogy az atvezetési szamlak egyenlegei nem mutatnak e egyenleget.

4. Az éves bér, jarulékok és adok ellendrzését a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
online feliiletérdl lekérdezett folydszamla kivonat egyeztetésével végzik el. A Kivonat
gyakorlatiasan - januar 21-ei id6ponttal - keriil lekérdezésre, hogy lathatd legyen a
tarsasagi adoeldleg elbirasa, valamint a december havi munkabérhez kapcsolodd adok
¢és jarulékok eldirasa is. Itt tekintik at, hasonlitjadk 0ssze a fOkonyvben konyvelt és az

adofolydszamlan szerepld bevallasi illetve eldirasi adatokat. Nagy figyelmet forditanak
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a NAV folyoszamlan szerepld atvezetések konyvelésére, az év kdzben mar lekonyvelt,
ill. még le nem konyvelt tételek fokonyvben torténd szerepeltetésére. Az iroda
szamlatiikrében szerepel a NAV Végrehajtd letéti szamla is. Ennek a fokonyvi

szamlanak sem lehet év végén egyenlege.

5. Az Afa adénem egyeztetésekor is a fokonyvben 1év6 egyenlegek keriilnek
Osszehasonlitdsra a NAV folydszdmlaval. A zard tételek rendezése soran a targyévi
elézetesen felszamitott altaldnos forgalmi ado és a fizetendd altalanos forgalmi ad6 az

altalanos forgalmi adé elszamolasi szamlara keriil atvezetésre.

Ennek az adonemnek az egyeztetését, a kerekitések elszamoldsat az iroda altal készitett
¢s folyamatosan vezetett tablazat konnyiti meg. Ez a kimutatas alkalmas az

onellendrzések kimutatasara is. (1. sz. melléklet)

6. Az iroda az tgyfelek raktarnyilvantartas vezetését nem tudja elvallalni, ez
mindenképpen a megbizd feladata. Altalaban a kisebb cégek 6nallo
készletnyilvantartassal illetve ehhez sziikséges programmal nem rendelkeznek ezért a
mérlegfordulo-napjan mind toérvényi, mind szabdlyzati eldirasként kotelesek leltart
késziteni. A leltar felvétele viszonylag egyszerii feladat, hiszen a polcokon, raktarakban
1évé készleteket kell megszadmlalassal leltdriveken rogziteni. A leltdrozas masik
folyamata a leltar kiértékelése mar ennél sokkal tobb feladatot jelent, hisz egyéb
nyilvantartasok nélkiil az ugy valosulhat meg, hogy a bejovd szdmlakbol a tényleges
bekeriilési értékeket a felvett mennyiségek mellé beirjak. Ez hatalmas munkat jelent
minden kisvallalkozas szamara. A konyvelGiroda szorgalmazza az aru-, illetve
anyagkészlettel rendelkez6 cégeknél a készletnyilvantartd programoknak a bevezetését
¢s folyamatos miikddtetését. A program megfeleld hasznalata lehetdvé teszi az évi
tobbszori eredmény ismertetését az ligyfeleknek. Hisz a konyvelésnek nem csak az a
célja, hogy szamvitelileg helyes legyen, hanem az is, hogy az tligyfél tajékozodhasson

vallalkozasa eredményességérdl, pénziigyi anyagi helyzetérol.

Ennek a munkafolyamatnak a célja, hogy a f0kdnyvben szerepld készlet érték minden
esetben kiértékelt leltarral legyen alatamasztva, és ez a leltar a zarlati dossziéban
lefiizésre keriiljon. Ebben a munkaszakaszban végzik még el az arrés szamitdsanak az

el6z6 évekhez viszonyitott kontroll vizsgalatat is,
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7. Az aktiv iddbeli elhatarolasokat az iroda oly modon kezeli, hogy a folyd évi
bizonylatokkal aldtdmasztott, de részben vagy egészben jovo évi koltségeket is érintd

tételeket klasszikus idébeli elhatarolassal oldja meg.

A masik része az aktiv idébeli elhatarolasoknak, amikor az el6z6 idoszakra vonatkozo
koltségeket csak a kdvetkezd iddszakban kiallitott szadmléaval érvényesiti. Erre a tételre a
példa a telefonszamla elszamolasa, amely el6z0 évi koltségeket tartalmaz, de mind a
kiallitasa mind az esedékessége kovetkezd évi tétel. Ezekben az esetekben az iroda a
szamla belso tartalmat illetve a belsé tartalmabdl kitlind szamviteli teljesités idépontjat
veszi figyelembe az el6z6 évhez kapcsolodod szamviteli teljesitésii szamléakat az el6z06 év
konyvelésében szerepelteti (példaul az elobb emlitett telefon koltség decemberre
vonatkoz6 koltségei) igy feleslegessé valik a koltségek ugynevezett visszahatarolasa,
azaz passziv iddbeli elhataroldson keresztiili visszakdnyvelése. Ez a modszer biztositja
egyben azt is, hogy az év végi szallitoi allomanyban, mint kotelezettségek kimutatasra
keriilnek azok a szamlék is, amelyek el6z6 iddszakot érintenek, de esedékességiik csak

a kovetkezd 1iddszakban keletkezik.

Az aktiv id6beli elhatarolasokhoz hasonldan az iroda kétféle passziv idobeli elhataroléast
alkalmaz. Az egyik a klasszikus (példaul kovetkezé évben jovairt, de el6zd idészakot
érintd kapott kamat), a masik a — f6leg a folyamatos szolgéltatdsok szamlazasi
szabalyaibol adodo - arbevételek iddbeli elhataroldsa. Ezekben az esetekben az iroda a
szamla bels6 tartalmat, illetve a belsd tartalombol kitlind szamviteli teljesités idépontjat
veszi figyelembe. Ahogyan az aktiv idébeli elhatarolasokndl mér emlitettem, az el6z6
évhez kapcsolodd szamviteli teljesitésli szamldkat az el6z6 év konyvelésében
szerepelteti (pl. december havi bérleti dij), igy feleslegessé valik a bevételek

visszahatarolasa.

8. A magyar szamviteli torvény értelmében a konyveket forintban kell vezetni, ez
alol torvényileg is van kivétel. A torvény lehetdséget ad devizaban torténd konyvelésre

¢és beszamolo készitésre is azonban az irodaban ilyen kdnyvvezetést nem végeznek.

Az utobbi években altalanossa valt, hogy a tarsasagok rendelkeznek
devizabankbetéttel, illetve valutapénztarral, a nyugati hatar kozelsége miatt is jelentds a
kozosségi beszerzés illetve a kozosségi értékesités volumene is. Ezek a bizonylatok,
szamlak devizdban keriilnek kiallitdsra és a meérlegfordulonapjan is fennallnak. A

torvény szabalyozza, hogy az év végi arfolyamnak megfeleléen (MNB, illetve sajat
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bank) at kell értékelni a devizas tételeket, és ezek 0sszevont egyenlegét a konyvekben,
mint év végi atértékelés szerepeltetni kell. Annak érdekében, hogy az egyes devizas
tételek példaul devizaban felvett hitel eredeti arfolyamat a teljes hitel futamideje alatt
nyomon tudjak kovetni egy szamomra sajatosnak tiind elszdmolasi modot haszndlnak.
Kiilon fokonyvi kartonon tartjdk nyilvan az eszkozok illetve forrasok év végi
atértékelését. Ebben a zarlati pontban keriil sor az év végi atértékelések konyvelésére és

szamitasanak alatamasztasara.

9. Korabban mar emlitésre keriilt, hogy az iparizési adobevallast sok esetben
kézzel késziti el az iroda. A 2014-es évre vonatkozdéan mar nem csak Szombathely,
hanem Celldomolk és Zalakaros térség ipartizési adojat is elektronikus uton tudtak
bekiildeni. Azoknak az tigyfeleknek, akik tobb onkormanyzati illetékességli teriileten
folytatnak 4lland6é jellegli ipartizési tevékenységet, mindegyik Onkorményzat felé
bevallasi kotelezettségiik keletkezik. A szamitott add megosztasara az adodalap
megosztasaval tesznek eleget. Ez tobbletmunkét jelent az iroda szaméra, mert kisebb
telepiiléseknél, minden egyes telepiilés estében kiilon kézzel kitoltott bevallast kell

benyujtani.

10. Az év végi zarlati tételek kozott az egyes adokotelezettségek eldirasa és
szamitasanak alatdmasztasa is fontos 1épés. A zarlati menetrend tartalmazza ezeket a

pontokat.

11. A kovetkezd =zarlati teendd6 a vevd ¢és szallito allomany analitikus
nyilvantartasanak az egyeztetése. Egyeztetése egyrészt a fOkonyvben szerepld
adatokkal. Erre az egyeztetésre ritkan kertil sor, mivel a konyveld program zartsaga nem
teszi lehet6vé, hogy eltérés mutatkozzon. Mdésrészt az egyenlegek egyeztetése az
tigyfelekkel annak érdekében, hogy a mérlegfordulonapon fenndlldo kovetelések és
kotelezettségek valdsak-e. Amennyiben vannak olyan tételek, amelyek rendezetlenek,
tobb éve fennallnak, itt keriil eldontésre, hogy esetlegesen értékvesztés keriiljon-e
elszamolésra. Ezen zarlati pont keretében keriil eldontésre — tigyfelekkel egyeztetésre —
az esetlegesen behajthatatlan kovetelések kivezetése is. Itt késziti el az iroda az tigyfelei
részére a partnerek részére az egyenlegkozlo leveleket is. Konyvvizsgalt tdrsasag esetén
tovabbi — konyvvizsgald munkat alatimasztd — visszaigazolo leveleket is ekkor, ebben a
munkafazisban készitik el. Természetesen a visszaigazolt leveleket a zarlati dossziéban

helyezik el.
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12. Ehhez a munkaponthoz kapcsolodik az elsd ,nyers” eredménykimutatds

elkészitése.
13. A kovetkezd munkafolyamat a ,,29”-es tarsasagi adobevallas kitoltése.

Fontos, hogy az adodalap moddosité tételek, az addcsokkentd tételek analitikéval
legyenek alatamasztva és ezek a kimutatisok a zarlati dossziéban, megtalalhatok

legyenek.

14. A lekonyvelt tarsasagi ado tétel utan egy ujabb — az eredmény szamlakrol
késziilt - kivonatot nyomtatnak, melybdl a végleges eredménykimutatast készitik el,
Ennek a pontnak a keretében végzett munkdk kozott kell elvégezni a koltségnem

szamlak atvezetését a raforditasok kozé.

15.  Ezt kovetden egyeztetésre van sziikség a tarsasag ligyvezetdjével, hisz az
esetleges osztalékfizetést csak a vallalkozassal egyeztetve az O taggyiilési hatdrozatuk
alapjan szabad konyvelni. Errdl az iroda altal szerkesztett ugynevezett ,.kivonat”—ot
kérnek az ligyvezetd altal aldirva és lepecsételve. Ezzel két dolognak tesznek eleget.
Egyik, hogy bizonylat alapjan keriil konyvelésre a jovahagyott osztalék, masik hogy a
mérlegbeszamol6 kozzétételéhez sziikséges taggyiilési hatarozat egyben rendelkezésre

all.

16. A mérleg Osszedllitasa érdekében (az eszkoz és forras szamlakrol) Oy fokonyvi

kivonat keriil kinyomtatasra.

A beszamolo letétbehelyezését és kozzétételét megeldzOn, mikor a beszdmolo elkésziilt
kikiildésre keriil az tgyfelek részére, akik taggyiilés keretében jovahagyjdk, a
beszamold minden dokumentuméat kézjeggyel ellatjak. Azonban az iroda nem ezt a
beszkennelt beszamolot kiildi be a céginformacios szolgalatnak, hanem Excel
adatbazisbol PDF formatumba konvertalt beszamolot, ami nincs alairassal

ellenjegyezve.

Kotelezd konyvvizsgalat esetén a konyvvizsgaldéi zaradékot vagy a zaradék
megadasanak elutasitdsat tartalmazod fiiggetlen konyvvizsgaloi jelentést is a

beszamoloval egyiitt letétbe kell helyezni, €és kozz¢ kell tenni. Amennyiben nem tortént
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konyvvizsgalat a beszdmolon a kovetkezd szoveget kell feltlintetni a beszamold minden

egyes dokumentuman ,,A kdzzétett adatok konyvvizsgélattal nincsenek alatamasztva”.”

4.2. Konyvvizsgaloval valé kapcsolattartas

A konyveld és a konyvvizsgalo feladatait tekintve két kiilonallo hivatasrdl beszélhetiink,
mégis taldlhatunk szdmos atfedést és megegyezést, amely a két foglalkozas alapjat
képezi. Mind a kettdjiik munkdja az iigyfél megbizdsabol keletkezik, az tigyfél altal
rendelkezésre bocsatott szamviteli bizonylatokbol, szerzddésekbdl dolgoznak és
feladatukat jellemézen egyforma jogszabalyok eldirasai alapjan latjak el. Nagyon
fontos, hogy tisztdban legyenek az esetleges torvényi valtozasokkal, modosulasokkal,

ezéltal minél naprakészebben tudjak munkajukat végezi.”’

2. 4bra: Atfedések a konyveldi és konyvvizsgaloi szakma teriiletén

Forrds: Perlainé Kovdcs Agnes: A kényveld és a konyvvizsgalé kapesolata — konyveldi

szemmel. In: Szak-ma, 2015, 7-8 sz. 34. o.

A konyveldiroda tligyvezetdjével készitett mélyinterju soran informaciot kaptam olyan
fontos szempontokrol, illetve tényezokrdl, amely a konyvvizsgaldval valdo megfeleld
kapcsolattartas érdekében kiilonds figyelmet kell szentelni. A kdvetkezOkben ismertetni
szeretném, hogy milyen dokumentumok, moddszerek konnyithetik meg a

kapcsolattartast.

78 2000. évi C. térvény 154. §. (3). bekezdés
77 perlainé Kovacs Agnes: A konyveld és a kénywvizsgald kapcsolata — kényvelsi szemmel. In: Szak-ma,
2015, 7-8 sz. 340. o.
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A konyveldiroda szemiivegén keresztiil nézve a kdnyvvizsgéaloval valod kapcsolattartas
napi rutinnak mindsiil, bar a konyvvizsgalt tarsasdgok szama az elmult idészakban
rohamosan csokkent az értékhatar emelkedés kovetkeztében, de a kapcsolattartast a
kiils6 konyvvizsgalokkal nagyban segiti, hogy az iroda — nyilvan kiils tarsasagok
részére — maga is végez konyvvizsgalatot. Ebbol addddan tudjak, hogy egy
konyvvizsgalonak mire van szilksége a munkdja elvégzéséhez, a megfeleld

dokumentacidja elkészitéséhez.

A konyvelési szoftver ismertetésénél mar szoba keriilt a konyvvizsgaloi vevo és szallitd
egyenleg visszaigazolo levelek programbdl torténd automatikus elkészitése, de meg kell
emliteni a targyi eszk6zok nyilvantartd programjabol készitett — szintén mar a

konyvvizsgaloi igények kielégitését szolgald — un. ,,mozgastiikor” elkészitését is.

Az iroda torekszik arra, hogy a konyvvizsgaloval val6 munka ¢és ennek
munkamegosztdsa mar a gazdalkodasi év soran kezdddjon el. Lehetdség szerint az év
kozben leellendrizhetd szerzddéseket mar akkor tekintsék at, mivel a naptéari év végét
kovetden a mérlegkészités idOpontjaig nagyon kevés id6 all rendelkezésre mindkét fél
részérél. A konyvvizsgald munkajat csak részben végzi a konyveldirodaban, masik
részét a konyvvizsgalt tigyfélnél végzi el. A kdnyvvizsgald nem a konyvelé munkajat

ellendrzi, hanem a - konyveld adatain keresztiil - a tdrsasagot konyvvizsgalja.

Fontos megjegyezni, hogy a konyvvizsgalati munkahoz elengedhetetlen a konyvelt
adatok adatbazis szintli atadasa is. Ezzel az ellendrizendé bizonylatok véletlenszer(i
kivalasztasahoz adnak at allomanyokat, ezzel segitve a konyvvizsgalati munka

gyorsasagat.

Az évek soran kialakult az a rutineljaras, amivel a szakma e két dga zokkendmentesen
tud egyiittmiikodni, nem gatolva, hanem segitve egymas munkdjat, hisz munkdjukat

ugyannak a célnak az elérése vezérli, azaz a megbizhat6 és valds beszamolo elkészitése.

A konyvelbiroda és a konyvvizsgald év végi munkdja az elézetesen lezart, fokonyvi
kivonat adataibdl elkészitett beszamold Osszeallitdsaval — annak a megbizd részérdl
torténd alairasaval — cstcsosodik ki, mivel a konyvvizsgald munkaja — az évkozi

adatgytijtésén kiviil — a részére atadott, alairt, beszamol6 atadasaval kezdddik.

Kockazatbecslését, dokumentaciojat ezen beszamold birtokaban, ismeretében késziti el,

végzi el a Magyar Nemzeti Konyvvizsgalati Standardok szerinti munkajat és abbol sziir
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le megallapitasokat, tesz javaslatokat a konyvek modositasara, tovabbi konyvelések
elvégzésére.

Ezen informdaciokat a szervezetek megfontoljak ¢és konyveltetik le vagy nem a
konyveldvel. A beszamold véglegesitésére — konyvvizsgalattal alatdmasztott beszamold

esetén — csak ezt kovetden keriilhet sor.

A konyvvizsgdlot konyvvizsgalati ellendrzés végrehajtasa sordn a tarsasag mikodésével
kapcsolatban tudomasara jutott adatok, informaciok, ismeretek tekintetében titoktartasi

kotelezettség terheli.”®

,,Csak a johiszemii kételkedés viszi elore a vilagot”

(Kanyadi Sandor)

4.3. Beszamolo véglegesitése

Az eldz6 pontban leirt feladatok folytatdsaként keriil sor a beszdmold véglegesitésére.
Az el6z6 pontban emlitett konyvvizsgaldi vélemények, megallapitdsok hatdsat is

figyelembe kell, illetve lehet venni e feladatok ellatasa soran.

Ennek a munkaszakasznak részeként kerill ismét attekintésre a 4.1.-ban felsorolt

munkaszakaszok véglegesitése.

A kovetkezOkben ezen fobb feladatokat szeretném felsorolni:

a mérleget és az eredménykimutatist alatamasztasdhoz elkészitik a végleges

fokonyvi kivonatot,

— még egyszer attekintik a kerekitéseket,

— a kiegészité mellékletet kijavitjak, ujra atnézik a térvényben leszdgezett formai
¢s tartalmi eldirasokat,

— a beszamoloban ellendrzik, hogy a feltiintetett azonositasi adatok helyesek-e,

kiilondsen

e tarsasag neve

78 Dr. Lukacs Janos: Kénywvizsgélat rendszere Budapest: Magyar Kénywvizsgal6i Kamara Oktatasi Kézpont
Kft., 2014. 54. o.
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e székhelye
e addszama
o cégjegyzek szama
e beszamol¢ tipusa
e {izleti év megjelolése.
— ellen6rzik a beszamold készitésének a datumat, a dokumentumokat a vallalkozas
képviseletére jogosult személlyel alairatjak,
— konyvvizsgalodi ellenjegyzés esetén a konyvvizsgaloi jelentést csatoljak,
— amennyiben nem ellendrizte a beszamolot konyvvizsgald, akkor ennek a tényt a
beszamolo boritolapjan tiintetik fel
— megkérik az Igazsagligyi Minisztériumtdl — elektronikus forméban — a
kozzétételi dij befizetésének kodjat
— azugyfelekkel a kod birtokéban a kozzétételi dijat elutaltat; ak.”®

4.4. Letétbehelyezés és kozzétételi kotelezettség teljesitése80

Cégjegyzékbe nyilvantartasba vett vallalkozo, aki konyveit kettds konyvvezetés alapjan
vezeti az illetékes szerve altal elfogadott beszamoldjat - konyvvizsgalat esetén a
konyvvizsgalo altal kiallitott dokumentummal egyiitt - koteles az adott iizleti év

mérlegfordulénapja utani 6tédik ho utolsé napjaig letétbe helyezni ugyanolyan

formaban és tartalommal, mint amilyenben a kdnyvvizsgald a beszamolot ellendrizte.

Az Osszevont (konszolidalt) éves beszamolo esetében a letétbe helyezés hatarideje a

mérlegfordulonapot koveto hatodik honap utolsé napia.

A torvény a beszamolo letétbe helyezését és kozzétételét a 2000. évi C. tv-ben két
paragrafusban szabalyozza. A 153.§. a letétbe helyezés idopontjat hatarozza meg, annak
a helyét nem. Tipikus esetben a letétbe helyezés azon a Cégbirdsdgon valosul meg,

amelyik a vallalkozast bejegyezte.

A torvény 154.§- a szabalyozza a kozzétételi kotelezettséget. A vallalat vezetésének

kotelezettsége, hogy foglalkoztatottjai, dolgozo6i szamara elérhetévé tegye a beszdmolot

7 Dr. Siklsi Agnes — Dr. Veress Attila: Kdnyvvezetés és beszamol6készités.2014. Saldo Kiad6 441. o.
% 2000. évi C. térvény 153-154. §.
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¢s a fliggetlen konyvvizsgaloi jelentést a vallalkozés székhelyén és arrol a munkavallalo
masolatot készithet. A kozzététel célja, hogy a beszamoloban talalhat6é informéaciokkal
tulajdonosokat tajékoztassa, valamint azok a kiilsé személyeket is, akik mélyrehatébban

szeretnék ismerni a vallalkozas miikdodését. Ezt nevezhetjiik bels6 kozzétételnek is.

A torvény szovegezésébol, annak értelmezésébdl kiindulva Iétezik egy un. kiilsd
kozzétételi kotelezettség is. Ez a torvény altal szabalyozott kozzétételi kotelezettség,
melyet a céginformacios szolgalatnak elektronikus uton, hibatlanul elkiildott, un.

,elektronikus tirlap”- hoz csatolt beszamold megkiildésével kell eleget tenni.

A dokumentum bekiildése a korményzati portalon keresztiil lehetséges, ahonnét az

elektronikus trlap tovabbkiildésre kertiil az allami adohatosag fele.®
Az ily mddon kozzétett beszamold egyben letétbe helyezettnek is tekintendo.

A kozzétett ¢s letétbe helyezett beszdmolok, kiegészitd mellékletek, az addzott
eredmény felosztdsdra vonatkozéd hatdrozatok, ¢és a kapcsolodd fiiggetlen
konyvvizsgaloi jelentések nyilvanosak, arrél barki informaciot, felvilagositast kérhet,
illetve masolatot is igényelhet. A Céginformacidés Szolgalat honlapjarol letdltheti,

kinyomtathatja.®

5. Gyakorlatban felmeriil6é problémak

A nehézségek, akadalyok egészen oddig nyllnak vissza, hogy az tligyfelek a szamviteli
szolgaltatasba tartozd szinte Osszes teendd elvégzését, €¢s mint mar emlitettem a
szamviteli szolgaltatas fogalomkorébe nem tartozo, de feladatként elvégzendd bevallasi
kotelezettség teljesitését is elvarjak a konyvelOktol. Sok esetben azzal sincsenek
tisztaban, hogy sok feladatot teljesen egyediil nem tudjék ellatni, hiszen az analitikdk

egy része kiilsé személy (maga a gazdalkodo) nélkiil nem vezethet.5

822000. évi C térvény 153.8. (1)-(5). bekezdés
® http://www.mkvk.hu/szervezet/tagozatok/konyveloitagozat/tagozatihirek/vitaindito letdltés:
2015.12.06. 23:17
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Nagyon kevés azon tigyfelek szama, akik igyekeznek megkdnnyiteni a konyvelok
munkdjat ¢és szem elott tartjdk a hataridoket. A Prompt Konyveldiroda ¢és
Konyvvizsgald Kft.-nél is szamos probléma, nehézség esetleges hatrany jelentkezik
feladatuk ellatdsa soran. Ezen problémak elsésorban az tigyfelek hanyagsaga, illetve
feledékenysége miatt tudhatok be. Esetek tobbségében csak kiilon felhivas esetén
hajlandok példaul behozni a bizonylatok, vagy ha be is hozzdk, akkor részletekben,
Osszekavarodva. A kovetkezOkben felsorolok néhany szempontot, amire kiilén nagy

figyelmet kell szentelni a pontos, helyes konyvelés, munkavégzés érdekében a Kft-nél:

e Szabalyszerlien kiallitott bizonylatok vizsgéalata
e Sztornd szamldk kiilon figyelemmel kisérése
e (Qyakran 0sszekeverve hozzak a céges és személyes szamlakat

e A bizonylatokat hidnyosan bocsatjak rendelkezésre

Az emlitett problémak azt eredményezik, hogy az iroddban dolgozé konyvelok nem
tudjak kell6 odafigyeléssel, 6vatossaggal és alapossaggal elvégezni a munkajukat, mert
gyorsan kell konyvelnilik €s az idéhiany miatt nagyobb a tévedések aranya, az adatok
pontatlan rogzitése és ezekhez még tarsul az is, hogy az iigyfél minél elobb informéaciot

szeretne kapni a befizetendd afa 6sszegérol.

A kapcsolattartas, illetve kommunikacié sem valosul meg kell6 rendszerességgel a
konyveld és az ligyfél kozott. A megfeleld konyvelés ellatasa érdekében az irodaban az
a jellemzd, hogy a konyveldk keresik az ligyfeleket esetleges informaciok miatt és nem
az lgyfél ad eldre tajékoztatast, példaul: egy esetleges beruhazas, felajitds soran vagy
targyi eszkoz értékesitésekor. Ilyen eldre kozolt informaciokkal nagyon sok felesleges
munkat és idot lehet sporolni. Az tligyfelek tobbsége kevés iddt szentel arra, hogy egy
személyes taldlkozas keretében adjon, illetve kérjen informécidkat, tajékoztatast a
konyveldjétol. Sokkal inkabb a telefonos kapcsolattartas a jellemzd. Telefonon keresztiil
torténik bemonddsra egy 10j munkavallalé be- vagy kiléptetése, vagy az iigyfél

bankszadmlajarol olyan 0sszeg keriil levonasra, amire nem szamitottak.

57



5.1. Ugyfélkapu

Az ligyfélkapun keresztiil torténd adobevallas benytjtasi lehetosége forradalmasitotta,
felgyorsitotta az ligyintézést. A konyvelok, konyveldirodak iidvozolték ezt a megoldast,
hisz nem kell minden tligyfélnek, minden egyes bevallas elkészitése utan személyesen
megjelenni és az elkészitett bevallast sajat kezlileg alairni, valamint nem kell az
Osszegyljtott bevallasokat személyesen az adohivatalokba eljuttatni. Természetesen
valami ujnak a bevezetése mindig felvet valami 0j problémat is. Esetlinkben ez az
tigyfélkapu igénylése szabalyaibol adodig, mivel egy személynek csupan egy
tigyfélkapuja lehet. A konyveldirodak, hogy az egyes ligyfelek adataival vald visszaélés
lehetdségét is kizarjak, azt a megoldast valasztottak, hogy a kdnyveldiroda vezetdje
tgyfélkapujan keresztiil — annak adott megbizds alapjan — nyujtjak be az ligyfelek
bevallasait, illetve intézik az tigyeket. Ez felveti azonban azt a problémat — ami nyilvan
irodan beliili -, hogy a konyveldiroda vezetdjének minden adatat latjadk a konyveld
kollégak. Addig ez nem probléma altalaban, amig egylitt dolgoznak, nincs fesziiltség

kozottiik. Azonban el lehet képzelni azt a szituaciot, amikor ez mar nem igaz.

Fontos lenne egy — csak az ligyfelek tigyeinek intézését szolgaldo — ugynevezett
,virtudlis” ligyfélkapu igénylés lehetdsége, amelyet a konyveldiroda tligyvezetdje valt

ki, de a sajat adataihoz ezen keresztiil ne lehessen hozzaférni.

5.2.  Felelosség

Felelosség kérdése tobb vetiiletben is felmertilhet.

Felmeriilhet a konyveld felelossége az altala lekonyvelt anyagért, az éltala elkészitett

beszamolokért, az altala elkészitett adobevallasokért.

Felmeriilhet az iigyfél felelossége ommagaval szemben, - a teljeskorii informacio

atadasa a konyveld felé, hogy ralatast adjon az 4ltala elvégzett gazdasagi eseményekrol.

Felmertilhet a felel6sség kérdése, mint ember — emberrel szemben, hisz nem gépek

dolgoznak egyiitt, hanem érz6 Iények. (figyelem, bizalom, segitékészség)

Altalaban, ha feleldsségrol beszéliink mindig a konyveld feleléssége jut esziinkbe, mely

oriasi. Az tigyfelek elvarjak, hogy minden feladatot a kdnyvelok végezzenek el a lehetd
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legkisebb ellenszolgaltatasért cserébe, és elvarjak azt is, hogy esetleges hiba esetén

viseljék a kartéritési kovetkezményeket.®

Az elkovetett hibdk hatasa legalabb kétfelé csoportosithatd. Egyik az erkolcsi hatés,
azaz egy-egy adohatdsag altal feltart hiba csokkenti a két fél bizalmi viszonyat. A masik
a hibas konyveléssel illetve hibas bevallassal kapcsolatos hatds az anyagi hatds. Az
anyagi hatds csokkenthetd a konyveldi felelosségbiztositassal, azonban a kartéritések
Osszege igy is — a konyvelési dijakhoz mérten — jelentds lehet, nem all egyenstlyban a

beszedett konyvelési dijak mértékével.®

A Prompt Kft. rendelkezik felelésségbiztositassal mind a konyvelés teriiletére, mind -
mivel konyvvizsgalattal is foglalkozik - a konyvvizsgalat teriiletére is, melyre kiilon

minimum kodvetelmény vonatkozik.

5.3. Kiegészité melléklet

A beszamolo egyik f6 tartalmi eleme a kiegészitdé melléklet, amely szamszaki
tajékoztatast €s szoveges ismertetést tartalmaz a mérlegre és eredménykimutatdsra
vonatkozoan. A vallalkozas vagyoni, pénziigy és jovedelmi helyzetére vonatkozoan
nyujt részletes informaciokat. A szamviteli torvény altal eldirt tartalmi elemek alapjan a
kiegészitd mellékletnek egy tobb oldalbol allo kimutatasnak kellene lennie. A
szabalyozas oly moddon valosul meg, hogy a szamviteli torvény felsorolja az éves
beszamolora vonatkozdan, hogy mely elemeket kell bemutatni a kiegészitd
mellékletben, majd az egyszerlsitett €ves beszamoldra vonatkozdan kimondja, hogy a
felsoroltak koziil, melyeket nem kell bemutatni az egyszerisitett éves beszdmolokhoz

készitett kiegészitd mellékletekben. 8

A Prompt Kft. altal konyvelt vallalkozasok kiegészité mellékletére jellemzd, hogy
lehetéleg a torvényi minimumot tartalmazza, nagyon rovidek, automatizaltak. A
mutatoszamokat, valamint az elemzési tablakat az elkészitett mérlegbdl automatikusan

szdmoltatjak és masoljak at a kiegészité mellékletbe. A jelenlegi szabalyozas szerinti

8 Perlainé Kovacs Agnes: A konyveld és a konywvizsgald kapcsolata — kdnyvelSi szemmel. In: Szak-ma,
2015, 7-8 sz. 340. p.

& http://www.konyvelobiztositas.hu/miert-van-szukseg-felelossegbiztositasra.php let6ltés: 2015.12.06.
23:20

% Dr. Sztand Imre: A szamvitel alapjai. Budapest: 2013. Perfekt kiadé. 341-342. o.
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kiegészité melléklet 0sszeallitasa elég hosszadalmas, nagyon 1j és fontos informéciot

altalaban nem tartalmaz a beszamolot kozzétevo vallalkozasrol.

Fontos megjegyezni, hogy a real beallitottsagot igénylé szakmai munka utan — amikor
kiegészité mellékletet készitenek — at kell allni egyfajta human stilusra, ez azonban a

konyveloknél jelentkez6 altalanos idohiany miatt is nehézkesen valdsul meg.

A tarsasagok tulajdonosainak sem bir nagy jelentdséggel a kiegészitd melléklet, ha
magyarazatot vagy informacidt szeretnének a cég helyzetérdl kapni, akkor inkabb
telefonon vagy személyes érdeklédnek és nem a kiegészité mellékletbdl tajékozodnak,

nem beszélve a minden évben kotelezo taggyiilésen elhangzo6 informaciokrol.

A kiilsé partnerek tdjékozodasa sem teljeskortien a kiegészité mellékletbdl torténik.
Nézziik csak a szamlavezetd pénzintézeteket, hitelintézeteket. Mindegyiknek o6nalld
informécios rendszere van — ezt a konyveldk tapasztaljak egy-egy hitelkérelem

kitoltésénél — a legkevésbé tdmaszkodnak a kozzétett kiegészité mellékletre.

Maradnak a sorban a kiilsd partnerek, akik komolyabb iizletkotés esetén szintén nem
csak a kozzétett beszamolora és annak részét képezd kiegészité mellékletben 1évo
adatokra tdmaszkodnak, hanem személyes kapcsolatfelvétel utjdn gytlijtik be a

sziikséges informéaciokat.

2013. jonius 26-4n az Eurdpai Parlament és a Tandcs elfogadta a 2013/34/EU
iranyelvet, amely a  ,gondolkozz  el6bb  kicsiben”  elvet  kdoveti.
Az EU felismerte, hogy aranytalan adminisztrativ feladatok nehezednek a
kisvallalkozasokra, ezért érvényesitik a kisvallalkozasokra a maximum harmonizécio

elvét, a kozép- és nagyvallalkozasokra a minimum harmonizacio elvét. 8

Mit is jelent ez a jogalkotok felé a kiegészitd melléklet adattartalmanak
meghatdrozasanal? Azt, hogy a mikro- ¢és kisvallalkozasokra vonatkozoan az
iranyelvben sziikségesnek itélt informacidkon kiviil a magyar jogalkotds nem kérhet

tobb adatot. A kozép ¢és nagyvallalatok esetében pedig az irdnyelvben

¥ AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2013/34/EU IRANYELVE (2013. jinius 26.) http://eur-
lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/?uri=celex%3A32013L0034 letoltés: 2015.12.06. 0:15
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megfogalmazottakon (minimum elvaras) feliil a magyar jogalkotas tobb informéciot is

kérhet, irhat el6. &

Ez a szabalyozds az elkdvetkezé6 évek kiegészité mellékletének adattartalmat

meghatarozza, a szabalyozast a 2015. évi CI. torvény tartalmazza. Valtozas ezen a téren

nem remélhetd, holott a gyakorlat alapjan elmondhat6, hogy a konyvelt vallalkozasok

dontd tobbségénél még ez is felesleges adminisztracios terhet jelent a fentiekben leirt

gondolatok tiikrében.

5.4.

Kovetkeztetések, javaslatok

A gyakorlat azt mutatja, hogy a 1étrejové gazdasdgi tarsasagok miikodésének
nem csak a gazdasagi része megoldésa a feladata a konyveldnek, hanem gyakran
a cégjogi felvilagositas is. A torvényi szabalyozas nem hatdrozza meg azt, hogy
ki lehet tligyvezetdje egy cégnek, igy gyakran eléfordul, hogy e teriileten
tajékozatlan vezetOkkel kell megoldani a szadmviteli szolgaltatasi és addzési
feladatokat. Ez nem kis nehézséget jelent az iroda szamara.
Megoldasnak latszik, hogy a kotelezé konyveldi tovabbképzések mellett
sziikséges lenne az lgyfelek tovabbképzése is, az un. vallalkozo6i kultira

kialakitasa.

Az eddig bevalt gyakorlat az ligyfelekkel valo kapcsolattartds tekintetében a
kozvetlen konyveldi kapcsolattartas, és az esetenkénti vezetdi informacidcsere
volt a kdnyveldiroda esetében. Ez tll sok feladatot jelent a vezetd részére, mely
csokkentése ugy oldhatdo meg, hogy kinevezésre kerlilnek a szakmai helyettesek,
akik ennek a feladatnak a jelentOs részét atveszik az iigyvezetd, tulajdonostol.
Ezzel biztositottabba valik a szakmai munka mindsége, valamint esetleges

betegség esetén az iroda zokkendmentesen tovabb tud miikodni.

Tovéabb kell javitani a bizonylati fegyelmen. El kell érni, hogy a bizonylatokat
idében és megfelelden bocsdssak a konyvelés részére. Ez mind az ligyfél, mind a

konyveld érdeke.

Az iroda sajat maga altal kialakitott szamlatiikre a kzponti adohatdsag felé valo

adok elszamolasa tekintetében megnyerte a tetszésemet, azonban az az elv, amit

% AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2013/34/EU IRANYELVE (2013. jnius 26.) http://eur-
lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/?uri=celex%3A32013L0034 letoltés: 2015.12.06. 0:15
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az iroda képvisel azaz — egy adohatosag, egy kotelezettség — nem érvényesil a

helyi adok tekintetében. Javasolt felépités a kovetkezd példa lehetne:

5. tablazat: Helyi adok elszdmolasi szamla bontésa

Adoénem kédja Addénem megnevezése
469 Helyi adok elszamolési szamla

469-9700 Szombathely Megyei Jogi Varos addelszamolasi szamla
469-9700-1 SZMIJV ipartizési ado elszamolasi szamla
469-9700-2 SZMIV gépjarmiiado elszamolasi szamla
469-9700-3 SZMIV épitményadoé elszamolasi szamla
469-9700-4 SZMIJV idegenforgalmi add elszamolasi szamla

469-8900 Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos adoelszamolasi

szamla

469-8900-1 ZMJV ipariizési ad6 elszamolasi szamla
469-8900-2 ZMJV gépjarmiiado elszamolasi szamla
469-8900-3 ZMJV épitményado elszamolasi szamla

Forras: Sajat szerkesztés a Prompt Kft. szamlatiikor alapjan

A fenti tablazat érzékelteti, hogy az irdnyitdszamok alkalmazasaval hogyan lehet
a helyi dnkorményzati adokotelezettségeket is kovetkezetesen a szamlatiikorben

bemutatni.

Dolgozatomban mar jeleztem, hogy az egységes — kodzpontositott — helyi ado
bevallasok ¢és befizetések kezelése — bar visszavondsra keriilt — egységesebbé,
atlathatobba és konnyebben kezelhetdvé tette volna a helyi adok kezelését.

Javaslom ennek ijabb atgondolésat €s bevezetését.

A zéaras mddszertandhoz mellékelt ,,Zarasi menetrend” c. folyamatot tartalmazo
lista nagyban eldsegiti azt, hogy a beszamolok elkészitése soran ne maradjon ki
egyetlen zarasi teendd sem. Sziikségesnek tartom azonban ennek folyamatos

aktualizalasat is.

A konyvvizsgaloval vald kapcsolattartds megitélésem szerint megfelelden

mukodik az irodaban.
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- A beszamolo véglegesitése terén — mivel zOmében ugyanazokon a mar
elkészitett folyamatokon kell végighaladni — javaslom, hogy azt masik személy

végezze el, igy egy belso ellendrzési rendszer alakulhat ki.

- Ugyfélkapu igénylésnél — ez jogszabalyi valtoztatast igényelne — célszerti lenne,

az un. virtualis ligyfélkapu bevezetése a konyveldirodak szamara.

- Véleményem szerint, konyvelOk altal kotott feleldsségbiztositds nagyon hasznos
lenne, hiszen akaratlanul is, de okozhatnak karokat. Felelésségbiztositas
megkotésére a torvény csak a konyvvizsgalokat kotelezi. Ugy vélem a
konyveloknek is eld kellene irni e szabalyt, hiszen ezen megkotés is az 6
érdekeik védelmét szolgalni, épp ugy, mint az eldbb emlitett virtudlis

tgyfélkapu.

Osszefoglalas

Dolgozatom célja az volt, hogy valaszt kapjak arra a kérdésre, hogy mi a kiilonbség a
szamviteli oktatas keretei kozott elsajatitott ismeretanyag és a gyakorlatban alkalmazott
konyvviteli megoldasok kozott. Megallapitottam, hogy az oktatdsi anyag elsajatitasa
nélkiil a gyakorlatban nem lehet helytallni, mert olyan betonalapot képez, mint egy
haznak az alapja. Amig az oktatdsban legtobbszor a specidlis ismeretek megszerzésére
1s nagy hangsulyt fektetnek, addig a mindennapokban nem gyakran taldlkozunk olyan
tételekkel, melyek példaul az értékpapirok elszamolasara vonatkoznak, vagy éppen a
céltartalék képzéssel kapcsolatosak. A zomében mikro-, Kis- és kdzepes vallalkozasokat
konyveld konyveldirodandl nem gyakorlat példaul a sajat eldallitastt eszkozok
szamvitele sem. Ezzel szemben el6térbe kertlilnek olyan tételek, amiket az oktatasban —
természetességiiknél fogva — nem is érintettek. Nagyon nehéz feladatot jelent az, hogy a
konyvelési feladatokat zomében csak szamlakrol, szerz6désekrdl stb. kell elvégezni,
megfeleld tovabbi informacié nélkiil. Ezeket az informacidkat kiilon meg kell szerezni,
mig egy iskolai példaban rendelkezésre allnak. E feladatnak az elvégzéshez kell a
konyvelt vallalkozasok specidlis ismerete, a vezetdvel, esetlegesen a dolgozdokkal valo

megfeleld kommunikécid kialakitasa is.

Szamviteli tanulmanyaim soran megtanultam, hogy mit jelent a szamviteli szolgaltatas,

milyen feladatok tartoznak e fogalomkdrbe. Meg kellett allapitanom, hogy a tanultak és
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a gyakorlat e téren jelentdsen eltér egymastol. Addig, amig a torvényben szabalyozott
feladatok csupan a szamvitel teriiletére vonatkoznak, addig a gyakorlatban ennél sokkal

bdvebb feladatrendszert jelent.

A konyveldk nem csupan szamviteli szolgaltatok, hiszen az addzas teriiletén is helyt
kell allniuk, ehhez nem csupan a szamviteli jogszabalyokat, hanem a polgari jogtdl az
addjogszabalyokig, szinte minden jogszabaly tekintetében tdjékozottnak kell lenniiik,
amellett, hogy a naprakészségiiket is biztositaniuk kell, mivel 6k éallnak a megjelend
szabalyozasok végrehajtasaban az els6 helyen, nekik kell az tligyfeleiket tdjékoztatni
minden, e teriiletre vonatkozd informaciordl. El lehet roluk mondani, hogy

nélkulozhetetlenek a vallalkozasok és az allam szamara is.

Ezek alapjan, illetve a dolgozatomban végigvezetett gondolatmenet alapjan, arra a
megallapitasra juthatunk, hogy egy jo konyveld ,,ezermester” is egyben, aki ennek a
szakmanak a valasztasakor egy mokuskerékbe keriil, mivel — foként az ad6zasi teriileten
— a folyamatos hataridék betartdsa hatarozza meg mindennapjait. Gyakran éri 6ket az a
vad, hogy az adoéhivatalnak konyvelnek. Ez a vad egyben dicséret is, hisz ha ezen az
tertileten jol dolgoznak, akkor mar munkajuk a szamviteli teriileten is jol végzik. Fontos
terlilete munkavégzésiiknek, hogy tanacsokkal latjak el tigyfeleiket. Legtobb esetben az

adohatosag eldtt képviselik is ligyfeleiket.

A Prompt Konyveldiroda és Konyvvizsgalo Kft. szdmviteli és adozési szolgaltatas
végzése soran, az ott dolgozd kdnyvel6k munkavégzésében ezen fontos és meghatirozo

tényezok mindegyikével taldlkoztam.

Ugy gondolom, hogy e szakmaban az egyik hangsily a szakmai tovabbképzésre
helyezddik, mivel a szakma alapkovét képezi a naprol napra vald informécidszerzés. A
masik hangsuly a bizalomra helyezddik, amit tobb fejezetben is kiemeltem

dolgozatomban.

Megallapithatd, hogy egy harmas kapcsolatrol beszélhetiink (ligyfél — konyveld -
NAYV) hiszen egyik a masik nélkiil nem tud érvényesiilni, nem képes miikddni. Fontos,
hogy e harom résztvevd kozott megfeleld kapcsolat alakuljon ki, a gazdasag helyes
iranyt miikodése érdekében. Beszélhetiink egy fajta alapbizalomrdl {ligyfél és konyveld
kozott, amely mar a kapcsolat 1étesitésekor kialakul €s beszélhetiink egy olyan tényeken

¢s elvégzett munkan alapuld bizalomrdl is, amelyet folyamatosan fenn kell tartani.
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Kiemelkedd szerepe van a konyveldknek az adohivatalokkal vald kapcsolattartasban is,
mivel szdmos olyan informéciot, adatot szolgaltatnak a NAV felé, amelyek hidnyaba
nem tudndk megfelelden ellatni feladatukat, azt is mondhatnak, hogy a kdényveld a
biztositék arra, hogy az addztatas a torvényi eldirasok alapjan megfeleléen valosuljon
meg. Megéllapithatd, hogy e harmas kapcsolatban a konyveld all kdzépen, munkaja
meghatdroz6 mind a vallalkozas életében, mind az dllami és Onkorményzati
adobevételek tekintetében. Ebben a harmas kapcsolatban a konyveld képviseli a
szamviteli szakteriiletet. Végrehajtoja €és egyben ellendre is ennek a teriiletnek. Munkéja

egyfajta garanciat jelent mindenki szamara.

A mai modern vilagban az elsédleges szempont a hatékony munkavégzés és az
egyszertsitések minél teljesebb kihasznaldsa. Fontosnak tartom ezen a teriileten a

kreativ munkavégzést is, mely felismeri a szakma azon anomalidit, amin javitani kell.

Jol szimbolizalja ezt a szakmat jelképezd szamviteli mérleg is, mely az elvarhato
egyensulyt jelképezni, s mely egyenstlyon folyamatosan munkalkodni kell a szakma

minél teljesebb, megfeleldbb végzése érdekében.
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Kis- és kozépvallalkozasok konyvelési sajatossagai a Prompt
Konyvelbiroda és Konyvvizsgalé Kft. gyakorlatan keresztil
szakdolgozat cime

Németh Eszter
Nappali tagozat/Pénzigy és szamvitel szak/Szamviteli szakirany

Dolgozatom célja az volt, hogy valaszt kapjak arra a kérdésre, hogy mi a kiilonbség a
szamviteli oktatas keretei kozott elsajatitott ismeretanyag és a gyakorlatban alkalmazott
konyvviteli megoldasok kozott. Megallapitottam, hogy az oktatdsi anyag elsajatitasa
nélkiil a gyakorlatban nem lehet helytallni, mert az egy olyan betonalapot képez, mint
egy héaznak az alapja. Amig az oktatdsban legtobbszor a specidlis ismeretek
megszerzésére is nagy hangsulyt fektetnek, addig a mindennapokban nem gyakran
talalkozunk olyan tételekkel, melyek példaul az értékpapirok elszamoldsara
vonatkoznak, vagy éppen a céltartalék képzéssel kapcsolatosak. A zomében mikro-, Kis-
¢és kozepes vallalkozasokat konyveld konyveldirodanal nem gyakorlat példaul a sajat
eldallitast eszkozok szamvitele sem. Ezzel szemben el6térbe kertilnek olyan tételek,
amiket az oktatasban — természetességiiknél fogva — nem 1is €rintettiink. Nagyon nehéz
feladatot jelent az, hogy a konyvelési feladatokat zomében csak a szdmlakrol,
szerz6désekrol stb. kell elvégezni, megfelelé tovabbi informaciok nélkiil. Ezeket az
informaciokat kiilon meg kell szerezni, mig egy iskolai példdban ezek rendelkezésre
allnak. E feladatnak az elvégzéshez kell a konyvelt vallalkozasok specialis ismerete, a

vezetdvel, esetlegesen a dolgozokkal valdo megfelel6 kommunikacié kialakitasa is.

Meg kellett allapitanom, hogy a tanultak és a gyakorlat e téren jelentésen eltér

egymastol. Addig, amig a torvényben szabdlyozott feladatok csupan a szamvitel




terliletére vonatkoznak, addig a gyakorlatban ennél sokkal bdvebb feladatrendszert

jelent.

A konyvel6k nem csupan szamviteli szolgaltatok, hiszen az addzas teriiletén is helyt
kell allniuk, ehhez nem csupan a szamviteli jogszabalyokat, hanem a polgari jogtdl az
addjogszabalyokig, szinte minden jogszabaly tekintetében tajékozottnak kell lennitik,
amellett, hogy a naprakészségiiket is biztositaniuk kell, mivel ¢k allnak a megjelend
szabalyozasok végrehajtdsdban az elsd helyen, nekik kell az iigyfeleiket tajékoztatni
minden, e teriiletre vonatkozd informaciordl. El lehet roluk mondani, hogy

nélkilozhetetlenek a vallalkozasok és az allam szamara is.

Ezek alapjan elmondhat¢ illetve megallapithatjuk, hogy egy j6 konyveld ,,ezermester” is
egyben, aki ennek a szakmanak a valasztasakor egy mokuskerékbe kertiil, mivel — féként

az adozasi teriileten — a folyamatos hataridok betartasa hatdrozza meg mindennapjait.

A Prompt Konyveldiroda és Konyvvizsgald Kft. szamviteli és addzasi szolgaltatas
végzése soran, az ott dolgozd kdnyvelok munkavégzésében ezen fontos €s meghatarozo

tényezOk mindegyikével talalkoztam.

Ugy gondolom, hogy e szakmaban az egyik hangsuly a szakmai tovabbképzésre
helyezddik, mivel a szakma alapkovét képezi a naprol napra vald informacidszerzés. A
masik hangstly a bizalomra helyezddik, amit tobb fejezetben is kiemeltem

dolgozatomban.

Ugyfél, konyveld, Nemzeti Ado- és Vamhivatal dsszefonddasa alapjan egy harmas
kapcsolatrol beszélhetiink, hiszen egyik a masik nélkiil nem tud érvényesiilni, nem
képes miikodni. Fontos, hogy e harom résztvevd kozott megfeleld kapcesolat alakuljon
ki, a gazdasdg helyes iranyd mikodése érdekében. Beszélhetink egy fajta
alapbizalomrol iigyfél és konyveld kozott, amely mar a kapcsolat 1étesitésekor kialakul
¢s beszélhetiink egy olyan tényeken és elvégzett munkan alapuld bizalomrdl is, amelyet

folyamatosan fenn kell tartani.

Kiemelked6 szerepe van a konyveloknek az adohivatalokkal valo kapcsolattartasban is,
mivel szamos olyan informacidt, adatot szolgéltatnak a NAV felé, amelyek hianyaba
nem tudndk megfeleléen ellatni feladatukat, azt is mondhatnak, hogy a konyveld a
biztositék arra, hogy az adoztatas a torvényi eldirasok alapjdn megfeleléen valosuljon

meg. Megallapithatd, hogy e harmas kapcsolatban a konyveld all kézépen, munkdja



meghatdroz6 mind a vdllalkozas életében, mind az 4allami ¢és Onkormanyzati
adobevételek tekintetében. Ebben a harmas kapcsolatban a konyveld képviseli a
szamviteli szakteriiletet. Végrehajtoja €és egyben ellendre is ennek a teriiletnek. Munkéja

egyfajta garanciat jelent mindenki szamara.

A mai modern vilagban az elsddleges szempont a hatékony munkavégzés és az
egyszertsitések minél teljesebb kihasznaldsa. Fontosnak tartom ezen a teriileten a

kreativ munkavégzést is, mely felismeri a szakma azon anomalidit, amin javitani kell.

Jol szimbolizalja ezt a szakmat jelképezd szamviteli mérleg is, mely az elvarhato
egyensulyt jelképezni, s mely egyensulyon folyamatosan munkalkodni kell a szakma

minél teljesebb, megfeleldbb végzése érdekében.



