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A konyveld iroda rovid bemutatasa

A konyveld irodat a tulajdonos egyéni vallalkozoként iizemelteti, kisad6z6é ad6zési formaban.
Két alkalmazottja van a vallalkozasnak, egy részmunkaidds irodai adminisztrator, és egy
féallasu konyvelo.

Az iroda konyvel egyéni vallalkozasoknak, gazdaségi tarsasagoknak, civil szervezeteknek.

Konyvelési szerzddésben rogzitik a felek a szolgaltatassal kapcsolatos jogokat ¢és

kotelezettségeket.

A szerzédéshez csatoljak a 2017. évi LIII. torvényben! a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasarol eléirt Ugyfél-Atvilagitasi adatlapot,
valamint AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
RENDELETE a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon Kkiviil helyezésérol (altalainos adatvédelmi rendelet) eldirasa alapjan AZ
ADATFELDOLGOZASI TEVEKENYSEG ALTALANOS SZERZODESI
FELTETELEI KONYVELOIRODAK RESZERE kiegészitést.

A konyveld felelosség biztositassal rendelkezik.

A konyvelési feladat egy honaprdl-honapra ismétlédé munkafolyamat. Honap elején a
bérszamfejtések és havi jarulék bevallasok elkészitése, a folyamatos adatfeldolgozasok,
az Altalanos forgalmi adé bevallasok, és még sok féle bevallas elkészitése.

Naponta az tigyfelekkel val6é folyamatos kapcsolattartas, a munkavallaldikkal kapcsolatos

teendOk (példaul: egyszertsitett foglalkoztatas bejelentése, munkaviszonyban foglalkoztatottak
bejelentése, kijelentése, munkaszerzddés készitése, munkabér tdmogatasok elszamolasa, stb),
egyes ugyfelek netbankjanak kezelése, vagy papir alapon kit6ltott atutalasok bankba bevitele,
statisztikak elkészitése, konyvelési anyagok elhozatala, az ugyfélkapus értesitési tarhelyek

figyelése és még sok-sok feladatot sorolhatnank.
Rengeteg id0, energia, tudas, feleldsség van a munkéjukban, de ugy latom szeretik csinalni és

ezert jok benne.

12017. évi LIII. tdrvény Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1700053.tv
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Szakmai gyakorlatom soran végzett fobb feladataim bemutatasa

- Azigyfelek iigyfélkapus értesitési tarhelyének ,.kezelése”

Az egyik feladatom, ami a legtobb iddt igényelt, a konyveld iroda tigyfeleinek tigyfélkapus
tarhelyére érkezett lizenetek kezelése. A legtobb lizenet a konyveld altal beklldott bevallasokra,
bejelentésekre érkezett Elfogadd nyugtdk voltak. A konyveld a NAV  Altaldnos
Nyomtatvanykitoltd programjan késziti el az Ttgyfelekkel kapcsolatos bevalldsokat,
bejelentéseket, majd elektronikusan Ugyfélkapu vagy cégkapun keresztil bekuldi 6ket. A
bekildott dokumentumokra a fogado szervezet Uzenetet vagy Elfogado nyugtat kild vissza
igazolasként. A konyveld utasitdsa alapjan nyomtattam, vagy csak megnyitottam az tizeneteket.
Ezek utan a megfeleld nyomtatvanyok mogé (példaul 2208 és 2258 havi jarulék bevallasok,
2265 AFA bevallasok, 22T1041 Munkavallalok bejelentése, 21KATA bevallasok, stb.) kellett
tiznom a kinyomtatott Elfogad6 nyugtakat, és a megfelelé dosszi¢kba le kellett fiizni 6ket. Az
egyéb leveleket, tizeneteket a konyvelének kellett adnom, hogy el tudjak végezni vele a

megfeleld tigyintézést. A fontosabb lizeneteket a tartds tarba helyeztem at.
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- Bizonylatok dsszekészitése kdnyvelésre, konyvelés
Az lgyfelek nagy része émlesztve, de ha dssze is rakva adja at a konyvelési anyagat, azt
ossze kell kesziteni konyvelésre.
Kiilon kell valogatni a Kimen6 szamlakat, a Bejovo szamlakat, a Bankkivonatokat, a Pénztart
érint6 bizonylatokat, a Munkatigyes dokumentumokat és ha van, az egyéb anyagokat.
A hOpapirra nyomtatott szamlakat le kell fénymasolni, mert hamar lekopik a nyomtatas roluk.
A Kimend szamlakat sorszam szerint sorba kell rakni.

A Bejovo szamlakat eldszor a konyvelé programban le kell tolteni a NAV Online szamla

rendszeréb6l, majd a letoltés alapjan adott sorszam szerint kell rendezni.
A Bankkivonatokat, ha két oldalas nyomtatassal van kinyomtatva, akkor a hatsé oldalakat

le kell fénymasolni, mert kiilonben a lefiizésnél kilyukasztjuk, és nem lehet latni rendesen az

adatokat rajta.
A készpénzes dokumentumokat idérendben sorba kell rakni.

A pénztargép napi zarasokbol Osszesitd tablazatot kell késziteni, igy hogy naponta ki kell
mutatni az AFA-s bevételeknél a Bruttd, Nettd, AFA 6sszegét AFA kulcsonként, és naponta

Osszesitve.
A kézi nyugtakbol szintén 0sszesitdt kell késziteni, naponta, a nyugta sorszamat feltiintetve
tol-ig, és az 0sszeget.

A munkaigyes anyagokat a helyukre kell rakni. A munkaid6é nyilvantartasokat a béres

dossziéba, a munkaszerzddéseket a munkaiigy dossziéba.
Az eldkészitési folyamat szinten minden ligyfélnél egyforma, de tevékenységiiktdl és addzasi

formaiktol fliggden eltérhet.



A pénztargép napi zarasokbol keszilt 0sszesitd tablazat alapjan a pénztarban lekonyveltem
az adatokat.

- A konyveld programban a Pénztéar kezelés funkciot kell kivalasztani.
- Eloszor meg kell adni, hogy bevételt vagy kiadast szeretnénk konyvelni a ,,B” (Bevétel)
¢és a ,,K” (Kiadas) betlik beirasaval.
- Aztan a program ad egy sorszamot, amit a bizonylat jobb felsé sarkara felirunk. (A
konyvelo
iroda piros tollat hasznal a bizonylatok kontirozasahoz)
- Beirjuk a datumot
- Kivélasztjuk a ugyfelet, ha szamlat konyveliink, ha més bizonylatot, akkor szabadon
be tudjuk irni a széveget
- Aztan az AFA kodok koziil beirjuk a hasznalni kivant szamot.
Az alabbi AFA kodok koziil tudunk vélasztani kiadés esetén:
0. Forditott ad0zas
1. Mentes
2. Levonhat6 5%
3. Levonhato 18%
4. Levonhato 27%
D. Le nem vonhat6 5%
5. Le nem vonhat6 18%
6. Le nem vonhat6 27%

7. Dohanygyartmany

Az alabbi AFA kdédok vannak bevétel esetében:

o

. Forditott ad6zas
Mentes
Fizetendd 5%
Fizetendd 18%
Fizetendd 27%

M w0 D e

A megfeleld kod kivalasztisa utdn beirjuk a Bruttd Osszeget, és az Enter

megnyomasaval a program kiszamolja a Nett6 és az AFA dsszegét.



- A megjegyzésbe a lekdnyvelt eseményt szoveggel Kiirjuk.
Nekem a ,,Pénztargép napi bevétel” szoveget kellett beirni, vagyis az F1 gomb
megnyomasaval a mentett szovegekbdl kivalasztani.
- Ezutan a ,,K” betli megnyomasaval lekontirozzuk az eddig felrdgzitett tételt.
A program automatikusan lekonyveli a 381 Pénztar f6konyvi szamla Tartozik
vagy Kovetel oldaléra a tételt, és beirja az altalunk korabban megadott széveget.
A Pénztéargép napi zérasa, az az tgyfélnek bevétele, tehat ebben az esetben a
381 Pénztar f0konyvi szamla Tartozik.
A program az AFA 9sszegét is automatikusan lekonyveli, ebben az esetben fizetendd
AFA van, kovetel a 467 Fizetend$ AFA fokonyvi szamla.
A kovetkezo konyvelési tételt vagy beirjuk kézzel, vagy az Enter megnyomasaval Ki
lehet valasztani a f0konyvi szamlat. Itt kovetel a 911 Belfoldi értékesités arbevétele

f0konyvi szamla.
- A bizonylatra rairjuk piros tollal, hogy T381 K911,467, és ezzel kész vagyunk a

kdnyvelési tetellel
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2. ABRA KETTOS KONYVITELI RENDSZER, PENZTAR

- Bankhoz az atutalasi megbizasok bevitele



Az ligyfelek nagy része mar netbankot hasznal, de vannak akik megmaradtak a régi papir alapu
utalasnal. Egy vallalkozas a bankbdl kiegyenlit bejové szamlakat, utal munkabéreket a
dolgozoknak, jarulékokat a NAV-nak.

A konyvel§ kitolti az Atutalasi megbizast, az ligyfél aldirja, és a konyveld beviszi a bankba,
hogy teljesiljon a megbizas.

Az Atutalasi megbizas két példanyos, a masodik oldal indigds, igy nem kell duplan irni.
Bevittem a bankba nyomtatvanyt, ahol az ligyintézd atvette télem, lepecsételte datumot is
tartalmazo bélyegzdvel, alairta, és az indigés masodpéldanyt visszaadta nekem, ezzel igazolva,

hogy mikor, milyen utalassal bizta meg az ligyfél a bankot. Ez a példany ezutan bekerilt az
ugyfél konyvelésébe.

i £

frerytatas [5.”.,7 T
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L ¥
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Atutalasi megbizas

3. ABRA ATUTALASI MEGBIZAS

- Egyszeriisitett foglalkoztatas bejelentése az ANYK-n keresztiil

Az Egyszerisitett foglalkoztatas bejelentésére a 22T1042E szami nyomtatvanyt kell hasznalni
a NAV Altalanos nyomtatvanykito1td programjéban.

A nyomtatvany féoldalan a foglalkoztaté adoszamat kell megadni, ha a foglalkoztatod egyéni

vallalkozo, akkor az ad6azonosité jelét is.
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A pétlapokon:

A foglalkoztatott nevét, adéazonosito jelet, TAJ szamét

- Az adatbejelentés jellegét (Uj bejelentés, torlés)

- A foglalkoztatas jellegét (Mezdgazdasagi idénymunka, Turisztikai idénymunka,
Alkalmi munka, Filmipari statiszta)

- A foglalkoztatas kezdetét (datum)

- A munkaviszony napjainak szamat

Ahany munkavallalét szeretnénk bejelenteni, annyi pétlapot kell megnyitni a nyomtatvanyon.

Ha kész, elektronikusa gyfélkapun vagy cégkapun bekildjik.

- Bizonylatok kezelése, zaradékolasa hitel elszamolashoz

Egy ugyfel hitelt vett fel a banktdl. A hitel arubeszerzésre, kdzizemi dijakra, bérleti dijra,
bérkoltségre és jarulékokra lehetett felhasznalni egy megadott id6szakon beliil.

Az elszamolasnak volt egy hatarideje, amig el kellett kiildeni a banknak az altaluk eldirt
Kitoltott tablazatot, és az elszamolas bizonylatait. Szamlakat, bérkifizetési listakat,
jarulék bevallasokat.

A konyveld elkészitette a tablazatokat, melyekre felvitte a bizonylatok adatait €s a hitelre
elszamolni kivant dsszeget.

Az tgyféllel készittetett egy pecsétet, amin a bank altal eldirt szoveg volt, melyet a hitelre
elszamolt bizonylatokra fel kell vezetni (zaradékolni kell), és ra kell irni a hitelre elszamolt
0sszeget.

A tablazat alapjan a szamlakra, bérkifizetési listakra és havi jarulék bevallasra ranyomtam
a pecsétet, és az elszamolt 6sszeget rairtam.

Ezutan az eldirt bizonylatokat beszkeneltem, és a szamitogépen mappakba rendszereztem

Oket.
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Ez alapjén kiildte el, ellenérzés utan a konyveld a banknak az elszamolast.

- lrodaszerek beszerzése

A konyvel6 iroda hasznal irodaszereket, nyomtatvanyokat a munkajuk végzéséhez.
Fénymasolo papirt, gyorsfizé dossziékat, tollakat, ceruzakat, tizégépet, lyukasztot,
kapocskiszeddt, szovegkiemel6t, atutalasi megbizast, naptart, bevételi pénztarbizonylatot,
irattartd papucsokat, gémkapcsot, jelol6 papirokat, szamold gépet.

Ezeket egy helyi boltban vasaroljak meg.

Beszerzésikben én is részt vettem.
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Szakmai gyakorlati naplé

e Munkaszerzodés alairdsa

1. hét e Tiizvédelmi, balesetvédelmi oktatas
(2022.februar 14-18) e A konyveld irodaban hasznalt eszkdzok,
programok, rendszerek tanulmanyozésa

o Aziigyfelek értesitési tarhelyérdl a nyugtak,

2. hét Uzenetek kinyomtatasa
(2022 februar 21-25) e A kinyomtatott nyugtak a bevallasok mogé tiizése
és a helyére fiizése

e Ugyfelektdl a konyvelési anyag elhozatala

3.héet o Bankhoz az 4tutalasi megbizasok bevitele
(2022.februar 28-marcius 4.) e Irodaszerben bevasarlas

e Bizonylatok dsszekeszitése konyvelésre

e Pénztargép napi bevétel osszesitd készitése
4. hét e Konyvelé programban szamlak letdltése a NAV
(2022. marcius 7-11) online szamla rendszerébdl, a letdltés szerint
bizonylatok sorba rakasa, fénymasolasa
e Bankhoz az atutalasi megbizasok bevitele
e Ugyfélnek bérkifizetési listak, utalando jarulékok

elvitele
e Ugyfelektdl a konyvelési anyag elhozatala
5. het o Az iigyfelek értesitési tarhelyérdl a nyugtak,
(2022. marcius 16 - 18) Uzenetek kinyomtatasa

e A kinyomtatott nyugték a bevallasok mogé tlizése
¢s a helyére fizése

e A kinyomtatott nyugték a bevallasok mogé tiizése
6 .hét és a helyére fiizése

(2022. marcius 21-26) e Bizonylatok dsszekészitése konyvelésre

e Pénztargép napi bevétel Osszesité készitése

e Pénztargép napi bevétel 6sszesitd lekonyvelése

e Egyszerisitett foglalkoztatas bejelentése ANYK-n
keresztl
,7'.hét A e Banki kivonatok kinyomtatasa
(2022. marcius 28 - aprilis 1) e OBI-ban dobozok véasarlasa
e Dobozok hajtogatasa, ragasztasa a 2021. évi
kdnyvelési anyagoknak
e Konyvelési listak nyomtatésa és leflizése

o Ugyféltd] kdnyvelési anyag elhozatala

e Bankhoz atutalasi megbizasok bevitele

e Bizonylatok dssze készitése konyvelésre

e Konyveld programban szdmlak letdltése a NAV
online szamla rendszerébdl, a letoltés szerint a
bizonylatok sorba rakasa, fénymasolasa

8. hét
(2022. aprilis 4 - 8)

e Ugyfélnek bérkifizetési listak, utalando jarulékok
elvitele
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9. hét
(2022.4prilis 11 - 14)

Egyszertsitett foglalkoztatas bejelentése
Pénztargép napi dsszesitok készitése és
lekdnyvelése

Bizonylatok 0sszekeszitése konyvelésre
Ugyféltd] konyvelési anyag elhozatala

10. hét
(2022. 4prilis 19 - 22)

Ugyfelek értesitési tarhelyérél a nyugtak,
Uzenetek kinyomtatasa

A kinyomtatott nyugtak a bevallasok mogé tlizése
¢s a helyére fiizése

Bankhoz &tutalasi megbizas bevitele

Irodaszerben bevésarlas

Bankkivonatok kinyomtatasa

11. het Bizonylatok szkenelése hitel elszdmolashoz
(2022. aprilis 25 - 29) Bizonylatok zaradékolésa hitel elszamolashoz
12. hét Ugyféltd] konyvelési anyag elhozatala

(2022. majus 2 - 6)

Bankhoz atutalasi meghbizéas bevitele
Bizonylatok 6sszekészitése konyvelésre

13. hét
(2022. majus 9 - 13)

Ugyfélnek bérkifizetési listak, utalando jarulékok
elvitele

Ugyfelek értesitési tarhelyérél a nyugtak,
lzenetek kinyomtatasa

A Kinyomtatott nyugtak a bevallasok mogé tlizése
¢s a helyére fizése

14. hét
(2022. majus 16 - 20)

Ugyféltd] konyvelési anyag elhozatala
Pénztargép napi bevétel 6sszesitd készitése
Adatok kiils6 adathordozora mentése
Bizonylatok 6sszekeszitése kdnyveléshez
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1. Bevezetés
1.1  Avallalkozas bemutatasa, tevékenységének rovid, atfogo ismertetése

A vallalkoz6t Mezei Hajnalkanak hivjak, Egyéni vallalkozoként végzi a tevékenységét,

Keszthely, Goldmark Karoly utca 36. szam alatti iroddjaban.

A vallalkozd adoszama: 68926083-1-40, melyben az elsé 8 szam a vallalkozo
adotorzsszamat jeloli, az 1-es szam az Altalanos Forgalmi adé jellegét mutatja, mely
jelen esetben alanyi mentességet jelent, az utols6 40-es szam, az ad6zo6 illetékes teriileti

adohatosaganak kodja, amely a véallalkozasnal Zala Megye.

A véllalkoz6 Statisztikai szamjele: 68926083-6920-231-20

A Statisztikai szamjel elsé 8 szamjegye a torzsszam, mely a vallalkoz6 ad6szamanak az

elsé 8 szdmjegye, a kdvetkezd 4 szamjegy a szakagazati kodot mutatja, az utana Iévoé 3

szamjegy a gazdalkodasi formakod, és az utols6 2 szadmjegy a teriileti (megye) kddot

jeloli.

Az egyéni vallalkozé addjogi statusza: Kisad6zo

Egyéni vallalkozodi tevékenységét 2018.05.01-én kezdte.

Fétevékenysége Konyvelés, melynek OVTI-kodja 692003

Egyéb tevékenységei: Egyéb szamviteli szolgaltatas, bérszamfejtés (OVTI-kod: 692006)
Egyéb iizletviteli tanacsadas, gazdasagi szakmai szakértés
(OVTI-kod: 702204)
Osszetett adminisztrativ szolgaltatas (OVTJ-kod: 821101)

(Az OVTIJ, a Kdzponti Statisztikai Hivatal, Onallo Vallalkozok Tevékenységi Jegyzéke.)

A véllalkoz6 konyvelési, és az egyéb tevékenységei kozott felsorolt szolgaltatast nyujt

jogi személyiséggel nem rendelkezd cégeknek (Kozkereseti Tarsasagnak), jogi

személyiséggel rendelkezd cégeknek (Betéti Tarsasdgoknak, Korlatolt Feleldsségii

Tarsasagoknak, Nonprofit szervezeteknek) és egyéni vallalkozasoknak.
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A szolgaltatas feltételeit szerzOdésben hatarozzak meg, mely tartalmazza:

a szerz6do felek adatait

- amegbizas targyat

- a megbizott feladatait

- amegbizé feladatait

- abizonylatok atvételének és megdrzésének rendjét
- amegbizasi dijat €s fizetésének modjat

- aszerzOdés idObeli hatalyat

- amegbizott felelosségét

- azar6 rendelkezéseket

- keltezést

- aszerzodo felek alairasat

A szerzodéshez csatolni kell:

- a2017. évi LIII. A Pénzmosas megeldzésérol és megakadalyozasarol

52016 torvény altal kotelezéen eldirt Ugyfél-Atvilagitasi Adatlapot
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2. Ado és jarulék elszamolas és bevallas bemutatasa

2.1  Availlalkozas addjogi statuszinak bemutatasa

Az egyéni véllalkozé a 2012. évi CXLVII. térvény? a kisad6 vallalkozasok tételes addja

ala tartozik, mint Féallasu kisad6zo.

A torvény II. Fejezet, 3. 8-a alapjan a kisaddzé véllalkozasok tételes addjanak alanya

lehet

a) az egyéni vallalkozo,

b) az egyéni cég,

c) a kizarolag maganszemély taggal rendelkez6 betéti tarsasag,

d) a kizar6lag maganszemély taggal rendelkez6 kozkereseti tarsasag,

e)— az (igyvédi iroda,

ha az allami adohatosadgnak az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon bejelenti,
hogy adokotelezettségeit e torveny Il. Fejezet rendelkezései szerint teljesiti.

Mezei Hajnalka egyéni véallalkozo a véllalkozas megalapitdsakor, 2018.05.01-én mér a
KATA addzast valasztotta. A mar ¢él6 egyéni vallalkozasok a TI101E szamu
nyomtatvanyon, a cégek a T201T szdmu nyomtatvanyon tudjak valasztani a kisaddzo
vallalkozéasok tételes adojat, ha erre az addzasi formara szeretnének valtani, és
megfelelnek a torvényben eldirt feltételeknek. A kisad6zé véllalkozasok tételes addja
szerinti addalanyisag a valasztas bejelentését kovetd honap elsé napjaval jon 1étre. Ha
az adodalanyisdg megsziinik, a megsziinésének évére és az azt kdvetd 12 honapra az

adoOalanyisag ismételten nem valaszthato.

A kisado6z6 vallalkozasnak a kidllitott szdmlajan fel kell tiintetnie, hogy ,,Kisad6z6”.

22012. évi CXLVII. térvény Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200147.tv
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https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200147.tv#lbj24id4db7

A kisadoz6 vallalkozas bevételi nyilvantartas koteles vezetni €s megdrizni ugy, hogy a
dokumentumokbol a bevétel megszerzésének idépontja hitelesen megallapithato legyen.

A kisadozo vallalkozas az addévet kovetd év februar 25-ig az allami adéhat6séag altal
eléirt nyomtatvanyon nyilatkozatot tesz az adéévben megszerzett bevételérol. A 2021.

ado6évrol 2022. februar 25-ig, a 21KATA elnevezésii nyomtatvanyon kellett nyilatkozni.
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2.2 Bevallasi és adofizetési kotelezettségeinek bemutatiasa

A f6allast kisad6zo6 havi 50.000,- Ft tételes adot fizet, melyet a targyhdnapot kovetd
hoénap
12. napjaig elutal a NAV Kisad6z6 vallalkozésok tételes addja bevételi szamla

elnevezésii, 10032000-01076349 szamu szamlajara.

A torvény a kisad6zo vallalkozasok tételes addjaval teljesitett kozterhekre és
bevallasok mentesitésére az alabbiakat irja:

9. § (1) A kisadozo vallalkozdsok tételes adojat jogszerlien valasztd kisad6zod
vallalkozasok és kisad6zok mentesiilnek az addalanyisag iddszakaban az addalany
gazdasagi tevékenységével, az altala a bejelentett kisadézonak az addalanyisag
idészakaban nyujtott tevékenységére tekintettel teljesitett kifizetésekkel, mas
juttatasokkal és a bejelentett kisadozonak az addalanytol a tevékenységére, tagsagi
jogviszonyara tekintettel —megszerzett jovedelmével Osszefliggd aldbbi

kozterhekkel kapcsolatos kotelezettségek alol:

a) vallalkozo61 személyi jovedelemadd és vallalkozoi osztalékalap utani add vagy

atalanyado megallapitasa, bevalldsa és megfizetése;

b) tarsasagi ado megallapitasa, bevallasa és megfizetése;

c)— a személyi jovedelemado és jarulékok megallapitdsa, bevallasa és megfizetése;
d)= szocialis hozzajarulasi ado megallapitasa, bevallasa és megfizetése.

(2) A kisadoz6 vallalkozasok tételes adojanak megfizetésével a kisadozo vallalkozas
nem mentesiil a kisad6zonak nem mindsiild személyek foglalkoztatasara tekintettel,

illetve a kisadozonak nem mindsiilé személyek részére juttatott jovedelmek utan

teljesitendé adokotelezettségek alol.
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https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200147.tv#lbj65id4db7
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200147.tv#lbj66id4db7

A kisad6z6 vallalkozas az addévet kovetd év februar 25-ig az allami adohatdség altal
eléirt nyomtatvanyon nyilatkozatot tesz az adoévben megszerzett bevételérdl, és ha
keletkezett adofizetése, ezen id6épontig rendezni is kell azt. A nyilatkozat bevallasnak
mindsil. A 2021. adoéévrél 2022. februar 25-ig, a 21KATA elnevezési
nyomtatvanyon kellett nyilatkozni. A nyomtatvanyon ezer Forintban kell megadni a
kisad6z0 véallalkozas altal elért bevétel 6sszegét. Ha a kisaddzé vallalkozastdl, méas
adoalanytol a naptéri évben megszerzett bevétele az 1 millié Forintot meghaladta,
akkor a bevallasban adéalanyonként ki kell mutatni részletesen, az adéalany nevével,
ad6szamaval, cimével és az 0sszeggel Forintra pontosan a megszerzett bevételt.
Azon kisad6zé vallalkozas, amely a naptari év minden hénapjara koteles a tételes
adot megfizetni, a kisaddzo vallalkozas bevételének naptari évben elért 6sszegébdl a
12 milli6 forintot meghaladd rész utdn 40 szazalékos mértékii adot fizet. Ha a
kisadozo vallalkozas nem koteles a naptari év minden hénapjara a tételes adot
megfizetni, a 40 szazalékos mértékii adot a kisad0zo véllalkozas bevételének a
kisad0z0 vallalkozasi jogéllas fennallasanak, valamint az adofizetési kotelezettseggel
érintett honapjai és 1 millio forint szorzatat meghaladd része utan fizeti meg. A
torvény részletesen bemutatja az egyeb addfizetési eldirasokat is, mint példaul a
kapcsolt vallalkozasokra, a kiilfoldi kifizetOkre, vagy az adoalanytol 3 millié Forint

feletti bevételre vonatkozo szabalyokat.
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2.3

Munkavallalok adé- és jarulékbevallasanak bemutatasa

Az egyéni vallalkozonak két alkalmazottja van. Az alkalmazottak havi munkéban
toltott idejét, vagy esetleges tavolléti idejét munkaidd nyilvantartasban vezetik,
melyben feltiintetik a munkaid6 kezdetét és végét, a ledolgozott munkaiddt, és honap
végén a dolgozo alairdsat. A munkaidd nyilvantartas alapjan késziil a lezart honap
bérszamfejtése, ami utdn kinyomtatasra keriil a munkavallalo bérkifizetési lapja,
mely alapjan a munkabérét atveszi, és aldirasaval igazol. A bérszamfejtési lapot a
munkaltatd is aldirja. A munkavallalok havi jovedelmeirdl, annak ad6 és jarulék
vonzatairol bevallast kell készitenie a munkaltatonak targyhot kovetd honap 12-ig. A
bevallas szama 2022-ben a 2208-as szamu, melybdl a 22 a 2022-es évet jeloli, a 08-
as pedig a bevallas szamat. A bevallas all a 2208 A lapbol, ¢s a 2208M lapokbol. A
2208A a folap, melyen Osszesiti az 0sszes munkavallalo ado é€s jarulékait, a 2208M

lapbol annyi van, ahany munkavallalorol bérszamfejtés késziilt az adott honapban.

A 2208A lapon 0sszesitve talaljuk a:
- munkavallaloktol levont Személyi jovedelemadot
- munkavallaloktol levont Tarsadalombiztositasi jarulékot
- a munkaltatot terheld Szocialis hozzajarulasi adot
- egyszerusitett foglalkoztatas kozterhét
- egyéb jarulékokat, adokat (pl. EKHO, munkaltatot terheld SZJA)

A jarulékokat ezer Forintra kerekitve kell bevallani, és megfizetni a NAV felé

targyhot kovetd honap 12. napjaig.
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3. A vallalkozasnal hasznalt programok bemutatasa
3.1  AKdnyveléprogram bemutatisa

A vallalkoz6 a Ten-Soft Kft konyveld programjat hasznalja.

Fdjl Szerkesztés Neézet Elozmények Konyvielok Eszkozok Sugo
€ TEN-SOFTKft. | Egyszeres ésKe: X | +
& C O B nttpsy//www.tensofthu/honlap & @

B Bevezetés %~ dualis.mkikhu ¥ eBanking-ismertets (3 e-Papir [ Tokarékbank Zrt. @ Féoldal "% PDF24 Tools: Ingyenes... (@) E-ONKORMANYZAT FEl Adézéna - Ads, kényv... © Webes iigysegéd (@ Cégszolgalat Ingyenes... (=) Kozponti Statisztikai H..

TE NS@FT CEGUNKROL ~ ASZTALI TERMEKEK WEBES TERMEKEK DEMO  ARAK MEGRENDELES KAPCSOLAT UGYFELEINKNEK .&

CEGUNKROL ROVIDEN
A TEN-SOFT KFT. TEVEKENYSEGE

Cégulink 1989. 6ta van jelen a hazai szoftverpiacon. Kezdetektdl fogva
ugyviteli szoftvereket fejlesztlink és forgalmazunk mikro-, kis-, és
kdézépvallalkozasok részére. Az altalunk forgalmazott egyes szoftverek
integralt Ggyviteli feladatok, masok specidlis, kiemelt, kisebb tgyviteli
feladatok ellatasara alkalmasak. Mas szempontbdl szintén két
csoportba oszthaték: a régebbi programok asztali alkalmazasként
miukodnek, az Gjabbak webes technolégidval. A szoftverek egyre toébb
szolgditatassal rendelkeznek, folyamatosan fejlédnek tartalmilag és
technikailag egyarént az dllandéan vaitozé kérnyezetben.

A kornyezeti valtozasok tébb platformon, akér egyidejlleg is
jelentkeznek, a hozzdjuk valé idomulas révidebb-hosszabb tavon
elkertlhetetlen és halaszthatatlan. Ennyi év elteltével kimondhatjuk, hogy
cégunk szamdra a legnagyobb kihivast az jelentette, hogy a
véltozasokhoz valé optimdlis alkalmazkoddas megfelel6 idében,
tartalomban és technikai hattérben zajlott. Tovabbi nagy hordereji
teljesitmény cégunk életében a generdciévaltas, amit az egész kdzésség
eréfeszitése visz sikerre.

4. ABRA TEN-SOFT KFT.

Hozzaférés: https://www.tensoft.hu/honlap/

A ,KK” (Kettds Konyvvitel) elnevezésti konyveld program, mely az évszdm

megadasaval kiilonithetd el. 2022-ben a program neve: K2022

A képernyd tetején szamozassal megtaldlhato az Osszes fofunkcid, melyekre
rakattintdssal lehet megnyitni az alfunkciokat.
A féfunkcio a kovetkezok:

- 0. Vallalkozas

- 1. Konyvelés

- 2. Listak

- 3. Technikai miiveletek

- 4. Bérszamfejtés

- 5. Bevallas

- 6. Nyilatkozat
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Kettis Konywviteli Rendszer - Ten-Soft Kit. KK2022 verzié: 31.30 C:AKK2022 Hajni\ - 0o X
Ig. Vallalkozas 1.Kdnyvelés 2. Listak 3. Technikai miveletek 4.Bér és 5. as 6. Nyil 1
Kényvelt vallalkozas: $$ - Etalon vallalkozas szamlakeret Installalt név: Mezei Hajnalka.......Keszthely
Adoszam: -- Uzemmod: Lokal
Feldolgozas datuma: 2022.05.10 Verzio: 31.30
Aktualis ho: 01 Felhasznalo: admin
Utolsé hé: 01 Online szamla: Rendben
=G y o r s h i v 9=
0 0.1 Viéllalkozés, targyidészak kivélasztasa | a 2.1.8 Pénztér jelentés (Konyv. lista) |
1 1.2.3 Kimend szamlak (Forgalom) | b 2.2.5 Szall. tartozas (Szamlak lista) |
2 1.2.4 Bejovd szamldk (Forgalom) | c 2.2.7 Vevéi kovetelés (Szamidk lista) |
3 1.2.1 Bank forgalom | d 4.2 Bérszamfejtés |
4 1.2.2.2 Pénztar kezelés (Forgalom) | e 4.3.6 Havi bérkifizetési lista |
5 1.2.5 Vegyes (Forgalom) | f 4.4.2 Havi utalandék (TB lista) |
6 2.2 3 Afa nyilvantartas (Szamlék lista) | g 5.2.4 2208M Term. sz. (kdtelezettség) |
7 1.3 Konyvelgs inditasa | h 5252208ATerm. sz ossz. (kotelezetiség) |
8 2.1.1.1 Fokonyvi kivonat (régi) | i 1.2.7.1 Targyi eszkoz analitika |
9 212 Fékonyvi szamlalap (Konyv. lista) | ] 3 ¢ Adatok mentése |
tenseft
1600 X 870 Kettds kényvviteli rendszer Wezei Hajnalka [7797]
h O irjon ide a kereséshez i = i @ 21°C Napos = 7 20‘,_1_%;; o O

5. ABRA KETTOS KONYVITELI RENDSZER FOOLDAL

A kezddképernyon ,.gyorshivo™ taldlhato 2 oszlopban, ahol a konyveléshez

leggyakrabban hasznalt mappak elérhetok kozvetleniil, melyek az aldbbiak:

Villalkozas, targyidoszak kivalasztasa Pénztar jelentés

o &

Kimen6 szamlak Szallitd tartozas

Bejovo szamlak Vevdi kovetelés

el

Bank Bérszamfejtés

Pénztar Havi bérkifizetési lista

Vegyes Havi utalandok

AFA nyilvantartas 2208M

S Q| & @

Konyvelés inditasa 2208A

© ¥ N o g kW N

Fékonyvi kivonat Targyi eszkodz analitika

10. Fékonyvi szdmlalap J.  Adatok mentése
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3.2

A konyveld program egérrel és billentylizettel egyarant hasznalhat6.

A programot Ossze lehet kotni a NAV online szadmla rendszerével, és a NAV online
szamla import funkcidval lehetdség van a NAV-hoz lejelentett kimend és

bejovo szamlakat letolteni a konyveld programba.

A lekonyvelt anyagokbol a program AFA analitikat és AFA bevallast készit, melyet

importalni lehet az ANYK nyomtatvanykitoltd programba. A bérszamfeijtés alapjan
elkésziti a program a 08-as jarulék bevallast, melyet szintén importalni lehet az
ANYK nyomtatvanykitolts alkalmazasba. A konyveld program év végén a Fékonyvi
kivonatbol elkésziti a Tarsasagi add bevallast, melyet importalni lehet az ANYK-ba,
elkésziti a beszamolot, a kiegészitd mellékletet. A f0konyvi kivonathoz sziikséges
analitikakat, mint példaul a targyi eszkoz analitikat, a vevo-szallitd analitikakat, a
statisztikai létszamot, a bérek és jarulékokhoz tartozo analitikat ki lehet nyerni a
programbol. A programozok folyamatosan fejlesztik, €és nyomon kdvetve a

jogszabaly valtozasokat, frissitik a konyveld programot.

A szamlazé program bemutatasa

A véllalkozas a konyveld programban késziti el a szadmlait. A vallalkozasi térzsben
felvitt adatok alapjan, és a Technikai miiveletek funkcioban bedllitottak alapjan a
program automatikusan atemeli a bizonylat kiallito adatait a szdmlara. A konyveld
program 6ssze van kotve a NAV online szamla rendszerével, igy a kiallitott szdmlak
automatikusan lejelentddnek az Adéhivatal felé. A Kimend szamlak funkcidban kell
elkésziteni a szamlakat, ahol az els6 1épés, hogy be kell allitani, rogziteni (R betlivel)

vagy késziteni (K betlivel) szeretnénk a kimend szamlat.

Ez utdn a Vevo kivalasztésa a torzsbdl, a szdmla datumainak megadasa, a szolgéltatas
megnevezEése, mennyiségi egysége, mennyisége €s 0sszege megadasa utan a program
elkésziti a szamlat, melyet a vallalkozas 2 példanyban kinyomtat. Az els6 példany az
igyfélé, a masodik példanyt a vallalkozés fiizi le. A szdmlazo6 program természetesen
tudja az eléleg szdmla, a végszamla, a mddositd szdmla és a sztornd szamla
elkészitését is. A szamla elkészitése utan kontirozassal (K betli megnyomasaval)

konyvelésre keriil a kimend szdmla.
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3.3

A bérszamfejtd program bemutatasa

A véllalkozas szintén a konyveld programban késziti el a bérszamfejtést.
A bérszamfejtés funkcidban eldszor rogziteni kell a munkavallalot, ahol
az alabbi adatokat kéri a program:

munkavallald neve

- sziiletési neve

- anyja neve

- sziiletési hely

- sziiletési 1d6

- lakcim, tartézkodasi hely

- bankszdmlaszdm (ha 4tutaldssal van fizetve a munkabér)

- jogviszony adatok (jogviszony kod, alkalmazas mindségi kod, nyugdijas kod,

statisztikai besorolas, jogviszony kezdete, jogviszony vége, munkakor,

munkaidd, munkarend, bérforma)
- szabadsag

- nyilatkozatok (Nyilatkozni lehet példaul gyermek utdn jar6é csaladi

kedvezményre, Els6 hazasok kedvezményére, Személyi kedvezményre)

- kedvezmények (A kedvezmények kozott rogziteni lehet, ha valamilyen
SZOCHO kedvezmény van a munkavéllalora, mint példaul szakképzettséget

nem igényld munkakdr miatt, vagy munkaerdpiacra l€pdk utdni kedvezmény,

stb)
- juttatasok

- rendszeres egy¢b

A rogzitett adatokat, kedvezményeket a program mar a bérszamfejtésnél

automatikusan figyelembe veszi.
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8. ABRA KETTOS KONYVVITELI RENDSZER UJ DOLGOZO ADATAI —UJ FELVITEL

KEDVEZMENYEK

A rogzitett munkavallalot a B betli megnyomasaval tudjuk bérszamfejteni.

Eloszor lehetoségiink van megadni a tavollévé napokat, ha példaul a
munkavallalé szabadsadgon, vagy esetleg betegallomanyban volt, vagy egyéb

okbdl nem dolgozott.

A program ez alapjan felajanlja, hogy mennyi napot és orat kellett volna
dolgoznia a munkavallalonak, ha esetleg nem egyezik a munkaidd

nyilvantartassal, akkor feliilirhat6 a ledolgozott munkanap €s a munkaid® is.
Tovabb haladva a program kiszamolja a ledolgozott id6 szerinti alapbért, és
az egyéb juttatasok kozott, a megfeleld kod megadasaval (pl. szabadsag, fizetett

iinnep), a program kiszdmolja a tavolléti dij 6sszegét.
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Ha ez kész, a kedvezmények figyelembe vételével kiszamolja és levonja a
személyi jovedelem adot, a levont TB jarulékot, kimutatja a fennmarado netto-, a
dolgozonak kifizetenddé munkabért, majd kiszamolja a munkaltatot terheld
szocialis hozzajarulasi adot.

A fentiek alapjan elkésziti a bérkifizetési listat, mely alapjan a munkavallald

atveszi a munkabérét.

A program a bérszamfejtés alapjan elkésziti a havi jarulék bevallast, és a fizetendd

adok és jarulékok listajat.
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3.4 A nyomtatvanykitolté program bemutatasa

A konyveld iroda a bevallasok és egyéb nyomtatvanyok elkészitésére, a NAV

ANYK nyomtatvanykitoltd programjat hasznalja.

Adatok Ellenérzések Kapcsolat az Ugyfélkapuval Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval Szerviz

& a
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L irjon ide a kereséshez
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9. ABRA ANYK FOOLDAL

Az ANYK nyomtatvanykitolté programba a NAV oldalarél lehet letolteni a

szlikséges nyomtatvanyokat.

A KK konyvelé program sok bevallast, bejelentést elkészit, amit at lehet
importalni az ANYK nyomtatvanykitolt programba.

Ilyenek példaul az AFA bevallas, melynek a szama 2022-ben 2265-0s
nyomtatvany, a havi jarulék bevallas, melynek a szdma 2208-as nyomtatvany,
¢s a munkaviszony bejelentéséhez sziikséges 22T1041-es nyomtatvanyt is, de

ez csak egy par példa a lehetdségek koziil.

Akér a konyvelé programbél importaljuk a nyomtatvanyokat, akar az ANYK-
ban t6ltjiik ki, mindig ellendrizni kell, melyre a program lehetdséget ad, és az
esetleges hibakat, figyelmeztetéseket az ellendrzés funkcid megnyomadsa utan
megmutat. A figyelmeztetéseket sarga pottyel mutatja, a stilyos hibakat piros

pottyel. Hibas nyomtatvanyt bekiildeni nem is enged a program.
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A kész nyomtatvanyokat a ,,nyomtatvany megjeldlése elektronikus bekiildésre”
funkci6 kivalasztasa utan a ,,nyomtatvany kdzvetlen bekiildése” kivalasztasaval
lehet elektronikusan elkiildeni tigyfélkapun, vagy cég/hivatali kapun keresztiil.
A maganszemélyeknek, egyéni véallalkozoknak, dstermeldknek az iigyfélkapun

keresztiil kell bekiildeniiik nyomtatvanyaikat.

A Téarsasagok a cég/hivatali kapun keresztiil teljesithetik kotelezettségeiket. A
bekiildott nyomtatvanyokrol a NAV, vagy az a szervezet, ahova a nyomtatvany
elektronikusan be lett kiildve, az tigyfél értesitési tarhelyére tizenetet kiild, hogy
igazolja a nyomtatvany beérkezését. A nyomtatvany €s az értesitési tarhelyre
kiildott elfogadd nyugta, vagy egyéb iizenet kinyomtatdsra, és leflizésre

kertllnek az tigyfelek megfelelé mappaiba.
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4. A vallalkozas iigyfélkapcsolatainak bemutatasa

4.1

411

A vallalkozas iigyfeleinek odsszetétele tevékenységek, gazdalkodasi formak

alapjan

A konyveld vallalkoz6 szolgaltatast nyujt jogi személyiséggel nem rendelkezd
cégeknek (Kozkereseti Tarsasagoknak, Betéti Tarsasagoknak), jogi személyiséggel
rendelkezd cégeknek (Korlatolt Felelosségli Téarsasagoknak, Nonprofit

szervezeteknek) és egyéni vallalkozasoknak.

Egyéni vallalkozok

Az egyéni vallalkozok tobbsége kisad6zo (KATA-s) vallalkozas, a kedvezd

addzasa miatt.

Vannak olyan egyéni vallalkozasok, akik vagy nem valaszthatjik a KATA-t, vagy
nem megfeleld nekik ez az ad6zasi forma. Ok a személyi jovedelemado, vagy az
atalanyado alapjan szamolnak el jovedelmiikkel.

Az egyéni vallalkozo tligyfelek nagyrésze foallasban végzik tevékenységiiket, de
vannak olyanok is, akik 36 orat elér6 munkaviszony melletti kiegészitd

tevékenységként dolgoznak a vallalkozasukban.

A viallalkozok kozott vannak, akik egyediil dolgoznak, és vannak, akik

munkavallalokat is alkalmaznak.
Tevékenységeik alapjan is széleskorii a paletta:

- Epitdipari szolgaltatist nydjto egyéni véllalkozasok (kémiivesek,

villanyszereldk,
acsok, festok, asztalosok)
- Vendéglato egységeket lizemeltetd egyéni vallalkozésok (fagyizd, cukraszda)

- Kereskedelmi egységet iizemeltetdé egyéni vallalkozdsok (ajandékbolt,

fjaszbolt)
- Szépészeti agazatban szolgaltatast nyujtod egyéni vallalkozasok (fodrasz,

manikilir-pedik{iros, miikorom készito,
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- Szallashely szolgéltatast nyhjtd egyéni vallalkozo
- Egészséggel kapcsolatos szolgaltatd vallalkozasok (gydgytornasz, masszorok)
- Kézmiives egyéni vallalkozok (€kszer készitd, horgolt targyakat készito)

- Eldadé miivészeti tevékenységet végzO egyéni vallalkozd (rendezvények

konferalasa)

4.1.2 Kozkereseti Tarsasagok

A konyvel6 irodanak két Kozkereseti Tarsasag ligyfele van, mindkettd kettd
tagbdl all, és ad6zas szempontjabdl kisad6z6 vallalkozasok. Az egyik KKT motor

szereléssel foglalkozik, a masik cukraszdat tizemeltet.

,,A kozkereseti tarsasdag, roviden kkt. olyan gazdasagi tarsasagi forma, amelyben

a tagok arra vallalnak kotelezettséget, hogy korldatlan és egyetemleges
felelosségiik mellett kézosen gazdalkodnak, és az ehhez sziikséges vagyont a

tarsasag rendelkezésére bocsatjak.
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https://hu.wikipedia.org/wiki/Gazdasági_társaság

Torténete:

A kozkereseti tarsasagot mint a kereskedelmi tarsasdag egyik formajat az 1875. évi

kereskedelmi _térvény vezette be hazdnkban.2l A részletes szabdlyozdst a

Nyolcadik Cim 64.- 124. szakasz tartalmazta.

Szervezete:

A tarsasagon beliili tigymenet két teriiletre oszlik: az iizletvezetésre és a tagok

kozos hatarozathozatalara

A kkt. legfobb szerve a tagok gyiilése,-amelynek tevékenységében valamennyi tag

részt vehet.

A kkt. esetében az tigyvezetést az tigyvezeto latja el.

Alapitasa:

A kozkereseti tarsasag az alapitok altal kotott tarsasagi szerzodés cégbirosagi

bejegyzésével, a bejegyzés napjan jon létre. A tarsasagi szerzodés megkotésétol a
cégbirosagi bejegyzés napjdig, illetve a bejegyzés iranti kérelem esetleges
elutasitasaig elotarsasagrol beszéliink. Az alapitashoz legalabb két tagra van

sziikség, egyszemélyes kkt. nem alapithato.

Nem alapithat kézkereseti tarsasdagot kiskorii személy,”! tovdabbd olyan

természetes személy, aki egyidejiileg mas gazdasagi tarsasagban is korlatlan
felelbsséget vallalo tag,’l illetve nem alapithat kozkereseti tdrsasdgot - a
felelosség-kumulacio tilalma miatt - masik kozkereseti tdarsasag vagy betéti

tarsasdag. i

Megsziinése:

A kozkereseti tdrsasag megsziinésérol donteni a tagok gyiilése kizarolagos
hataskorebe tartozik, ahol a tagok egyhangu dontésére van sziikség a kkt.
megsziinéséhez mind jogutodlassal torténd megsziinés, mind pedig jogutod

nélkiili megsziinés esetén.'’
A kozkereseti tarsasag akkor is megsziinik, ha tagjainak szama 1 személyre
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csokken és hat honapon beliil nem keriil sor uj tag csatlakozasara

A tagok felelossége:

A kkt. kotelezettségeiert a tarsasag sajat vagyonaval felel. Ha ez a kovetelést nem
fedezi, ugy a tagok sajat vagyonukkal, korlatlanul és egyetemlegesen felelnek. A
tagok felelossége nem kozvetlen, mert a hitelezok elobb a tarsasag vagyonabol
kotelesek igényiiket kielégiteni. Ha a tarsasagi vagyon a kovetelést nem fedezi,
ugy keriilhet sor a tagokkal szembeni korlatlan és egyetemleges felelosség

érvényesitésére.

A tagsagi jogviszony megsziinése:
A tagsagi jogviszony megsziinik:

e ha a tag a tarsasagi szerzodésben meghatarozott vagyoni hozzajarulasat felhivas

ellenére nem teljesitette
e a tagok kozos megegyezésével
e atag kizarasaval
o rendes felmonddassal
e azonnali hatalyu felmondassal
e atag halalaval vagy jogutod nélkiili megsziinésével

ha annak fenntartasa jogszabalyba (itkozik.[2L" 3

3 Wikipédia Forras: https://hu.wikipedia.org/wiki/Kézkereseti_tarsasag
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4.1.3

Betéti Tarsasagok

Betéti Tarsasaga tobb tigyfélnek is van. Vannak koztiik orvosok, kereskedd, és van
aki mar nem miikddik, végelszamolassal szeretné megsziintetni a cégét.

A Térsasagok egy része Tarsasagi add torvény szerint adéznak, és van aki kisad6zo
véllalkozés.

,,A betéti tarsasag, (roviditve Bt.) az 4j Polgéari Torvénykonyv, a 2013. évi V. torvény
(Gj Ptk.) szerinti, jogi személyiséggel rendelkezé (korabban, a gazdasdagi
tarsasagokrol sz616 2006. évi 1V. térvény szerint még jogi szemelyiség nélkili volt)

gazdasagi tarsasagok egyik tipusa.

Fobb szabadlyai

Létesitése, tagjai

A létesitésére iranyulo tarsasagi szerzodéssel a tagok arra vallalnak
kotelezettséget, hogy iizletszerii kozos gazdasagi tevékenységet folytatnak, oly
modon, hogy legalabb 1 tag (beltag) feleléssége korlatlan és a tobbi beltaggal
egyetemleges, mig legalabb egy masik tag (kiiltag) csak a tarsasagi szerzodésben

vallalt vagyoni betétje szolgaltatasara koteles.

Egyszeriisitett cégalapitds

A tarsasagi szerzédést szerzédésminta haszndlatdaval is el lehet késziteni. A cég
nevében a ,, Bt.” roviditést meg kell adni. A tarsasagi szerzédésben elegendo csupdn
a Bt. fo tevékenységi korét feltiintetni, am ezen tulmenden egyéb tevékenységi kérok

is szerzodésbe foglalhatok.

A tarsasag folytathat minden olyan tevékenységet, amely nem tilos, illetve nem

korlatozott (példaul engedélykoteles).

Egyszeriisitett cégeljaras esetén (iratminta alkalmazasa) akar két nap alatt is

bejegyzésre keriilhet a tarsasag. [orras?
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Uzletvezetés

Hacsak a tagok mésképp nem rendelkeznek, a tarsasag Uzletvezetésére mindegyik
tag jogosult, akik mindegyike 6nalléan vagy egylttesen jarhat el. A kiltag a
tarsasag izletvezetésére és keépviseletére a tarsasagi szerzodésbol eredo

felhatalmazas alapjan lehet jogosult.
A tagok jogai és kotelezettségei

Egyik tag sem koteles vagyoni hozzajarulasat a tarsasdgi szerzodésben
megallapitott 8sszeget meghaladdan ndvelni, vagy veszteseg esetén azt kiegésziteni.
A tag a vagyoni hozzajaruldsat a tagsagi jogviszony fennalldsa alatt nem
kovetelheti vissza.

A tarsasagi szerzodésben eltérden is rendelkezhetnek a tagok, de foszabaly szerint
a nyereség es a veszteség a tagok kozott a vagyoni hozzajarulasuk aranyaban oszlik
meg. Semmis az a megdllapodas, amely valamely tagot a nyereségbdl vagy a

veszteség viselésebol kizar.

A gazdasagi tarsasagokrol szolo 2006. évi IV. torvénytdl eltérden, az uj Polgari
Torvenykonyv, a 2013. évi V. torvény hatalybalépése utan alapitott betéti

tarsasagok esetében a betéti tarsasagba is apportalhatd kovetelés.
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A taggyiilés
A tagok gyiilésén valamennyi tag személyesen vesz részt. 011871

A tagok gyiilése hataroz minden olyan tigyében, amelyet torvény vagy a tdarsasagi
szerzédés a tdrsasdag legfobb szervének a hataskorébe utal, illetve, amely nem
tartozik a tarsasag szokasos Uzleti tevékenységébe. Az lizletvezetés korébe tartozd
kerdesekrol valo dontés az iizletvezeto(k) jogkore. A tagok gyiilésén a
hatarozathozatal soran valamennyi tagnak azonos mértékii szavazata van. A
tarsasagi szerzodes ettol eltérden rendelkezhet, de legalabb egy szavazat minden

tagot megillet.

A taggyiilés egyszerii szotobbséggel hatdroz, kivéve azokat a kérdéseket, amelyek

esetében a gazdasagi tarsasagokrol szold térveny haromnegyedes szotdbbséget

vagy egyhangusagot ir elo.

Valamennyi tag egyhangl szavazataval meghozott hatarozat kell a tarsasagi
szerzddeés modositasdahoz, valamint a tdrsasdg szokdsos tizleti tevekenységébe nem
tartozo iigyekben hozando dontéshez. A tarsasagi szerzodés modositdsat

valamennyi tagnak ala kell irnia.
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Felelosség a tarsasag tartozdsaiért

A tarsasag kotelezettségeiert elsésorban a tarsasag felel vagyonaval. Amennyiben
a tarsasagi vagyon a kdvetelést nem fedezi, a tArsasag kotelezettségeiért a beltagok
sajat vagyonukkal korlatlanul és egyetemlegesen felelnek. A tarsasagi szerzodésben
rogzithetd, hogy az ujonnan belépo beltag a tarsasig - az o belépése elotti -
tartozasaiért ne feleljen harmadik személyekkel szemben. Amennyiben a tagok ezt
a tarsasagi szerzodésben nem rogzitik, ugy a belépo beltag a tobbi beltaggal azonos

modon felel a belépés elott keletkezett tartozasokert.

Megsziinik a tagsagi jogviszony, ha a tag a tdrsasdgi szerzédésben meghatarozott
vagyoni hozzajarulasat felhivas ellenére nem teljesitette vagy ha ebben a tagok
kozosen megegyeztek. Megsziinhet a tag kizarasaval, rendes vagy azonnali hatalyu

felmondassal, a tag haldlaval vagy jogutod nélkiili megsziinésével, illetve ha a

tagsag fenntartasa jogszabalyba (itkozik.

Kivalas a tarsasaghdl
A tarsasagtol megvalo tag kovetelését - eltérd megdllapodas hianyaban - a tagsagi
jogviszony megsziinésétol szamitott harom honapon beliil pénzben kell kifizetni. A
tarsasagtol megvalé tag - tagsagi jogviszonya megsziinésétol szamitott 6t évig - a
tobbi taggal azonos modon felel a tarsasadg olyan tartozasaert, amely tagsagi

jogviszonya megsziinése elott keletkezett.

Ha a tarsasagbol valamennyi beltag kivalik, a tarsasag megsziinik, kivéve, ha az

,,,,,

cégbirésaghoz bejelentik, illetve ha a kiltagok elhatdrozzak a tarsasagnak

kozkereseti tarsasagként vald tovabbfolytatasat, amely az Gj™ ™ szabalyozas

szerint a tdrsasdgi szerzodés egyszerii modositasdaval is megejtheto.
Megsziinése

Ha a tarsasagbol valamennyi kiiltag kivalik, a tarsasag megsziinik, kivéve, ha az

rrrrr

cégbirdésaghoz bejelentik, illetve ha a beltagok elhatdrozzak a tarsasagnak

kozkereseti tarsasagként vald tovabbfolytatasat.

A joqutdd nélkiili megsziinés, valamint a tarsasag dtalakuldsanak elhatarozdasdahoz

a tagok gyiilésének egyhangu hatarozata sziikséges.
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A végelszamolas egyszeriisitett médon lefolyathatd, ha a tarsasdg a végelszamolas
meginditasatol szamitott 30 napon belll tartozasait kiegyenliti. Ebben az esetben a cégbirdsag
a tarsasagot torli a cégjegyzékbdl. A tarsasag jogutod nélkiili megsziinése esetén a tartozdasok
kiegyenlitése utan fennmaradd vagyont - a tarsasdagi szerzédés eltéré rendelkezése hianydaban

- a vagyoni hozzajarulasuk aranyaban kell felosztani a tarsasdg tagjai kozott.”™
414 Korlatolt Felelosségii Tarsasagok
A Tarsasagok koziil az tigyfelek tobbségét a Korlatolt Felelosségli Tarsasagok

teszik ki. Adozés szempontjabdl mind a Tarsasagi torvény hatalya al4 tartoznak.

Tevékenységik alapjan foglalkoznak:

- Vendéglatassal (Ettermek, biifé)

- Egeszseguggyel (Orvos, Fogorvos)

- Személyi szolgaltatassal (Vagyondrok)
- Szépészettel (Kozmetikus)

- Epitdiparral (Kéfarago, Klimaszereld)
- Gépjarmi javitassal

- Informatikaval

- Ipari fejlesztésekkel (Mérnokok)

A korlatolt feleldsségii tarsasdag (roviden kft., amit csak cégnévben és kezddéhelyzetben

kezdiink nagybetiivel) a gazdasagi tarsasagok (kulféldon a kereskedelmi tarsasagok) egyik
tipusa, jogi személy. A kis- és kdzépvallalkozasok kedvelt tarsasagi formaja belfoldon és egyes

kulfoldi orszagokban, kiilonésen Németorszagban.

A kft. olyan gazdasagi tarsasag, amely meghatdrozott osszegii térzsbetétekbdl allo torzstékével
indul és amelyben a tagok kotelezettsége alapvetéen csak sajat vagyoni hozzajarulasuk

befizetésére terjed ki. A kft. iigyvezetdje viszont korldtlan modon, egész vagyondval felel

4 Wikipédia Forras: https://hu.wikipedia.org/wiki/Betéti_tdrsasig
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tartozasaiért a hitelezéknek szandékos kdar okozds esetén. Inkabb személyegyesulés jellegii

tarsasag, részvényt vagy kotvényt nem bocsat ki.

A magyar korlatolt felelosségii tarsasagnak megfelelo német forma a Gesellschaft mit

beschrankter Haftung (GmbH). A legfontosabb kulfoldi jogok ismerik ezt a tarsasagi format,

bar Franciaorszagban, Hollandiaban, és az angolszasz jogterileten csak a 20. szazad
harmadik harmadaban vezették be. Ez utolso jogterileten ilyen példaul az LLC. (USA) vagy az
Ltd. (Egyesiilt Kiralysag).!

Fogalma
Magyarorszagon a 2013. évi V. térvény (Polgari Torvénykonyv) hatarozza meg a kft. fogalmat.

., A korlatolt felelosségii tarsasag (kft.) olyan gazdasagi tarsasag, amely elore meghatarozott
osszegti torzsbetétekbol allo torzstokevel alakul, és amelynél a tag kotelezettsége a tarsasaggal
szemben torzsbetétének szolgdltatisdara és a tdrsasagi szerzodésben megallapitott egyeb
vagyoni értéekii szolgaltatasra terjed ki. A tarsasag kotelezettségeiért — ha e torvény eltérden

nem rendelkezik — a tag nem koteles helytallni.[2”
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Torténete

A kft. a kereskedelmi tarsasagok legkésébb kialakult formaja. Daniabol ered.Bl A korlatolt
felelosségii tarsasag Neémetorszagban alakult ki. Olyan ritka kereskedelmi jogintézmény,
amelyet a jogtudomany alkotott. Kordbban a részvénytarsasag volt az egyediili tArsasagi forma,
amely a vallalkozasban résztvevék szamdra korlatolt feleldsséget biztositott. Mivel azonban

rengeteg jelentéktelen részvénytarsasag alakult, a kis- és kodzépvéllalatok szdméra tehéat

egyszeribb vdllalkozasi format kellett taldlni (kiilonosen az 1884. évi német részvényjogi
novella utan, amikortol részvénytdarsasag csak nagy alaptokével rendelkezé vallalkozas
lehetett). A korlatolt felelésségii tarsasagi forma megalkotasanal 1892-ben tehat megtartottak
a korlatolt felelosséget, de ezt osszekotottéek a személyegyesiilések bizalomra épité
egyiittmitkodeésével. Ezaltal csokkentették a részvénytarsasagokra jellemzo formalizmust, és az

ellenorzéssel jaro koltségeket. A kft. rovidesen a legnépszeriibb kereskedelmi tarsasagi forma

lett.[41

Magyarorszagon a kft. hianya a liberalis részvényjogi szabalyok miatt sokaig nem volt

szembetiind. Az 1920-as évek vegének gazdasagi valsaga tette végul is szikségesse, hogy az

orszaggyiilés elfogadja a Kuncz Odon készitette torvényjavaslatot (1930. évi V. tc.).

Magyarorszagon a gazdasagi tarsasagokrol szol6 1989. januar 1-jén életbe Iépett 1988. évi VI.
torveny hatarozta meg az egyik gazdasagi tarsasag tipusként, masik ot mellett (Bt., Rt., KKT
(GMK), kozos vallalat, egyesiilés). Bl A torzstéke Osszege egymillié forintban keriilt
meghatarozasra, amelybol min. 500 000 Ft pénzosszeg kellett legyen. Az eldirt torzstoke
0sszege 1997-ben 3 millid Ft-ra emelkedett, majd ez csokkent 2007-ben 500 ezer forintra, majd
ajra 3 millio Ft-ra emelkedett a 2014. marcius 15-én hatalyba lépett 2013. évi V. torvény (Uj
Ptk.) rendelkezéseinek megfeleléen.

Szervezete
Legfobb szerv

A kft. legfobb szerve a taggyiilés, amit évente legalabb egyszer kételezo dsszehivni. A beszamolo

elfogadasara ezen tul a gazdalkodast érinto lényeges kérdések eldontésekor kell 6sszehivni.
Operativ szerv

A kft. esetében az tigyvezetd ldatja el a tarsasag tigyeinek intézését (merleg, vagyonkimutatas

sth.). Az tigyvezeto koteles a tarsasag adatairdl a tagoknak felvilagositdst adni.
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A 2014. marcius 15-ével hatalyba lépett valtozasok

[61 A kft.-knek két éven belill, azaz 2016. marcius 15-e elétt harommillié Ft-ra kell emelniiik
torzstékéjiiket. Ha a tarsasagi szerzédésiik valtozik, akkor mdar 2014-ben fenndll ez a
kotelezettség. [l Mivel nyilvanvaléva valt, hogy tobb tizezer cég ennek a kotelezettségnek a

torvényes hatdaridében varhatéan nem tud/fog eleget tenni, 2016-ban Gulyas Gergely miniszter

egyéni képviseldi torvényjavaslatot nyujtott be ezen kotelezettség teljesitési hataridejének 1
évvel valé meghosszabbitasara.2l4z Orszaggyiilés ezt a hataridét 2017. marcius 15-ig
meghosszabbitotta.” 115

415 Civil szervezetek

A konyveld iroddnak 3 Nonprofit szervezettel van Tligyfél kapcsolata. Egy
Kornyezetvédelemmel  foglalkozd  Egyesiilettel, egy  Gyermekeket —segitd
Kdzalapitvannyal, és egy Médiaszolgaltaté Nonprofit Kft-vel.

A nonprofit szervezet hdarom alapveté jellemzdje, hogy nem oszt profitot, nem

kormanyzati szervezet (NGO, non-governmental organization) és intézményesilt, azaz

jogi személy. Szervezeti megkdzelitésben ilyen az egyesilet, alapitvany, kézhasznu

tarsasag (2007-t61 nem alapithato, 2009-ben megsziint), koztestillet és kozalapitvany.[l

A gazdasagi tarsasagok kozil ide soroljuk a nonprofit gazdasagi tarsasagot is.

Tovabbi kritériumokat is gyakran meg szoktak fogalmazni, amelyek kozelitik, szinte

lesziikitik a definiciot a civil szervezetére.lll A Kkoztestiilet, kozalapitvany és

partalapitvany viszont nem civil szervezet, de nonprofit szervezet, ahogy néhany
egyesiileti forma, mint a kolcsonos biztositd egyesiilet.”2l Nem civil szervezet, de

nonprofit szervezet a sportegyesulet, sportszovetség, vallasi egyesilet és

polgarérszovetség Bl Hasonloképpen az egyesiilés és a polgari jogi tarsasag.[! , ®

5 Wikipédia Forras: https://hu.wikipedia.org/wiki/Korlatolt_felel&sségii_tarsasig
5 Wikipédia Forras: https://hu.wikipedia.org/wiki/Nonprofit_szervezet
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4.2  Aziigyfelekkel valo kapcsolattartas bemutatasa
A konyvel6 vallalkozo személyesen, telefonon, email-en és messengeren tartja a
kapcsolatot az tigyfeleivel.
Az iigyfelek nagy része honap elején hozza az el6z6 havi konyvelési anyagat,
de van, aki hetente, mert folyamatos adatokra van sziiksége a gazdalkodasahoz.

Minden iigyfél a sajat igénye szerint kér vagy ad informéciot a konyvelonek.
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5. Konyvelési bizonylatok feldolgozasanak bemutatasa

5.1  Aziigyfelek gazdalkodasaval kapcsolatos bizonylatai feldolgozasanak

bemutatasa
5.1.1 Bérszamfejtés és havi jarulék bevallas

Minden hdnap 1-t61 12-ig a bérszamfejtest és a NAV felé a jarulék bevallast késziti
el a konyvel6 az ligyfeleinek.
A kapott munkaidd nyilvantartasok alapjan bérszamfejti a munkavallalok munkabérét.
A konyveld programban a bérszamfejtésnél az alabbi adatokat kéri:

- Bérszamfejtés datumat

- Bér iddszakat

- Kifizetés datumat

- Tavollétre vonatkozé adatokat (Itt kell megadni azokat a napokat, amikor a
munkavallalé példaul szabadsag, fizetett linnep, betegszabadsag, tappénz,
fizetetlen szabadsag, sorkatonai szolgélat vagy egyéb fizetett vagy fizetetlen

tavolléten volt.)

Ketts Konywiteli Rendszer - TenSoft KFT.

konyvvitel V:31.30W BER
Hajnalka Keszthely
+ TenSoft +

Bérszf.datum:2022.04.30 Bér ho: Bér idészak:2022.04.01-2022.04.30
Kifiz. datum:2022.05.05
TAVOLLETRE VONATKOZO ADATOK:
kiEMegnevezés
szabac
unet.nap
unet.nap
04 Rendes szabads.

9 0.00
Bér folytat

P2 xB wi mm ||T¢ @ 13°C Napos ~ i=

10. ABRA KETTOS KONYVVITELI RENDSZER BERSZAMFEJTES
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Ezek alapjan a program kiszamolja a havi munkaidé adatokat, hogy mennyi a havi

munkanapok, havi munkaérdk szama, és ebb6l mennyi a munkarend szerint ledolgozott.

Kettés Konywuiteli Rendszer - TenSoft KFT.

+ TenSoft +
##07-Mezei Hajnalk

Bérszf.datum:2022.04

Kifiz. datum:2022.05.05

TAVOLLETRE VONATKOZO ADATOK:

egnevezé

Rendes szabads.
Munkasziinet.nap
Munkasziinet.nap
Rendes szabads.

Tavollét napok/orak ossze

2022

TSN020/2022/04

A.HO6:0

HAVI MUNKATIDO ADATOK
Munkaid&-beosztas, alapbérszamitas: A
Havi munkanapok szama (osztdénap): 21
Ebb61l: munkasziineti nap: 2
Havi munkadrak 168.00
Munkasziineti napok é6rainak szama:
Tavolléti munkanapok szama: 4
Munkarend szerint ledolgozott nap:
Munkarend szerint ledolgozott déra:
Rendkiviili munkadra: g 0.00

szama:

Esc:Kilép <—Uj Médosit Torsl Bér folytat

@ 15°C Napos

11. ABRA KETTOS KONYVVITELI RENDSZER BERSZAMFEJTES

A megadott adatok alapjan kiszamolja a ledolgozott napokra az alapbért.

.Ho:

T
B 7 a030.05.15 51

Kettés Konyvviteli Rendszer - TenSoft KFT.

Alapbér v.torzsbé
Koltségtérités
Egyéb SZJA alap csokk.:
Erdekképviseleti tagdij:
kedvezmény:
sszevon. jov.SZHA-Ja:
SZJA eléleg:
Egyéb kifizetés:

Netto fizetendd

Béren kiv.nem min.j.SZJ.

Esc:Kilépés

12. ABRA KETTOS KONYVVITELI RENDSZER BERSZAMFEJTES

Munkaic

HAVI MUNKAIDO ADATOK
alapbérszamitas: A

beosztas,

Egyéb juttatéas:

Béren kivili és méas j
Egyéb SZJA alap nov.:
Els®d hazasok kedvezm. :
EB.és nyugdijjar./Tbj.:
SZJA kedvezmény:
Kul.addézé jov. SZJA-jJa:
Egyéb levonas:
kivtali jutt.SZJA:
SZHA:

Béren

eNoNoNoNolololoNoNe]

A tavollévd napokra esd bért az egyéb juttatasok kozott kell bérszamfejteni.
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Kettés Kénywviteli Rendszer - TenSoft KFT.

Kett snyvvitel V:31.30W BER
Mezei Hajnalka Keszthely
+ TenSoft +
: 7 : : ka
DOLGOZO azon neve:Kopacs
atum:2022.04.30 Bér h
datum:2022.05.05

/2022/04 +

Daniel

HAVI MUNKAIDO ADATOK
Munkaid&é-beosztas,

alapbérszamitas:

EGYEB JUTTATASOK

OSSZEG SZJAALAP TBJ.AL18.5%
92857 0] 0
12381 0 0]
24762 0 0]

NYJA.10%

SZHAALAP K.SZJAEL
0 0
0 0
0 0

R
R
R
R

(Fizetett szabadsag juttatasa)

PA x3 wi pm |T®

741
@ 15°C Napos B Z 0515 W)

13. ABRA KETTOS KONYVVITELI RENDSZER BERSZAMFEJTES

Minden tavollévé napnak, vagy egyéb juttatasnak (példaul miszakpotlék, tulora

potlek, végkielégités, alkalmi munka kifizetése, megbizasi dij, osztalék, stb.) van

egy jogcim kodja, amit ki kell valasztani, és vagy mar beirja a program az §sszeget,

vagy nekiink kell kitlteni.
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Kettés Konywuiteli Rendszer - TenSoft KFT. - o x

Kettds kényvvitel V:31.30W BER
Mezei Hajnalka ....Keszthely
TenSoft +
7T-Mezei Haj

(F1-Jogcim kivalasztéasa)

JC. MEGNEVEZES

b
H
f
0

ag illetménye
szlineti nap miatti dijazéas
Fizetett szabadsag juttatasa
Egyéb fizetett tavollét
Tanulmanyi szabadsag juttatasa
3 Etkezési hozzajarulas

HHHHHHHY
HHHHHAHHHD
OO0 O0OO0OOHH

s O m @ Fe xE A m | @ 15°C Napos

14. ABRA KETTOS KONYVVITELI RENDSZER BERSZAMFEJTES

Ezutan a program kiszamolja a munkavallaloktol levont és a munkaltatot terheld
jarulékokat, figyelembe véve a torvényi eldirasokat, és a dolgozo térzsében
beallitott kedvezményeket. A bérszamfejtésrdl bérkifizetési lista késziil, melyet a
konyveld vagy emailben kiild el az ligyféInek, vagy kinyomtat, és papir alapon adja
at. A munkavallal6 a bérkifizetési lista alapjan kapja meg a munkabérét, és ezt

alairasaval igazolja.
A bérszamfejtés alapjan a program elkésziti a havi 08-as szamu jarulék bevallast,
¢s a NAV-nak fizetendd jarulékokat is.

El6szor a 2208M-es lapokat a Természetes személyekrdl késziti el.

Ez utan a 2208A-s, a Természetes személy OsszesitOt generalja, amit Exportalni

lehet az ANYK nyomtatvanykito1té programba.

A havi jarulékbevallas elkészitése utan a programbol kinyomtathatdé a havi
utalandok listaja, mely tartalmazza részletesen a NAV-nak utaland6 adok, jarulékok
megnevezesét, szamla szdmat és az utalando Osszeget. Ez is elkiildésre keriil az

tigyfelek részére, ami alapjan az utalast teljesiteni tudjak.
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5.1.2

Bizonylatok feldolgozasa

Az itgyfelek minden hoénap elején elhozzdk az eléz6 havi bizonylataikat a
konyvelonek. A bizonylatok mindig a vallalkozas tevékenységétdl fiiggen allnak
ssze. Altalanossagban minden tigyfélnek vannak kimend szamlai, bejové szamlai,
bank Kkivonatai és egyéb bizonylatai, példaul pénztargép nap zard szalagok,
bankkartya-szép kartya napi zar6 szalagok, csekkek, bankszamlara befizetett-, vagy
bankszamlardl felvett pénzeszkdz bizonylatai, bérkifizetési listak, stb. Az tgyfelek
nagy része dmlesztve adja at a konyvelési anyagat, el6szor szét kell valogatni,
elokésziteni a konyvelésre. Miutan kiilon valogattuk a bizonylatokat, a hd papirra
nyomtatott szamlakat lefénymasoljuk, mert a nyomtatds lekopik a szamla
megolrzési hataridején belii. A napi pénztargép zard szalagokrol Osszesitot

készitlink.
Az 0ssze rendezett bizonylatok konyvelésre keriilnek.

A konyveld program 6ssze van kotve a NAV online szdmla rendszerével, igy a

lejelentett kimend és bejovo szamlakat le lehet tolteni a programba.

A kimend és bejovo szamlakat, a letoltés sorrendjében lekonyveljiik a megfeleld
fokonyvi szamlakra, majd a bizonylatokra rairjuk a kontirozast, és leflizziik

dossziéba.

Ezutan a bank kivonat konyvelése kovetkezik. A bankkivonat altalaban tartalmaz:
Kimend szamléak kiegyenlitését
Bejovo szamlak kifizetését
Bérutalasokat
Ado és jarulék utaldsokat
Készpénz felvételt és befizetést bankszdmlara
- Bankkamatot
- Bankkoltséget

- Bankkartya, szép kartya elfogadas jovairasat
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Bankkartya vasarlas terhelését
Hitel torlesztések

Egyéb pénzmozgésokat

A készpénzes bizonylatokat €s mozgasokat a pénztarban konyveljiik.

Ezek a bizonylatok altalaban:

Kimend készpénzes szamlak

Bejovo készpénzes szamlak

Készpénzben fizetett bérkifizetési listak
Csekkfizetések

Pénztargép napi 0sszesitdje

Bankkartya, sz&p kartya elfogadasa

Készpénz felvétel vagy befizetés bankszamlara

Egyéb pénzmozgasok

Az lgyfelek egyéb bizonylatainak lekonyvelését a vegyes mappaban konyveljik,

példaul:

Adok elbirdsa (gépjarmiiadd, cégautd ado, helyi ipartizési ado, egyéb
helyi adok, turizmusfejlesztési hozzajarulas, tarsasagi ado, stb.)
Munkaltatoi tappénz hozzajarulast

Szamlak kompenzacios Osszevezetését

Atargyi eszk6z0k konyvelését, aktivalasat, értékcsokkenés elszamoldsat

a konyveld program targyi eszkoz analitika fiilon tudjuk elvégezni.
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5.2

521

Az adatok felvitele utan a program lekontirozza az aktivalast, kiszdmolja

¢s lekonyveli az értékcsokkenést.

A bizonylatok lekonyvelése utan elkésziti a konyveld az iigyfélhez tartozd
bevallasokat folyamatosan év kozben is és év végén is a zard beszamolokat.
Targyév lezarasa utan dobozban 0sszerakva, feliratozva visszaadja az ligyfélnek a

konyvelési anyagot megorzésre.

Az iigyfelek bevallasi kotelezettségeinek bemutatasa

Az aldbbiakban az iigyfelek néhany, fobb bevallasi kotelezettségeit szeretném

bemutatni.
Havi jarulék bevallas

A 2208 Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatasokkal Osszefliggd adorol,
jarulékokrél egyéb adatokrél nyomtatvanyt minden targyhonapot kdvetd honap

12-ig kell bekiildeni elektronikusan a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnak.
A 2208 A f6lapja tartalmazza az ad6z6/cég adatait:

- Nevét

- Adoszamat

- Székhelyét

- Ugyintézd neve, telefonszama

- Bevallési iddszakot

- Egyéb informacids adatokat

A melléklapjai pedig Osszesitve mutatjak a fizetendd jarulékokat, ezer forintra
kerekitve, melyet a munkaltatd koteles targyhonapot kdvetd honap 12-ig a NAV

felé elutalni.

A 2208M lapok a Természetes személyenkénti Gsszesitd.

Félapja tartalmazza a munkaltatd nevét, adoszdmat és a természetese személy
személyes adatait, a bevallasi iddszakot ¢és egyéb informacids adatokat.

Melléklapjai pedig a természetes személy jovedelmére, jarulékaira és az

53



igénybevett kedvezményekre vonatkozo6 adatokat.

5.2.2 Altalanos Forgalmi ad6 bevallisa

., Az altaldanos forgalmi adé (ifa," angolul Value Added Tax (VAT)) a forgalmi
ado egyik tipusa. A modern gazdasdagban dallami jovedelmek jelentos forrdsa a
tarsasagi ado és a jovedelemado mellett. A veégfogyasztasra vetik ki, ezért
megfizetésével elméletileg minden vasarlo az elfogyasztott termék értékével
aranyosan jarul hozza a kozteherviseléshez. A gyakorlatban a magas dfa az
alacsony, egykulcsos jovedelemadoval parosulva a tarsadalmi jovedelmi
kiilonbségek novelése iranyaban hat, ezért a szegények adojanak is nevezik. A

magyarorszagi 27%-os dfa az Europai Unioban a legmagasabb.
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Helyesiras
Az dltalanos forgalmi adé roviditése: afa, mert a kozneveket kisbetiivel irjuk.12
Magyarorszagon
A magyar adorendszerben az altala hozzaadott érték, vagyis az értékndvekedés utan
az eladoénak minden kereskedelmi szinten meg kell fizetnie. Mivel a hozzaadott, és
nem a teljes eérték utan fizetendo, az dfa végso sszege egy termékre nézve fiiggetlen
attol, hogy hany vételen és eladason megy keresztll. Az &fa indirekt add, hiszen nem

az fizeti be az dllamnak, akitol a forrdsosszege szarmazik. A kettés adoztatds

elkerlilése érdekében az exportélt termékek utan altaldban nem kell altalanos
forgalmi adot fizetni, vagy pedig az addvisszatérités eszkdzét alkalmazzak. Az
adocsalasok elharitasa érdekében vezették be a forditott ad6zasi rendet (2007. evi
CXXVII. tv. 142. 8). llyenkor a kiallitott szallitoi szamlaban nem kell szerepeltetni
a szolgaltatas afajat, azt a vevo vagy megrendelo fizeti vagy vallja be a sajat
afabevallasa soran az adohatosagnak.

Az 4fa szabalyozasarol a 2007. évi CXXVII. térvény’ az altalanos forgalmi adérdl
cimii jogszabaly rendelkezik, amely az 1992. évi LXXIV. torvény az dltalanos
forgalmi adorol cimii térvényt helyezte hatalyon kiviil.

Magyarorszagi torténete

Magyarorszagon mar az 1929-es torvenyekben megjelenik: 1929. évi XXVIII.
torvenycikk az allatforgalmi ado megsziintetéserol, a hus utan fizetendo dltalanos
forgalmi addra vonatkozd egyes rendelkezések megvaltoztatasarol és a

marhalevelek illetékérdl (1929 a jogalkotasban)

Teljes koriien 1988-ban vezették bell Magyarorszag 2004. majus 1-jén

csatlakozott az Eurépai Unidhoz. Ezzel egyidében az dfakulcsok is valtoztak: 0%
helyett 5%, 12% helyett 15% lett; a 25% valtozatlan maradt. 5% ado terheli tébbek

kozott a gydgyszereket, gyogyaszati segédeszkdzoket, valamint a korabbi 12%-0s
besorolas ala tartozé kdnyveket. 15%-0s adodt kellett felszamitani tébbek kozott az
elelmiszerekre, tiizeloanyagokra, vendéglatoipari étkeztetésre, személyszallitasra.
25%-0s kulccsal adézott a villamosenergia is — az addigi 12% helyett.[4l

2009. jalius 1-t6! az eddigi 20 szdzalékos dafakulcsbol két kulcsot hoztak létre,
egyrészt felemelték 25 szazalékra, masrészt egyes termékekre a kedvezmeényes 18

szézalékos afakulcsot vezették be.2l 2012. januar 1-161 a 25%-0s afakulcs 27%-ra

7.2007. évi CXXVII. torvény Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0700127.tv
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emelkedett, ezzel az Eurdpai Unidban Magyarorszagon lett a legmagasabb, a

vilagban negyedik legmagasabb®! az altalanos afakulcs.

Szociélis hatésa
Az afat a ,,szegények adojanak’ is nevezik, mivel az alacsonyabb jovedelmiiek és a
tobbgyermekesek jovedelmiik nagyobb részét — néha teljes egészét — forditjak napi
cikkek vésarladsara, mig a gazdagabbak megtakaritasa, befektetése mentes az
afatol, és tovabbi jovedelmet general.l Fel szoktak vetni tovabba, hogy a
jobbmaoduak kilfoldi fogyasztasat, példaul nyaralasat egy masik orszagban terheli
az ottani afa, tehat a hazai koltségvetéshez az nem jarul hozza. Mindezek miatt a
magasabb é&fa és az alacsonyabb jovedelemadd a jovedelmi kilonbségek
széthuzésat eredményezi a tarsadalomban.
Hivei viszont igazsagosnak tartjak, mert az afa a fogyasztast, tehat a javak élvezetét
adodztatja, mig a magas jovedelmi adok a szorgalmas munkat biintetik. Ezen kivil a
sokat fogyaszto jomodiiak kényszeriien sok afat kénytelenek fizetni, példaul egyetlen
szemelygépkocsi afaja tobb millio forintot is kitesz, mig a keveset fogyaszto
szegenyeket az altaluk elfogyasztott javak csekély értéke miatt csupan kevés afa
terheli. Rdadasul a legtobb orszagban, igy Magyarorszagon is, kedvezményes afa-
kulcsok vonatkoznak egyes alapveto megélhetéshez sziikséges arucikkekre, példaul
gvogyszerekre, tejre és tejtermékekre, nyers hisokra, tavhészolgdltatasra, 8l ezzel
Jjol célozhatoan segitve az alacsonyabb jovedelmiieket.
Tarsadalmi problémat jelenthet még az afdhoz kapcsoldéddé adocsalas, példaul a
korhinta-csalds vagy a jogosulatlan visszaigénylés, tehat ha véllalkozok a
személyes fogyasztasukra szolgalé vasarlasaikat a termelést szolgalo eszkdznek,
anyagnak vagy szolgaltatasnak feltlintetve visszaigenylik annak afajat és ezzel
kibUjnak az adé megfizetése alol. Tamogatdi szerint azonban az afa mas
adonemekkel Gsszevetve a legjobban ellendrizhetd és beszedheté adonemek kozé
tartozik, nehéz csalni vele, ezért igazsagos.!
Tamogatoi tovabba a versenyképesség fokozodasat varjak tole, mert a termeld és a

fejlédést szolgdlo tevékenységek helyett a fogyasztast terheli adéval. 2 |8

8 Wikipédia Forras: https://hu.wikipedia.org/wiki/Altalanos_forgalmi_adé
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Azoknak az adéalanyoknak, akik az AFA hatalya al4 tartoznak (vagy azért, mert
valasztottak, vagy mert tullépték az alanyi adomentesség 12 millio Ft-os hatarat),
AFA bevallast kell benyujtaniuk, a NAV altal év elején el6irt havi, negyedéves vagy
éves bevalldsi idOszakra. A havi bevalloknak targyhonapot kdvetd honap 20-ig, a
negyedéves bevalloknak targynegyedévet kovetd honap 20-ig, az éves bevalloknak

targyévet kovetd év februar 25-ig kell benyujtani AFA bevallasukat

Az AFA bevallast 2022-ben a 2265-6s szami nyomtatvanyon kell benytjtani.

A nyomtatvany f6lapja tartalmazza:
- Az ado6z6 nevét
- Adoszamat, addéazonosito jelét
- Ugyintézé nevét, telefonszamat
- Bevallasi iddszakot
- Bevallas gyakorisagat
- Az ado6z6 belfoldi pénzforgalmi szamlaszamat
- Helységet, datumot

- Egyéb informaciés adatokat
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A mellék lapokon a bevallani kivant Gsszegeket latjuk ezer forintban, AFA
kulcsokra és egyéb, az AFA torvény hatalya ala tartozo bevallasi kotelezettséggel
jaré adatokkal:

- Fizetendd altalanos forgalmi ado

- Beszerzést terheld, elozetesen felszamitott, levonhat6 altalanos forgalmi

ado
- Altalanos forgalmi adé elszamolasa

- Egyéb informacios adatok

Az elszamolds eredménye lehet befizetendd ado, visszaigényelhetd add és
kovetkezd idOszakra atvihetd kovetelés. A befizetendé adot a bevallasi hatariddig
el kell utalni a NAV 10032000-01076868 szamu szamlajara, az adoszamra valo

hivatkozassal.

A visszaigényelhetd adordl a nyomtatvanyon nyilatkozni kell, 3 féle lehetdség

koziil kell valasztani:
- Teljes 0sszeg kiutalasanak kérése
- Kiutalast nem kér jelolése

- Atvezetési és kiutalasi kérelem jelolése

A kovetkezd iddszakra atvihetd kovetelés esetében az ligyfélnek negativ eldjelii az

elszamolt addja, de nem éri el a kiutalhatd dsszeghatart.
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5.2.3

Bevallas a turizmusfejlesztési hozzajarulasrol
Turizmusfejlesztési hozzajarulast:

- az ¢étkezOhelyi vendéglatasban az étel- és a helyben készitett, nem

alkoholtartalmu italforgalom, valamint a

- kereskedelmi szallashely-szolgéltatas utan kell fizetni.

A hozzijarulas alapja a hozzdjarulas-koteles szolgaltatds altalanos forgalmi ado

nélkuli ellenértéke.

A hozzajarulas mértéke: 4 %

A turizmusfejlesztési hozzajarulast a szolgaltatast nyajtd a ra iranyadd afabevallasi

1ddszak szerint a bevallasra eléirt hataridoig teljesiti:
- havi bevallasra kotelezettek esetében a targyhonapot kdvetd ho 20-ig,
- negyedéves bevallasra kotelezettek esetében negyedévet kovetd ho 20-ig,
- ¢éves bevallasra kotelezettek esetében a targyévet kovetden, februar 25-ig.
Azon ad6z06, aki afabevallds benyujtasara nem kotelezett, a turizmus-fejlesztési

hozzajarulast a targyévet koveto februar 25-ig vallja be.

A hozzajarulas megfizetésének hatarideje megegyezik a bevallasi hataridovel,

melyet a NAV 10032000-01079122 szamu szamlajara kell teljesiteni.

2022-ben a 22TFEJLH szdmt nyomtatvanyon kell bevallani a hozzajarulast.

A bevallas fobb elemei:
- Az adozo neve, adoszama
- Az igyintézd neve, telefonszama

- A bevallasi id6szak
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- Abevallas gyakorisaga
- A hozzajarulas alapja ezer forintban
- Ahozzajarulas ezer forintban

- Egyéb informaciok

5.2.4 KATA bevallas

2022-ben 22KATA a nyomtatvany szama, pontos elnevezése: Nyilatkozat és

adatszolgaltatds megszerzett bevételrdl, Bevallas 40 szazalékos mértékii adorol,

tarsasagi adordl kisadoz6 vallalkozas részére

A nyomtatvanyt a kisad6zo6 véllalkozasok tételes adojat valaszto:

- egyéni vallalkozé

- egyéni cég (kizarolag maganszemély taggal rendelkezd betéti tarsasag és
kozkereseti tarsasag)

- lgyvédi iroda

nyujthatja be a Nemzeti Ad- és Vamhivatalhoz.

Az éves nyilatkozat / bevallas hatarideje targyévet kovetd februar 25.

Ha az ado6alanyisag év kozben megsziinik, akkor a megsziinést kdvetd 30. napig
be kell nydjtani a nyomtatvanyt.

Akisadozo6 vallalkozasnak a havonta megfizetett tételes adot nem kell bevallania.

Ha a kisad6z6 vallalkozasnak — a tételes adon feliil — 40 szazalékos mértékii
adofizetési kotelezettsége keletkezik a torvényben eldirt esetekben, az a bevallasi

hatéariddig be kell fizetnie a NAV 10032000-01076349 szamu szamlajara.
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5.2.5

A bevallas f6bb adatai:

- Az adozd neve, adoszama

- Az iigyintézd neve, telefonszama

- Bevallasi id6szak

- Tételesado-fizetési kotelezettséggel érintett honapok szama

- Nyilatkozat kisad6z6 vallalkozas altal elért bevételrdl ezer forintban
- Helység, datum

- Egyéb informaciok

- A 40% adofizetési kotelezettség esetén tovabbi oldalak kitoltése, az ado

mértékének
levezetése, és egyeb kotelezd adatszolgaltatas

- Adatszolgaltatds mas adoalanytol a naptari évben megszerzett bevételrdl

Ha a kisad6z6 vallalkozasnak mas adodalanytdl naptari évben a bevétele
meghaladja az 1 milli6 forintot, akkor arrdl adatot kell szolgaltatni a bevallas

22K ATA-02 lapjén.

Meg kell adni a véllalkozas nevét, addszamat, cimét és a megszerzett bevételt

forintban.

Személyi jovedelemado bevallas

2022. évi Személyi jovedelemadd bevallas még nem jelent meg, igy az aktualis
nyomtatvany, a 2021. évi 21SZJA szaml nyomtatvany, mely Bevallas a 2021.
évre a személyi jovedelemadordl, az egyszerlisitett kozteherviselési
hozzajarulasrol, a szocialis hozzajarulasi adordl, mindezek helyesbitésérdl,

Onellendrzésérol.

A21SZJA jelii bevallast a maganszemélyeknek (ideértve az egyéni véllalkozokat
¢és a mezdgazdasagi Ostermeldket) kell benyujtaniuk megszerzett jovedelmiikrél

a Nemzeti Ado- és Vamhivatalhoz.
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A2021. ad6évrdl 2022. majus 20-ig kell benyujtani az addbevallast és megfizetni

az adot.
Maga a nyomtatvany tobb oldalbol all, mivel sok adatszolgéltatasra alkalmas.
A nyomtatvany fobb adatai:

- Elélap, ahol ki kell valasztani, hogy magénszemélyként, egyéni
vallalkozoként vagy mezdgazdasagi Ostermeloként szeretnénk benyujtani a

nyomtatvanyt
- Folap, mely az ad6zo6 személyes adatait tartalmazza

- Osszevont addalapba tartozé6 jovedelmek, adéalapot csokkentd

kedvezmények, a jovedelem adojanak meghatarozasa

- Egyszerlsitett  kozteherviselési  hozzajarulas  fizetési  kotelezettség

elszamolasa
- A szocialis hozzdjarulasi ado elszamolasa
- Nyilatkozat az ado 1%-nak felajanlasarol

- Nyilatkozatok a kedvezményekrdl (csaladi kedvezmények, els6 hazas

kedvezmény)
- Elkiiloniilten ad6z6 jovedelmek és addjuk
- Ostermelk adobevallasa
- Egyéni vallalkozok nyilatkozatai és bevallasa
- Kisvallalkoz6i kedvezmény részletezd adatai
- Adatok a csekély Osszegli (de minimis) tAmogatasrol

- Egyéb adatszolgaltatasok

5.2.6 Tarsasagi ado bevallas

A Térsasagi ado aktudlis, 2129 szdml nyomtatvanya, a Bevallas és 2129-A
Adatszolgaltatas a 2021. évi tarsasagi adordl, az energiaellatok jovedelemadojardl,

illetve az innovacios jarulékrol.
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A bevallast

- a tarsasagi adorol sz616 torvény hatalya ald tartozo, a naptari évvel azonos,
illetve a naptari évtol eltérd iizleti évet alkalmazd egyszeres, valamint kettos

konyvvitelt vezetdé adézoknak, tovabba a csoportos tarsasagiadd-alanyoknak,

- a tavhdszolgaltatas versenyképesebbé tételérdl szoldo torvény hatilya ala

tartozo energiaellatoknak, valamint kozszolgaltatoknak, és

- a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrdl €s innovaciorol szold torvény hatalya
ala tartoz6 gazdasagi tarsasagoknak kell benyujtaniuk a Nemzeti Ado- és

Vamhivatalhoz.

A Tarsasagi ado bevallast az egyszeres vagy kettds konyvvitelt vezeté adozdknak
(a nonprofit szervezeteknek is) az ad6év utols6 napjat kovetd 6tdodik honap utolsd
napjaig, a naptari év szerint miikodé addzoknak majus 31-ig kell benyujtani, €s
megtizetni az adot vagy adokat. A Tarsasagi adét a NAV 10032000-01076019
szamu szamlajara kell teljesiteni. A nyomtatvany nagy kiterjedésli, sok

adatszolgaltatast magaba foglald bevallas.
Fobb adatai:
- El6lap (altalanos tajékoztatas)
- Folap az ad6z6 nevét, adoszamat, ligyintézd nevét-telefonszamat, a bevallasi
iddszakot és a keltezést tartalmazza

- Nyilatkozat lapokon tobb kérdésre kell valaszolni, példaul:
o Gazdalkodasi forma jelolése
o Agazat jelolése
o Mikro-, kis- illetve kdzépvallalkozas kivalasztasa
o Konyvvezetés modja
o Nyilatkozat a jovedelem- (nyereség-) minimum alkalmazasarol
o Me¢ég a kitoltéshez sziikséges tovabbi kérdések megvalaszolasa

- Az eredménykimutatdshoz kapcsolodo adatok a kettds kdnyvvitelt vezetd
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5.2.7

ad6zok részére

Az addzas elbtti eredményt csokkentd jogeimek

Az addzas eldtti eredményt noveld jogcimek

A tarsasagi ado bevallasa

A mérleghez kapcsolodo adatok a kettds konyvvitel vezetd addzok részére

Egyéb, valamint tajékoztatd adatok

Helyi ipariizési adé bevallas

Az aktualis helyi iparlizési ado bevallds nyomtatvanyanak a szama, 21HIPA,
Bevallas a helyi ipartizési adorol allando jellegli ipartizési tevékenység esetén.
Ezt a bevallasi nyomtatvanyt azoknak kell benytjtaniuk, akik az ipartizési ado
alanyanak mindsiilnek, és a székhelytik, telephelyiik szerinti telepiilési, megyei

onkormanyzat az ipartizési adot bevezette.

A nyomtatvanyt targyévet kovetd év majus 31-ig kell bekiildeni a vallalkozas
sz€khelye, telephelye szerinti telepiilési, megyei Onkormanyzatnak, ¢és a
bevallasi id6pontig kell befizetni az 6nkormanyzat helyi ipartizési adé beszedési

szamlajara.

A bevallas tartalmilag az alabbiakbol 4ll:
Folapon a telepiilést kell kivalasztani, amelyik 6nkormdnyzatnak szeretnénk
bekiildeni a bevallast, majd ki kell valasztani a bevallas jellegét és a bevallott
iddszakot
A 02-es pétlapon az addalany adatait kell megadni
A 03-as lapokon az ad6 levezetéséhez forintban kell megadnunk az adatokat
A 04-es lapon az adoeldlegek bevallasat kell kitdlteniink
Az A-tOl F lapokig az ado levezetésének sorait kell részletesen kimutatni
A G lapon nyilatkozunk a tulfizetésrdl

A H lap az 6nellendrzési potlék bevallasa

64



5.2.8

- Az I-t61J lapokig a bevallast IFRS alapjan készité vallalkozasok részére

kitoltendd

Egyszeriisitett éves beszamolo

Szédmviteli beszdmold elkészitésére és kozzétételére kotelezett minden a szamvitelrél
sz6l6 torvényben felsorolt gazdalkodd, gazdasagi tarsasdg és egyéb szervezet. A
szamviteli beszamolo elkészitésének hatarideje f0szabaly szerint a targyévet kdvetd év
majus 31-ig napja.

A szamviteli torvénybdl eléirja, hogy mely gazdalkodok és szervezetek kotelesek a
torvény szerinti beszamolo elkészitésére es kdzzétételere. A szamviteli beszamolok
alapnyilvantartasa gazdasagi tarsasagok esetén (Bt, KKt, Kft) minden esetben a kettds
konyvelés szabalyai szerint készul. Ez aldl kivetelek a kisad6zd (katés) betéti
tarsasagok €s kozkereseti tarsasagok. Az 6 esetlikben a bevételi nyilvantartas vezetése

elegendo €s beszamolot sem kell készitenitik.

A gazdasagi tarsasagok fOszabaly szerint szdmviteli beszamold benyujtasara és

kozzétételére kotelezettek:
betéti tarsasag (Bt) — nem katés Bt-nek kotelezo
kdzkereseti tarsasag (Kkt) — nem katas Kkt-nek kotelezé

korlatolt felelosségi tarsasag (Kft) — akar tarsasagi ado, akar a kisvallalati ado (KIVA)

hatalya ala tartozik
szbvetkezet
részvénytarsasag

egyéni cég (ec.) — kata esetén nem kell beszamoldt készitenie, de akar tarsasagi ado,
akar a kisvallalati add (KIVA) hatalya ala tartozik kotelez6 a szamviteli torvény szerint

beszamolot készitenie

egyszemélyes korlatolt felelosségli tarsasag (Kft) — akar tarsasagi ado, akar a
Kisvallalati ad6 (KIVA) hatalya ala tartozik
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https://konyvelescentrum.hu/vallalkozas-es-foglalkoztatas/milyen-vallalkozasi-formak-leteznek/korlatolt-felelossegu-tarsasag/
https://konyvelescentrum.hu/adok-es-jarulekok-kozterhek/tanya-vagy-tao-tarsasagi-ado/
https://konyvelescentrum.hu/adok-es-jarulekok-kozterhek/kiva-kisvallalati-ado/
https://konyvelescentrum.hu/vallalkozas-es-foglalkoztatas/milyen-vallalkozasi-formak-leteznek/szovetkezet/
https://konyvelescentrum.hu/vallalkozas-es-foglalkoztatas/milyen-vallalkozasi-formak-leteznek/reszvenytarsasag/
https://konyvelescentrum.hu/vallalkozas-es-foglalkoztatas/milyen-vallalkozasi-formak-leteznek/egyeni-ceg/
https://konyvelescentrum.hu/vallalkozas-es-foglalkoztatas/milyen-vallalkozasi-formak-leteznek/egyszemelyes-kft/

egyéb szervezetek (egyhazi jogi személyek, alapitvanyok, egyestletek, tarsashaz stb.)
— 6k bizonyos esetben az egyszeres konyvviteli szabalyok szerint is vezethetik

alapnyilvantartéasaikat

A szamviteli térvényben felsorolt beszamolo készitésére kotelezett egyéb szervezetek:

1.

2.

10.

11.

12.

az egyesulet, az alapitvany,

a koztestllet, a kdzalapitvany,

a lakasszovetkezet, a tarsashaz,

az ligyvédi iroda, a szabadalmi ligyvive iroda, a végrehajtoi iroda, a kdzjegyzoi iroda,
a Médiaszolgéaltatas-tamogaté és Vagyonkezeld Alap,

a SzOvetkezeti Hitelintézetek Integracios Szervezete,

a k6z0s jogkezeld szervezet,

a Munkavallaloi Résztulajdonosi Program keretében létrejott szervezet,
a vizik6zm tarsulat,

az egyhazi jogi személy,

a befektetési alap, az egyéb alapok,

a tozsde, a kozponti értéktari, a kozponti szerzodo fél tevékenységet végzo szervezet,

13. a magannyugdijpénztar,

14. az 6nkéntes nyugdijpénztar,

15. az 6nkéntes kolcsdnds egeszseg- és onsegélyezd pénztar,

16. a kdzraktar, valamint

17. a kiilon jogszabalyban meghatarozott, jogi személynek mindsiild egyéb szervezet.

Az egyéb szervezetek esetén kilon kormanyrendelet szabalyozza a szamviteli beszamolo

készitésének kulonds szabalyait. Az egyéb szervezetek esetében az egyszeres kdnyvelés

szabalyait akkor lehet alkalmazni, ha éves bevétele két egymast kovetd évben az 50 millid

forintot nem haladja meg. Ennek atlépése esetén kettds konyvvitel szabalyaira kell attérnie a

kovetkez6 évtol.
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A szamviteli beszamolo tipusai

A gazdalkodok alapvetden 4 kiilonb6z6 beszamold koziil valaszthatnak, de a torvény
eldirja, hogy melyik beszamolot milyen feltételek teljesiilése esetén valaszthatja, illetve azt

is hogy milyen feltételek teljestilése esetén nem vélaszthatja az adott gazdalkodo.
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Beszamolok tipusai:

éves beszamolo

egyszerusitett éves beszamold

dsszevont (konszolidalt) éves beszamold
egyszerusitett beszdmolo

mikrogazdalkodoi egyszertiisitett éves beszdmold

Az éves beszamold az Un. fOszabaly alol bizonyos adatok értékhatara alatt egyszerisitett

beszdmolo készitési lehetdségeket enged meg a torvény.

Egyszeriisitett éves beszamolé (Szamv. tv. 9. § (2))

Egyszertsitett éves beszamolot készithet a kettds konyvvitelt vezetd vallalkozd, ha két egymast

kovetd tlizleti évben a mérleg fordulonapjan a kdvetkezd, a nagysagot jelzé harom mutatdértek

koziil barmelyik ketté nem haladja meg az alabbi hatarértéket:

a mérlegfodsszeg az 1200 millio forintot,
az éves nettd arbevétel a 2400 millio forintot,

az lizleti évben atlagosan foglalkoztatottak szdma az 50 fot.

Az egyszeriisitett éves beszamolo részei:

egyszerusitett mérleg
egyszerusitett eredménykimutatas

egyszerisitett kiegészité melléklet.

Nem készithet egyszertiisitett éves beszamolot

a nyilvanosan mitkodo részvénytarsasag (Nyrt.),

az anyavallalat,
a kozérdeklodésre szamot tartd gazdalkodd,

a tzsdei cég.
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6. Mellékletek

2017. évi LIIL. A Pénzmosds megelozéséril és megakadilyozasiarol™ szolo tirvény dltal
kiitelezden eldirt

UGYFEL-ATVILAGITASI ADATLAP

L/1. Természetes személy ligyfél vagy az ligyfél nevében vagy képviseletében eljard
természetes személy adatai:
(Képviseleti jogosultsagot minden esetben ellendrizm sziikséges, okiratokrol masolatot kell
készitent)
1. Csaladi és utonév (sziiletési név):
Lakeim:
Sziiletési hely, 1dé:
Allampolgirsig;

Anyja sziiletési neve:

S

Azonositasi okmany tipusa, szama:
L/2. Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szerv adatai:
(bejegyzési, vagy nyilvantartasba vételi, vagy bejegyzés iranti kérelemi, vagy 1étesité okiratrol
masolatot kell késziteni)

1. Név, roviditett név:

2. Székhely:.

3. Fo tevékenységi kor:

4. Cégjegyzékszam:

5. Adobszam:
II. A tényleges tulajdonos
(tibb tényleges tulajdonos esetén mindegyik tekintetében killon-killon kitdltendd)

(jogt személy vagy jogi személyviséggel nem rendelkezd szervezet ligyfél képviseldje kiteles
irasban nyilatkozni a pazdalkodd tényleges tulajdonosainak alabbi adatairol)

Csaladi név és utbnév:
(Szilletési név)

I]_akcim:

'Sziiletési hely, idé:

Ihnyja neve:

| Allampolgérsga:

Tulajdonosi érdekeltség
jellege, mértéke

Az figyfil képviseletében eljard személy
aldirdsa, vagy

Az adatok rogzitése az dgyfél Pme 9. § (1)
bekezdésében meghatirozott irdsbel
nvilatkoztatisa melldzésével thriént 3.

15. ABRA UGYFEL-ATVILAGITASI ADATLAP
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MUNKAIDO NYILVANTARTAS Foglalkoatats neve: Munkavégzés helye:

2022

Dihem Hapak
dpilis 1 péntek
dpeilis 2. szombat
dpilis 3. wasdrnap
apeils 4 hetfa
aprilis 5 kedd
dpailis & szevda
apeilis 7 iAol
dpeilis & penteic
apeilis 9. szombat
aprils 10. wasdnap
apriks 11 hetfa
aprilis 12 kedd
aprilis 13 szevda
apriks 14 cslitoriok
aprilis 16 szomibat

| asinap |
| apci i | hetic ]
apriks 19 keedd
aprils 20 pr—
aprils 21 Cslitortol
apriks 22 penteic
aprils 23, szombat
aprilis 24. wasdrnap
apiks 25 hetie
aprilis 26 kedd
apriks 27 szevda
aprils 28 csltonok
aprilis 29 péntek
apriks 30. szombak
Dolgazd aldirisa
Crzzzesen

Munkids M. idé Muni@idd M. id& Munkaidd M idd Munkaidd M. idd Muni@ids

ezd | Vige ara Kezd  Wiége tra Kezd  Viége o Kexd | Vége Gra Kead

[ [SS——

Vége

M. idé
ara

Munkaidd

Kezd.

Vege

M.idd

16. ABRA MUNKAIDO NYILVANTARTAS
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Wolters Kluwer (Jogtar): AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. aprilis 27-i
(EV) 2016/679 RENDELETEa természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK

iranyelv hatalyon Kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1600679.EUP

Wikipédia: Kdzkereseti tarsasag Forras: https://hu.wikipedia.org/wiki/Kozkereseti_tarsasag

Wikipédia: Betéti Tarsasag Forras: https://hu.wikipedia.org/wiki/Betéti_tarsasag

Wikipédia: Korlatolt Felelosségli Tarsasag

Forras: https://hu.wikipedia.org/wiki/Korlatolt felel6sségii tarsasag
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https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200147.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0700127.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0000100.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1700053.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1600679.EUP
https://hu.wikipedia.org/wiki/Közkereseti_társaság
https://hu.wikipedia.org/wiki/Betéti_társaság
https://hu.wikipedia.org/wiki/Korlátolt_felelősségű_társaság

Wikipédia: Altalanos Forgalmi Ado

Forras: https://hu.wikipedia.org/wiki/Altalanos forgalmi adé
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https://hu.wikipedia.org/wiki/Általános_forgalmi_adó

PANNON EGYETEM
GAZDALKODASI KAR ZALAEGERSZEG

SZERZOI OSSZEFOGLALAS

Egy kényvel6 iroda mikodésének bemutatasa

Hallgatd neve: Kopacsi Daniel

NEPTUN kéd: GYEKNO

Képzési szint: felséoktatasi szakképzés

Szak: Pénzlgy és Szamvitel

Szakirany: Vallalati szakirany

Témavezetd neve: Fejes Judit Katalin

Beosztasa: mesteroktatod

Tanszék: Gazdalkodasi tanszék

Egy konyveld iroda miikodése nagyon Osszetett, atfogd folyamat.

Az tgyfelekkel vald folyamatos kapcsolat tartas, a rengeteg egyéb iligyintézés,

ami az alland6 feladatok mellett folyamatos 1d6t, energiat kivan.

A folyamat, ami honaprol honapra koveti egymast, a honap eleji bérszamfejtés €s

a jarulék bevallas minden honap 12-ig, az altalanos forgalmi adé bevallas minden

hoénap 20-ig, az egyéb bevallasok elkészitése, mint példaul a turizmus fejlesztési

hozzajarulas minden hénap 20-ig, a cégautéado bevallasok minden negyedévet kdvetd

20-ig, a KATA bevallas minden év februar 25-ig, az SZJA bevallasok minden év

majus 20-ig, a Tarsasagi ado bevallasok, a Helyi ipartizési ad6 bevallasok, az

Egyszerisitett éves beszamolok minden év 31-ig, és még sorolhatnank a kiilonb6z6

bevallasi kotelezettségeket.

A konyveld a bizonylatok folyamatos feldolgozésa és a bevallasok elkészitése mellett,

elkésziti a Kozponti Statisztikai Hivatal felé az tigyfelek statisztikai bevallasait,

a munkavallalok munkaszerzédését, NAV fel¢ vald bejelentését, kilépéskor a

kijelentését. Naponta bejelenti az egyszeriisitett foglalkoztatassal foglalkoztatott

munkavallalokat. Bérszamfejtést készit. Az tigyfeleknek kimutatdsokat allit 6ssze,

kalkulal, tanacsot ad. Netbankon elutalja a szamlakat, béreket, jarulékokat.




Folyamatosan tovabbképzi magat, kovetnie kell a jogszabaly valtozasokat.
Egy jo konyveld program sokat segitheti a munkajat, és természetesen a megfeleld

eszk6zok €s a jo mindségli, gyors internet.
A konyveld szakma széles kort, rengeteg figyelmet, id6t, tanulast és energiat igényel,
de tele van kihivasokkal. Csak a szakma szeretetével tudja egy konyveld a munkajat

61 és kitartoan végezni.
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	A számviteli törvényben felsorolt beszámoló készítésére kötelezett egyéb szervezetek:

