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A vallalkozas rovid ismertetése

Co-op Vasvar Kft. bemutatasa

A Budapesti Gazdasagi Egyetemen végzett pénziigy €és szamviteli tanulméanyaimhoz
kapcsolod6 szakmai gyakorlatomat a Co-op Vasvar Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt
Felelosségli Tarsasagnal toltottem. A vallakozas altal végzett gazdasdgi tevékenység tobb
tertiletre is kiterjed. F6 tevékenységi kore a kiskereskedellemel kapcsolat. A véallalat tarsasagi
szerzOdésében 1is megnevezett f0 tevékenysége az ¢élelmiszer jellegli bolti vegyes
kiskereskedelem (TEAOR 47.11). E mellett természetesen a vallalat szamos egyéb
kiskereskedelmi tevékenységet is végez. A kiskereskedelem mellett megemlitendd egyéb
tevékenységek példaul a kozati aruszallitds, mely fO0 szerepe a felvasarlasi telep és a
kiskerekedelmi egységek kozotti arukdzvetités. A vallalkozés székhelye a Vasvar Marcius 15.
tér 1. szam alatt 1évé kozponti iroda. Innen zajlik a vallalkozas tulajdonat képezd 26, a
térséget ellato kiskereskedelmi egység és egy felvasarlasi telep igazgatdsa, irdnyitdsa. A
kozponti iroda ad otthont tobbek kozt példaul a pénziigyi osztilynak, kdnyvelésnek,
fokonyvelésnek, mely osztalyok szdmos tevékenységével és feladatdval megismerkedtem a
gyakorlat soran.

A pénziigy osztaly bemutatasa

Gyakorlati idém nagy részét a pénziigyi osztalyon vald tevékenykedéssel toltottem. A
pénziigy osztaly a vasvari kozponti iroddban taldlhato, egy adminisztracids helyiség és a
pénztar helység alkotja, kozvetleniil a kdnyvelés mellett. Ez a két osztdly nem kiiloniil el
teljesen a gyakorlatban, szinte folyatamatos egyiittmiikodés all fenn a két osztaly kozott. A
bankszamlakhoz kapcsolodd pénziigyi tevékenységek, partnerekkel kapcsolatos pénziigyi €s
adminisztracios feladatok az irodahelységben keriilnek ellatasra, mig a készpénzes
igyletekkel kapcsolatos tigyletek a pénztarban folynak.



A szakmai gyakorlat soran elvégzendo
feladatok

A vallalkozas szabalyozasanak ismertetése:

A vallalkozas miikodését és annak szabalyait a Szervezeti és Miikddési szabalyozat irja
le, mely szerint a Co-op Vasvar Kft 6nallo gazdalkodd szervezet, mely a tulajdonaban és
hasznalatdban allo eszk6zokkel, az adozott eredményével szabadon rendelkezik. A Kft {izleti
terv alapjan mikodik és gazdalkodik. Uzletpolitikijat maga késziti és 4llapitja meg.
Szamviteli politikajat illetden a valalkozas a tulajdonaban all6 eszkozoket, az elvégzett
gazdasagi muveleteket €s azok eredményét a szamviteli tovény (2000. évi C. torvény a
szamvitelrdl) szerint tartja nyilvdn, kimutatisait annak megfelelden késziti. A szamviteli
politika ismertetése:

. Ertékelési eljarasok:

Eszk6z0k értékelési szabdlyai: a befektetett eszkozoket és forgdeszkozoket bekeriilési

értéken, csokkentve az értékcsokkenés és az értékvesztés Osszegével, ndvelve a visszairas
Osszegével kell a mérlegben kimutatni.

Immaterialis javak:

Bekeriilési értéke:

- vagyoni jogok: megszerzésiikért fizetett 6sszeg
- szellemi termék: érte fizetett ellenérték

Mérlegben szerepld értéke:

-bekeriilési  értéken, ezen érték alapjan elszamolt terv szerinti ¢és terven feliili
értekcsokkenéssel csokkentve, ndvelve a terven feliili ECS visszairt sszegével.

Targvi eszk6zok:

Bekeriilési értéke: az érte fizetett ellenérték, novelve

- a biztonsagos tizemeltetéshez, rendeltetésszerli hasznalathoz sziikséges tartozékok |,
alkatrészek beszerzési értékével

- a meglévo eszkoz bovitésével, atalakitasaval, élettartamanak novelésével 6sszefliggd munka
érteke

- az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga helyreallitasat szolgald feltjitdsi munka
ellenértéke

- sajat vallalkozasban végzett megvaldsitas esetén a kozvetlen onkdltségen aktivalt érték



Mérlegben szerepld értéke:

- bekeriilési értéken, ezen érték alapjan elszamolt terv szerinti ECS-csel, terven feliili ECS-
csel csokkentett, annak visszairasadval novelt kdnyv szerinti érték

Befektetett pénziigyi eszkozok:

Bekertilési érték: a tulajdonosi részesedést jelentd befektetések bekeriilési értéke az az 6sszeg
amelyért megvasaroltuk.

Mérlegben szerepld érték: bekeriilési érték, csokkentve az értékvesztés Osszegével, ndvelve
annak visszairt 6sszegével.

Készletek:

Bekeriilési érték: az engedményekkel csokkentett, felarral ndvelt vételar

Mérlegben szerepld értéke:

Anyagok: AFA nélkiili beszerzési ar

Aruk: Beszerzési aron; év kozben és év végén is a szamitogépes program alapjan szamitott
arrés realizalassal torténik, a beszerzés arrésével. Ev végén a készlet-és az arrés szamla
egyenlege mutatja az AFA nélkiili arat.

Kovetelések:

Mérlegben szerepld értékiik:

Vevok altal elismert, teljesitett kdvetelés, csokkentve az elszamolt értékvesztéssel novelve
annak visszairasaval.

Pénzeszkozok:

Meérlegben szerepld értéke: Mérleg fordulonapjan leltarral alatdmasztott tényleges értéken

Forrasok értékelése

Konyv szerinti értéken kell szerepeltetni.

Sajat toke

- jegyzett toke: cégbirdsagi kivonattal egyezd

- lekotott tartalék: jogcimenként, konyvszerinti értéken

Kotelezettségek:

Hosszulejaratu kotelezettségek: folyositott, torlesztd részletekkel csokkentett dsszegben kell
kimutatni.




Rovid lejaratu kotelezettséeek:

Jellegiiknek megfelelden ellendrizve, nyilvantartds szerinti értéken kell kimutatni.
Aruszallitasbol, szolgaltatas teljesitésébdl szarmazdo AFA-t is magiba foglald, cég altal
elismert, szamlazott 6sszegben kell szerepeltetni. Hitelek 4llomanyéabdl a nem forintban
fennalld kotelezettsé geket MNB kozéparfolyaman értékeljiik.

Ertékcsokkenés modszere, elszamolasanak gyakorisaga

Terv szerinti értékcsdkkenés: Hasznos élettartam végén varhatdé maradvany értékkel

csokkentett bekeriilési értékbdl, bruttdé érték alapjan linedris moddszerrel torténik, a
2001 januar 01 utan beszerzett eszkozoknél. A 2001. januar 1 eldtt beszerzett eszk6zoknél
korabban érvényben volt elszamolas szerint (maradvanyértékkel nem szamolva, bruttd érték
alapjan, lineéaris modszerrel)

ECS elszamolis kezd6 idSpontja: iizembe helyezés, hasznalatbavétel napjatol Azonnali ECS
leirasat 15.000 FT alatti beszerzésli eszk6zoknél szamolunk.

Szamviteli politika 1ényeges elemei:

- Beszamolasi, konyvvezetési forma: egyszerisitett éves beszamold készitése, annak
elkészitési hatarideje: targyévet kovetd 03. ho utolsé napja.

Uzleti év mérleg fordulonapja: december 31. Kettds konyvvezetés formajaban keriilnek
rogzitésre a gazdasagi események.

- Mérleg formaja: ,,A” valtozat.
- Eredmény kimutatas: ,,A” valtozat szerint forgalmi koltség eljarassal
- Mérleg és eredmény kimutatas sorait nem tagoljuk tovabb.

- Konyveinket magyar nyelven, forintban vezetjiik., a kiegészitd mellékletben 1€vo
adatok ezer Ft-ban szerepelnek.

- A vallalkozas jelentds Osszegii hibanak tekinti az adoellendrzés, az onellendrzés soran
feltart, az eszkozoket, a forrdsokat, az eredményt, a sajat tokét érintd hibak, hibahatasok adott
izleti évet érintd (évenkénti kiilon-kiilon) értékének egyiittes eldjeltdl fliggetlen Osszegét
akkor, ha az meghaladja a 10.000.000 Ft-ot.”



Az osztaly feladatai, elvégzett feladatok

Az osztaly par fobb feladata:
A tObbi szervezeti egység tamogatasa gazdasagi kérdésekben.
A bizonylati és tigyviteli rendszer iizemeltetése, a gazdasagi események nyilvantartasa.

Ugyviteli rendszerben torténd adatrdgzités, adatfeldolgozas szabalyszeriiségének és
naprakészségének biztositasahoz sziikséges feladatok ellatasa.

Ado és TB ligyintézés, addbevallasok elkészitése.

Bevételi és kiadasi kotelezettségvallalasok nyilvantartasa.

Hatoséagokkal, pénzintézetekkel és egyéb partnerekkel torténd kapcsolattartas.
Pénztar miikodtetése.

Pénzforgalom nyilvantartasa, egyeztetése.

Beérkez6 szamlak utalvanyozasa, az tligyviteli rendszerben torténd rogzitése, pénziigyi
teljesitése.

Eldlegek analitikus nyilvantartasa, pénziigyi teljesitése, elszamolasa.
Néhany ellatott feladat ismertetése:

Gyakorlatom soran szamos feladat ellatdsdba sikeriilt betekintést nyernem, sikeriilt
némelyiket napi szinten sikeresen elvégezni. Kiemelném ezek koziil az tigyviteli rendszerben
torténd adatfeldolgozast, illetve a beszallitoi szamlak kezelésének folyamatanak elemeit.

A postai uton beérkezd beszallitdoi szamlak a pénziigyi osztalyon keriilnek
feldolgozasra. Annak érdekében, hogy az tigyvitel folyamatosan naprakészen miikodhessen, a
beérkezd bizonylatok az esedékességiik datuma szerint keriilnek sorba allitasra, hogy a
pénziigyi teljesités mindig idében megtorténjen. Emelett a bizonylatok rogzitése folyamatosan
zajlik az tgyviteli szoftverben. A vallalkozas ligyviteli és pénziigyi folyamatok ellatasara a
ProFincane {igyviteli softwaret hasznalja. Tapasztalatom alapjan a szoftver nagyon
felhasznalobarat, atlathatd, logikusan felépitett rendszer, melybe nagyon egyszerii volt a
betanulas. A szoftver hatarozottan megfelel a teljesség elvének, minden f6 tgyviteli és
pénziigyi feladat ellatdsara alkalmas. Az iigyviteli adatfeldolgozas soran foleg beszallitoi
szamlakat kezeltem, kiskereskedelmi vallalat révén ugyanis a legtobb iizleti partner beszallitoi
feladatot 1at el a vallalkozas iranyaba, vevoi pedig kimagasldé megoszlasban maganszemélyek.
A szamlak rogzitése tehat a ProFinance tigyviteli szoftverrel zajlik. El6szor a szamlak
alapvetd adatai keriilnek rogzitésre, a partnertorzsbdl kivalasztjuk a partnert, mely a
gordiilékeny munka érdekében gyorskoddal torténik. A gyorskdd legtobb esetben a partner
addszama, vagy annak részlete. Ezutan hivatkozunk a bizonylat szdmara, keltére. Ezutan
keriilnek rogzitésre a bizonylat datumai, a bizonylat és a teljesités kelte, illetve fizetési
hatarideje. Konyvelési és adozasi okbol megadjuk az szamviteli- és adoidészakot, melyhez a



bizonylat tartozik. Feljegyezziik, milyen moédon fogjuk végezni a pénziigyi teljesitést, mely az
esetekben tulnyomo tobbségében banki atutalassal keriil rendezésre. Felvételre keriil a szamla
nettd 6sszege, adovonzata és bruttd Osszege. Ezutan kivalasztasra keriil a gazdasagi esemény
fajtaja, melyhez a bizonylat kapcsolodik, ezzel eldsegitve a konyvelési tevékenységet. Mivel a
ProFincane kivalo rendszer kiskereskedelemmel foglalkoz6 vallalatok szamara, lehetdségiink
nyilik megjeleldlni az adott egységet, melyhez a gazdasagi esemény kotddik, mely beszallitoi
szamla esetén a koltséghely is egyben.

A szamla 6sszegét adokulcsonként felosztva rogzitjiik a rendszerben. Ezutan iktatjuk a
szamlat, mely folyamat sordn ikatatoszamot kap, igy ler6¢  rogzitésre az iigyviteli
rendszerben, illetve feltlintetjiik a bizonylaton is, hogy amennyiben bamely okbdl sziikség
lenne attekintésére a jovoben, konnyen beazonosithatd legyen. A bizonylatokat iktatoszam
szerint sorbaallitva leflizziik.

Az adott partnerektdl szarmazd, egyezd teljeitésli idejii bizonylatokat innentdl a
rendszerben és a gyakorlatban is csomagként kezeljiik. A készpénzes kiegyenlitésli szamlak
végosszege altalaban beérkezéskor keriil kiegyenlitésre. Az utaldsos szamldkat az tigyviteli
szoftverben csomagokba allitjuk, igy lehetéség nyilik az egyforma gazdasagi eseményekhez
kapcsolodo bizonylatok csoportos kezelésére, felgyorsitva a munkafolyamatokat. A csomagok
utalds el6tt modositasra kerlilnek. Kivalasztjuk és megadjuk szdmukra a pontos gazdasagi
eseményt, fokonyvi szdmlakhoz rendeljiik az értékiiket, melynek mar konyveléstehcnikai
szerepe €s vonzata van. A kozelgd esedékességli csomagokbol elkésziilnek a bankcsomagok,
melyek utalasra keriilnek a partnerek partnertorzsben rogzitett szamlaszamaira.

Az tigyvitelhez kapcsolodd szamos egyéb feladat mellett részt vettem a gyakorlat soran
a kiskereskedelmi egységek részleltarainak elvégzésében is. Az Igazgatd Ur altal elrendelt
leltarak a kozponti iroda dolgozdinak kozremiikddésével keriilnek végrehajtdsra. A
részleltarak elokészitése javarészt a kereskedelmi osztdly dolgozoéi 4altal zajlik. A
leltarszakértok elokészitik a leltarfelvételhéz sziikséges dokumentumokat, majd megkezdik a
leltar fizikai elokészitését az adott kiskereskedelmi egységben. A fizikai elokészités eloszor az
ideiglenes informatikai egység felallitdsaval kezdddik az adott kiskereskedelmi egység
iroddjdban. Mivel a vallalkozas informatikai leltart végez az esetek tulnyomo tobbségében,
ezért sziikséges a leltarfelvétel informatikai tdmogatasa. A kereskedelmi egység ezutan
felosztasra kertil, részegységek keriilnek kijelolésre, hogy a munka kdonnyebben beoszthato
legyen, biztosithatova valjon, hogy minden egyes aru felvételre keriiljon. Az infomatikai
leltarfelvétel Motorola gyartmanyu, vonalkddleolvasoval ellatott PDA elektronikai eszk6zok
segitségével zajlik, melyek szdmozottak, igy vezethetd papiron is, mely boltrész melyik
eszkOzzel, igy melyik leltarozo altal keriilt felvételre. A leltarfelvétel parban torténik. A
hatékonysag maximalizaldsa érdekében a par egyik fele folytonosan szamolast végez, mig a
masik fél az adatok rogzitését latja el az adott PDA-n. A részegység felvétele utan az adatok
kiolvasasra keriilnek az informatikai rendszer altal. Miutan egy egység készlete kétszeresen is
felvételre keriilt, elkésziilhetnek az eltérés listak, és a leltdrozok onellenorzésbe kezdhetnek.



Felhasznalt irodalom:

-Szervezeti és miikddési szabalyzat, Co-op Vasvar Kft.
-Co-op Vasvar Kft 2016. évi beszamol6 kiegészité melléklet



Szakmai gyakorlati munkanaplo

a kotelezo szakmai gyakorlat idejérol

fels6oktatasi szakképzés nappali tagozatos hallgato részére

pénziigy szamvitel vallalkozasi szakirany

A CEG NEVE: Co-op Vasvir Kft.. A HALLGATO NEVE: Hajba Maté

Neptunkod: X3XJOP

Szak/szakirany: Pénziigy és szamvitel
fels6oktatasi szakképzés vallalkozas
szakirany- felsdoktatasi szakképzés

Munkahelyi vezet6 neve: Munkahelyi vezet6 beosztasa:

Sipos-Tompa Janos

Ugyvezeté igazgato

Idointervallum

Elvégzett feladatok

1. hét

A cég tevékenységének megismerése.
A vasvari kozponti iroda dolgoz6inak megismerése.
Ismerkedés a Pro-finance tigyviteli szoftverrel.

Cég szabalyzatainak megismerése.

2. hét

Szamlazas a gyakorlatban, beszallitoi aruszamlak eléjegyzése.
Atfogo betanulas a Pro-finance iigyviteli program hasznalataba.
Beszallitoi aruszamlak eljegyzése.

Beszallitoi visszaaru szamlak eldjegyzése.




3. hét Ismerkedés a banki szoftverrel, az Electra banki programmal.

Bejovo szamlak rogzitése.

A bejovo szamlak iktatasa.

Beszallitoi Szamlak végdsszegének rendezése a partnerek szdmara.
Banknaplo szerkesztése.

4. hét Bejovo szamlak rogzitése, iktatasa, dossziéba torténd lefiizése.

A szamlak végosszegének rendezése a K&H Electra program
hasznalataval.
Gazdasagi események rogzitése a Pro-Fincance program hasznélataval.

5. hét Részvétel Informatikai leltar elokészitésében.

Ko6zremiikodés Informatikai leltar elvégzésében.

Leltar kimutatas készitése a kereskedelmi osztaly dolgozoival.
Beszallitoval kapcsolatos Gazdasagi események konyvelése Pro-finance
software hasznalataval.

6. hét Beérkez6 készpénzes szamlak rogzitése, utalvanyozéasa, gazdasagi
események rogzitése Pro-finance szoftver hasznalataval.

Részvétel  hagyomdnoys  leltar  elokészitésében.  Személyes
kézremiikodés hagyomanyos leltar soran 57. szamu Coop mini bolt
egység leltarozasi tevékenysége soran.

7. hét Beérkez6 szamlak eldjegyzése, rogzitése a Pro-finance programban.
Szamlak  végosszegének  kiegyenlitése az  Electra  program
hasznalataval. Kozremiikodés a Coop ABC egységekbdl begytijtott napi
bevétel Savaria Takarékhoz val6 eljuttatdsaban.  Beszallitoi
kotelezettségvallalasok kontirozasa. Kozremiikodés Coop abc boltok
tabloinak kontirozasaban.

8. hét Bérelszamolasok  készitése.  Leltarstatisztika  atfogd  vizsgalata,
leltardokumentmok atfogd vizsgalata, informaci6 és adatgylijtés a
szakdolgozat  elkészitéséhez.  Beszallitoi  szamlak  rogzitése,
utalvanyozdasa.  Ismerkedés a  partnertdrzzsel,  partnertorzs
karbantartasa.

9. hét Beszallitoi szamlak eldjegyzése, kapcsolodd gazdasagi események

felvezetése. Tablok karbantartasa. 49. szamu Mikosszéplak Coop mini
iizlet informatikai leltaranak eldkészitése. Leltdr soran és leltdr utani
jegyzOkonyv  vezetése  kereskedelmi  osztdly = dolgozdjanak
kézremiikddésével.




10. hét

Konzultacié kiils6 konzulenssel. Ismerkedés Tarsadalombiztositasi és
adoiigyek rendezésének folyamataval. Készpénzes és atutalasos
beszallitoi szamldk eldjegyzése, rogzitése. Gazdasdgi esemeények
felvezetése. Leltar dokumentumok vizsgalata, Forgalmi értékelés atfogo
elemzése.

11. hét

Beszallitoi szamlak eldjegyzése, rogzitése, kontirozasa. Iktatott szamlak
dossziéba torténd leflizése, adattarban valo elhelyezése. Dolgozok iranti
leltarfelelosségbdl adodo  kovetelések teljesitésének  felmérése,
ellendrzése.

12. hét

41. szamu Coop mini Péacsony — egység informatikai leltaranak
elokészitése. Személyes kozremiikddés a leltdrozasi tevékenységben.
Készletjelentés elkészitése, konyv szerinti és leltar soran megallapitott
érték Osszevetése, készpénz leltar ellendrzése. Postan beérkezett
beszallitoi szamldk kategorizalasa. Eldjegyzésre vard beszallitoi
szamlak kategorizdlasa teljesités kelte szerint.

13. hét

Bérszamfejtés készitése. Konzultacid a kiilsé konzulenssel. Eldzetes
kotelezettségvallalasok készitése, ellenjegyzése. Uzleti partnerektdl
szdrmazo bevételszamlak kontirozésa. 2900-as szamu Zoldség és
gylimodlcsraktarba érkezd arukhoz kapcsolodd beszallitdoi szamlak
eldjegyzése, iktatdsa. Beszallitok felé iranyuld szdmlakotelezettségek
végosszegének kiegyenlitése.

14. hét

Beszallitéi szamlak eldjegyzése, iktatasa. 12. szami Coop szuper
Vasvar egység tablojank karbantartasa. 53 szdmt Coop abc Telekes
egység informatikai leltaranak elkészitése. Személyes kdzremiikddés
iker tipust leltar felvétel soran. Leltarszakértokkel valo kdzremiikodés a
leltar elszamolasi jegyzokonyv elkésztésében, Ertékesitési AFA
osszesitd elkészitésében AFA kiilcsonként dsszesitve.

Fent nevezett hallgat6 a szakmai gyakorlatat teljesitette.

Vasvar, 201

P.h.

Munkahelyi vezet6 aldirasa
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l.
Bevezeto

A dolgozat témajanak, annak alapjaul szolgalo vallalat torténetének, miikodésének
rovid ismertetése.

A dolgozat rovid ismertetése

Tisztelt olvaso! 2017-ben, A Budapesti Gazdasagi Egyetem Zalaegerszegi Gazdalkodasi
Karanak Pénziigy Szamvitel szakos fels6oktatasi szakképzés végzds hallgatdjaként irom
kovetkezé dolgozatomat, melynek céljaként kitliztem a leltarozési tevékenység vizsgalatat,
annak bemutatasat, szerepének és folyamatanak leir6 ismertetését.

A feladat ellatasaban a Budapesti Gazdasagi Egyetemen, illetve a Co-op Vasvar Kft-nél
eltoltott szakmai gyakorlat sordn elsajatitott tudas és tapasztalat, valamint egyéb, a témaval
kapcsolatos kutatds végzése soran fellelt szakirodalom lesz segitségemre. A dolgozat
minsdgének biztositasa érdekében igyekszem mint magyar nyelvii, mint pedig angol nyelvii
forrasokbdl elsajatitott és idézett informécidkat a munkam részéve tenni. Munkdm célja, hogy
egy mindségi, informativ leird jellegli mii késziiljon, mely hasznos ismereteket kozol a
leltarozassal kapcsolatban, elméleti és gyakorlati sikon egyarant, illetve érdekes, pontos
informécidkat tartalmazzon a leltarozasi tevékenységgel, és az ahhoz szorosan kapcsolddod
szamviteli, készletnyilvantartasi feladatokrol.

Felépitését tekintve a dolgozat a Bevezetd részt kovetden tovabbi 5 részbdl épiil fel.
Ezek a szerkezeti elemek pedig: ,,A leltarozas elméletben, fogalmak és elméleti kérdések
ismertetése.” mely rész célja, hogy egy altalanos, tiszta képet formaljon az olvasd szdmara a
leltarozasi tevékenyégrél. Reményeim szerint ezt a célt sikeresen teljesitve, tartalmat
tovabbgondolva és erre épitve vezethezem Ont tovdbb a kovetkezd targyi egységben, ,,A
leltarozas szerepe. A leltar sziikségességének és céljainak bemutatdsa.” cim alatt. Ezen rész
feladata kifejteni és ismertetni a leltarozasi tevékenység meglétének elengedhetetlen mivoltat
egy adott gazdasag, illetve vallalkozas miikkddésében, valamint a szamvitel egységeként. A
kovetkezd egységben pedig az elméleti siktol elrugaszkodva, a gyakorlat iranyaba haladva, a
Co-op Vasvar Kft gyakornokaként megélt élményeimre és tapasztalatimra tamaszkodva
kivinom bemutatni a leltarozasi tevékenységet,’Leltdr a gyakorlatban. A leltarozas
folyamatéanak és gyakorlatban mutatott képének bemutatasa a foglalkoztatd vallalatban.” cim
alatt. Véleményem szerint, ha a pénzigyi szamviteli téméaban kivanunk informaciot
kozvetiteni, fontos, hogy vazoljuk az adott tevékenység kapcsolatat a pénziigyi szdmvitel
céljaval, eredményével, ami természetesen nem mads, mint a beszamold. Ezt észben tartva
készitem dolgozatom zaras eldtti egységét, mely cime: ,,A leltdrozéasi tevékenység ¢€s a
szamvitel kapcsolata — a bolttdl a beszamoloig.” Ennek a targyi egységnek a célja, hogy
felvazolja és bemutassa a leltdrozasi tevékenység soran, illetve eredményeként elkésziilt
dokumentumokat, majd ismertesse a tevékenység kapcsolodasat a beszdmoloval.

A targyi egységek utan rovid 0sszefoglaldssal, a dolgozat attekintésével kivanom lezarni
a dolgozatot. Az utols6 szerkezeti egység cime tehat ,,Rovid Osszefoglalas, a dolgozat
attekintd lezdrasa.”.



Co-op Vasvar Kft rovid ismertetése

Szakmai gyakorlatom soran, a Co-op Vasvar Kereskedelmi és Szolgaltato Korlatolt
Felelosségli Tarsasag.(tovabbiakban Kft.) kozremiikdésével nyilt lehetdségem az egyetemi
éveim soran elsajatitott elméleti tudast €és ismereteket a gyakorlatban kamatoztatnom,

mor

bovitenem.

A Villalkozas a Co-op Vasvar Kereskedelmi és Szolgaltatd Szovetkezet jogutdojaként
jott létre, igy egylttesen mar évtizedek ota szolgdlja Vasvar térségének lakossagat. A
Villalkozas székhelye Vasvaron, a Marcius 15. tér 1. szam alatt talalhat6 épiilet. A
vallalkozas székhelye a gyakorlatban a kozponti irdnyitds irod4jat testesiti meg. A
mindennapokban a székhelyen tevékenykednek a kereskedelmi osztily, a vezetdség, a
pénziigy és a konyvelés munkatérsai. (Kft., Szervezeti és miikodési szabalyzat)

A vallalat struktiraja
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A Kft. f§ tevékenysége élelmiszer jellegii bolti vegyes kiskereskedelem. (TEAOR
47.11) Az ¢élelmiszer mellett szamos egyéb kiskereskedelmi tevékenységet folytat. Vallalati
tevékenysége azonban nem meriil ki a kiskereskedelemben, folytat tovabba kozhti aruszallitoi
tevékenységet, melyet sajat haszongépjarmii flottdval végez sajat bolti egységeinek



tamogatasara. A Kft. jogosult tovabba épiilet épitési projekt szervezésére, valamint bevételei
kozt megjelenik sajat tulajdon, illetve bérelt ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése cimszo alatt
veégzett {lizleti tevékenységének eredménye is. FO tevékenysége ¢€s bevételi forrasa
természetesen azonban a kiskereskdelem. A vallalat egységei 99% feletti terv teljesitési
viszonyszam mellett 6sszesen 1.616.200 Eft-os éves forgalmat bonyolitanak le (2016-0s adat),
mindezt tették Gsszesen 75 bolti dolgozd fogalalkoztatdsa mellett. Ezen adatok ismerete
mellett kijelenthetjiik, hogy a vallalat tobb szempontbo6l is kulcsfontossagu a térség életében,
hiszen nem csupan nagy mennyiségli arut forgalmaz a térség lakoinak szadmara, de
munkaltatoként is jelent0s szerepet tolt be a térségben. (Kft., Szervezeti és mukodési
szabélyzat) (Kft., Forgalmi Ertékelés 2016)

A leltarozas elméletben, fogalmak és elméleti kérdések ismertetése.
A leltarozés fogalma

Altalanossagban a leltirozasi tevékenyég alatt egy adott egység, raktar, termelési teriilet
arukészletének fizikai felmérését értjiikk, melynek célja, hogy szam és mindségbeni
ellendrzést, leirast adjon az adott készletr6l. A leltarozasi tevékenység altalanos szerepe a
feliilvizsgalat, illetve az 4allomany eltérés feltardsa, kimutatdsa. A pontos leltar
kulcsfontossagi a kis- és kozépvallalkozasok irdnyitdsaban, hiszen kiemelt mértékben
hozzajarul a megfeleld méretli arukészlet folytonossaganak fentartasahoz, eldsegiti a
termékek romlasanak, megromlasanak megeldzését, mivel ez eszkozdlhetd kidrusitas és egyéb
arleszallitd tevékenység végrehajtasa altal. Ezt tovabbgondolva marketing tevékenységek
szempontjabol is ismerniink kell realkészletiinket, a megfeleld termékelrendezés ¢és
arukiallitdas, polc elrendezés ¢érdekében. A leltdrozdsi tevékenység késziilhet éves
rendszerességgel, pénzigyi vagy iizleti év lezardsaval, egy bizonyos procedurdhoz,
eseményhez kothetéen vagy akar folytonosan, ciklus szamlalds modszerével. Utdbbival
tobbnyire termeld vallalatoknal talalkozhatunk. (Wikipedia, Stock-taking)

Ev végi leltar, mely késziilhet pénziigyi vagy gazdasagi év zarasaval, altalanosan azzal a
célzattal keriil végrehajtasra, hogy alatamassza a vallalat, vagy vallalati egység pénziigyi
kimutatasait, avagy ezek elkészitéséhez adatot szolgaltasson. Mint tudjuk, a készletek jelentik
a vallalatok vagyonanak egyik meghatarozo részét, melyek lehetnek eladési célzattal vasarolt
és fenntartott kész termékek, mint a kereskedd vallalatok esetében, termeld vallalkozasok
esetében pedig ide tartoznak a sajat termelésii készletek, melyek lehetnek félkész, vagy kész
termékek, de fontos tovabba, hogy a termeld tulajdonat képezd fizikai alapanyagok
mennyiség ¢s mindségbeni tulajdonsagaval is tisztaban legyiink. A leltarozasi tevékenység
pontossaganak, szabalyossaganak biztositasa érdekében gyakran részt vehet belsd, illetve
kiilsé ellenorzd szerv képviseléje, mint példaul a feliigyeldbizottsag tagja, vagy
konyvvizsgald, de minden esetben olyan személy, aki a pénziligyi kimutatasok valosaggal valo
egyezéséért valamilyen szintli felelésséggel tartozik. (Wikipedia, Physical inventory)

Altaldnos, alacsony, de legalabbis nem kiemelkedé értékii javak esetében periddikus
leltarozasi tevékenység végzése jellemz6. A periddus eltéré idétavonként ismétlédo
leltarozasi tevékenységre utal, mely jelenthet kéthavi, negyedéves, szezondlis, féléves, éves
ismétlodést, de akéar rovidebb, kéthavi, esetleg napi szintli ellendrzési tevékenység is
eléfordulhat. (Applegate)



Utébbival a gyakorlatban ritkdn talalkozhatunk, a leltarozasi tevékenység ido- ¢€s
munkaer6igényébol adodoéan. Magas, vagy kiemelkedd értéki javak esetén gyakori leltarozasi
tevékenység végzése javasolt és a gyakorlatban altaldban tamogatott, hiszen kiemelekedd
értekli javak, készletek esetén a leltarhiany minél korabbi megallapitasa eldsegitheti az annak
kikiiszobolésére tett cselekvések sikerességét. Kiilfoldi gyakorlatban gyakran taldlkozhatunk
kiarusitasokkal a leltarid6szakot megelézden. Ezek célja altaldban a szezonalis termékek
kifuttatasa a készletbdl, illetve a készletdlloméany csokkentése. Utobbi eldsegiti a leltarozasi
tevékenységet, annak munkaerd- ¢s idoigényének csokkentésével.

Legyakoribb leltar tipusok hazankban:

Nyito leltar: ,,4 nyito leltar a vallalkozas alakulasakor készitett leltar, amely a

tulajdonosok altal rendelkezésre bocsatott eszkozok és forrasok dllomanyat mutatja ™.
(momentin)

Evkozi, év végi leltarak: ,,A vdllalkozds dltal készitett konywviteli mérleget alatdmaszto
leltarak az évkozi, illetve az év végi leltarak. A mérleg fordulonapjan — a felvételtdl fiiggoen —
mutatjak a vallalkozas teljes eszkozdllomanyadt, vagy felvételtdl fiiggoen annak egy részét
(részleltar)”. (momentin)

Teljes leltar: ,,4 teljes leltar egy kijelolt idépontban a vallalkozds minden eszkozét és
forrasat magaban foglalja. Nemcsak a vallalkozas telephelyein, hanem az idegen helyen tarolt
eszk6zok is szerepelnek ebben a leltarban.” (momentin)

Részleltar: ,,EQy-egy eszkoz vagy forrasféleség teljes koreét felolelo leltar a reszleltar.
Részleltarnak nevezziik egy-egy telephelyen vagy raktarban, raktarrészben, mds szoval
leltarzonaban felvett leltart is.” (momentin)

Atadas-atvétel soran készitett leltar: ,,Az un. dtadds-atvételi leltar dltaliban egy-egy
teriilet felelosének valtozasaval kapcsolatosan készitett leltar. A régi felelos munkakort betolto
dtadja a beosztast atvevonek a teriilethez tartozo eszkozoket. Az atado ilyenkor minden
esetben elszamol a rabizott eszkézokkel.” (momentin)

Idegen leltar: ,,Az idegen tulajdonban levd, de a vallalkozas birtokaban lévé eszkézokrol
keszitett leltart idegen leltarnak nevezziik. Ilyen lehet példaul a megmunkalasra, bizomanyba,
drzésre datvett eszkozok leltara.” (momentin)

Térolasi nyilatkozat: ,,4 vallalkozas tulajdondban, de nem a vallalkozas birtokaban
lévo, idegen helyen tarolt eszkozokrdl, idegenek altal készitett leltar a tarolasi nyilatkozat.”
(momentin)

Vagyonmegallapito leltar: ,,Az iizleti vagyon teljes felmérése, a forgoeszkozok és targyi
eszkozokre (aru, épiilet, eszkozok értéke, gépek, merleg, arumozgato eszkozok, stb.) egyarant
kiterjedoen. A vallalkozas évente egyszer koteles elvégezni a december 31-i allapotnak
megfelelden.” (momentin)

Rendkiviili leltar: ,,Ekkor a mennyiségi felvétel idopontja nem ismert az ellenorzendo egység
(példaul druhaz, raktar stb.) szamdra. Ajanlott visszaélés gyanujakor, jelentds értéket
képviselé aruk fogydasanak ellendrzésekor, vagy idegen | szamla nélkiili daruk kisziirése
esetén.” (momentin)



Leltarozassal kapcsolatos fogalmak, elméleti kérdések

Mint a fogalmi szintli leirdsbol kidertilt, a leltarozasi tevékenység tobb szempontbol is
kulcsfontossadgu a vallalat életében, kiillondsen, ha kis- és kozépvallalkozasokrdl beszEliink.
Ahhoz, hogy a leltarozds sikeres ellen6rzé tevékenység legyen a vallalatunkban,
elengedhetetlen, hogy rendszert allitsunk fel, melyhez a tevékenység és az azt végzd
munkatarsak igazodni tudnak. A rendszer felallitdisdhoz nélkiilozhetetlen a tevékenység
gyakorisagandk megszabasa, melyet tobb szempont figyelembevételével kell, hogy
megvalasszunk. Ehhez szamos médszertan all rendelkezésiinkre. (Applegate)

A szakmai gyakorlat sordn szerzett tapasztalataim ¢és kutatomunkdm soran arra a
kovetkeztetésre jutottam, hogy a magyar kis- és kozépvallalatoknal elterjedt leltdrozasi
tevékenység a nemzetkdzi szakirodalom altal leggyakrabban periodikus, vagy fizikai
leltarozasként emlitett moddszernek felel meg. A tovabbiakban periodikus moddszerként
kivanok hivatkozok erre az eljarasra. A periodikus leltarozas a rendszerességet helyezi
fokuszpontba. Lényege, hogy az adott iizletben, vagy szervezeti egységben tarolt
készletallomany teljes ellendrzése megy végbe, azaz minden egyes termék manudlis modon
szamolasra keriil adott id6kozonként. Ez az id6koz lehet havi, tobb havi, fél éves vagy akar
éves rendszerességli. Ezen feliil beszélhetliink tobbek kozt szezonalis leltarozésrol. ,,Ez az
intervallum olyan vallalkozasoknal keriilhet gyakorlati haszndlatba, melyek szezondlis
készletekkel rendelkzenek, tehat termékeik évszakhoz, vagy egyéb természeti, szocidlis
idoszakokhoz igazodnak. Az elsodleges logika ezen leltarak mogott tehat az évszak valtozasa,
divat valtozasa, vagy termék- romldas. A ruhdzati értékesitésben példaul bizonyos iizletek
részleges, vagy teljes leltart hajtanak végre, az adott évszak végéhez kézeledve, hogy igazolast
nyerjen az elozo évszakra a ruhdzati termékeinek értékesitése, mielott uj termékpaletta venné
at a helyiiket az iizletek polcain”. FErdemes tovidbba kiemelni az éves rendszeressgii
leltarazast. Az évenként egyszeri alkalommal torténd teljes készletszamlalas sok vallalat
esetében a leltarozasi tevékenység egészét jelenti. Azonban késziilhet éves leltar egyéb céllal,
mely lehet az éves készletnyilvantartas ellenérzése, vagy példaul egy riport, jelentés
alatamasztasa, A periodikus moddszer eredményeként, egy fix idopontban, teljesen pontos
képet kapunk a készleteinkrdl, mely alapjan a tényleges készlet dsszehasonlitasra keriilhet a
konyvelés szerinti készletallomannyal, annak konyv szerinti értékével. Véleményem szerint
ez a modszer legnagyobb eldnye. Ezt a megdllapitasomat arra alapozom, hogy a modszer
segitségével fény deriil az adott idépontban meglévd leltarhianyra, igy az pontos értéken
konyvelhetd. Amennyiben pedig leltarfelelosséggel, illetve anyagi feleldsséggel is
szamolhatunk, a hiany megtérithet. Tehat a leltarhiany hatassal lehet a vallalat adozas eldtti
eredményére, eredmény- modositd tétel lehet a vallalat mikodésében. Az eldnydk utan
érdemes szamitasba venni a moddszer hatranyait is. Mivel a teljes pontossag érdekében a
készlet fizikai szdmlalasa fix készlettel kell, hogy torténjen, ezért a leltarozas soran aruk nem
forgalmazhatdk, termeld vallalat esetében pedig nem folytathatdé termelés, hiszen az
készletvaltozast eredményezd folyamat. Ebbdl fakaddan a leltdrozasi tevékenység soran nem
beszélhetiink bevételt termeld munkavégzésrdl az adott egységben. Mindemellett a készlet
végigszamlalasa a készlet mindségi ¢és mennyiségi jellemzdibdl adddoéan rendkiviil
munkaerdigényes feladat lehet. Mindemellett, a leltdrozas idOpontjanak lezardsaval a
kovetkezd leltarig nem jutunk ujabb adathoz a valodi készletet illetéen. (Applegate)



A folytonos, vagy ciklikus szamolasi, ellendrzési modszer hasznalata: , Egy a
mindennapokban elterjedt és pontos modja a leltarnak, avagy készletnyilvantartasnak a
folytonos készletnyilvantarto szoftverhasznadlat. Amennyiben dru érkezik a készletallomanyba,
eladasra keriil, vagy visszavétre keriil, ez esetben késobb visszakeriil a gydrtohoz, az
eseményhez kapcsolodo készletvaltozast a szoftver koveti, nyilvantartja, régziti. A pontossdg,
és a szoftver dltal nem kovetett tevékenység okozta készletallomany valtozas feltarasanak
biztositasa eérdekében elengedhetetlen, hogy a dolgozok kisebb egységeken, részlegeken
folytonos jelleggel végezzenek ellendrzéseket. A kisebb egységek, részlegek ellendrzése
lehetévé teszi az tizemi | iizleti tevékenység folytonos, megszakitis mentes végzését a
készletallomany vizsgadlata mellett. Ez az ugy nevezett ,,ciklikus ellenorzés” lehetové teszi,
hogy naprakész adatokkal rendelkezziink a készleteinkrol. Ahhoz, hogy ez az eljards
szolgaljon kizardlagos leltarozasi tevékenységkent, a hitelesség megkoveteli a gyakori
ellenorzések elvégzését olyan termékek korében, amelyeknél gyakrabban tapasztalt lopas,
vagy egyeb karesemény. A vilagszerte elfogadott altalanos szamviteli alapelvek szerint a
ciklikus szamolassal végzett ellendrzés elméleti sikon életképes.” (Applegate)

A folytonos szdmolasi mddszer a gyakorlatban tehat azért keriil alkalmazasra, hogy a
vallalkozas folytonosan pontos adattal rendelkezhessen készleteirél. Hogy megértsiikk a
folyatamos pontos adat jelentését és fontossagat, érdemes visszagondolni a periodikus leltar
jellemzdire. Azon modszer hasznalatdval nem rendelkeztiink folyamatos Gsszehasonlitasi
alappal a valodi készlet és a konyv szerinti, vagy rendszerbeli készletet illetden. A folytonos
szamolasi modszer ezt hivatott kikiiszobolni. Tovabba a folyamatos ellendrzések mellett
lehetséges kereskedelmi, illetve termeld folyamatok végzése, hiszen ezek a részleges
ellendrzések nem fix készlettel torténnek. Szintén fontos eldny, hogy a készletvizsgalati
tevékenység munkaerdigénye ezen modszer hasznalataval nem egyszerre jelentkezik, mint a
teljes fizikai leltar esetében, igy adott esetben nem von el jelentdsebb munkaerét az egyéb
feladatok ellatasatol, igy nem csupan a készletellendrzés, de a fo termeld tevékenység is
folyamatos maradhat. Azonban a folytonos szamolasi mddszer elényei magukban hordozzék a
magasabb hibaszazalék Iehetdségét, hiszen a folyamatosan mozgd készlet mellett nem
lehetséges teljesen pontos felmérést végezni. Amennyiben teljesen pontos adatra van
sziikségiink egy adott beszamolo, vagy riport alatdmasztasara, tovabbra is fix készletes fizikai
leltarozast kell végezniink. Ahhoz tehat, hogy hatékony folytonos készletnyilvantartasrol
beszélhessiink, a lehetd legnagyobb mértékben redukalt hibaszazalékot kell produkalnunk.
~Ennek elérésének érdekében két kiilonbozo eljaras is kidolgozdsra keriilt, melyek jo alapot
Nyujthatnak a hatékony készletnyilvantartashoz. Ezek a teriilethez kotott modszer, (
Geographic method ) és a besorolashoz kétott modszer ( Ranking method ) A teriilethez kotott
modszer alkalmazdasaval az adott raktar, vagy egység egyik végétél a masik iranydba haladva
szamolunk meg adott szamu terméket napi szinten. Ennek eredménye nem mds, mint minden
termék egyenlo szamu ellenorzése éves szinten. Mivel a teriilethez modszer hasznalataval
rendszerhez kétotten vizsgaljuk a polcok és tarolok tartalmat, a modszer jelentisen
megkonnyiti a polcokon rosszul elhelyezett, vagy elkeveredett termékek, anyagok feltarasat.
Kiilonosen a tarolo egységek kozott rekedt dolgok esetében. Amennyiben teriilethez kotott
modszert akarunk alkalmazni, javasolt minden termék éventi legalabb 4-szer torténd
atszamolasa.” (Schreibfeder)

A masik modszeriink pedig a besorolashoz koétott modszer. Felmérések bizonyitjak,
hogy minél nagyobb gyakorisaggal keriil beszerzésre, vagy kiszallitasra egy termék, anndl
kevesbé fedi a nyilvantartasban szereplo mennyiség a valos adatot.(...) A besorolason alapulo



modszer kimondja, hogy azokat a termékeket ellenorizziik, szamoljuk nagyobb gyakorisaggal,
amelyeken keresztiil a nagyobb pénzforgalom zajlik le. (pl. a legmagasabb ELABE-vel biré
termékek.) A besorolds ,, Pareto torvényén” alapul, (mely az olasz kozgazdasz, Vilfredo
Paleto utan kapta nevét), ami azt mondja ki, hogy dltalaban egy folyamat eredményének 80%-
at a hozzdajarulo tényezok 20%-a adja. A készletekre kivetitve, ez azt jelenti, hogy
megkozelitoleg termékskala 20%-a felelos az eladasok 80%-aért. Annak ellenére, hogy Pareto
kozel 100 éve étlotte ki ezt az elvet, dltalinossigban a mai napig igaz. Igyhdt a kordbban
emlitett okokbol kifolydlag, ezt a 20%rot érdemes nagyobb gyakorisaggal megszamolnunk:
(Schreibfeder)

“A” besorolasu termékek (az eladasok 80%rat teszik ki) szamoljuk évente hatszor
“B” besorolasu termékek (az eladdsok 15%rat teszik ki) szamoljuk évente haromszor
“C” besoroladsii termékek (az eladdsok 4%-at teszik ki) szamoljuk évente kétszer

“D” besorolasu termékek (az eladasok 1 %rat teszik ki) szamoljuk évente egyszer

Habar nem annyira elonyos elkeveredett druk feltarasaban, dltalanossagban a

’

besorolashoz kétott modszer segitségevel értheté el a legpontosabb készletnyilvantartas.’

(Schreibfeder)

A modszertan par kérdését ismertetve, egy altalam érdekesnek vélt kérdést szeretnék
taglalni, mely nem mas mint a leltarfeleldsség fogalma. A leltarfeleldsség tobb szempontbdl is
érdekes, hiszen mint kordbban mar emiltésre keriilt, a leltarhidny a vallakozas
tevékenységének eredményére is hatassal van. A leltarhidny anyagi vonzatot hordoz magaval,
mely jelentds lehet mind a vallalkozas, mind a leltarfelelés szdmara. A leltarfeleldsség
alapvetden nem szamviteli kérdés, sokkal szorosabban kotédik a munkajoghoz. A munkajog a
leltarhianyért valo felelosséget megdrzésért vald felelosségként kezeli. A megdrzésért vald
felelosség altalaban egy atadéas-atvétellel jon létre, kartéritési felelosség terhelheti és sok
esetben terheli az atvevd felet, akit az adott érték megdrzésével biztak meg. Ettl a
leltarfeleldsség tobbek kozt abban tér el, hogy a ,kezelésre dtadott és atvett anyag, dru
megorzése nem egyszeri atadas-atvétel alapjan torténik, hanem az dtadas-atvétel egy
meghatarozott idoszakban (a leltari idoszakban) tobbszor, sot folyamatosan bekovetkezik”.
Tehat a leltarfelelésség folyamatosan fennall, azonban a megkdvetelhetd elszamolds nem
folyamatosan torténik, hanem altalaban a leltari iddszak végén, egy adott idépontban, mely
kellemetlen anyagi vonzatot hordozhat maga utan, mely részben abbol is adddik, hogy az
altalinos munkavallal6i feleldsségtol eltérden, a leltarfelelds ,,munkavallalo vétkességre
tekintet nélkiil felel.” Mindennek azonban értheté oka van, hiszen "ilyenkor olyan dolgok
hianya folytan éri kar a munkaltatot, amelyek elozoleg kikeriiltek a kozvetlen ellenorzése alol
és a munkavallalo kozvetlen feliigyelete ala keriiltek. Ilyen esetekben a munkaltatonak csekély
lehetosége van azt ellenorizni, hogy a hiany miként kovetkezett be, az a munkavallalo vétkes
magatartasaval, vagy egyéb tényezovel fiigg ossze. A vétkesség megkivanasa ezekben az
esetekben a felelosség elsikkadasahoz, fokozottan a vagyoni értékek rovasara vezetne.”
(www.hrportal.hu)



A leltarozas szerepe. A leltar sziikségességének és céljainak bemutatasa
A leltar szerepe a vallalkozas életében

A mai modern piacgazdasdgban szamtalan vallalatot ismeriink, rengetegen vannak jelen
a piacon, mindenki tobb vagy kevesebb sikerrel, sokan mar évtizedek, akar évszazadok ota.
Azonban még a legsikeresebb, legnagyobb vallalatoknak 1S van k6zos pontja barmelyik kis-
¢s kozépvallalkozassal a vilag barmely pontjan, ez pedig nem mads, mint a vallalkozasok f6
célja, a profit orientdltsag. A profit, nyereség, vagyis a legtobb piaci szerepld kézos célja, a
siker érdekében viszont elengedhetetlen, hogy ismerjiik sajat magunkat, eszkozeinket,
forrasainkat, kintlévéségeinket, altalunk kezelt idegen készleteket egyarant.

Ezt szolgalja a leltar is, ugyan is a rendszeres leltarozasi tevékenység lehetové teszi
szamunkra, hogy feliigyeljik brutté profitunk alakuldsat, feltdirja szamunkra azokat a
teriileteket, egységeket, ahol veszteség érhet benniink, feltarja a veszteségeket, igy
lehetdségiink nyilik kézbeavatkozast eszkdz6lni, hogy minél hamarabb minimalizéni tudjuk
veszteségeinket. A biztonsag létfontossag tényezé egy profitorientalt vallalkozas életében.
Rendszeres leltarozassal kisziirhetdek olyan hatdsok, amelyek hossztava ellendrizetlen
fenallasukkal akar végzetes veszélyforrassa néhetnek ki, kockara tehetik a vallalat miikodését.
Minimum éves rendszerességli leltarozas sziikséges ahhoz, korrekt, pontos alatdmasztast
adjunk a pénziigyi és szamviteli kimutatdsaink szdmara. A rendszeres leltarozasi tevékenység
tovabba kereskedelmi szempontbol is fontos, fényt derithet a negativ behatdsok okozta
kockazatok mellett olyan probléma forrdsokra is, melyek akar szdndékon kiviili, vagy
informécié hianybdl ado6do helytelen dontéshozatalbol adodhatnak, mint példaul az
alulkészletezés, tulkészletezés, vagy szavatossag vesztésbdl adodd készletveszteség.
(Johnson)

A leltarozasi tevékenység céljai

A leltarozési tevékenység tehat tobb szempontbdl is fontos a vallalat életében, a konkrét
célja azonban mar a leltar fajtajatol fiigg. Nézziik meg tehat, mit is takar pontosan ez a cél a
leggyakoribb leltar fajtak esetében.

Elszamolo leltar: ,,Konyv szerinti érték osszehasonlitasa a tényleges készletekkel”.
Elszamolo leltar esetén a leltdrozasi tevékenység célja tehat, hogy feltarjuk a kdnyv szerinti
értek €s a valos, készleten levd termékek értéke kozti eltérést, megallapitsuk, konkretizaljuk
az eltérést.

Vagyonmegallapitd leltar: ,,Az iizleti vagyon teljes korii felmérése. (évente egyszer
kotelezo elvégezni) ” Vagyonmegallapitd leltar esetén tehat nem csupan készleteinket vessziik
nyilvantartdsba, a teljes vagyonra kiterjed a felmérés, beleértve a befektetett eszkozoket,
melyek hossza tdvon hivatottak szolgalni a vallakozéast. Az éves beszamolo elkészitéséhez
elengedhetetlen a vagyon teljes feltarasa.

Ellendrz6 leltar: ,,van-e idegen, szamla nélkiili aru a készleteink kozott ” Az idegen aruk
nem képezhetik a vagyon részét, mivel szdrmazasukrol nem rendelkeziink bizonylattal, igy az
nem igazolhato.



Atado/atvevd leltar: Teljes korti felmérés végzése, Gigy tulajdonos, vagy felelés dolgozd
érkezése miatt. Atad6/atvevd leltar esetén mindenképp személyzeti valtozas all miatt esedékes
a leltar elvégzése, célja lehet a tavozo alkalmazott, vagy vezetd elszdmoltatésa, illetve az 10j
munkatars, tulajdonos feleldsségének mértékének feltarasa.

Rendkiviili leltar: ,,Rendkiviili események utan (pl.: elemi kar, betéreés, sth.)” Rendkiviili
leltar esetében mindig valami eldre nem latott, tervezhetetlen esemény okén sziikséges a
vagyon megallapitas. Ez lehet barmilyen nem vart karesemény.

A leltar fajtajatol fliggetleniil azonban a tevékenység célja minden esetben vagyon
megallapitas, és a leltdrkimutatas elkészitése. A leltar a szamviteli mérleghez hasonloan egy
vagyonkimutatds. Célja az adott egységben fellelt vagyok tételes, vagy Osszértéken torténd
bemutatasa. (ismert)

v

Leltar a gyakorlatban. A leltarozas folyamatanak és gyakorlatban mutatott
képének bemutatasa a foglalkoztato vallalatban.

A leltari tevékenység gyakorlati elemei

A leltari tevékenység a gyakorlatban a leltar elrendelésével kezdddik meg. A leltar
elrendelésének bevett modja a leltarértekezlet megtartdsa. A vezetdség a leltarértekezleten
kell, hogy megbizast adjon ki a leltdrvezetd és a leltdrozd bizottsag tagjainak szadmara, a
kovetkez6 modon: ,, A4 leltarértekezleten a leltarozdsi utasitas mellékleteként szereplo
megbizolevelek kiadasaval egyidejiilleg - a leltarozasban részt vevo leltarozokkal,
leltarellenorokkel és leltarértékelokkel ismertetni kell a leltarozasi szabdlyzatot, valamint a
leltarozasi titemterv adott korzet leltarozasara vonatkozo pontjait. Ezen a leltarértekezleten a
leltarozasra felkészitésen, a szabdlyzatokban szereplo leltarozasi elvek és modszerek,
felelosok bemutatasa mellett a leltarozasi korzetet, leltarozando készletféleségeket érinto
specidlis eloirasokat, tovabba a leltarozasi iitemtervben meghatarozott hataridoket is
ismertetni kell.” A leltarértekezlet sikeres lebonyolitisa utan a megbizottak a leltari
tevékenység hataridonek megfelelden kotelesek el6késziteni a leltarat. Az elokészités fontos
elsd lépese a leltdrozashoz sziikséges bizonylatok hidnytalan el6készitése. ,,4 leltarfelvétel
dokumentalasahoz elengedhetetlen a bizonylatok sorszamozdsa, nyilvantartdsa, ami lehetoveé
teszi a kiadott bizonylatokkal torténo hianytalan elszamolast. A felhasznalt bizonylatok teljes
korii feldolgozasat, szambavételét ilyen modon lehet bizonyitani. A rontott bizonylatokat at
kell huzni, azonban azok felhasznalasaval el kell szamolni. Lényeges, hogy a leltarfelvétel
alapos elokészitését szolgalja, ha az alkalmazott bizonylatok viligosan és hianytalanul
utalnak az elvégzendd leltarozasi feladatokra.” (cegvezetes.hu)

A bizonylatok elékészitése utan kiemelten fontos feladat a leltarozasi ivek elokészitése.
A leltarozasi ivek tekintetében két féle eljarassal talalkozhatunk, melyek pedig a gépi, illetve
kézi nyilvantartashoz kothetok. Manapsag a készletnyilvantartasbol adodoan a vallalkozasok
kiemelked$ mértékében gépi nyilvantartassal talalkozhatunk. Igy folytatddhat az el6készitési
folyamat a ,,szdmitogépes analitikus nyilvantartasok, gépi listik kinyomtatdsaval melyeken a
leltarozando tételeket leltarhelyenként tiintetik fel A leltarozdsi iveken, leltarjegyeken
szerepelnie kell a vallalkozas, leltarkérzet, a leltarozando tételek megnevezésének,
cikkszamanak, a leltari azonosito adatoknak, a mennyiségi egységnek, a leltarozott



mennyiségnek. A listan az azonositashoz sziikséges adatok és mennyiségi egységek is
szerepelnek. Uresen kell hagyni ugyanakkor a mennyiség rovatot, hiszen annak megallapitdasa
a tényleges leltarfelvétel feladata. A leltarfelvételi jegyeken az azonosito adatok azonban
ilyenkor is kézzel elore kitolthetok. A fizikai leltar megkezdése elott két fontos teenddé van
hatra, a leltarkészitéknek a leltarozas napjaval egyeztetett nyilvantartasokbol kimutatasokat,
listakat ki kell nyomtatni, amelyeket ala kell irni, és a leltar részeként megorizni. Az igy
elokeszitett leltarozasi  bizonylatokat oOssze kell vetni a nyilvantartasokkal annak
megallapithatosaga érdekében, hogy a leltarozando eszkozok teljes korére elokészitették-e a
bizonylatokat.” A fizikai leltar megkezdése el6tt csupan a leltarba veendd eszk6zok
elokészitése maradt hatra. Az eszkozok elokészitését minden esetben olyan idépontban
ajanlatos elvégezni, amikor a leltarozando eszkdzokhoz kothetd forgalom sziinetel, igy nem
kovetkezhet be allomany- valtozas az el6készitési folyamat soran. A folyamat célja, hogy
elokészitsiik az eszkozoket a fizikai leltarra, tehat azok helye, allapota, elrendezése a lehetd
legalkalmasabb legyen a szamolas elvégzésére, annak akadalymentes lebonyolitasa
érdekében. Ennek a folyamatnak szerves része a selejtezendd eszkdzok, készletek elkiilonitése
a leltarozand6 eszk6zoktdl. Ugyanis ,,a vdllalkozas folvamatos miikodése soran a hasznalt
targyi eszkozok, felhasznalt anyagok, alkatrészek, késztermékek, druk kozott sériilt,
megmunkaldsra, értékesitésre nem vagy nem teljes értékben hasznalhato eszkozék is
Keletkeznek. A selejtezési szabdlyzatban kell régziteni az idészakosan vagy [6késszertien
Jjelentkezo selejtezési  feladatokat. A meghibdsodott, selejtté valt targyi eszkézoket és
készleteket el kell kiiloniteni a hasznalatban lévo, teljes értékii készletektol ” Szintén fontos,
hogy minden olyan eszkéz, amely értéke az értékcsokkenés alklamazasaval 0O-ra lett
kifuttatva, elkiilonitésre keriiljon a leltarozand6 eszkozoktdl, hiszen tobbé mar nem képvisel
értéket a vallalkozads szempontjabol, tobbé mar nem mindsiil a vagyon alkoto elemének. Ezen
kiviil az idegen eszkozok megjelelolése elengedhetetlen. Habar az idegen eszkodzoket is
ajanlott leltdrba venni, ezek nem képezik a vallalkozas vagyonat, indokolt 6ket a sajat
eszkdzOket nem tartalmazo leltarivekre felvenni. A leltdr pontossaganak biztositasa érdekében
ajanlatos az ideges eszkozoket nem csupan megjeldlni, de szeparaltan tartani a vagyon részét
képezd eszkozoktdl. A vagyon teljes feltarasa érdekében ellendrizniink kell az idegen helyen
tarolt sajat eszkozeinket is. Ennek érdekében ,.fel kell szolitani a tarolasi helyet, hogy adjon
tarolasi nyilatkozatot a birtokdaban 1évé eszkozeinkrdl. ” (cegvezetes.hu)

Mindezek utén, a sikeres elokészitést kovetden megkezdddhet a leltarfelvétel gyakorlati
lebonyolitasa. ,,4 leltdrozando eszkozok leltarozasat leltarozasi kérzetenként javasolt
elvégezni. A leltarozando teriileten szamba kell venni a helyiségeket, teriileteket, raktarokat,
és meg kell gyézdédni arrdl, hogy mely helyiségekben tarolnak leltarozando készleteket. A
leltarozast mennyiségi méréssel, szamlalassal, suly-, térfogatszamitassal végzik. A leltarozott
eszkozt szemre kell vételezni, az azonositasi adatokat, a mennyiséget, sulyt, méretet, tipust -
amennyiben van -, a leltdari szamot azonositani kell, és a leltari bizonylatokra haladéktalanul
fel kell vezetni az eredményt. Minden tételt teljeskoriien ilyen modon kell azonositani, és az
eredmeényt rogziteni a leltarozasi bizonylatokon. A bizonylaton az adatokat csak tollal lehet
feltiintetni, ceruza nem hasznalhato a leltarbizonylatok kitéltéséhez. A leltarozott eszkozoket
tételszam szerint ellenorizni kell. Meg kell gyozodni arrol, hogy a leltarozasi korzetben
talalhato minden azonos tipusu készletet felvettek a nyilvantartdsba. Az azonos tipusu, de
eltéré mindségii, méretii, vagy nem mozgo (készletmozgds hosszu ideje nincs az eszkézben)
eszkozoket kiilon tételben javasolt leltarozni, és kiilon javasolt a leltarbizonylaton
szerepeltetni. A leltardsszesiton ezeket a készleteket elkiilonitve, a teljes ertékiitol eltéro



ertekben kell kimutatni. A felleltarozott készleteket azonosito jeloléssel, cimkével kell ellatni.
Meg kell vizsgalni, hogy a leltar elokészitése soran kiadott leltariveken, gépi listakon szereplo
minden készletféleséget felmértek-e. Amennyiben a leltarozasi korzetben teljes leltart
rendeltek el, és talalhato olyan eszkozféleség, amely nem szerepel az elozetes listakon, illetve
az analitikus nyilvantartasokban, azokat az eszkozoket kiilon leltari bizonylatokon fel kell
leltarozni. A bizonylatokon a ki nem toltétt rovatokat, sorokat dthuzassal érvényteleniteni kell,
elkertilendd, hogy azokba utélag adatokat irjanak be . (cegvezetes.hu)

A leltar elkésziiltével a leltarozok felelosek a leltar teljességéért, az eszkozok
természetes mértékegységben torténd pontos felvételéért, besorolasaért.
Felelosségvallalasukat tudomasul veszik, alairassal erdsitik meg azt. A feleldsség és a leltar
pontossaganak biztositadsa érdekében a felvételt kovetden a leltarozok onellendrzést végeznek.
,Ez a gyakorlatban annyit jelent, hogy a leltarozds befejezése utin a felcimkézés és a
leltarivek alapjan ellenorizni kell, hogy minden eszkozt teljes mennyiségben szamitasba
vettek-e, valamint hogy a kiadott leltarbizonylatok mindegyik példanyaval el tudnak-e
szamolni. Ellendrizni kell, hogy a leltarbizonylatok mindegyike megfelel-e a bizonylattal
szemben tamasztott tartalmi és formai eloirasoknak.” Amennyiben az 6nellendrzés soran hiba
keriil feltarasra, annak javitdsa egyértelmiien kell, hogy torténjen. A bizonylaton a hibas
adatot jol kivehetd, hatarozott vonalhuzassal kell kihtizni, a helyesbitett adatot jol lathatoan
felé irni. A javitas csak akkor elfogadhatd, ha a leltarozo6 azt aldirasaval hitelesiti. Satirozas,
radirozas, kaparas nem tekinthet6 a hiba javitasanak, nem elfogadhato. (cegvezetes.hu)

Amennyiben elkésziilt az 6sszesitd, €s az onellendrzés sikeresen lezarult, az esetlegesen
felmeriild hibadk a leirtaknak megfelelden javitasra keriiltek, ,,jegyzokonyvet kell felvenni.
Ebben rogziteni kell a leltarozas soran elofordult rendkiviili eseményeket, feltart problemdkat.
Itt kell szerepeltetni a feltart hianyok és tobbletek oOsszesitett értékeét. A jegyzokonyvet a
vallalkozas leltarozasi szabdlyzataban meghatarozott vallalati leltarfelelosnek kell atadni
intézkedes céljabol. A leltarfelelos vizsgalja ki a norman beliili, illetve feliili hianyok okat, tesz
Jjavaslatot az anyagi felelosségre vondsra. A felelosségre vonasnal figyelembe kell venni, hogy
az adott készletféleséggel kapcsolatban érvényesitheto-e forgalmazasi veszteség - azaz kalo.”
A kalo olyan keletkezett hidnyt jelent, mely a gyakorlati miikddés soran elkeriilhetetlen, a
kalo altal lefedett hiany mértékéért nem indokolt, illetve nem lehetséges anyagi felelosség
megallapitasa. ,,4 megtéritheté hianyrol szintén jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzokonyvben
a felelos készletkezelo nyilatkozik arrol, hogy a leltarozds helyességét elismeri, de a hiany
okdra magyarazatot nem tud adni.” (cegvezetes.hu)

A leltari tevékenység bemutatasa a vallalkozas egyik boltjaban végzett leltar
alapjan

Gyakorlatom soran lehetéségem nyilt aktivan részt venni év végi vagyonmegallapito €s
év végi atado-atvevd leltarban egyarant. fgy volt szerencsém testkozelbdl megtapasztalni,
megvizsgalni, hogyan zajlik egy egység aktualis készletének megallapitasa.

A leltarozasi tevékenység a vallalatnal mutatott gyakorlati képének bemutatasahoz a 27.
szamu Vasvari Coop mini kereskedelmi egység leltararol késziilt kimutatas, illetve szdmos
egy¢b leltar soran szerzett tapasztalataim fognak tAmpontot biztositani. A leltarozasi folyamat
a leltarértekezlettel kezdédik meg, mely soran az iigyvezetd igazgatdé megbizdlevélet ad at a
leltarszakértok szamara. A megbizolevél altal az ligyvezetd igazgatd megbizast allit ki a
leltarszakértok szdmara a leltarozas elvégésére €és ellendrzés végrehajtasara. A leltarszakértdi



feladatokat a vallalatnal a kereskedelmi osztaly dolgozoi latjak el. A megbizolevél cégszeri
alairas altal valik hitelessé. A megbizolevél atadasa utdn kezdik meg a leltarszakértok a
munkat a leltar elokészitéséhez. A leltdrozok értesitést kapnak a tevékenység idopontjardl. A
leltar idopontja felhivas jelleggel kikeriil a kereskedelmi egységben is, hogy az allando
vevOokor is értesiiljon az elkovetkezendd eseményrdl, hiszen az eszkdzallomany fixalasa
érdekében az egység zarva tart a fizikai leltarozas napjan. Az el0készitést a leltarszakértok
kezdik meg, melynek els6 lépése a kdzponti irodaban lezajlé hattérmunka. Az irodaban
elvégzendd hattérmunka részben a leltdrozds soran hasznélandd dokumentumok
eloszkészitését, illetve a sziikséges informatikai eszk6zok felkészitését jelenti. A sziikséges
hattérmunka eltérd lehet, hiszen a kereskedelmi egységtdl fiiggden keriilhet sor informatikai,
illetve hagyomanyos leltarra. Kisebb arukészlettel rendelkezd kereskedelmi egységeben
indokolt hagyoményos leltar végrehajtdsa, hiszen a hagyomdényos leltar alacsonyabb
munkaerdigénnyel bir. Nagyobb készlettel operalo kereskedelmi egységek esetében azonban
elengedhetetlen informatikai leltar végzése. Az iroddban elvégzendd elOkészitések utan a
leltarszakértok az elOkészitett dokumentumokkal ¢és informatikai eszkozokkel egyiitt
kiszadllnak a leltdr helyszinére, vagyis az adott bolti egységbe. Az egységbe kiérkezve
megkezdik ideiglenes munkadllomésuk felallitdsat az adott egység irodai részben. Itt zajlik a
gépi nyilvatartas lekérdezése, gépi listdk kinyomtatdsa. A munka allas 1ényegében tehat egy
helyi informatikai kdzpontként funkciondl, itt nyomtatjak a gépi listdkat, majd pedig a felvétel
soran beolvasott és felvitt adatok is itt keriilnek beolvasasra. (Kft)

Mielott a leltarbizottsag és a jelenlevd dolgozok nekilatnanak az eszkozok
elokészitésének, fontos, hogy felmérjék azok helyzetét, ennek érdekében nyilatkoztatjak a
bolti dolgzokat a készleteikkel kapcsolatban. Ennek szemléltetésére egy atlagos kérdéssort
kivanok bemutatni, a jellemz6 valaszokkal: (Kft)

,-Hol tarolja a kezelésére bizott készleteket? —A boltban és a hozza tartozo raktdarban.
-Hol tdrol készpénzt és van-e kozte idegen Osszeg? —Zdarhaté kasszaban, nincs

-Van-e kintlévésége? — Nincs.
-Van-e idegen, illetve bizomdnyi dru a boltban, illetve milye mértékben? — Nincs.
-Mikor adta fel a legutolso napi bevételt? — A boltos ponts datumot, osszeget jelol meg.
-Van-e minden készletrol bizonylat? — lgen, van.
-Van-e a bizonylatok kézt olyan, melyhez nem tartozik daru? — Nem, nincs.
-Van-e  kiszamlazott,  jovairt  készlet, amit nem  vittek el? —  Nincs.
-Minden beérkezett, kiterhelt dologgal terhelte magat? Igen.
-Minden bizonylatot leadott a konyvelés felé? — Igen.
-Kivan-e kiilon leltart vezettetni? Nem.

-Egyetért-e a leltariré személyével? — Igen, egyet értek.” (Kft)

A nyilatkoztatas irasban is rogzitésre keriil, alairva, hivatalos dokumentumként bekeriil
a leltarkimutatasba. A nyilatkoztatas utan megkezdddik a bolt €s a raktarhelység el6készitése
a fizikai leltarra. A leltarszakértok egységeket jeldlnek, vagyis felosztjak a leltarozando
helyiségek minden aru tarolasara szolgald részét, alkalmassagat. Ez lehetové teszi, hogy
tobben is dolgozhassanak egy id6ben az adott helyiségekben, biztositjak, hogy minden egyes
termék szadmoldsra kerliljon, kétszer is 4atszamoljadk azokat. A felosztott részekre
dokumentumok keriilnek ki, melyen az adott leltdroz6 alairdsaval igazolja, hogy altala
felvételre kertilt az adott rész. Ekozben a bolti dolgozok elkészitik a készletet a felvételre, a
minél gyorsabb haladas érdekét szolgalva. Minden terméket a sajat részlegére helyeznek,



elkiilonitik azokat a készleteket, eszkozoket, melyek nem képezik a vagyon részét, példaul
lejart szavatossagu termékek. A gongyolegeket szintén a sajat részlegiikre helyezik. (Kft)

Az elékésziiletek utdn megkezdddhet a fizikai leltarfelvétel, a kereskedelmi egységben
tartott eszkozok szdmolasa. A leltarfelvételhez a kozponti iroda tovabbi dolgozdi is
csatlakoznak, mivel a nagyobb készlettel operald egységekben, ahol informatikai leltar zajlik,
a készlet mérete, az aruk mennyisége aranylag magas munkaigénnyel jar. A leltarfelvétel
parban torténik, igy iker leltarrol beszéliink. A par egyik fele a szamolast végzi, mig a masik
személy az informatikai eszkozt kezeli, abba rogziti tarsa altal megéllapitott mennyiségeket.
A hasznalt informatikai eszk6z ugynevezett mobil adatgyiijté, a Kft eset¢tben Motorola
gyartmanyu vonalkodleolvasoval ellatott PDA. A PDA-kba a leltarszakértd allitja be a
leltarozok szamara az ellendrizendd részleg kodjat, az altala elozetesen elvégzett felosztasnak
megfeleléen. A szamolast kovetGen szintén & rogziti a vallalati softwarebe a PDA-kra
rogzitett adatokat. Minden egyes részleg két par altal keriil felvételre. A két par altal
megszamolt, felvitt adatokat a software Osszeveti, eltérés listat készit, mely kinyomtatasra
keriil. Az eltérés lista az Onellendrzés soran keriil hasznaldsra. Az Onellendrzés soran a
leltarozok tjra atszdmoljak azokat az eszkozoket, melyekben eltérés volt a két par
eredményeiben. A leltar teljes folyamatardl jegyzokonyv késziil. A készletek felvétele utan
sor keriil a pénztar leltarara, mely folyaman a leltarozok megszamoljak a zarhato kasszaban
szerepld készpénz mennyiségét, cimletenként kimutatdsban felsoroljak azok mennyiségét.
(Kft)

V.
A leltarozasi tevékenység és a szamvitel kapcsolata — a bolttél a beszamoloig.
A leltari tevékenység eredményének értékelése

A vizsgalt leltari idészakban a vallalat dolgozoi 0sszességében 45 leltart bonyolitottak
le sikeresen. Ezek koziil 44 kiskereskedelmi egységben zajlott le, egy pedig a Zoldség-
gyumolcs raktar leltara volt. A kiskereskedelmi egységek leltarainak megoszlasa a kovetkez6
képpen alakult: A dolgozdk 9 hagyomanyos leltart és 35 informatikai leltart végeztek el.
(KFt.)

A hagyomanyos leltarak koziil 2 darab évkozi atado-atvevo leltar keriilt lebonyolitasra,
ezek a személyzet valtozasa miatt voltak indokoltak. Evkézi vagyon megallapité leltar nem
keriilt elvégzésre egy kiskereskedelmi egységben sem. Tovdbba 1 darab év végi atado —
atvevo leltar, 5 év végi vagyonmegallapito leltar keriilt elvégzésére. Rendkiviili okbol egy
hagyoményos leltar zajlott le, melyre betorés okan keriilt sor. Az informatikai leltarak
megoszlasa eltéré aranyt mutat. Az évkozi ataddo — atvevd leltarak szdma 13 volt, mely
aranyaiban magasabb a hagyomanyos leltarakhoz képest. Evkozi vagyon megallapito
informatikai leltar nem tortént. Tovabba sor keriilt 7 darab év végi atado- atvevo leltarra és 14
év végi vagyon megallapitd leltarra. Rendkiviili okbol egy informatikai leltar zajlott le,
melyre betorés miatt volt sziikség. (KFt.)

A leltari tevékenységek soran 6 darab ellenérzés kapcsan deriilt fény leltartobbletre.
Sajnélatos modon, 4 darab kiskereskedelmi egységnél leltarhiany keriilt megallapitasra. A
bazisévhez viszonyitva, dsszességében pozitiv eredményt mutat a leltari tevékenység. Ugyan
az elézé évben 1-gyel tobb volt a toblettel elszdmolt egységek szama, az elszamolt tobblet
148 ezer forinttal kevesebb. F6 pozitivumként a hidnnyal elszamolt egységek szama jelolhetd



meg, mely a bazis évi adat, 8 darab felére csokkent, tehat mindosszesen 4 egységben keriilt
megallapitasra leltdrthidny a targyévben. A fizetendé hidny minden esetben megtériilt.
Konkluzioként elmondhatjuk, hogy a targyévi leltarelszdmolasok jobbak voltak az el6z6
évinel. A 12. szamu Coop szuper kiskerekedelmi egység leltarfelvételét a konnyvvizsgalo is
ellendrizte. (KFt.)

A leltarozas soran keletkezett dokumentumok bemutatasa

A leltdrozas soran szadmos dokumentum keletkezik, melyek tilnyomé tobbsége a
leltarkimutatas részét képezik a tovabbiakban. A leltar Iényegében egy adott idOpontra
vonatkoz6 részleges, vagy teljes vagyonkimutatds. Ennek ellenére a leltar szamos egyéb
dokumentumot tartalmaz, melyen nem a vagyon tételes leirdsa szerepel. Ezen dokumentumok
fo szerepe a leltar teljességének, pontossaganak biztositasa, illetve a folyamat 6 elemeinek,
résztvevoinek ismertetése. (Kft)

Ha keziinkbe keriil egy leltar, az elsé dolog amivel szemiink talalkozik a leltarborito. A
leltarboritd alapvetd informaciokat tartalmaz, mint példdul a vagyonkimutatds targya.
Esetiinkben ez a véllalat egyik kiskereskedelmi egysége. (Pl. 27. szdmu coop mini egység.)
Tovabba tartalmazza a leltar fajtajat, a leltarozés indoka szerint, mint példaul atad6-atvevd
leltar. Ebben az esetben olvashato a leltarboriton az elszamolasra kotelezett felelds, az atado
és atvevd boltvezetd egyarant, valamint az ellendrzést végzd leltdrozd biztossag tagjai, a
leltarvezetd személye. Szintén feltlintetésre keriil a leltar oldalszama, a leltar ugyanis
szamozott oldalakat tartalmaz. A boriton olvashaté mindezek mellett a példanyszam és a leltar
eredménye. Az eredmény részleteiben keriil feltiintetésre, ugyan is szerepel rajt a konyv
szerinti érték, ¢és a leltar szerinti egyenleg. Mely kettének kiilonbsége hatdrozza meg a hianyt,
illetve tobletet. Feltlintetésre keriil a kald szamszertsitett érté¢ke, mellyel az eltérést modositva
megkapjuk a tényleges leltarhiany vagy leltartobblet pontos mértékét. (Kft)

A leltar elsd kiilonalldé dokumentuma a leltar masolati lapjanak atvételi elismervénye,
mely keltezett dokumentum, mely aldirasra keriil a felelds elszamolok, a fokonyveld és a
leltart elrendeld iligyvezetd igazgato altal. A leltar tartalmazza tovabba a Leltar elszamolasi
jegyzokonyvet. Ez a dokumentum szintén keltezett, a leltarfelvétel soran késziil. Tartalmazza
a leltar datumat, és kiksereskedelmi egység megnevezését. Listazza a leltarozd személyeket,
minden jelenlevot. Az elszdmoldsra kotelezetteket, atadoatvevd leltar esetén az atado
boltvezetd €s az atvevd boltvezetd személyét egyarant. Az elszamoltatdé f0kdnyveld minden
esetben megjelolésre keriil. A jegyzOkonyv tartalmazza az adott leltari idészak kezdeti
idOpontjat és a felvétel pontos datumat, és a leltarszakértd nevét. A jegyzdkonyvben
rendelkezés keriil rogzitésre a leltarfelelosséget illetden. A kiskereskedelmi egységek
leltaranak esetében a rendelkezés a kdvetkezd képpen szol: Az egységben a leltarhianyért valo
anyagi felelosség az 1/2012 MTV 1865-a és a Co-op Vasvar Kft-nél érvényben lévo Kollektiv
Szerzodeés szerint  érvényesiil a leltaridoszakban. A rendelkezést kovetkezben a
dokumentumban felsorolasra keriil az anyagilag felelés dolgozdk személye, a boltvezetd
személye és lakhelye. A jegyzOkonyv végén a dolgozok alulirottan nyilatkoznak a leltar
szabalyszerliségérol. A jegyzokonyv tartalmazza tovabba a leltar eredményének részletezését,
a konyv szerinti értéket, és az ellendrzés soran megallapitott értéket, majd az ezeket modosito
tényezOk altal megallapitott leltari eredményt. A részletezés helyességét alairasaval elfogadja
a felel6s elszamolo, és az elszamoltatd fokonyveld. (Kft)



A leltar részeként megoOrzésre keriil minden hivatalos bizonylat és dokumentum, mely a
leltarozasi folyamat és a leltar elrendelése soran jon létre. fgy tartalmazza a megbizélevelet,
mely a leltar elvégézésre és ellendrzés végrehajtdsara valdé megbizast foglalja magdban. A
megbizdlevélben az ligyvezetd igazgatd megbizast allit ki a leltdrszakértOk szamara a
leltarozas elvégzésére és ellendzrés végrehajtasara. A megbizdlevél cégszerl alairdssal keriil
hitelesitésre. A megbizolevél szdmozott dokumentum. Célja a leltarozasi folyamat elinditasa a
leltarszakértdé megbizasa altal. A megbizott késObb nyilatkozatot tesz a leltar elvégzésrol,
melyben az elvégzés datuma és a kiskerekedelmi egység pontos megjeldlésre keriil. A
nyilatkozat rogzitésre keriil, dokumentum formajaban a leltar része. (Kft)

A kovetkezd kiemelendé6 dokumentum a leltarfelvételt megel6zéen rogzitett
jegyzokonyv. A jegyzOkdonyv a pontossag ¢érdekében tartalmazza a leltarozandé
kiskereskedelmi egyésg megnevezését, a leltar pontos datumat, illetve a leltar targyat (pl.:
elszdmoltatd, megismételt, vagyonmegallapito, stb...). A jegyzdkonyvben felsorolasra keriil a
leltarban résztvevd Osszes személy, illetve minden jelenlévd. A jegyzdkonyvben rogzitésre
keriil a bolti dolgozok nyilatkoztatasa és az azokra adott valasz. Példaul: (KFt.)

,,-Hol tarolja a kezelésére bizott készleteket? —A boltban és a hozza tartozo raktdarban.
-Hol tarol készpénzt és van-e kozte idegen Osszeg? —Zarhato kasszaban, nincs

-Van-e kintlévisége? - Nincs.
-Van-e idegen, illetve bizomadnyi dru a boltban, illetve milye mértékben? — Nincs.
-Mikor adta fel a legutolso napi bevételt? — A boltos ponts datumot, osszeget jelol meg.
-Van-e minden készletrol bizonylat? — Igen, van.
-Van-e a bizonylatok kézt olyan, melyhez nem tartozik daru? — Nem, nincs.
-Van-e  kiszamlazott,  jovairt  készlet,  amit nem  vittek el? —  Nincs.
-Minden beérkezett, kiterhelt dologgal terhelte magat? Igen.
-Minden bizonylatot leadott a konyveleés fele? — Igen.
-Kivan-e kiilon leltart vezettetni? Nem.

-Egyetért-e a leltariro személyével? — Igen, egyet értek.” (Kft)

A jegyz6konyv hitelességét és a valodisgdt megerdsitendd, a leltarszakértd és az
elszamoltatott dolgozok egyarant alarasukkal elfogadjak.

A leltarfelvétel soran készitett jegyzOkonyv kiilon dokumentum. Ebben a
jegyzokonyvben keriil rogzitésre az ellen6rz6 minden észrevétele, illetve az elszdmoldk
megallapitasi, felszolamldsai és az azokra tett, vagy jovOben teendd intézkedések. A
jegyzOkonyvben rogzitésre keriil minden 4aru ¢és gongydleg mennyiségi és mindségi
megnevezése, mely a leltar soran beérekzik, de nem keriil felvételre. Amennyiben valamely
anyagok ¢s aruk nem tételes méréssel €és megszamolassal keriilnek megszamolasra,
felsorolasra keriilnek a jegyzokonyvben. A leltar felvétel soran késziilt jegyzokonyv utolso
bekezdését a leltarszakérté egyéb megjegyzései alkotjak. (Kft)

A leltar utan késziilt jegyzOkonyv szintén kiilon dokumentumot alkot. Részletezi a
jelenlevé személyeket, és a leltar targyat. A leltar felvétele soran késziilt 6sszes okmany
fajtaja és darabszama felsorolasra kertil, ezek atvételét irasban ismerik el az elszamoltatok a
jegyOkonyv részeként. A jegyzokonyvbe keriil tovabba a felelds elszdmolok nyilatkozata a
leltar teljességérdl, a felmérés megtorténésérdl, annak fogyasztdi aron térténd végbemetelérdl
¢s egészében vald szabalyszerliségérél. A felelds elszamolok nyilatkozatot tesznek a
jogszabaly és a kollektiv szerzddés alapjan létezd leltarfeleldsségiikrdl valo ismereteikrdl.



A készpénz leltarrol kiilon részletezd6 dokumentum késziil, mely tételes felsorolasként
tartalmazza, feltlinteti a bankjegyeket és a pénzérméket darabszammal egyiitt.

A leltarkimutatds fontos része a készletjelentés. Ez a dokumentum tartalmazza az
iddészak nyitd- és zardkészletét bruttd fogyasztoi aron, nettd beszerzEési aron, illetve a készlet
valtozasat. Forgalmi jelegli kimutatas az Ertékesitési AFA Osszesité, mely tartalmazza az
idészak alatt végbement értékesitések altalanos forgalmi ado vonzatat, AFA kulcsonkra vald
lebontasban Gsszesitve. Tovabbi forgalmi jellegli dokumentum a az engedmények forgalmi
analitikus elszdmolasa, mely az akciok, leértékelések ¢és egyéb arleszallitasok okozta
engedmények értékét tartalmazza tipusokra lebontva.

A leltar soran a leltarfelvétel és az ellendrzés technikai lebonyolitasat eldsegitod
dokumentumok, mint példaul a gépi listak, eltérési listak és leltarivek szintén megdrzésre
keriilnek. Ezek a dokumentumok a leltar sordn készitett jegyzokonyvben keriiltek
feljegyzésre. (Kft)

A leltar és a beszamolo kapcsolata

Maga a leltar, mint tételes vagyoni kimutatds, szorosan kapcsolédik a pénziigyi
szamviteli tevékenység {6 eredményéhez, az éves beszdmolohoz. Az éves beszamolo pedig a
vallalkozas vagyoni helyzetét, vagyonat, annak elemeit, illetve miikddésének és
tevékenységének eredményét ismertetd szdmviteli kimutatds. Részei a mérleg, az
eredménykimutatas és a kiegészitd mellékletek. A beszdmold nyilvanos, lekérdezésére és
megtekintésére barkinek Ilehetésége van az http://e-beszamolo.im.gov.hu oldalon. A
nyilvanossdg f6 oka, hogy a befekteték és potencidlis tizleti partnerek tisza képet
nyerhessenek potencidlis {lizleti partnereikrél. A beszamoloval kapcsolatos elvardsokat és
tartalmi elemket a 2000. évi C. szdmviteli torvény szabalyozza. (Dr. Toth Mark)

A beszdmolo és a leltar kapcsolata a mérlegen keresztiil jon 1étre. A mérleg egy vagyoni
kimutatés, mely az adott gazddlkodé szervezet vagyonat, annak elemeit mutatja be dsszetétel
¢s eredet, azaz forras szerint. A mérleg egy adott idopontra vontakozik, mely altaldban az
iizleti év zarasaval keril elkészitésre, hiszen ekkor kotelezett a gazdasagi szervezet a
beszamold elkészitésére. Ezt a napot, vonatkozasi idOpontot a szamvitel mérleg
fordulonapnak nevezi. A vagyonelemek részletes felmérése, ellendrzése azonban a
leltarozassal valosithatd meg. A leltar olyan tételes — jegyzékszerii kimutatatas, amely
részletesen feltiintetni a vallalkozo vagyonelemeit Osszetétel (azaz eszkoz) és eredet (azaz
forras) szerint, egy adott idopontra (a fordulonapra) vonatkozoan, mennyiségben és/vagy
értékben. Mdasképpen fogalmazva a leltar olyan kimutatas, amely — meghatarozott napra
vonatkoztatva — tételesen és ellendrizhetd modon, fokényvi  szamlankeénti, illetve
meérlegtételenkénti csoportositasban tartalmazza az eszkozok mennyiségét, az eszkézok és a
forrasok értéket. Gyakorlatilag ebbol a megfogalmazasbol az is kovetkezik, hogy a leltar a
mérleg egyes tételeit részletezi. A leltar és a mérleg tehat hasonld jellegi dokumentumok,
mindenkettd vagyonkimuatas, tehat az adott gazdalkodd szervezet vagyonanak elemeit, azok
forrasat mutatjak be, egy adott idépontra vonatkozoan. Az eltérés a részletességben rejlik,
hiszen a mérleg 0sszevontan mutatja be a vagyonelemeket, a leltar pedig tételesen. (Dr. Téth
Mark)

Mivel a mérlegben nem indokolt tételesen, kifejtve bemutatni az egyes vagyonelemeket,
fontos, az atfogd és pontos leltdr készitése, megdrzése annak alatdmasztasa érdekében. ,,A


http://e-beszamolo.im.gov.hu/

vallalkozonak tehat minden esetben leltart kell osszedllitania. Ezt nevezziik leltarkészitési
kotelezettségnek, melyet a szamviteli torveny kotelezéen eloir. A leltarkészitési kotelezettséget
meg kell kiilonboztetni a leltarozasi kotelezettségtol Ha a vallalkozo folyamatosan vezetett
nyilvantartasai nem alkalmasak a vagyon megallapitasara, ugy kotelezé a leltarozas.
Ellenkezo esetben a meglévo — ellenorzott — nyilvantartasok alapjan is osszeallithato a leltar.
A szamviteli torvény eldirdsa szerint: ,,Ha a vallalkozo a szamviteli alapelveknek megfelelo, a
fokonyvi  konyveléssel értékben egyezé mennyiségi nyilvantartdast vezet eszkozeirdl,
folyamatosan és naprakészen, ugy a leltar osszeallitasat megelozoen nem kételezo
leltarozni.”” (Dr. T6th Mark)

A mérleg késziilhet a leltarozéasi tevékenyésg alapjan, amennyiben az megfelelé a
szamviteli torvény altal szabott kritériumoknak, de a gyakorlat azt mutatja, hogy a mérleg
tulnyomo tobbségben a fOkonyvi szamlak adatait veszi alapul, a leltar pedig alatdmasztod
dokumentumként szolgal. ,,Ellendrzésképpen a leltar és a nyilvantartas adatai dsszevetésre
kell, hogy keriiljenek. Ez a leltar és a mérleg kapcsolataban azért fontos, mert ez dltal
biztosithato a mérleg elkészitéséiil szolgalo nyilvantartas egyezése a realis vagyonnal. A leltar
adatai feldolgozasi modszere, a leltareltérések megallapitasa attol fiigg, hogy a vallalkozo az
eszkozokrol milyen nyilvantartast vezet. Ha a vdllalkozo folyamatos mennyiségi és
ertéknyilvantartast vezet, akkor a feldolgozas sordan a tényleges eszkozallomdanyt dssze kell
vetni a nyilvantartds adataival és eltérés esetén a nyilvantartast a tényadatokra kell
helyesbiteni. Ha a vallalkozo nem vezet mennyiségi és értéknyilvantartast, vagy nem
folyamatosan vezeti azokat, akkor a mennyiségi felvétel alapjan késziilt leltar adatait kell a
fokonyvi szamlaknak a leltdarozasi idopontban fennadllo adataival osszevetni és eltérés esetén a
fokonyvi szamlik adatait kell a tényleges adatokra helyesbiteni.” (Dr. Toth Mérk)

,A leltar adatait a kénywiteli nyilvantartasokkal (analitikus nyilvantartasok,
konywiteli szamlak) a leltarfelvétel idopontjatol szamitott, lehetoleg 30 napon beliil kell 0ssze
kell vetni és meg kell dllapitani az eltéréseket. Az egyeztetés eredmeényét jegyzokonyvben kell
rogziteni és a megallapitott hianyossdagok okat ki kell vizsgalni és a kiilonbozeteket rendezni
kell. Hiany esetén felvetodhet a személyi felelosség kérdése is. ” (Dr. Toth Mark)

Osszegezve tehdt, a leltasr és a beszdmold szoros kapcsolatban 4llnak, melyek
kapcsolddasi pontja a leltar egészén és a mérlegen keresztiil jon létre. A leltar szolgalhat a
mérleg vagyonkimutatasanak alapjaként, vagy fokonyvi szamlakon alapuldé mérlegkészités
esetén annak pontossaganak alatdmasztasara.

VI.
Rovid dsszefoglalas, a dolgozat attekinto lezarasa
A dolgozat 6sszefoglalasa

Dolgozatom bevezeté részében ismeretetésre Keriiltek azok az elésegité koriilmények,
melyek eldsegitették tudasszerzésem és ismeretgyljtésem a tdmaban, hogy végil a
dolgozatom elkésziilésre keriilhessen. A Budapesti Gazdasagi Egyetem Zalaegerszegi
Gazdalkodasi Karanak hallgatojaként biztos elméleti tudasra tettem szert, melyet a Co-op
Vasvar Kft-nél toltott szakmai gyakorlatom soran gyakorlati tudassal sikeriilt bovitenem. A
irodalombdl egyardnt, melyek olvasdsdval rengeteg érdekes és hasznos informacioval
ismerkedtem meg, melyek koziil a leghasznosabbakat dolgozatomba is sikeresen atemeltem.



A teljesség igénye nélkiil leirtam, milyen mdédon milyen szempontbodl szeretném a témat
kifejteni a dolgozatomban, célt tliztem ki a dolgozat és sajat magam szamara.

A bevezetd fejezet masodik részében rovid ismertetésre keriilt a szakmai gyakorlatom
soran foglalkoztatd vallalat, a Co-op Vasvar Kereskedelmi ¢€s Szolgaltatd Korlatolt
Felelosségli Tarsasag. A teljessé igénye nélkiil mutattam be a vallalat mikodésének jellegét,
6 egységeit, a vallalat struktarajat, illetve 6 tevékenységi koreit. Tovabba kifejtettem, miért
gondolom gy, hogy a vallalat tobb szempontbol is fontos szerepet tolt be a kistérség
¢letében, hiszen a ksitérség szamos telepiilésén egyediili kiskereskedelmi egységként kindl a
mindennapokban esszencials arukat, tovabba munkaltatoként is fontos szerepet tolt be.

A kovetkezO egységben a leltdrozas elméleti kérdéseit ¢és fogalmat tliztem ki célul,
melyet a teljesség és attekinthetdség érdekében a készletezés, készletnyilvantartds elméleti
kérdéseit is hozzavettem. Reményeim szerint ez ndvelte a dolgozat altal képviselt értéket,
szakmai szempontbdl talan érdekesebbé téve azt. Tovabbiakban nemzetkdzi irodalom alapjan
ismertettem par modszert is a készletezésre €s a leltarvezetésre, mely vélemyénem szerint
érdekes, és a talan a magyar gyakorlatban is nagyobb mértékben alklamazésra keriilhet a
jovoben.

Mieldtt a leltarozas gyakorlati képének ismertetésére tértem volna, rovid ismertetésre
keriilt a leltdrozas szerepe és sziikségessége a vallalat életében. Ezutan keriilt leirdsra a
leltarozds képe a gyakorlata, eldszor az 4ltaldnos folyamat, majd a vallalkozasban
megtapasztalt verzid egy korrdban az egyik kiskereskedelmi egységben késziilt részleges
leltar alapjan. Tovabba a teljesség érdekében leird6 modon bemutatdsra kertiltek a leltarozas
sordn késziilt dokumentumok, ¢és ismertetésre kertilt, hogy hogyan kapcsolodik konkrétan ez a
folyamat, illetve kimutatds a pénziigyi szadmviteli munka legfontosabb eredményével, a
beszamoloval.

A dolgozat lezarasa

Dolgozatom elkészitése sok munkéval, ismeretgyiijtéssel jart. Ugy érzem a munkam
tobb szempontbo6l is hasznos volt. Egyrészt a munka eremdényeként elkésziilt a dolgozat,
mely reményeim szerint olyan értéket képvisel, melyet célul tiiztem ki munkam szamara. Es
ami sajat szempontombol fontosabb, sikeresen bdvitettem ismereteimet egy szakmai témaban,
melyet nagyon érdekesnek talaltam tanulmanyaim soran. A dolgozat céljaul kitiiztem, hogy
érdekes, pontos informaciokat tartalmazzon a leltarral, leltdrozasi tevékenyseggel
kapcsolatban, valamint érdekes ismereteket k6zoljon a leltarral és az ahhoz kapcsolodo
szamviteli témakkal kapcsolatban, mint példaul a készletnyilvantartds. Osszességében a
munkamat siekresnek tekintem. Koszonettel tartozom a Budapesti Gazdasagi Egyetem
Gazdalkodasi Kar Zalaegerszeg tanarainak, akik tanulmanyaim soran Ielkiismeretesen
tanitottak, segitették szakmai fejlodésem. Kiemelten halds vagyok tovabba belso
konzulensemnek, Csapai Erzsébet Gyopar Tanarnének, kiilsé konzulensemnek Hosszuné
Mizda Eva fokonyveld asszonynak, akik segitsége nélkiil a dolgozat nem johetett volna 1étre.
Tovabba halaval tartozom a Co-op Vasvar Kft. kozponti irod4janak dolgozdinak, amiért
segitettek munkdmban, és lehetévé tették, hogy egy kellemes kozegben bdvithessem a
dolgozathoz és a szakmai életem megkezédéséhez sziikséges tuddsomat.
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SZERZOI NYILATKOZAT

Alulirott, Hajpba Maté blntetSjogi felelésségem tudatdban nyilatkozom, hogy a
szakdolgozatomban foglalt tények és adatok a valésagnak megfelelnek, és az abban leirtak
a sajat, onalld6 munkam eredmeényei.

A szakdolgozatban felhasznalt adatokat a szerz6i jogvédelem figyelembevételével
alkalmaztam.

Ezen szakdolgozat semmilyen része nem keriilt felhasznalasra korabban oktatasi intézmény
mas képzésén diplomaszerzés soran.

Zalaegerszeg, 2018.01.03.

Hajba Maté s.k.

hallgaté alairasa
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OSSZEFOGLALAS
(benyujtando két példanyban)

Leltarozasi tevékenység vizsgalata A Co.op Vasvar Kft-ben kapcsolata a
beszamolé 6sszehasonlitasaval

Hajba Maté

Pénziigy és szamvitel fels6oktatasi szakképzés vallalkozasi szakirany

Dolgozatom témajaul a szakmai gyakorlatom soran foglalkoztatd véllalat, a Co-op Vasvar Kft.
leltarozasi tevékenyéségének vizsgalatat valasztottam és céljava tlztem ki, hogy atfogdan, leird
jelleggel ismereteket kozoljon a leltdrozasi tevékenységrdl.

Dolgozatomban bemutatasra keriilt a foglalkoztaté vallalat, a Co-op Vasvar Kft. A vallalkozas
tobb szempontbdl is fontos a vasvari kistérség szamdra, hiszen kiskereskedelmi egységei sok
telepiilésen kizardlagos élelmiszerboltként vannak jelen, valamit munkaaddként is jelent6s szerepet
tolt be. A vdllalat kozponti irodajanak tevékenységét is ismertetem. Dolgozatom logikus felépitése
érdekében a bevezetd rész utdn a leltarozasi tevékenységet elméleti szempontok szerint mutattam
be. A bevezet6ben megfogalmazottaktdl eltéréen mélyebben érintettem a leltdrozds és a
készletnyilvantartds modszertanat, amibdl tobb érdekességet mutattam be a nemzetkdzi online
szakirodalom alapjan. Bemutatasra kerilt a periodikus leltdrozasi médszer és a ciklikus szamolas
moddszere is. Miel6tt a leltdrozds gyakorlati képének bemutatdsara téretem volna, roéviden,
célratéréen ismertettem a leltdrozas szerepét a gyakorlatban, illetve a konkretizadlasra keriiltek a
bizonyos leltarak konkrét céljai. Ezutdn dolgozatomban ismertettem a konkrét fizikai leltarozas
gyakorlatban mutatott képét, el6szér az altalanos képbdl kiindulva, majd pedig a vallalatban
folytatott munkam sordn gydjtott ismeretekre alapozva kilon fejezetben irtam le, hogyan is zajlik
valéjdban a leltarozasi tevékenység a vallalat életében, milyen Iépések épitik fel a folyamatot egészen

a leltadr elrendelésétdl, annak konkrét eredményéig. Miutan elméletben és gyakorlatban is



megismerhettiik a leltarozasi tevékeynséget, dssezvetésre keriilt a folyamat eredménye a pénzligyi
szamvitel legfontosabb kimutatdsdval, az éves beszamoldval. A leltar, mint kimutatas ugyan is az éves
beszamold legfontosabb eleme, a mérlegbeszamold aldtamasztasanak egyik legfontosabb eszkoze.
Végezetil a dolgozat részeként is ©ndllé attekintést készitettem, értékeltem munkdam
eredményét a bevezt6ben megfogalmazott célkitlizések fliggvényében. Visszatekintve munkdmat
tobb szempontbdl is sikeresnek tekintem, hiszen dltala hasznos ismeretekkel gyarapodott tuddsom,

valamint a nemzetkozi és hazai szakirodalom segitségével érdekes leir6 munka kerilt elkészitésre.



