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Bevezetés

A szakdolgozatom téméjanak a digitalizacio fontossagat valasztottam a szamvitelben. A téma
minden korabbinal jelentésebb és aktualisabb, hiszen a 2020, 2021-es években érzékelhettitk
talan leginkabb, hogy a digitalizacié nagyban befolyasolta és valtoztatta meg a szamvitel
teriiletét is. Eddig gyakran lehetett beadni papir alapon is bevallasokat, szamlakat irtak kézzel,
adodellendrzés soran papir alapon adtak at az anyagot az Addhivatalnak. Azonban az el6z6 évtol
kezdetlegesen, az idei évtdl pedig mar hatarozottan megvaltozott a kiilonbozo tevékenységek
metodusa. Ha nem is tortént teljes megajulas, de sok eljaras alapjaiban valtozott meg, hogy a

felgyorsult vilaggal a szadmvitel is 1€pést tudjon tartani.

A megujulas, és annak kovetése nélkiilozhetetlen, hiszen nincs olyan vallalat, ahol ne lenne
sziikség a pénziigy-szamvitel valamely formajara, és az itt dolgoz6 szakemberekkel szemben

elvaras, hogy naprakészek legyenek a valtozasokkal kapcsolatban.

Az egyetem megkezdésekor fontos szempont volt szamomra, hogy a dualis hallgatoi
lehetdséggel ¢€ljek, és egy gazdasagi vallalatnal gyakorlati tudést is szerezzek a szakmaval
kapcsolatban. Emiatt 3 ¢éves dualis hallgato 1évén a szakmai gyakorlatomat egy
konyveldirodaban t6ltom, ezaltal van lehetdségem személyesen is tapasztalni, hogy mennyire
gyorsan ¢s hogyan valtoznak az elvardsok ¢€s a folyamatok a szamvitel teriiletén. Ezek az
valtozasok nem ¢évr6l évre, hanem akar honaprol honapra is képesek befolyasolni,

megvaltoztatni munkanapjainkat.

Az elmult években tobbszor hallottam mar azt, hogy ,,A szamvitelnek nincs jovdje.”, ,,A
szamvitelre par év mulva mar nem lesz sziikség”. Elgondolkodtam én is, hogy vajon 10, 20, év
mulva még lesz-e helye a tuddsomnak, és tudom-e valamilyen mddon hasznositani azt a
szakmamban. Tapasztalatom szerint viszont az ujdonsagok, a szamvitelben torténd valtozasok
nem olyan tendenciat mutatnak, amik ezeket a gondolatokat alatamasztanak. Szinte minden
friss informacio legeldszor a konyveldn megy keresztiil, és O képes az tigyfeleinek tovabbadni,
hogy véllalkozasaikat minél naprakészebben tudjak vezetni, és képesek legyenek vallalati
céljaikat elérni.

Szakdolgozatom soran szeretném végigjarni azt a folyamatot, hogy hogyan jutottunk el a
kezdetleges irdsok és kézi konyveléstdl, a mai modern szdmitogépes konyvelésen keresztiil a
betdltéses konyvelésig. Levezetem, hogy a digitalizacié hogyan jelent meg és épiilt be ebbe a

teriiletbe, miért mondhat6 el biztosan, hogy a digitalizacié nélkiil nehéz, hosszadalmas és

atlathatatlan lenne a szamvitel. Megvizsgaltam, hogy mik voltak a legnagyobb mérfoldkovek,
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valtozasok, amelyek hatdssal voltak a vallalatok életére, hogyan volt képes egy vilagjarvany
megvaltoztatni a munkafolyamatokat, és hogyan lett a 2020 és 2021-es év meghatarozé a

szamvitel fejlodése szempontjabol.

Bemutatom, hogy dudlis munkahelyemen a betanités, és a kezdeti iddszakaban, az ott 1étem
alatti els6 2 évben milyen volt a konyvelés metodusa, mire kellett odafigyelnem, miért
tartoztam felelosséggel. Nagy hangsulyt fektettek az alapokra, hogy arra épithessem a
gyakorlati tapasztalataim, igy be tudom mutatni, hogy egy atlagos honapban, ami nem egy
kifejezett datum koré épiil - mint példaul egy év végi zaras - milyen szakaszokon keresztiil ment
végig a konyvelés, mik azok a pontok, amik nagyban befolyésoltdk az egyes honapokat
adotigyi, konyvelési szempontbol. Mik voltak a buktatok, amikre kiemelt figyelmet kellett
forditani, milyen volt az idévonala egy atlagos afa honapnak, valamint olyan esetet is

bemutatok, amikor egy hiba, vagy elmaradas miatt 6nellendrzést is késziteni kellett.

A mar ismert digitalizacios ujdonsagok ismeretében bemutatom, hogy a mostani, 2021-es év
milyen valtozdsokon ment keresztiil a szakmai gyakorlati helyem vonatkozasdban, milyen
ujdonsagokat ismertiink meg, hogyan valtozott meg a konyvelé programunk, milyen
funkciokkal segiti a mindennapokat az irodaban, hogyan tudtuk elsajatitani az ujdonsagokat,
milyen lehetdségekkel segitette a fondkség, hogy naprakészek és felkésziiltek maradhassunk a
munkankban, valamint tevékenységi koreinket hogyan tudjuk még professzionalisabban

megvalositani és az tigyfelek igényét teljességgel, és zokkendmentesen kielégiteni.



1. Vallalat bemutatasa, tevékenységi korének ismertetése

1. abra A "Verseny '99" Kft. logoja

Az egyetem megkezdésekor a dualis hallgatéi élet Gjdonsaga rendkiviil vonzott. Ugy
gondoltam, mindenképpen fontos az, hogy az egyetemen megszerzett tudast tudjam
kamatoztatni a gyakorlatban irodai koriilmények kozott is. Dualis gyakorlati és egyben szakmai

gyakorlati helyem a ,,Verseny ’99” Korlatolt Feleldsségli Tarsasag (tovabbiakban: Kft.) lett.

2. abra A vallalat szervezeti strukturdja (sajat szerk.)



A cég 1999-ben alakult és azota is sikeresen miikddik a régidban és a varosban egyarant. A
vallalat Nagykanizsa kdzpontjaban taldlhatd. A cég egy konyveldiroda, de tevékenységi kore
sz¢éleskorli szolgaltatdsokat kinal. Csaladias 1égkdrben, minddssze 8 fovel magas mindséget
nyujtanak a cégeknek, azonban ahogy az abraval igyekeztem szemléltetni, kiilsé munkatarsakat
is foglalkoztatnak, mint példaul informatikust, karbantartot és ligyvédet, akik szintén
elengedhetetlen szerepldi a vallalat mikodésének. Tevékenységét Nagykanizsa, €s a varos
vonzaskorzetében talalhato telepiiléseken teljesiti az egyéni vallalkozok, gazdasagi tarsasagok,
mint példaul Korlatolt Feleldsségli Tarsasagok, Betéti Tarsasagok, Zartkortien Mikodo
Részvénytarsasagok, vallalatok, illetve alapitvanyok szamara nyujtott teljes korti konyveldi-,

adotanacsadoi szolgaltatassal.

Kis- és nagy
véllalkozasok
kdnyvelése

Az Osszes irodanal .,
megfordult tigyfél A|,3F?'t\{a nyok, )
nyilvantartasa (szamlak, egyéni vallalkozok

bizonylatok, adébevalldsok, konyvelése
hivatalos dokumentumok)
Tevékenységi
kor L4
Negyedéves, féléves, Ado- és
éves addbevallasok Uzletviteli
elkészitése tanacsadas
Havi
munkabérek Kényvvizsgalat
bérszamfejtése

3. dbra A vallalat tevékenységi korei (sajat szerk.)
Tevékenységi kore sokszinli, ezaltal sokrétli problémamegoldokészségre van sziikség a
vallalaton beliil. A cég f0 tevékenysége a konyvelés. Konyvelési munkat barki szaméra
végeznek, de ligyfelei kozott foként kis- €s nagy vallalkozdsok lelhetéek fel. A konyvelés
mellett jellemz6é szolgéltatds a havi munkabérek bérszamfejtése, valamint a negyedéves;
féléves; éves adobevallasok elkészitése melyet maganszemélyeknek és vallalkozésok szdmara
egyarant elvégeznek. Akadnak olyan vallalkozasok, akik konyvvizsgalat miatt veszik igénybe
az iroda szolgaltatasait. Ilyenkor alapesetben nem egy hosszatava partneri kapcsolat fog
l1étrejonni, de akar egy 1-5 éves kozos iddszakot is jelenthet a cégek kozott. Az utdbbi idében

egyre tobben keresik fel az irodat egyszer(i ado- és lizletviteli tanacsadasok miatt is. Ezek a



tanacsadasok nem igényelnek hossz ordkat. A vezetdség igyekszik a leghatékonyabban
segiteni az ligyfelen, hogy az akadalyait konnyebben tudja megoldani és a toliik telhetd legtobb

informacioval segiteni az iizleti mindennapokban.

Az irodaban az ligyfelek fogadasa mas vallalatokkal ellentétben kotetlen forméban torténik. Az
tigyfél barmikor betérhet az irodaba, nagy valdszinliséggel a munkatarsak tudnak segiteni €s
informacioval szolgalni a problémaval kapcsolatban. A komolyabb tigyek intézésére pedig
idépontegyeztetés utan keriil sor a gazdasagi-, vagy szamviteli vezetdvel, esetlegesen az

ligyvezetO igazgatoval.

Az elmult tobb mint 20 év azt mutatja, hogy erre a konyveldirodara van igény Nagykanizsa
vonzaskorzetében, sokan kivanjak igénybe venni a szolgaltatasait. A vallalat Stabil pont a
vallalkozasok korében, az tigyfelek jo viszonyt apolnak a cég dolgozodival, sokukkal nem csak

munkakapcsolat, hanem barati viszony is kialakult és 6rommel fogadjuk dket az irodéban.



2. A digitalizaci6 megjelenése a szamvitelben, fontosabb
mérfoldkovel
2.1 Digitalizacio
., A digitalis vilag ma mar a levegd.”

A fenti mondat Pistyur Veronika startupszakember gondolata, ami 2019-ben a Telekom MOST
Forum 0szi rendezvényén hangzott el. A rendezvény f6 irdnyvonala egy itthoni felmérés volt,
mely alapjan megallapitottdk, hogy a 2019-es ¢évben a megkérdezett 800 kis- ¢&s
kozépvallalkozas kdzel haromnegyede nem hajtott végre informatikai fejlesztést és elmult két
évben. Azonban a felgyorsult fejlodés hatasara 1ényeges lenne, hogy ezek a vallalatok minél
gyorsabban és hatékonyabban tudjanak 1épést tartani a digitalizacioval, ezzel eldsegitve azt,

hogy olyan piaci kdrnyezetet hozzanak létre, ahol ezek a cégek iitdképesek lehetnének.’

Azonban ennek kibontasat eldzze meg, hogy végigvezetem, hogyan is jelent meg a digitalizacid

a szakmaban.

A 20. szazad elejére tehetd az a rendszer, melynek soran szabadlapos konyvelés menete szerint
késziilt a konyvelés. Ez a tipust kdnyvelés egészen 1948-ig volt kotelezd, azonban ezt véltotta
abban az évben a szabadlapos atir6 eljaras. Ennek az eljarasnak a 1ényege, hogy egy fémtéablara
(evolut) kellett helyezni a napldt, ra egy indigot, majd a kettét leszoritofiil segitségével
stabilizalni és erre lehetett a kartont felhelyezni. Ezzel az eljarassal lehetett idsorosan ¢€s

szdmlasorosan is konyvelni egyazon idében.

Az evolut-ot kovette az irogép, majd a konyvelGautomata, vagy hétkdznapibb nevén a
konyveldgép. Utdbbi egyik legismertebb tipusa volt az Ascota, melyet a Német Demokratikus
Koztarsasdgban fejlesztettek és gyartottak 1980-as évek elejéig.

! Forras: Forbes 2019-es online cikke ,, A digitalis vildgg ma mar a levegd.” cimmel, Hozzaférés:
https://forbes.hu/tamogatoitartalom/a-digitalis-vilag-ma-mar-a-levego/
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4. dbra Ascota konyvelégép?

Ezt az idészakot kovette az elsé szamitogépek megjelenése, ami a harmadik ipari forradalom
idejére tehetd. Enek az iddszaknak a kezdete a legtobb forras szerint nagyjabol a 20. szazad
végére tehetd, azonban ennek pontos behatarolasa nehéz, hiszen ezen idGszakok hatarai
0sszemosddnak, mivel nem konnyli meghatarozni, hogy egy-egy talalmany mikortol szamit
forradalmi megoldasnak, mikor jelent meg tomeges ipari cikként, és mikortdl vehetd
hasznélatuk bevett szokasnak. Hazdnkban ennek meghatarozasa kiilonosképpen nehéz. A
forradalmi Gjitasok nehezebben hoditottak teret a kozép- és kelet-eurdpai teriileteken, mint
nyugaton, ahol a tengeren talrdl érkezo ujitasok konnyebben keriiltek be a mindennapi életbe
¢és inditottak fejlodésnek az orszagokat. A szamitégépek korai generacioi rendkiviil sok helyet
foglaltak, fenntartasuk, tizemeltetésiik koltséges és munkaigényes volt, emiatt a szamvitelben

torténd alkalmazasra nem is terjedtek olyan gyorsan.

Az els6 olyan szamitdgépek, amelyek 4ttorést jelentettek ezen a teriileten azok a 4. generacios
szamitogépek voltak. Ezeknek a megjelenése a ’70-es évekre tehetd, amikor az Intel bemutatta
az els6 mikrochipet €s a mikroprocesszort. Ezek segitségével lehetett azt elérni, hogy a kordbbi
hatalmas, szobanyi gépek elférjenek egy irodai asztalon és rovid idén beliil megoldhaté legyen
hordozhatésaguk is. A késObbi években megjelent, és széleskoriibb hasznalatra is elterjedt az
internet, az elsé grafikus operacids rendszerek, az egér, a monitor, a billentyiizet és egyéb
sziikséges kiegészitok, igy megjelent az elsd kezdetleges verzidja azoknak a szamitdégépeknek,

amelyeket napjainkban ismeriink, és hasznalunk

2 Hozzaférés: https://www.flickr.com/photos/stiefkind/17181276459
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5. abra Mesterséges intelligencia (iStock)

A ’90-es évektdl kezdddden nevezik az szamitdogépeket 5. generacidsnak. Jellemzoen a
mesterséges intelligencia fejlesztése a cél ebben az iddszakban, hogy a szamitégépek
munkavégzése és logikaja hasonld legyen egy ember 4ltal elvégzett munkahoz. Ebben az

iddszakban terjedt el az internet hasznélata.®

Elmondhat6, hogy Hazénkban a 4. ipari forradalom, vagy mas néven Ipar 4.0 vette kezdetét a
2010-es években. Fogalma nehezen hatarozhaté meg, hiszen sokan mas-mas oldalrdl kozelitik
meg ennek a korét. Ezzel a fogalommal 2011-ben taldlkozhatott a kozonség eldszor. A német
korményzat hirdette meg iparfejlesztési programjat, amit a termelékenység ¢és hatékonysag
fejlesztésének oldalarol kozelitettek meg. 2014-ben Brettel hasznalta ezt a kifejezést el6szor az
ipari digitalizaciora hivatkozva. 2016-ban Hermann és szerzdtarsai ugy vélekedtek, hogy az
Ipar 4.0 az értéklanc megszervezésének jfajta technolégiait és koncepcidit foglalja magéba.*
Magyarorszagon Kovacs Olivér 2017-ben ugy vélekedett err6l, hogy az Ipar 4.0 tulajdonképpen
az informéciods és kommunikacios technoldgianak a kordbbiaknal szélesebb felhasznéldsa, mert
nemcsak az iizleti, hanem a kormanyzati és civil szféraban egyarant alkalmazhato. A szerzok
mar elérevetitik azt is, hogy a digitalis technoldgia révén dsszekottetésbe keriild szervezetek
nemcsak iizleti partnerek lehetnek. Ez a foka integracid azonban igényli a rendszerek
standardizalasat (szabvanyositasat), hatalmas tékeberuhdzast és olyan fokt bizalmat a digitalis

okoszisztéma tagjai kozott, amely nem magatol értetddé minden orszag véllalati kultarajaban.®

Az lIpar 4.0-nak célja alapvetden a kovetkezd négy kritérium teljesiilése:

3 Forras: Gydre Mihaly: Szamitogépek fejlédése

Hozzaférés: http://www.gyoremihaly.hu/2019/09/10/szamitogepek-fejlodese/

4 Forras: Nagy Judit: Az Ipar 4.0 fogalma és kritikus kérdései — vallalati interjuk alapjan cim{i tanulmanya
S Forras: Kovécs Olivér: Az ipar 4.0 komplexitasa-1. Kozigazgatasi Szemle, 64(7/8), p 823.

Hozzaférés: http://real.mtak.hu/60073/1/07_KovacsA_u.pdf
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e Horizontalis integracio: olyan okos gyarak 1étrehozasa, amely igazodik a kornyezethez
¢és annak 1) koriilményeihez. Képes legyen optimalizalni a termelés folyamatait. Ez az
értéklancban az ligyfelek és a beszallitok integracidjan keresztiil valdsul meg.

e Vertikalis integracid: kiber-fizikai rendszeren keresztiil kommunikdljanak az emberek
¢és a gépek az okos gyaron beliil

e Az okos termékek: adatokat tudjanak 6sszegytijteni, feldolgozni, tovabbitani a gyartasi
fazisok felé sajat magukkal kapcsolatban.

e Az ember alljon a kozéppontban, & legyen a vezetdje az értékteremtésnek. °

Az emlitett kiber-fizikai rendszercknek tekinthetbek minden olyan informatikai,
szoftvertechnologiai, mechanikai- és elektronikai elemek, melyek egy egységbe kapcsolodnak.

Ennek a rendszernek négy fontos pillére van.

FelhGalapu
szamitas-
technika

Kommuni’ka'_(fiés I pa r Big
technolégiak 4 . O d ata

A dolgok

internete

6. dbra Ipar 4.0 négy pillére (sajit szerk.)
Felhéalapu szamitastechnika (cloud computing): ezen fogalom alatt azt értjiik, amikor az
altalunk hasznalt szamitogépre nincs az adott program feltelepitve, hanem egy masik
szamitogépen keresztiil érjiik el azt. Ezt mas néven szervernek is nevezik. Az adatok tarolasat

sem a helyi szamitogépeken tessziik, hanem egy online elérhetd tarhelyre torténnek a mentések.

Big data: Dontési szabalyok gytlijteménye és alkalmazasa, kiillonboz6 tudasteriileteket egyesit

a nagy mennyiségii adat adminisztracidja, szervezése és kezelése teriiletén.

® Forras: Erdei Edina: Az Ipar 4.0 fejlédése 0, hasznalata és kihivésai napjainkban Acta Carolus Robertus, 2019.
9 (1) pp 49-63
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A dolgok internete (Internet of Things): egyrészt azt jelenti, hogy a személyi szamitogép
(,PC”) adott alkalmazasi teriileteken egyre inkabb hattérbe szorul, szerepét ,,intelligens
targyak, eszk6z0k” veszik at. Annak ellenére, hogy a szamitastechnikai eszk6z az ember
figyelmének a kézpontjaban allnak, a ,,dolgok internete” szinte lathatatlanul, észrevétleniil kell,
hogy szolgalja az embereket, anélkiil, hogy zavarna dket. Masrészt az egyedileg azonosithato
fizikai objektumok, eszkdzok Osszekapcsolasat is jeldli egy internethez hasonld struktiraban.

A halozati struktira nem csak ,,embereket kot 6ssze”, hanem dolgokat, eszkozoket is. ’

Kommunikaciés technologiak: ezek olyan eszk6zok, technologiak, szervezési tevékenységek,
eléremutaté folyamatok egyiittese, amelyek az informacio- és kommunikaciokozlését,
feldolgozasat, aramldsat, tarolasat segitik eld, abbdl az okbdl kifolyolag, hogy azokat

gyorsabba, egyszeriibbé és hatékonyabba tegye.

Az Ipar 4.0 alapelgondolasai a szamvitelben is lehetdvé tették, hogy a fejlédés iiteme 0 szintre
emelkedjen. Létrejottek 1) rendszerek, adatszolgaltatasi kovetelmények, melyek mind azt a célt
szolgaljak, hogy a versenyképességet noveljék, az addcsalasok esélyét csokkentsék €s a piacot

fehéritsék.

2.2 Az Adohatdsag fejlodése és torekvései

A digitalizacio fejlodésével nem csak a vallalatoknak kell 1épést tartania, hanem az
Adohatosagnak is. A Korméany 2017-ben elfogadta a NAV 2.0 A Megujulas Stratégiai
Programjanak Cselekvési Tervét az 1567/2017. (VI11. 28.) hatarozatban. Ezzel a programmal az
volt a céljuk, hogy egy 5 éves stratégiai program segitségével a NAV 2021-re az egyik
leghatékonyabb integralt miikodésti adohatdosagd valhasson. A program {0 pillérei, az
addtudatossag €s a beszedési-behajtasi hatékonysag fejlesztése. Azonban ezt a programot joval
megeldzték, és a fejlodés lehetdségének alappiléreit letették a 2000-es évek elejei torekvések,

amelyek lehetdvé tették, hogy felkésziiljenek az elektronikus uton torténd addzasra.

2002: a Kiemelt Adozok Igazgatasahoz tartozo kozel 500 nagy adozd bevallasat kotelezOen
elektronikus uton kellett benyujtani. Az elektronikus adobevallashoz sziikség van chipkartyara

¢és kartyaolvasora, amelyet az adohatosag ad ingyenesen az adozoknak. Az elektronikus

" Forras: Industry fogalomtar

Hozzaférés: http://industry4.hu/hu/fogalomtar

8 Forras: Az informacios és kommunikacios technologiak

Hozzaférés:

http://okt.ektf.hu/data/forgos/file/tananyag/nadasi/921 az_informcis s kommunikcis_technolgik.html
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bekiildés csak ezek meglétével torténhet meg. Miutan a bevallast bekiildték, arrol elektronikus

uton nyugta érkezik.

2004: elinditottdk az eBEV rendszert, mely altal kotelezové tették, hogy a teriilet 3000
legnagyobb ad6zdja ezen a portalon keresztiil kell, hogy teljesitsék addzasi kotelezettségeiket.
Ezt a fajta ligyintézést kdvette késObb az elektronikus bizonylat, mint fogalom megjelenése a

koztudatban.

2005: az elektronikus bevallds bekiildésével kapcsoltban a keretet megemelték a 10.000
legnagyobb adozéra. Ebben az évben vezették be az tligyfélkapus rendszert, melynek

segitségével tobbek kozott intézhetjiik hivatali ligyeinket mind a mai napig.

2006: mig korabban az addbevallas chipkartyas rendszerrel miikodott, ebben az évben ez a
folyamat is valtozason esett at. Ezeket a bevallasokat ettdl az évt6l az ligyfélkapus rendszeren
keresztiil lehetett csak bekiildeni. S6t, ettdl az évtél nem csak a korabban meghatarozott 10.000
adozonak, hanem barki szamara elérhetové valt, még maganszemélyek szamara is. Ebbdl az
okbdl jelentds mértékben kellett modositani az ad6zas rendjérdl szo1o torvényt is, kiilondsen az
adobevallas tartalmara és annak benyujtasi modjara kitérve. Szintén ebben az évben keriilt
bevezetésre a NAV nyomtatvanykitolté programja, az Abev2006. Ez a program azt a célt
szolgalta, hogy levaltsa a papir alapu bevallasokat elektronikus bevallasokra, oly mddon, hogy
a programban kellett mindent kitolteni, és ezt kdvetden a rendszer ellendrizte azt. Elonye volt,
hogy a hibat azonnal lehetett észlelni és javitani, hatranya, hogy iddigényes volt a rendszer

megismerése és a hibak kikiiszobdlése.

2007: januarban kotelezo lett azoknak az addzoknak havonta elektronikus tton bekiildeni a
bevallasokat, akik nem valasztottak azt a lehetdséget, hogy 2006. aprilisatol belépnek az egyéni
ado- és jarulékbevallast benyujtok kozé. Az egyéni ado- és jarulékbevallast csak elektronikus
uton lehetett benyujtani az Adohatdésagnak. Azok az adozok, akik kotelezden vagy onként az
egyéni ado- és jarulékbevallast beadtak, automatikusan az elektronikus bevallas rendszerébe is
bekeriiltek. Ez egy 0j bejelentési kotelezettséggel jart egylitt, amelyhez egy 0j egyedi
azonositora volt sziikség, az addazonosito kartyara. Ezt az azonositot az Okmanyiroda allitotta

ki kizarolag maganszemélyek szdmara.

2009: bevezetésre keriilt az Altalanos nyomtatvanykitolté (tovabbiakban: ANYK). Az ANYK
egy tovabbfejlesztett verzioja az AbevJava programnak. Kiemelked6 funkcidja az volt, hogy a
korabbi ado- €s jarulék bevallasokon kiviil, mar mas szervezetek nyomtatvanyait is kitolthetjiik

a hasznalataval.
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2012: elkezd6dott az online pénztargép fejlesztése. CEéljuk ezzel a rendszerrel az volt, hogy
csokkentsék a be nem fizetett afa 6sszegét. Emiatt bevezették a kiskereskedelemben a forgalom

ellendrizhetdsége miatt.

2013: 1) kotelezd elemeket hataroztak meg a szamla kiallitasanal. Ett6] az évtdl a szamlakon

fel kell tiintetni az aldbbiakat:

e Vevl adoszamanak feltintetése 2.000.000 forintos értékhatartol
o Kisaddzo feltintetése

e Pénzforgalmi afa valasztas

2014: fontos 1épés volt az online szdmldzas terén, hogy ettdl az évtdl kotelezd lett minden

Gijonnan beszerzett szamlazoprogramot bejelenteni a NAV felé az ANYK programon keresztiil.

2015: uj rendszer keriilt bevezetésre az aruforgalomban is, az Elektronikus Kozuti Aruforgalmi
Rendszer (tovabbiakban: EKAER). Az EKAER Iényege, hogy minden hazankban szallitott
terméket az Adohatdsag nyomon tudjon kévetni, olyan modon, hogy minden arut a rendszeren

keresztiil el6zetesen be kell jelenteni a NAV-nak.

2017: jelentés fejléddésen esett az Ugyfélkapu rendszer, a véllalatok szamira megnyilt a
Cégkapu rendszer. Az 10j szolgaltatas lehetdvé teszi, hogy a gazdalkodok ezen rendszeren
keresztiil intézzék hivatali ligyeiket, vagy a hivatalok és intézmények a rendszer tarhelyére
kiildjék el a vallalatok hivatalos dokumentumait, értesitdit. Ilyenek példaul a kérelmek,
idézések, hatarozatok, jegyzOkonyvek, de igy lehet bekiildeni a bevallasokat egyarant. A

rendszer hasznalatat regisztracidhoz kototték, melyet a https://cegkapu.gov.hu/ weboldalon

lehet megtenni. Az ligyek intézésé¢hez egy cégkapu megbizottat kell kijelolni, aki jogosult lesz

a dokumentumok kiildésére és fogadasara egyarant.

2018: megvaltozott az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi torvény. A korabbi 2.000.000
forintos atharitott ad6 korlatot lecsokkentették 1.000.000 forintra. A tételes adatszolgéltatasi
kotelezettség mértékére pedig 100.000 forintos afa tartalmu értékhatart allapitottak meg.

2019: a korabban bevezetett Cégkapu regisztracid és hasznalat esetében tiirelmi id6t szabtak
meg, melynek eredeti lejarata 2018.12.31-én volt. Ett6l az évt6l a vallalatok kizarolag
Cégkapun keresztiil intézhetik tigyeiket. Az dnkormanyzatok szintén atalltak az elektronikus
ligyintézésre €s kapcsolattartasra. Lathato, hogy az dnkormanyzatok nagy lemaradasban vannak
a digitalizaciot illetden, hiszen ettdl az évtdl lehetett eldszor elektronikus nyomtatvanyon

benyujtani a helyi ipartizési ado bevallasokat is.
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3. Napjaink legfobb valtozasai, Gjitasai

3.1 IratOrzés

A digitalizaci6 megjelenésével a papir alapt iratok mellett az elektronikus iratok is
megjelentek. Ennek ténye befolyassal birt a hatdlyos jogszabalyokra és eldirdsokra a
bizonylatok drzésével kapcsolatban. FObb kérdések a témaval kapcsolatban ekkor, hogy ezeket
az iratokat mennyi ideig, hol, milyen formdban kell megdrizni és kit terhel ennek a
kotelezettsége. Az ujonnan megjelend elektronikus dokumentumokat az eredeti, vagy
kinyomtatott formajukban kell megérizni? Hogyan kell ezeket az uj formatumu iratokat

megoOrizni? Hol kell 6ket tarolni, és mennyi az az id6, amig ezek érvényiiket nem veszitik?

3.1.1 Irat, mint fogalom

Jogszabalyban meghatarozott bizonylat, nyilvantartas

[ Kdnyvvezeteésrdl szolo jogszabalyokban eldirt konyvek,

Szerz6dések, tervek, jegyz6konyvek

1

Levelezések, nyilatkozatok

Hatdrozatok (végzések)

Szamlak, kivonatok

Igazolasok, tanusitvanyok

K6z-, és maganokiratok

— — — — — — — —

LT LT L

7. abra "lrat" fogalma az Art.7.§24. pontja szerint (sajdt szerk.)
A szakdolgozat irasdnak idépontjdban az addzéas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény
(tovabbiakban: Art.) tartalmazza az ad6zoknak a bizonylat kidllitdsara és megorzésére
vonatkozo kotelezettségét, az Art. 78.§-a pedig a bizonylat megdrzésével kapcsolatos altalanos
szabalyokat. Az ,,irat”, mint fogalmat pedig az Art.7.§.24. pontja definidlja, és foglalja dssze.
Iratnak szdmit minden a jogszabalyban meghatarozott bizonylat, nyilvantartas, a
konyvvezetésrol szolo konyvek, szerzddések, jegyzOkonyvek, nyilatkozatok, végzések, minden
szamla és kivonat, a kiallitott igazolasok és tantsitvanyok, valamint a koz-, és maganokiratok.
Ezen iratok esetében mindrél elmondhatd, hogy megjelenési formdjuktol fliggetleniil

vonatkozik rajuk a szabaly.
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3.1.2. Hataridék

eAltaldnos iratSrzési hatarids
eMunkadigyi iratok

*KIVA bizonylatok, nyilvantartasok
eRehabilitaciés hozzajarulas nyilvantartasai )

eBeszamolo, uzleti jelentes N\

eleltar, értékelés, f6konyvi kivonat, napléfékonyv

eSzamviteli bizonylatok, f6kdnyvi szamlak, analitikus-, részletezd nyilvantartas,
szigoru szdmadasu bizonylatok

*Mas a térvény elGirdsainak megfelel6 nyilvantartasok J

8. abra Hataridék bemutatasa az Art. szerint (sajat szerk.)
Az Art. az ad6 megallapitasdhoz vald jog eléviilését hatdrozza meg altalanos iratorzési
hataridonek. Ez a hatarid6 alapvetden annak a naptari évnek az utolsé napjatdl szamitva ot év
elteltétel éviil el, amelyben az ador6l bevallast vagy bejelentést kellett volna tenni, valamint
annak hidnyaban az adot meg kellett volna fizetni. Lehetdségként felmertilhet a halasztott ado,
ekkor ennek az adonak az esedékessége ugyanazon naptari évének utolsod napjatol szamitott 6t

¢év a hatarideje.

Ezen hatérid6 keretei koz¢ tartozik még, hogy a foglalkoztato koteles megdrizni a biztositott, a
volt biztositott biztositadsi jogviszonyaval 0Osszefiiggd keresetrdl, jovedelemrdl adatot
tartalmazd munkaiigyi iratokat a biztositottra, a volt biztositottra irdnyadd Oregségi
nyugdijkorhatér betdltését kovetd ot évig. A kisvallalati adorol szo616 térvény szintén az 6t éves
hataridét adja meg, hogy a vallalkozé koteles megdrizni minden bizonylatot, nyilvantartast
azok kiallitasat kovetd otodik naptari év végéig, és megjegyzendd, hogy ez a szabaly
vonatkozik minden bizonylat rontott példanyara is. Gyakorlatom alatt volt szerencsém olyan
céggel is taldlkozni, akik megvaltozott munkaképességli munkavallalokat foglalkoztatnak.
Szamukra a 2011. évi CXCI. torvényt alapul véve kell nyilvantartast vezetniiik a rehabilitacios
hozzajarulds megallapitasa érdekében, €s ezt a nyilvantartast szintén 6t évig kell megOrizniiik

a foglalkoztatas megsziinését kdvetden.

A Szt. 2000. évi C torvényének 169.§-a kimondja, hogy amennyiben ezen hataly ala tartozo
addzoknak az iizleti évrol készitett beszamolot, tizleti jelentést, valamint az azokat alatamaszto
leltarat, értékelést, fokonyvi kivonatokat, illetve naplofokonyveket, vagy mdas ehhez
hozzatartozoé nyilvantartasokat olvashatd formaban legalabb nyolc évig meg kell érizni. Ezeken

feliil a torvény tartalmazza azt is, hogy ezen nyolcéves hataridd elteltéig meg kell Orizni a
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konyvviteli elszamolast kozvetleniil vagy kozvetetten alatamasztd szamviteli bizonylatokat.
llyenek példaul a f6konyvi szamlék, analitikus nyilvantartasok, részletezd nyilvantartasok vagy
a szigoru szadmadasu bizonylatok rontott példanyai. A bizonylatokat szintén olvashaté forméaban

¢s a konyvelési feljegyzések alapjan visszakereshetd modon kell megorizni.

A 2007. évi CXXVIL. éltalanos forgalmi adordl szol6 torvény (tovabbiakban: Afa tv.) 179.§-a
eldirja, hogy minden ezen torvény hatdlya ala tartoz6 adozonak az altala, vagy nevében
kiallitott, illetve minden olyan okirat, amely az adomegallapitas hidnytalan és helyes volta és
ellendrizhetdsége miatt van a birtokaban, koteles az adé megéllapitasahoz valo jog eléviiléséig
megOrizni. Ezzel az addval kapcsolatos kotelezettség mindig is kiemelt szerepet toltott be az
iratérzési kotelezettségek korében, hiszen az afalevondsi jog gyakorlasdnak egyik legf6bb
kikotése, hogy az addzonak rendelkezésére kell alljon minden az iigylet teljesitését igazold,

valamint nevére kiallitott szamla.

3.1.3. Ki? Hol? Hogyan?

Az iratdrzési kotelezettségrol szo16 Art. szerint minden esetben az ad6z6 koteles gondoskodni
az iratok megdrzésrél. Amennyiben az adokotelezettség megsziinik, abban az esetben a jogi
személy jogutddja, vagy az erre kotelezett személy koteles az iratokat megOrizni. Ezzel
Osszhangban, ha természetes személyrdl beszéliink, akkor maginak a személynek kell
megodriznie. Halaleset fennallasanal pedig a személlyel egy haztartasban €16 hozzatartozoja,
vagy ennek hidnydban az Orokosnek kell allami vagy az Onkorményzati adohatésaghoz

tovabbitania.

Fennall az esélye, hogy a nyilvantartasra kotelezett jogutdd nélkiil megsziinik. Ezt az esetet a
Tarsadalombiztositasi Nyugellatasrol szolo térvény szabalyozza, amely szerint ebben az
esetben a munkaiigyi iratokat a székhely vagy telephely szerinti illetékes nyugdijbiztositasi
szervnek kell bejelenteni és ezzel egyidOben a nyilvantartdsra kotelezett képviseld a
felszamoloval kozdsen kell az adatszolgaltatasi kotelezettségiiknek eleget tenni, amennyiben

erre korabban nem kerilt sor.

Amennyiben az ad6z6 nem szeretné sajat otthonaban, gardzsdban tartani a dokumentumait,
akkor van lehetdsége, hogy megbizza ezzel konyveldjét vagy mas céget. Azonban, ha ilyen
szolgaltatast kivan igénybe venni, abban az esetben sem fog mentesiilni az iratérzési
kotelezettség alol. Ilyen esetben megbizasi szerzdédésben rogziteni kell részletesen, hogy az
iratérzés hol, milyen forméban kell, hogy megvaldsuljon, biztositani kell az ad6zo61 hozzaférést

azon okbol kifolyolag, hogy ha az addzdénak jogszabalyi eldiras alapjan be kell mutatnia az
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iratokat az Adohatosagnak, akkor ennek a kdotelezettségének harom napon beliil eleget kell
tennie. Ha elektronikus iratokrol beszéliink, abban az esetben is biztositani kell az azonnali
hozzaférést, hiszen ezt ugyanolyan jogon kérheti bemutatasra az Adohivatal. Jogvita lehet0sége
meriilhet fel, ha az eldbbiek, az iratatadas, vagy a konyvelési hattéranyag torlésének

koriilményeit a szerzédésben nem rogzitjiik.

Az irat6rzés helyérdl a jogszabaly azt irja, hogy az ad6zo koteles az adohatésaghoz bejelentett
helyen tarolni. Kivételt képez ez alol, ha az iratokat feldolgozas oka miatt kdnyvelésre at lettek
adva, azonban az iratokat ebben az esetben is az Adohatosag felhivasara harom munkanapon
beliill be kell mutatni. A munkatigyi, bérrel kapcsolatos dokumentumok esetében, ha a
nyilvantartasra kotelezett jogutod nélkiil megsziinik akkor annak 1j iratérzési helyét koteles
bejelenteni az illetékes nyugdijbiztositasi igazgatasi szervnek, hiszen ezek az iratok kiemelten
fontosak. Az eldbbiekben emlitettem, hogy az ad6z6 megbizhat mast is az irat megorzésével,
azonban ennek helyét szintén koteles bejelenteni az Adodhatdsag felé, hiszen nem koti

jogszabaly ahhoz, hogy a székhelyén vagy telephelyén kell tdrolnia dokumentumait.

Az elektronikus dokumentumok idejében az egyik legsarkalatosabb kérdés az, hogy milyen
formaban kell az iratokat tarolni. Az Art. ugy fogalmaz, hogy az iratérzési kotelezettség az
iratok eredeti példanyéara, vagy annak hidnyaban elektronikus uton eldallitott hiteles méasolatara
vonatkozik, ha ennek lehetdségét a jogszabaly nem zarja ki. Ennek alapjan elmondhato, hogy
a hangsuly az eredetiségen van. Ha az iratot papir alapon allitottak ki eredetileg, akkor papir
alapon kell megdrizni, ha az irat elektronikusan lett kiallitva és megkiildve, akkor ebben a
forméban kell tarolni. Az Afa tv. 168/A.§ (1) bekezdése szintén meghatarozza, hogy a szamla,
nyugta esetében is biztositani kell annak eredetének hitelességét a kibocsatastol szamitott
megOrzési 1d0 veégéig, illetve annak adattartalma sértetlennek és olvashatonak kell lennie.
Hitlesség a szamla kiallitojanak az azonositasat jelenti, adattartalom sértetlensége azt jelenti,
hogy a nyugta adattartalma valtozatlan marad, az olvashatdsag pedig akkor all fenn, ha a szdmla

vagy nyugta értelmezhetd.

A 451/2016. (XII. 19.) Kormanyrendelet, valamint az Art. lehetdséget ad arra, hogy a papir
alapu bizonylatot helyettesiteni lehessen azt elektronikus uton eldallitott hiteles masolataval.
Ezt nevezik a papir alapu dokumentum digitalizalasanak. A Kormanyrendelet kimondja, hogy
a papir alaptt dokumentumro6l torténd digitalizalas oly médon valdsulhat meg, ha a papir alap
irat és annak elektronikus masolatanak képi vagy tartalmi megfelelését a masolat készit6je

megallapitja, és ha azt ellatja az elektronikus masolat hitelesitési zaradékaval. Ez azt jelenti,
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hogy fel kell tiintetnie a ,,Az eredeti papir alapti dokumentummal egyez6” feliratot, majd ezen
feliil a mindsitett, vagy mindsitett tantsitvanyon alapuld fokozott biztonsagl elektronikus
alairassal, bélyegzdvel és elektronikus idobélyegzovel ellatja. Ezen feltételek egyiittes
teljesiilése esetén engedélyezett a papir alapu dokumentum digitalizalasa. Elektronikus irat
esetében pedig biztositani kell, hogy a meg6érzés oly modon toérténjen, hogy a dokumentum
torlésének, megsemmisitésének, sériilésének, jogosulatlan hozzaférésének lehetdsége ki legyen

zarva.®

3.2 Online-szamla 3.0

A Nemzeti Ado- és Vambhivatal 2020 utolsé negyedévében az Online Szamla weboldalukon
kozzétették, hogy milyen sémadlloméanyok alapjan kellett a szamlazoszoftver fejlesztOknek a
fejlesztési munkaikat elvégezniiik. A publikalt interfészdokumentacioé az Online Szamla 3.0-4s
verzigjat kototte meg, ami teljesen megfelelt a 2021-es adatszolgaltatassal kapcsolatos
jogszabalyi véltozasoknak, valamint az ad6zok szdmara 0j lehetdségeket és szolgaltatasokat
egyarant tartalmaztak. Az ennél korabbi verzidkat szankciomentesen 2021. marcius 31-ig
lehetett hasznalni, azonban mar eldtte is sokakat 0sztonzott, hogy a legfejlettebb verziot
hasznaljdk, hiszen ez tudja csak eldsegiteni a gazdasag fehéredését, az afabevallési-
tervezeteket, az adatvédelmet és a sokaknak prioritast jelentd papirmentes szdmlazast. Fontos,
hogy a koréabbi verziok esetében a maganszemélyek szamara kiallitott szamlakat az Adohivatal
nem latta, igy ezen oknal fogva nem is lehetett a betdltéses konyvelésre atallni. Az Adohivatal
allaspontja szerint az 0j verzid egyik eldnye, hogy az adatszolgaltatds egyben elektronikus
szamlanak mindsiilhet, valamint lehetdséget ad arra, hogy a cégek digitalizaciojat segitse, €s

egyszerlibbé tegye az adminisztraciot.

3.3 Papirszamla, elektronikus szamla

A fejlesztések okan sokakban Osszekeveredtek ezen fogalmak kozotti kiillonbségek.
Papirszamlanak gondoljak sokan a csak hagyomanyosan kézzel irott szdmlat. Azonban ez nem
igy van. Papir alapt szdmlanak szdmit minden olyan szamla, amit hagyomanyosan, kézzel irott
verzioban allitottak ki, vagy egy gép altal kinyomtatott bizonylat. A keveredés ott kezdddik,
hogy ha mar elektronikus tton van kiéllitva, akkor elektronikus bizonylatnak mindsiil az
emberek véleménye szerint. Csakhogy attol, hogy egy online szamlazd programban allitottuk
ki ezt az iratot, €s esetlegesen a vevé PDF dokumentum formdjaban kapta meg az e-mail cimére,

attol az még egy elektronikusan eléallitott, viszont papir alapu szamla. Ezt a szamlat ugyantgy

® Forras: Szikrané dr. Gyenes Edina cikke az Ado szaklap 2021/3-as szdmanak alapjan az ado.hu weboldalon Az
iratérzési kotelezettség cimmel, Hozzaférés: https://ado.hu/szamvitel/az-iratorzesi-kotelezettseq/
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ki kell nyomtatni, és ebben a formaban kell tarolni mind a kibocsatd, mind a befogado félnek.
Van lehetdség arra, hogy szkennelt formaban taroljak a felek, de azt a mar emlitett szabalyok

szerint, biztositani kell, hogy ennek a fajlnak az adattartalma nem valtoztathaté meg.

Ezzel szemben elektronikus szamlanak szamit minden olyan szamla, amit elektronikus
formaban allitottak ki, elektronikusan fogadtak be, valamint mindsitett elektronikus alairassal
¢és idobélyeggel lattak el. Az idObélyeg és alairas azt a célt szolgaljak, hogy ezek segitségével
egyértelmiien lehessen megkiilonboztetni az elektronikus szamlat a papir szamlatol, valamint
ezek igazoljak a szamla hitelességét is. Ezt a formatumu bizonylatot kizardlag elektronikus
formaban lehet tarolni, igy lehet csak kezelni és a NAV csakis ebben a forméaban fogadja el egy
esetleges ellendrzés soran. Ennek oka az elobb emlitett aldirds és idobélyeg. Ez a tipust szamla
nyomtatott verzidban ezek hianyaban hiteleséségét vesziti a hatalyos torvények értelmében.
Ennek alkalmazasanak legfébb feltétele, hogy a szamlabefogad6 beleegyezzen, hogy képes
ebben a forméban is kezelni a szdmlat. A beleegyezésnek tobb modja is van, ilyen példaul az
irasbeli beleegyezés, vagy ha az elado az altalanos szerzdési feltételei (tovabbiakban: ASZF)
kozott rogziti, hogy vasarloi részére kizardlag ilyen bizonylattal tud szolgalni és ennek
elfogadasat kéri a rendelés megtorténte elétt. A koznyelvben gyakran elhangzik az e-szamla

kifejezés, azonban az elektronikus szamla és az e-szamla kozott nincs kiilonbség.1°

3.4 XML

Az elébb emlitett 3.0-4s online szdmla-adatszolgaltatassal lehetdség nyilt arra, hogy egy Uj
szolgaltatas is elindulhasson, az XML. Az XML egy elég erds, forradalmi funkcioval bir, azzal,
hogy Onmagaban elektronikus szamlaként fog érvényesiilni. Azonban ahhoz, hogy ilyen
formaban érvényesiilni tudjon az adatszolgaltatas, két féle modszert fogalmaz meg az ado.hu

weboldal.

Az elsd, hogy a szamla kibocsatdja az XML-ben minden olyan adatot feltiintet, amit amugy egy
korabban kiallitott szamlan is feltiintetett volna. Azonban ekkor a szdmla kiallitéjanak vallalnia
kell, hogy ez a formaji szdmla ugyanolyan érvényesnek szamit, mintha papir alapon allitotta
volna ki. Ehhez sziikséges, hogy a bizonylat kiallitasanal egy ,,completness indicator” jelol6t
»TRUE” értékre kell atallitania, és biztositania kell egy hash kodot az XML-ben. Ennek a két
feltételnek az egyiittes teljesiilésével lesz a bizonylat érvényes, €s igy tudja vallalni a gazdasagi

személy a feleldsséget. Egyik oldalrol ez a fajta modszer teljesen megfeleld, hiszen a véllalat

10 Forras: Oléh Gébor e.v.: Mi az elektronikus szamla, e-szamla és a papirszamla
Hozzaférés: https://golnet.hu/blog/vallalkozas/mi-az-elektronikus-szamla-e-szamla-es-a-papirszamla/
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kiallitotta érvényesen a szdmlat, a NAV-ndl érvényt szerez és archivalja a bizonylatot és
szamlaként kezeli az XML-t, azonban a masik oldalnal akadhatnak nehézségek. Erre példa
lehet, hogy a vevé nincs felkésziilve egy XML fogadasara, nem tudja megnyitni, nem tudja
kezelni, vagy csak nem kap értesitést arrdl, hogy szamara egy XML bizonylat lett kiallitva. Erre
megoldas lehet a mésik modszer. Ebben az esetben mindkét fél szerz6désben rogzitik, hogy a
szamla XML formatumban keril kiallitasra, mik azok a fontos elemek, amiket mindenképpen
fel kell tlintetni a bizonylaton. Viszont nem lesz ennél a mddszernél érvényesités és archivalas
a kibocsatd szdmara a NAV-tol, fliggetleniil attol, hogy ennél is a NAV XML e-szamlaként

funkcional, mivel a hatésag informatikailag nem kap értesitést, hogy ez egy szamla.

Mint lathat6 sziikséges, hogy minél tobb vallalat képes legyen XML-t fogadni, feldolgozni és
archivalni sajat maganak, mivel a NAV igen korlatozottan vallalja ezt a lehetdséget. Hiszen
amennyiben az Ado6hivatal oldalardl ez nem lehetséges — informatikai beallitdsok hianya, vagy
vevO oldalrol valé hiany — akkor a vallalatnak maganak kell gondoskodnia, hogy ezeket a
formatumu szamlékat elmentse az iratdrzési kotelezettségének eleget téve, valamint eljuttassa

ezeket a kdnyveldjének, aki feldolgozza és elszamolja részére. !

3.5 Szamla import
A NAYV online szamla adatszolgaltatasi kotelezettsége inditott el egy olyan folyamatot, mely
lehetoveé tette, hogy a vallalkozasok olyan digitalis fejlddésen menjenek keresztiil, ami

nélkiilozhetetlen volt mar a mai technikai lehetdségek ismeretében.

A szamla importalds nem az Online szamla 3.0-s verzidjaval jelent meg, hanem mar a 2020.
juliusaban bevezetésre keriilt NAV 2.0-ban is jelen volt. Ebben a tipusban a hazai vallalkozasok
lehetdséget kaptak arra, hogy a szdmukra kibocsatott szamlikat letSlthess€k a NAV
adatbazisabol. Ez elinditott egy olyan munkafolyamati valtozast, melynek a hatasat 2021-ben
lehet leginkabb megtapasztalni. A kdnyveldprogramok elkezdtek ezzel a lehetdséggel élni és
beprogramozni a szoftverjeikbe, hogy a konyvelék minél gyorsabban és hatékonyabban el
tudjak sajatitani azt. Sokaknak okozott ez abban az id6ben fejtorést, hogy milyen modon kellene
ezt alkalmazni, bizzon-e ebben a fejlesztésben, és mennyire lesz majd hatékony. A kezdetekben
emlitettem, hogy csak a bejové szamlakat lehetett beimportalni, viszont nagy elényben voltak
azok az irodak, ahol a vevé szamlakat mar szamlazoprogrammal allitottak ki és annak

importalasa mar zokkendmentesen tortént, hiszen a folyamatot egyidoben vezették be. Fejtorést

11 Forras: Ado Online: Ad6 XML mint szamla Hozzaférés: https://ado.hu/szamvitel/nav-xml-mint-szamla-
elokeszuletek-nelkul-nem-megy/
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okozhat a tény, hogy ekkor a konyvel6 mennyire bizik meg iigyfelében, hogy ténylegesen
megvannak a szamlak, és adott esetben rendelkezésére is tudja ket bocsatani, vagy a konyvelés
még mindig a szamlak birtokaban torténjen. Ezt legkonnyebben szerzodés modositas utjan lehet
kikiiszobolni, melyben rogzitik, hogy az iigyfél a szamlékat elektronikus uton tovabbitja a
konyveldnek, igy megsporolva az munka- és papirmennyiséget, ami a konyvel6t terheli egy-
egy honapban. Elmondhato 6sszeségében, hogy részben ennek a lehetéségnek a hatésara, a
cégek atalltak az Online szamlazasra, hasznaljdk az XML formatumu elektromos szamlazast,
illetve a konyvelés is atallt a szamla importalasra. Fennall a kérdés, hogy azonban ezt a rengeteg
informaciot a NAV hogyan tudja nyomon kovetni és ellendrizni, hogy az ismert szamlanak
mindkét oldala bevallasra keriiljon amennyiben ez sziikséges. Erre a felvetddds kérdésre ad

megoldast az M-lap.

3.6 M-lap

Az M lap lényegében egy belfoldi Gsszesitd jelentés. Ez a lap ad lehetdséget az Adohivatal
szdmara az ellendrzéshez. Ennek segitségével tudja az Adohatdsag a szamlat kiallitdo adozo a
NAYV Online szamla rendszerben bekiildott adatat, az azt levonasra jogosult adozoval szembe
helyezni. Az afabevallas részét képez6 M-lapokon kell adatot szolgaltatni a befogadott
szamlakrol és az azzal egy tekintet ald esé okiratokrdl. Ilyen befogadott szdmlanak szamit
minden olyan termékértékesitésbdl vagy szolgaltatasnyujtasbol szarmazo szamla, ami alapjan
az adoalany jogosult az addlevonasi jog gyakorlaséara, fliggetlentil attol, hogy mekkora a
nagysaga az atharitott ado, és az abbol levont ad6 6sszegének. Ezen feliil ebbe a kategoridba
tartozik az eldbbi szamlakat modosito, érvénytelenité szamlak, valamint az ezekkel egy tekintet
ala esd okiratok, amennyiben azok modositjak a kordbban afabevallasban elszamolt szamlakat.
Fontos megjegyezni, hogy a korabban emlitett bizonylatok korébe kizardlag azok a szdmlak
tartoznak, amelyek atharitott adot tartalmaznak. Tehat kivételt képeznek a forditott addzas ala

tartozo, vagy adomentes bizonylatok.
Az M-lapon a kovetkez6 adatokat kell kotelezden feltiintetni:

e aterméket értékesitd, vagy a szolgaltatast nytjtéo adozo adoszamanak elsé nyolc
szamjegye

e aszamlan szerepld afaalap

e aszamlan szerepld afadsszeg

e aszamla sorszama

e ateljesitési idOpont, vagy ennek hianydban a szamlakibocsatas napja
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A kotelezd elemeken feliil ha modositd, vagy érvénytelenitd bizonylatrdl szeretnénk

nyilatkozni, akkor a kovetkezokkel kell még kiegészitneniink:

e amodosito, érvénytelenitd okirat sorszama
e azadoalapja
e az atharitott ad6 Osszegének mddositasabol vagy érvénytelenitésébdl szarmazo

valtozés 0sszege

M-lapot a gyakorlatban eddig is kellett alkalmazni, azonban a 2021-es évre valtozasok torténtek
ezzel kapcsolatban is. Ez az jdonsag nem egy jogszabalyvaltozas hatasara tortént, egyszeriien
az Adohivatal tobb informaciét kér az eddigieknél az addzoktol. Mig eddig elég volt a
végszamlardl nyilatkozni, most mar a kordbban eldleget fizetett szamlarol és annak figyelembe

vételével sziiletett kiilonbozetrdl is nyilatkozni kell.

Ennek megoldasair6l Németh Lilla, az RSM Hungary adodlizletdganak igazgatdja irt egy

blogbejegyzést'?, melyben harom lehetdséget vazolt fel.

1. Manualis M-lap kitoltés
Sok gondot ¢és tehert jelentene a vallalatok szamara, hiszen minden belf6ldi szamléarol
manualisan kitoltott bevallassal kellene nyilatkozni, ami nagyon hosszadalmas és magas esély

van a hibazasra.

2. Automatizalt M-lap kitoltés sajat rendszer segitségével
A terhet csokkenti és minimalis a hibazasi lehetdség. ERP rendszer segitségével az M lapok
automatikusan generalodnak, igy kivaltva a manualis kitoltést. Azonban kihivast jelenthet az
eldlegszamlak betaplalasa és 0sszeparositasa. Ebben az esetben célszeri a NAV online szamla
rendszerrel Gsszehasonlitani, hogy az addhivatalnal azonos adatok érhetdek el mint az ERP

rendszerben.

3. Automatizalt M-lap kitdltés NAV online szdmlabol
Legcélszerlibb ezt a modszert alkalmazni, hiszen a végszamla és az eldlegszamla minden adatat
a NAV online szdmla rendszer tartalmazza, igy ezeket problémamentesen le lehet kérni,

betdlteni és ez alapjan generalni a bevallast.

12 Németh Lilla: Valtozas az afabevalldsban februar 20-an! cimii blogbejegyzése
Hozzaférés: https://www.rsm.hu/blog/2021/02/connectax-valtozas-az-afabevallasban-februar-20-an
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Osszességében az M-lap azt az uj funkciot szolgélja, hogy konnyebben lekovethetdek legyenek
a szamlak, elkeriilhetéek legyenek az eltérések az Osszehasonlitds soran igy csokkentve az

emiatt kialakulo adoellenOrzések szamat is.

3.7 e-Papir szolgaltatas

Kordbban minden {igyintézési kérelem benyujtasara a gazdasag szerepléi az ANYK
nyomtatvanyokat hasznaltak, azonban az online trlapok megjelenésével és elterjedésével
nehézkessé valt ennek a rendszernek a haszndlata a leterheltség miatt. Ennek oka, hogy az
elektronikus tligyintézés ¢és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdalyair6l szold torvény
(tovabbiakban:  Eiisztv) eldirasa, miszerint az {igyfelek minden tigytipusban
kezdeményezhetnek elektronikusan ligyintézést. Az {ligyintézés biztositdsa miatt a szervek
kotelezve lettek ennek a lehetdségnek a megvaldsitasara. Foként az iigyfelek elsodleges,
kozvetleniil hasznalt folyamataira volt sziikséges kiemelt figyelemmel elOsegiteni a fejlodést.
Ebbdl az okbdl elso 1épésként fel kellett mérni az iligyintézési folyamatok menetét és idejét,
valamint az azokhoz kapcsolodd minden mds folyamatot is. Mindezek ismeretében olyan
problémat tudtak igy a szervek felismerni, mely komoly elektronizalast és tjjaszervezést
igényelt. Ennek a problémanak a megoldasara a NISZ Zrt. egy olyan szolgaltatast kinal, mellyel
az lgyfelek szOveges beadvanyokat tudnak beterjeszteni minden olyan szervhez, akik
csatlakoztak ezen szolgaltatishoz. Az e-Papir szolgaltatas altal f8ként az Onkormanyzatokhoz,
aNAYV barmely kdzponti vagy teriileti szerveihez indithatunk beadvanyt, ami altal a szerveknek

eljarasi kotelezettségiik keletkezik. 1

13 Forras: Az elektronikus {igyintézés hazai helyzete 2018-ban, Specialis jelentés (13. és 14. oldal)

Hozzaférés: https://joallamjelentes.uni-
nke.hu/SpecJelentesek/SPECJEL2018 Az%20elektronikus%20%C3%BCqyint%C3%A9z%C3%A9s%20helyze
te_kk d%C3%A1 0307.pdf
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3.8 A szakma atalakulasa

TANACSADAS

RIPORTING

9. dbra RIPORT dltal készitett térkép modell az eddig ismert szamvitel teriileteinek aranyarol

2017-ben a RIPORT munkatarsai elkészitettek egy térkép-modellt, mellyel azt szerették volna
szemléltetni, hogy napjainkban a konyvelés mint teriilet milyen fobb részteriiletekbdl tevodik
Ossze, ¢és azoknak milyen aranyban kell megvalosulniuk. Lathatd, hogy az jelenleg
adatrogzitésen, vagy mas néven tranzakcios konyvelésen van a hangsuly, de a tanacsadas egyre

nagyobb teret fog hoditani a szakmaban.
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10. dbra RIPORT dltal készitett térkép-modell a szamvitel teriileti aranyainak valtozdasdardl**

A digitalizaci6 hataséara a konyveldk kevesebb idot fognak tolteni a konyvelés folyamataival,
inkdbb az ellenérzés és tanacsadas fog eldtérbe keriilni. Ennek okan 1j szereplok fognak
megjelenni a piacon, akik ezeket a teriileteket fogjak eldsegiteni és erdsiteni. Megjelennek a
bankok, a kdnyveldszoftvergyartd cégek tobb ujitassal és funkcioval, az ERP-fejlesztd cégek,

a tanacsadoi irodak vagy a szamldzoprogramgyartd €s fejleszté cégek. Nagyobb figyelmet

14 Forras a 6. és 7. abra esetében is: https://ado.hu/szamvitel/konyvelok-a-digitalizacio-koraban-gyakorlati-
utikalauz-tuleloknek-x/
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fognak kapni olyan vallalkozéasok, akik olyan szoftvereket fejlesztettek eddig, amikre eddig
nem volt magas igény, de épp ezeken a teriileteken erdsek. Ilyen példaul a VIKI a Konyveld
Asszisztens program is. A szoftver segitségével konnyebb a munkat megtervezni és vezetni,
altala 6ssze lehet kotni a az ANYK-t, a Magyaorszag.hu-t a konyveléprogrammal, e-maileket
lehet vele kikiildeni, s6t titemezni is lehet benne e-maileket, valamint a bekiildott bevallasok

allapotat is figyeli és jelez ha probléma meriilne fel azokkal kapcsolatban.!®

A R!PORT-nal ezen térképek elkészitéésvel egyidoben olyan pontokat fogalmaztak meg, amik
nagy eséllyel segitségére lehetnek a konyveldknek, hiszen céljuk a jelentéskészitések mellett,
hogy az ado6zas és szamvitel teriileten is minél nagyobb segitségre legyen a tanacsadasokat
illetden. Igyekeztek a jo konyveldt egy képletben lerni. Szerintiik a J6 konyveld = IQ+EQ+DQ.
Ez alatt azt értik, hogy az intelligencia és érzelmi intelligencia mellé¢ elengedhetetlen lett a
digitalis intelligencia is, mert csak ezzel egyiitt lehet ma mar egy konyveldiroda hatékony.
Véleményiik szerint nem szabad elzarkozni az 0jitasoktol, fontos, hogy a konyvelék merjenek
kiprobalni 1y modszereket és szdnjanak 1d6t a valtozasokra, mert csak igy lehetnek felkésziiltek
az ujitdsokra. Mar 2018-ban ramutattak arra, hogy az automatizalt konyvelés lesz a jov6, amire
fel kell késziilni. A szakma rugalmasabb lesz és nem a monoton rogzités fogja kitenni a
mindennapokat, hanem a tandcsadas, az ellendrzés amikhez akar (1j munkakorok is tarsulhatnak

a késébbiekben. 16

A digitalizaci6 olyan valtozasokat volt képes okozni az elmult években, amikre sokan nem is
mertek volna gondolni. Az akar 30-40 éve végzett konyveldszakemberek nehezen tudjék ezt a
folyamatot megemészteni és 1épést tartani vele. A mostani generacios ) konyvel6knek sokkal
nyitottabbnak kell lenniiik a valtozasokkal kapcsolatban. Szdmukra a véltozasok sokkal

gyorsabban fognak jonni az évek sordn, igy mar most fel kell vennitik 1épést a fejlodéssel.

15 Hozzéaférés: https://v-ado.hu/
18 Forras: Adé Online weboldal ,,Konyveldk a digitalizacio kordban” cimii cikke
Hozzaférés: https://ado.hu/szamvitel/konyvelok-a-digitalizacio-koraban-gyakorlati-utikalauz-tuleloknek-x/
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4, A vallalat korabbi konyvelési ¢s adoéiigyi folyamatanak

bemutatasa
Anyagok Koényvelés Bevallasok
atadasa eF8konyvi *Afa bevallas Nen:]ze,tl
oSzamlak Lef(jZéS kivonatok eTarsasagi ,Ado._ es
Pénztar eFSkonyvi adébevallas Vamhivatal
bizonylatok kartonok *SZJA bevallds (NAV)

eBankkivonatok ¢ Analitikak «KIVA

11. dbra A vdllalat kordbbi kényvelési folyamata (sajdt szerk.)
Az irodaban 3 éve dolgozok folyamatosan, ami miatt volt lehetéségem a ,klasszikus”
konyvelést megtanulni. Kezdetben leginkdbb a munkanapjaim jorészét az tigyfelek szamlainak
¢s hivatalos dokumentumainak a leflizése tette ki. Ekkor tanultam meg, hogy egyes ,,szamlak”,
amiket az ligyfél elhoz, nem szamldnak mindsiilnek és elszdmoldsra nem hasznalhatoak fel.
Ilyen a dijbekérd nyugta, vagy mas néven proforma szamla. Ezt a tipusti dokumentumot azon
okbol allitjak ki, hogy a megrendelt termék, vagy szolgaltatas ellenértékét elére bekérjék a
vevotol vagy a megrendeldtdl, igy ez egy egyszeriibb modja annak, hogy a vasarlot fizetésre
0sztonozzék. Ennek segitéségével minimalizdlhatd annak az esélye, hogy a vallalatnak
kintlévésége, vagy anyagi kockazata lesz, illetve elkeriilhet6 az a helyzet, hogy a vevé az afa
befizetés hataridejének idépontjaban még tartozik. A vallalatok gyakran allitanak ki ilyen
tipust dokumentumot, mivel a mar emlitett eldnyokon kiviil ezen nyugta kiallitdsdval nem
keletkezik afa fizetési kotelezettsége, nem sziikséges konyvelni, tehat semmiféle adozasi
vonzata nincs. Azonban, ha ezen nyugta okan, vagy ha a felek szerz6désben rogzitették, hogy
a vevo koteles eldleget fizetni, tehat a megrendeld eldre fizet, akkor a vallalat koteles
elélegszamlat kiallitani, ugyanis amikor a rendelés beérkezik egy vallalkozashoz, és a vevd a
tényleges teljesitést megeldzden fizet, akkor az eldlegnek szamit. Azonban az afatdrvény az
eldleg fogalmat kifejezetten termékértékesitéshez, vagy szolgaltatasnytjtashoz koti. Tehat nem
miden esetben indokolt ilyen tipust szamla kiallitasa. Ilyen esetre példa, ha a vallalkozast kar
éri, és a kar okozo egy bizonyos Osszeget atad, de az 6t megilletd kartérités 6sszege még nem
kertilt meghatarozasra. Ilyen esetben nem kell el6legszamlat kiallitani, hiszen ez nem szamit

eldlegnek, mert a karokozd részére nem keriilt atadasra termék, vagy szdmara nem lett
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szolgéltatas teljesitve.!” Eléfordulhat olyan eset is, amikor a felek a termékértékesités vagy
szolgaltatasnyujtas teljesitését szakaszokra bontjdk egy iigyletben. Amennyiben egy iigylet
targya természetben oszthatd, vagy nincs mas egyéb akadaly, abban az esetben van lehetdség
részteljesitésr6l megallapodni. Ekkor meg kell hatarozni a részteljesités tartalmat és ellenértékét
egyarant. Fontos azonban, hogy a részszamla kozel sem azonos az elélegszamlaval. Mig a mar
emlitett eldlegszamla esetén az eldre kifizetett Osszegtdl fiiggetleniil a teljes megrendelés a
teljesités idOpontjaban kiszallitasra keriil, és ha van a végszamla ¢s az eldlegszamla kozott
kiilonbozet a teljesités idopontjaban keriil kiegyenlitésre, addig a részszamla esetén a munka
bizonyos részének elvégzése utan kell ezt kiallitani és a vevonek kifizetni. Ezt a tipusu szamlat
jellemzden az épitdiparban szoktak alkalmazni, hiszen egy épitkezés hosszu ideig elhuzddhat,
fennall a cstiszas kockézata is, igy a vevé nem szivesen fizet elére, de az egyes elvégzett
munkdk utdn viszont van lehetdsége részletfizetésre, hogy ne egy dsszegben kelljen mindent
fizetnie és az épitdipari vallalat is bevételhez tud jutni. Azonban fontos, hogy akarcsak az
ellegszamla esetében, itt is koteles a vallalat egy végszamlat kiallitani, amelyen fel kell
tiintetnie a kordbban kiallitott részszamlakat és azzal csokkentenie kell a végszamla 0sszegét.

A részszamla, eldlegszamla és végszamla adattartalma nem kiilénbozik nagyban egymastol. 18

A szamla
teljesitésének
napja

Egyéni vallalkozé
esetén a valllakozd
nyilvantartasi szama

A szamla
sorszama

A szamla
kotelez6
adattartalma

Az eladd
neve, cime,
addészama

"kisad6z6"

"onszamlazas"

"forditott addzas"

Vevé neve,
cime,
adoészama

A szamla
kelte

12. dbra A szamla kotelezd adattartalma (sajat szerk.)

17 Forras: Billingo blog weboldal; Elérhetéség: https://www.billingo.hu/blog/olvas/dijbekero-proforma-
elolegszamla

18 Forras: Billingo blog weboldal; Elérhetdség: https://www.billingo.hu/blog/olvas/reszszamla
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4.1 Flzés, kontirozas, elokésziilés

A flizések soran a legfontosabb az volt, hogy megtanuljam mik a legfontosabb elemei egy
szamlanak, mire kell odafigyelni, mi az, amivel tudom kollégaim munkajat segiteni. llyen
példaul a szallitd/vevd nevének megfeleld megléte; cim, adészam pontos megadasa és helyes
feltlintetése; a szamla kelte, sorszama, teljesitésének napja, amennyiben egyéni vallalkozo éltal
kiallitott szamlarol van szd, akkor a vallalkozo nyilvantartasi szama fel van-e tiintetve; egyes
kifejezések, ha indokolt, meg vannak-e a szamlan. Erre példa a ,,pénzforgalmi elszamolas”,
»kisadozd”, ,,0nszamlazas”, vagy a ,forditott addzas”. A forditott afa kiemelésére nagy
hangsulyt kellett mindig fektetnem, hiszen, amennyiben erre felhivtam munkatarsaim figyelmét
az nagy segitség volt szamukra a konyvelés soran. Meg kellett tanulnom a teljesitési id6szak
mennyire jelentdségteljes példaul egy egyéni vallalkoz6 esetében, akinél a szallitdé szamlait a
teljesités utan lehet csak elszamolni, illetve itt tudtam meg mennyire 1ényegi az elszamolasi
idoszak, foként a kovetkezd év kezdetén januarban, hiszen ekkor kiemelt figyelmet kap az
aranyositas, elhatarolds okdn. Tobbszor eléfordult, hogy abba a hibaba estem, hogy a mar
emlitett dijbekérd nyugtdt, proforma szamlit vagy egy éatlagos nyugtat is teljes értékil

szamlanak tekintettem, azonban méra mar ezek a fogalmak is helyre keriiltek.

A tobb hetes flizéseket, és megfigyeléseket kovette a kontirozas. Az egyetemen is mindig nagy
hangsulyt fektettiink arra, hogy egy gazdasagi eseményt megfelelden ismerjiink fel és a vallalat
szempontjabol optimalisan szamoljunk el. Példanak okaért szakmai gyakorlati helyemen sok
épitdipari cégnek konyveliink, naluk egy-egy nagyobb beszerzést nem egy 161-es Beruhdzasi
szamlara konyvellink, mint egy ingatlanokkal foglalkoz6 vallalat esetén, hanem egy 5-Os
koltségre, mert szamukra ez olyan koltség, amelyet tevékenységi koriikbél adodoan sajat
tgyfeleik szamara szereznek be. A kontirozas egy rendkiviil fontos része a konyvelésnek gy
gondolom, nem hiaba toltottem ezzel honapokat, hogy ligyfeleink tevékenységét meg kellett

tanulnom, és helyén kellett kezelnem, hogy mely szamlat miképpen tud a véllalat elszamolni.

Miutan mar tudtam, hogy a szamldkon milyen informéciokat kell minden esetben keresnem,
mire kell odafigyelnem, munkatarsaim készségesen javitottak ki a kontirozas esetén eléfordulo

hibaimat és segitettek abban, hogy mi a helyes kontir szam, kezdédhetett a konyvelés.
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4.2 Konyvelés

Stornozds 22
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13. dbra Kulcs-Soft kényvelési program®®
Vallalatunknal a Kulcs-Soft konyvelési program valt be a leginkabb, kollégaim évek ota ezt a
szoftvert haszndljdk. Mint minden ilyen program esetében, itt is a szamla minden adatat
manudlisan kell felvinni, azaz kézzel kell beirni az tligyfelet, szdmla sorszdmot, datumokat,
arfolyamot, megjegyzést, valamint a f0konyvi szamokat. A programban van olyan lehetdség,
hogy egy keveset ,,gyorsitsa” a folyamatot azzal, hogy a leggyakrabban el6fordulé szamlat el
tudjuk menteni, legalabbis annyit, hogy mi legyen a megjegyzés, valamint mi a kontirozasa. Ez
hasznos segitség esetiinkben, egy épitdipari cégnél, kereskedelmi boltot iizemeltetd
vallalkozasnal, vagy egy autdszereléssel foglalkozd egyéni vallalkozonal. A szoftver a mar
felvitt partnereket képes kezelni egy adatbazisban, melyben minden a partnerrdl ismert adatot
rogzithetiink, ilyen a név, cim, addszam, bankszamlaszam, valamint adott esetben EU-s
adoszam. A Dbankszdmlaszdm nem tlinhet egy fontos adatnak, azonban utaldsnal,
visszakeresésnél, ha az ligyfél elobb ad 4t nekiink egy szdmlat, mint hogy kifizeti, ebben az
esetben a programbol le tudjuk hivni a partnere szamlaszdmat. Van lehetdséglink a

munkaszamozasra és a részlegszdmozasra is.

19 Hozzaférés: https://tudasbazis.kulcs-soft.hu/konyvelo-programok letéltés ideje: 2021.12.05.
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4.3 Ellenorzés, bevallas

14. abra Ellendrzés®

A konyvelés végeztével jon az ellendrzés. Az ellendrzést egy olyan személy végzi el, aki nem
az adott ligyfél konyvelését végezte el, igy kvazi ,fiiggetleniil”, objektiven tud mindent
ellendrizni, és képes olyan dolgokat észrevenni, ami felett a konyvelést végz6 munkatars
elsiklott. Az ellendrzés soran a szallitdo/vevd analitikat és a szamlat ellendrizziik egyiitt. Az
analitikan szerepel minden olyan adat, amely az ellendrzés soran fontos szamunkra. llyen a cég
neve, adészama, a datumok, a kiegyenlités datuma, megjegyzés, €s a szamla végdsszege afa,
nettd bontasban, valamint a bruttd 6sszeg. Az analitika megosztasokban mutatja meg, hogy
egyes tételek milyen afa kulcsra lettek lekonyvelve. Kiilon van feltlintetve az 5%, 18%, 27%,
valamint az adomentes kulcsok is. Az ellendrzésnél ismét végignézziik a szamlakat, figyeljik,
hogy az afa helyesen lett-e konyvelve, megfelelden lett-e bontva némely tétel amennyiben ez
indokolt, valamint, hogy a szamlat ténylegesen elszamolhatja-e a vallalat, vagy tevékenysége

miatt nem kapcsolodik szorosan a vallalathoz, igy a konyvelésbdl is kivételre kell kertilnie.

Abban az esetben, ha a konyvelés, analitikak egyeznek és az ellendrzés soran is mindent
rendben talalunk, akkor a programbol 4tadasra keriilnek az informaciok és legeneralasra keriil
az Altalanos Nyomtatvanykitoltd (Tovabbiakban: ANYK) programban az adott évhez
vonatkozo xx65-6s AFA bevallas nyomtatvany — 2021-ben ez a nyomtatvany a 2165 kodon
talalhaté meg a programban. A generélast kovetéen az ANYK programban kell ellendrizniink,
hogy a konyveld programbol minden helyesen lett atkonvertalva és a helyes sorokat toltotte-e
ki a nyomtatvany kitolté program. Minden esetben manualisan kell az el6z6 iddszakrol atjovo
Osszeget beirni, azaz a gongyolitést elvégezni. A nyomtatvany ellendrzését kovetden pedig
alkalmunk nyilik arra, hogy az tirlapot bekiildjiik elektronikus iton a NAV szdmara Ugyfélkapu
vagy Cégkapu segitségével. A bekiildést kdvetéen pedig az Ugyfélkapus tarhelyet figyelemmel

kisérjiik, hogy az Adohivatal altal befogadasra keriilt-e a bevallas, vagy hibatizenet formajaban

20 Hozzaférés: https://depositphotos.com letdltés ideje: 2021.11.14.
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felhivja figyelmiinket az esetleges hibakra, amelyeket egy bizonyos hataridén beliil javitva

ismét be kell kildeniink.
Abban az esetben, ha:

e az adott bevallasi idészakban az {ligyfél valamely altala kibocsatott szamlajat vagy
szamlait nem bocsatotta rendelkezésiinkre, igy a bevallasbol kimaradt,
e aszamlat a bevallasi hatarid6 utan allitotta ki korabbi teljesitési datummal,

e cgy korabbi teljesitésti szamlat lesztornozott,
OnellenOrzésre kertilt sor.

4.4 Onellendrzés

Az Onellendrzés a jogszabalyok szerint, egy ad6zdi jog vagy sajatos lehetdség, amelyre az
ad6z6 6nadozas esetén jogosult. Az 6nellendérzés joga az 6naddzasbol kovetkezik. Ennek oka,
hogy ha az adozonak sajat maganak kell megallapitania és bevallania az adojat, vagy
koltségvetési tdmogatasat, akkor meg kell adni szamara a lehetdséget, hogy tévedését utobb
korrigalhassa. Az 6nellen6rzés altal az ad6z6 mentesiilhet a sulyosabb jogkdvetkezmények alol,
hiszen sajat maga képes volt feltdrni és javitani hibajat. Az Onellendrzés leegyszeriisitett

fogalma lényegében, hogy a korabban bevallott adot helyesbitjiik.
Abban az esetben érdemes ezzel a lehetdséggel élni, amennyiben:

e az ado megallapitasa, bevallasa, igénylése tévesen tortént
e abenyujtott bevallas helyesbithetd onellendrzéssel
e ha tobb mint ezer forint az eltérés az eredeti és helyesbitett sszeg kdzott

e ha késve benyujtott bevallast akarunk helyesbiteni.

Onellendrzéssel az adéalapot, az adot a kotelezettség eredeti idépontjaban hatélyos
jogszabalyok szerint, az adomegallapitashoz valo jog eléviilési idején beliil lehet helyesbiteni.
Fontos hogy csak a mar az adoéhatosdghoz benyujtott bevallast lehet Onellendrzéssel
helyesbiteni a bevallas beadési hataridejét kovetden. Az dnellendrzést az erre a célra szolgald

nyomtatvanyon kell bevallani a helyesbitéstdl szamitott 15 napon beliil.

A helyesbitett adot és a megallapitasra keriild onellendrzési potlékot a bevalldssal egy idében
kell megfizetni. Onellendrzési potlékot abban az esetben kell fizetni, ha a modositott dsszeg
meghaladja az eredetileg bevallasra keriilt kotelezettséget vagy a bevallott visszaigénylési

jogosultsag csokken.
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Abban az esetben mentesiil az ad6z6 az dnellendrzési potlék fizetési kotelezettsége alol:

e ha akorrigalas miatt az ad6z6 ad6 visszatéritési igénnyel jarhat el,

e ha a munkaltaté vagy a kifizetd késedelmes vagy hibas igazolasa miatt az add6zo
bevallasat onellendrzéssel sziikséges helyesbitenti,

e ha a munkaltat6é az elektronikus havi ado- és jarulékbevallast a maganszemély hibas

nyilatkozata miatt kell dnellendrzéssel helyesbiteni.

Az Onellenérzési potlék szamitdsdhoz az Adohivatal oldalan béarki szdmara elérhetd
Potlékszamitd segédprogram hasznilhaté®l. A poétlékszamitas kezdé iddpontja a bevallas
benyujtasara eldirt hataridét kovetd elsd6 nap, a zardé idOpont pedig a helyesbités
nyilvantartasban torténd feljegyzésének napja. A potlék alapja a kordbban bevallott és a

helyesbitett ado kiillonbozete.

Az Onellendrzési potlék mértéke a késedelmi potlék mértékéhez igazodik. Amennyiben az
adozo6 elsd alkalommal kiildi be igényét az ado kotelezettségének helyesbitésére, akkor a potlék
mértéke az egyébként felszamitando késedelmi potlek 50 %-a, ismételt Onellendrzés esetén
pedig 75 %-a. A késedelmi p6otlék mértéke minden naptari nap utan a felszamitas idépontjaban
érvényes jegybanki alapkamat kétszeresének 365-6d része. Az egy napra jutd potlék meértékét
harom tizedes jegy pontossaggal - kerekités nélkiil, a tovabbi tizedeseket elhagyva — kell
kiszamitani és ezzel a mértékkel kell az Onellenérzési potlék Osszegét megallapitani. A
jegybanki alapkamat mértékét a Magyar Nemzeti Bank rendeletben hatiarozza meg, amit
kozzétesz a Magyar Kozlonyben, de a jegybanki alapkamat mértékének valtozasai egyarant

megtalalhatok a NAV honlapjan.
Az dnellendrzésekrdl nyilvantartast kell vezetni, ennek a nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

e az eredeti bevallasi kotelezettség napjat

e ahelyesbités (nyilvantartasba vétel) id6pontjat,

e ahelyesbitéssel érintett adonem megnevezését,

e a helyesbitett ado6 alapjat,

e a helyesbitett ado Osszegét,

e a bevallas benytjtasara eldirt hatdrnapot kovetd elsé naptdl a nyilvantartasba vételig
eltelt napok szamat,

e Onellendrzési potlék napi mértékét,

21 Potlékszamitod Segédlet hozzaférés: https://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/kalkulatorok/potlekszamitas
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e Onellendrzési potlék dsszegét,
e aztaz Osszeget, amit az Onellendrzés eredményeként az addzonak pénziigyileg rendezni

kell.

Ezeken feliil a nyilvantartashoz mellékelni kell a helyesbités szoveges indokolasat, valamint az

onellendrzési potlék szamitasanak levezetését is.??

22 Forras: a NAV online feliiletén megtalalhaté Informacios fiizetek koziil a 23. szamt Onellenérzés
Hozzaférés: https://www.nav.gov.hu/nav/inf_fuz/2021 (PDF formatumban)
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5. A vallalat Uj konyvelési metodusanak bemutatasa

Nemzeti
.. , Adatok ., , Ado- és
Konyvelés 4tadasa Lef(izés Bevallasok Vamhivatal
(NAV)

15. dbra A "Verseny '99" Kft. 1ij kényvelési folyamata (sajt szerk.)
Az 1) metddus bemutatasa eldtt fontosnak tartom, hogy kitérjek arra, hogy milyen modon és
hogyan tudtunk felkésziilni a véltozasokra. Mar emlitettem, hogy 2020-ban mindenkit elért
annak a hirnek a szele, hogy a szdmlazas, konyvelés, bevallasok, ellendrzések valtozni fognak
¢és végig vezettem azt is, hogy ez hogyan is valosult meg ténylegesen, azonban szeretnék kitérni

arra is, hogy mindezen valtozast hogyan is tudtuk megismerni, elsajatitani, elokésziteni.

Kulcs-Soft Online Akadémia

El6 eldadasok és online videotar, akar otthonrol

Legujabb online eléadasaink

16. dbra Kulcs-Soft Online Akadémia®

A valtozasokrol rengeteg hirportdl kozolt le informdacidkat 1dérdl-idére. Leginkabb
szaklapokbol ismertiink meg sok tjdonsagot, a jogszabalyi valtozasokat kovettiik figyelemmel,
azonban ezek még nem elegendék ahhoz, hogy minden informacioval kapcsolatban
naprakészek legyiink. A gyakorlati helyem mindig is lehetdséget adott arra dolgozoinak, hogy
eldadasokat latogassanak és hallgassanak meg, viszont a pandémids iddszak nagyban
nehezitette, hogy személyesen nem latogathattuk ezeket a bemutatokat, viszont lehetdség nyilt
arra, hogy az online térben kisérhessiik figyelemmel a prezentaciokat és tanui lelessiink olyan
el6adok programjanak, akiket korabban nem volt szerencsénk vagy lehet6ségiink hallgatni. A
Kulcs-Soft programunk rengeteg ilyen eldadast szervezett ebben az idében ,,Kulcs-Soft Online

Akadémia” néven, ahol els6kézbdl tudhattunk meg olyan informacidkat, amik nagyban

2 Forras: https://onlineakademia.kulcs-soft.hu/ letdltés datuma: 2021.12.05.
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segitették a munkankat. Az el6adasokat van lehetdségiink visszahallgatni, igy, ha barmilyen
informaciorol lemaradtunk dnhibankon kiviil, barmikor visszatudjuk nézni. Nagy elény, hogy
a program a mai napig folyamatosan szervezi az el6adasokat még inkabb segitve a felhasznalok
naprakészségét. SOt, maganak a szoftver Gjdonsagait is bemutattak szamunkra, hogy ne azzal

kelljen orakat eltolteniink, hogy dnalldéan tanulményozzuk az 0j funkciokat.

5.1 Elokésziiletek

17. abra: E-szamla letoltés ideje: 2021.11.14., forras express-one weboldal
Az tigyfeleknek a mar emlitett ok miatt célszerti volt atallniuk elektronikus szamlazasra. Ehhez
azonban partnereink 90%-nak biztosan kellett regisztralnunk egy a NAV altal elfogadott
szamlazoprogramba, mint példaul Billingo, Szamlazz.hu, de konyveldprogramunknak a Kulcs-
Soft-nak is van sajat szamlazo6 programja a Kulcs-Szamla, illetve a NAV is lehetéséget ad arra,
hogy az altaluk rendelkezésre bocsatott ingyenes szdmlazo programjukat, az Online Szamlat
hasznaljuk a weboldalukon. A regisztralds utan a konyveldprogramot kellett 6sszekotniink a
NAYV online szamla rendszerével. Ezt minden kliens esetében meg kellett tenni, fiiggetleniil
attol, hogy ragaszkodott-e ahhoz, hogy kézzel kivanja tovabbra is kiallitania szamlait. Az
Osszekotés oly modon torténik, hogy egy technikai felhasznald segitségével tudunk
,.kommunikalni” a NAV Online Szamla rendszerével. A felhasznald 0Osszekdtéséhez a
rendszernek sziiksége van a NAV online szamla portaljan elérhetd bejelentkezési névre, alaird
kulcsra és cserekulcsra, valamint sziikség van a szamldzd programban megadott jelszora is.
Mivel ez mindenkinél kiillonbozd, ezért mindenkinél egyesével kellett ezt megtenni. Ezek a
kulcsok teszik lehetévé, hogy be tudjuk tolteni a szamldkat a programunkba. Az 6sszekotést
pedig egy hosszadalmas bedllitds kovette, melynek sordn az afa kulcsokat kellett beallitani.
Vannak bejovo-, és kimend-kulcsok. Mindkét esetben az altalanos 27%-0s, 18%-0s, 5%-0s,
valamint 4fa mentes kulcsokhoz kell a megfeleld afa gytijtét 6sszekapcsolni. Vannak specidlis
kulcsok is, amikhez szintén fontos, hogy afa gyijtét rendeljiink hozza. Ebbe a kategoriaba
tartozik példaul a forditott afa vagy a kozosségi afa. Ezeknek az afa gytijtéknek az a funkcioja,
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hogy a bevallas elkészitésénél a program felismerje, hogy az adott gy(jtd, amihez
hozzarendeltiik a kulcsot melyik bevallasi sorhoz tartozik, hol kell azt elszamolnia. Ezt az

elozetesen felszamitott afanal, valamint a fizetendo afa oldalan is meg kellett tenni.

Ha mindenkinél elvégeztiik ezeket a bedllitasokat, akkor az irodank atnézte az tigyfél partnereit,
hogy mindenkinél rendben vannak-e az adatok, kiilondsen, hogy az adészam megfeleléen
szerepel-e a nyilvantartasunkban. Az adészam Magyarorszagon a vallalkozasi tevékenységet
folytatd személyek, tarsasagok részére a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kiadott azonosito.
Ez az azonositd 3 kiilonalld részbol all dssze. Az elso rész az ad6zo6 nyolc szamjegyli egyedi
azonositoja, a masodik és a harmadik rész a tevékenységgel, telephellyel kapcsolatos kod. A
tizenegy szdmjegyll adoszdm elsOsorban azonositasra, bejelentkezést kovetd nyilvantartdsba

vételre szolgal.?*

A konyvelés soran a legfontosabb az azonositds. Szintén ez évtdl bevezetett
ujdonsag az, hogy az Adohivatal minden szamlat nyilvantart. Emiatt tudjuk a szamlékat
betolteni, hiszen az adészam segitségével tudjuk ligyfeleinket azonositani a NAV oldalan, igy
lathatd, hogy milyen szamlak lettek az O adészaméval kiallitva. A hibas adészammal
rendelkezd szamlédk a nyilvantartasban nem szerepelnek, igy a konyvelés soran nem is vehetjiik
figyelembe, fliggetleniil attol, hogy minden mas adat helyesen szerepel a szamlan. Ebben az
esetben felhivjuk a partner figyelmét a hibara, lehetdséget adva arra, hogy idoben korrigalni

lehessen a hibat.

5.2 Konyvelés

A digitalizacio oly mértékben befolyasolta a konyvelbiroda életét, hogy gyakorlatilag
alapjaiban valtoztatta meg a munkafolyamatokat. A korabbi adatatadast és leflizést ma mar meg
tudja el6zni a konyvelés. A mostani Gjitasok lehetové tették azt, hogy barmikor le tudjuk
konyvelni az tigyfél szdmlait. Az Adohivatalhoz beérkez6 szdmlakat a konyveld programba be
lehet tolteni. Emiatt lehetdség van arra, hogy az ligyfelet értesiteni tudjuk arrél, hogy milyen
szamlai vannak az adott honapban, melyeket nem bocsatott a rendelkezésiinkre, igy O mar
ennek a listanak az ismeretében hozza el az anyagait, igy kevesebb esély lesz arra, hogy
kimaradnak szamlai. Ez csokkenti az Onellenérzés sziikségességének lehetdségét, hiszen az

iroda ismer minden olyan szamlat, ami az tigyfélnek lett, vagy az ligyfél ltal lett kiallitva.

Az eldkésziiletek utan meg is kezdddhetett a konyvelés. A konyvelési folyamat az irodaban
kett6 részletre lett bontva. A kliens szamlainak elsé adagjat igyeksziink a honap 15-20. napja

koril betdlteni, a masodik adagot pedig az érintett honapot kovetd 8-10. napon. Ezéltal nem

2 Forras: https://hu.wikipedia.org/wiki/Addszam letdltés datuma: 2021.11.14.
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fog feltorlodni a konyvelési anyag, ¢és konnyebben, atlathatobban lehet konyvelni. Az
tigyfeleknek minden hénap 5. napja kornyékén elkiildiink egy e-mailt, melyben kérjik a
konyvelésre szant dokumentumait, és amennyiben hidnyzik szamla, abban az esetben a honap
10. napjan kiildiink egy ismételt emlékeztetd iizenetet, melyben ismertetjiik az tigyféllel, hogy
mely szamlai hianyoznak. Ezekben az iizenetekben a legnagyobb hangsuly mindig a partner
altal kiallitott szamlakon van, hiszen, ha ezeket a szamlakat nem hozza el idoben az irodaba,
abban az esetben mi ezt nem tudjuk figyelembe venni az afa bevallas készitése soran és az
érintett szamlat a kézhezvételt kovetden tudjuk csak bevallani €s ebbdl az okbdl onellendrzésre
keriil sor. A szallité szamlaknal ez a szabaly nem ennyire kotott, hiszen egy ilyesfajta szamlat
a kiallitast kovetd 3 évben barmikor be lehet vallani, viszont a vevd szamlaknal ilyen lehetdség

nem all fenn.
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Szémla kelte: [2021.06.01. | - [2021.06.15. v | ¥ Fékonyvi szam: i = ;
s 5 = > (® Kimend OBejové i . Leker R
Ugyfél egyeztetés: Addszém alapjén v Ellenoldali fékényvi szédm: 91 W
Ugyfél: l v [ ‘& ‘ |v| Kapcsolat nélkiili mikadés |
! —
Huizza ide azt az oszlopfejlécet, amely szerint csoportositani kivan
| Kényvel  Sorszém Bizonylatszam NAV Ugyfél Ugyfél Fokonyviszam  Kelt i
3 v 117 ESZ02915/2021 Kulcs-Soft Nyrt, 311 2021.06.04.
v 118 ESZ02916/2021 Kules-Soft Nyrt. 311 2021.06.04.
v 119 ESZ02917/2021 Kules-Soft Nyrt. 311 2021.06.04. ..
< 3 >
Sorszam Fokonyvi szam  Tétel megnevezés Megjegyzés Eldleg felhasznalas Nettd dsszeg Nettd (HUF) Afa kulce
> 163 453 Eldleg 1181,00 1181,00
< >
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18. dbra Szamldk importia NAV Online rendszerébél a Kulcs-Soft konyveldprogramban®
A betdltéses konyvelés annyiban mas, mint az eddig megszokott kdnyvelés, hogy a szamla
Osszes adatat automatikusan betdlti a rendszer. Tehat a szamlan feltiintetett 6sszes informacio
ismert, a program mindent automatikusan kitolt, mint példaul a vevd/ szallité adatait (épp
milyen szaml4jat toltjiik be az tigyfélnek), teljesités datuma, szamla kiallitds datuma, fizetési
hataridd, adott esetben az elszdmolasi id6szakot, a termékek/szolgaltatdsok adatait, a netto,
bruttd, afa tartalmat, figyelmeztet a forditott afara. Ennek a 1épésnek az automatizalasaval a
konyvelés gyorsabba valt, illetve az emberi hiba lehetésége is csokkent. A programba a
munkatarsaknak manualisan csak a kontirszamot, a fizetési modot, valamint a megjegyzést kell
beirnia. Nagy segitség, hogy a szoftverben van lehetdség arra, hogy az 4j partnerek adatait nem

kell kézzel rogziteni - mint kordbban -, hanem az athozott adathalmazbdl képes egy

25 Hozzaférés: https://tudasbazis.kulcs-soft.hu/konyvelo-programok letdltés: 2021.12.05.
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gombnyomasra a partnert elmenteni a mar meglévé iigyfelek kozé. igy amennyiben ismét az
adott kliens altal kiallitott szamlaval dolgozunk, akkor annak adatai kitdltve jelennek meg a
legkozelebbi betoltés alkalmaval. A fizetési modot a program nem képes minden esetben
felismerni, igy azt kézzel kezeljiik. Az alkalmazasban elkeriilhetd az is, hogy egy szamla
tobbszor szerepeljen a konyvelésben. A mar egyszer betdltott szamlat a rendszer jelzi, hogy
mely konyvelési szammal van jelen a nyilvantartdsunkban. Azonban a szamos elény mellett
tapasztalhatdé némely hatrany is. A legfobb hatrany, amit ez alatt az id6 alatt megtapasztaltunk
munkatarsaimmal, hogy a szdmlan szereplo tételeket egyesével konyveli, valamint a tételeket
az afa analitikdban szintén egyesével tiinteti fel, igy az ellendrzési folyamatot lassitja. Ezt a
problémat az altalunk hasznalt program oly modon igyekszik kikiiszobolni, hogy lehetdséget
ad arra, hogy az azonos tételeket gongyoliti, igy kevesebb tétel fog megjelenni a kdnyvelésben.
Ez a funkcidé nagy segitségre van az épitdipari-, kiskereskedelmi tevékenységet folytatd
vallalkozasok, és egyéni vallalkozasok esetében, valamint azon szamlak esetében, amelyeket
példaul meg kell osztani 70% és 30%-ra. llyen lehet példaul a telefonszamla, mely esetében
céges telefonként és magantelefonként is hasznalatban van. Ekkor céges hasznalatra 70%-ban
van elszamolva, ebben az esetben az afa tartalma is levonasra keriil, 30%-ban pedig
maganhasznalatban van, ekkor a 30%-os rész afa tartalom nélkiil keriil lekonyvelésre, hiszen
ezt a részt nem lehet a cégben elszamolni. El6fordul olyan eset is, ahol az tligyfeliink olyan
szamlat hoz el, amely afa tartalommal rendelkezik, azonban annak ad6 részét nem vonhatjuk
le, ebben az esetben kézzel kell javitanunk az afa kulcsot. Eleinte hatranyként figyeltilk meg
azon tigyfeleink korében, akik terjedelmes szamla koteggel rendelkeznek egy adott hdnapban,
hogy a terjedelmes szdmlatomegre a rendszer olykor rendszerdsszeomlassal, vagy egy egyszerti
lefagyassal reagal. Ezekben az esetekben a betoltési idoszakot kisebbre vessziik, leginkabb 2-5
napi anyagot probalunk betdlteni. Ez a probléma is azon klienseknél allt fent, akik
kiskereskedelemben mozognak, hiszen rengeteg beszerzésiik, sok partneriik van, akikkel szinte

napi szintll a kapcsolatuk.

A szamlak betoltésén kiviil programunk lehetdséget ad arra, hogy banki kivonatallomanyokat
is beolvashassunk. Ezek az 4llomanyok valtjak ki a papir alap bankkivonatokat. Mig kordbban
a papir alapon elhozott vagy elkiildott bankkivonatokat konyveltiik manualisan, ma méar a banki
intézmények elektronikusan az tigyfél részére képesek bocsatani a bankszamlakivonatat,
amennyiben az ligyfél érdekelt ebben. A bankkivonat betoltés ugyanazon metodika szerint
miikédik, mint egy szamla esetében. Erre az altalunk hasznalt programban kiilén funkcio ad

lehetdséget, de ez is az importalas fogalma alé tartozik. A betdltés sordn az allomany fajl altal
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minden olyan informdciot kitolt a program, ami egy bankkivonaton is megjelenne. Ilyenek
példaul a datum, az Gsszeg, az ligyfél neve, ebben az esetben viszont eldfordulhat, hogy a mi
konyvelésiinkben nem a nyilvantartott partner rendezte a szamlat, igy mas néven is jelenik az
meg az allomanyban. Ekkor nekiink kell Osszeparositanunk azokat. A kontirszamokat
manualisan kell régzitenlink. Ebben a szakaszban torténik az eddig betoltott szamlakkal valod
kiegyenlitések is. Van olyan eset, amikor a program automatikusan beparositja és kiegyenliti a
megfeleld szamlakat, azonban ennek lehetdsége igencsak korlatozott, leginkabb a kozmi
szamlék esetében van erre lehetdség, de igyeksziink az algoritmust tanitani, hogy felismerje a
partnereket, dsszegeket és ennek alapjan torténjen a betoltés. A bankok igazodnak az tigyfél
bankkivonatdhoz. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy amennyiben az iigyfél hetente kéri a
bankkivonatokat, abban azesetben heti bontdsban tudja a bank az allomanyt kiadni, viszont az
adott honap végén a teljes honapot is az ligyfél részére bocsatja. Tapasztalatom szerint a heti
bontasu verzidonak nagy elénye, hogy nem egyszerre siritve kapunk egy hatalmas adathalmazt.
amit nehezebb kovetni, ellendrizni, valamint hosszadalmasabb is lenne a betdltése, és fennall a
rendszer lefagyasanak esélye. A rovidebb iddszaki fijlok esetében kollégdimmal gyorsabb

munkavégzést figyeltiink meg, valamint zokkendmentesebb a betdltés és konyvelés ideje is.

Lathato, hogy a konyveldknek ez az 1jitds nagyban megkonnyiti a munkajat, azonban ezt a

segitséget egy hosszadalmas elékésziiletnek kellett megeldznie.

5.3 Flizés, ellenorzés, bevallas

19. dbra Dokumentum lefiizés®®

Ha egy konyvelési részlet megtortént, és az tigyfél hozott szamlat, akkor elkezdddhet a fiizés

és az ellendrzés folyamata.

26 Hozzaférés: https://depositphotos.com letdltés: 2021.11.14
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Az ellendrzést a NAV Online szamla portalon kezdjiik. Ezen az oldalon tudjuk lekérni, hogy
milyen kimend és bejovo szamléi voltak az iigyfélnek. Ezeket a lekérdezéseket excel fajl
formajaban importaljuk, és toltjik le a szerveriinkre. Ezek a dokumentumok mindent
tartalmaznak a szamlakkal kapcsolatban, igy konnyen be tudjuk azonositani azokat a flizés
soran. A hozott anyagokat elbb szétvalogatjuk, a kordbbiakkal ellentétben most a szdmla kelte
szerinti sorrendben fiizziik le. Az oka annak, hogy a szamla keltét nézziik, hogy a program is a
keltezés idejének sorrendje alapjan tolti és konyveli be a szamlakat, valamint az excel tablaban
is ebben a sorrendben taldlhatoak meg a szamlak. A leflizés utan megnézziik, hogy az excel
tablank szerint mely szamlékat hozott el a partner és melyeket nem. Az el nem hozott szamlakat
megirjuk elektronikus tizenet formdjaban, és kikotiink egy hataridot, amelyen beliil az ligyfél

potolhatja az elmaradasait.

A szamldk automatikus feldolgozasa, és a manudlis betoltés megsziinése miatt fokozottan
sziikséges a felvitt alapadatok megfeleloségének ellendrzése. Mig kordbban nem volt
jelentésége annak, hogy a partner adatai teljes részletességgel szerepeljenek a
konyveléprogramunkban, ez most az egyik legfontosabb pontja munkanknak. Figyeljiik, hogy
a kordbban felvitt partner adatai megfeleléen vannak a rendszerlinkben, kiilonésen a mar
emlitett adoszam, a szamla adatai, valamint a manualisan kiallitott szdmlak esetében figyeljiik,
hogy a szdmlan minden adat helyesen szerepel, az elszamolasi idészak amennyiben indokolt, a
forditott 4fara, a megjegyzések beazonosithatéak, vagy a konyvelés soran lemaradtak, ekkor
ezt potolni kell, valamint a kontirszdmokat, hogy az események a megfeleld szamra lettek-e

konyvelve.

Az ellendrzés utan lezarjuk az adott idészakot (honap, negyedév, év), a programbdl az adatokat
a mar jol ismert modon atkonvertaljuk az ANYK-ba, ellendrizziik, hogy minden osszeg a
megfeleld sorban szerepel, a gongyoleget manualisan beirjuk. A korabbiakkal ellentétben az

ellendrzést az M-es lapok ellendrzésével fejezziik be.

Korabban mar leirtam, hogy milyen funkciokkal rendelkezik és milyen ujitason ment keresztiil
ez a dokumentum, azonban annak gyakorlati menetér6l még nem esett sz6. Minden olyan
partnerhez generalodik egy M-es lap, akik az ligyfél szamara szamlat allitottak ki. Ez aldl
kivételt élvez a forditott afa és adomentes tartalommal rendelkezé bizonylatok. Minden ilyen
lapon megjelenik minden, az adott honapban az adott partner altali kiallitott szamla. Tehat a
bevallasi lap nem a szamlarol, hanem a partnerrdl generalodik. Ezeken a lapokon foként azokat

a tételeket kell ellendrizni €s javitani, amelyeket példaul nem teljes 4fa tartalmaban szdmoljuk
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el a bevallasban, viszont ezen a lapon az eredeti értéket kell feltintetni, vagy a késedelmes
szallitd szamlak esetében a teljesitési datumot kell ellendrizni. Rendkiviil fontos, hogy az
iroddban a NAV online szamla rendszert alkalmazzuk a beto6ltés soran, igy az eldleg szamlakat
a rendszer Osszeparositja, azonban a visszarut mar figyelemmel kell kisérniink. Kezdetekben
hibara adott lehetdséget, hogy egy partner tobbszor szerepelt a rendszeriinkben, és az egy
partnerhez tartozo szamlak nem ugyanazon partnerhez lettek kdnyvelve, akkor a programunk
kettd M-es lapot hozott Iétre, hiszen nalunk is kétszer szerepelt a szamla. Szintén problémat
jelentett, hogy nem lehetett minden szamlat betSlteni a rendszerbe (ilyenek voltak az
lizemanyag szamlak, azonban mara mar ezen szamlak betdltése is megoldhato). Gyakran
talalkoztunk olyan hibaiizenettel a bevallas elfogadasa helyett, hogy olyan iizletfeleknél, akik
csoport alanyok, nem a csoportazonositdjukat rogzitettiik, hanem az addészdmukat, amit
azonban az adohivatal nem fogad el. Ezen hibak miatt sziikséges ugyantgy id6t szentelni ennek

az ellendrzésére, hiszen még az 0j betdltési folyamat soran is el6fordulhatnak hibak.

5.4. Onellendrzés

A szakma megujulasanak koszonhetéen az dnellendrzés is formalodott. Mig a korabban leirtak
szerint gyakrabban el6fordulhatott, hogy egy tigyfél késedelmesen hozott el egy szamlat, ez
mostanra megvaltozott. A betdltésnek kdszonhetden észrevehetden csokkent az 6nellendrzések
szama is, mivel ralatast biztosit az ligyfél altal kibocsatott szamlakra, igy azt az esetet amikor a
partner nem juttat el hozzank minden szamlat a bevallas hataridejéig teljességgel el tudjuk
keriilni. fgy mar csak abban az esetben keriil sor onellendrzésre amikor a bevallas hatarideje

utan allit ki vagy sztornoz le korabbi teljesitési ddtumt szamlat.
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6. Osszefoglalas

A 21. szdazad analfabétdi nem azok lesznek,
akik nem tudnak irni és olvasni, hanem azok,

akik nem tudnak tanulni, a tanultakat elfelejteni és ujratanulni”

[Alvin Toffler/

Masokhoz hasonléan nekem is tobbszor megfordult mar a fejemben, hogy volt-e értelme annak,
hogy harom- ¢s fél évet az egyetem padjaiban toltottem tanuldssal, képes leszek-e a megszerzett
tudast felhasznalni a késébbiekben, valamint aktualisak maradnak-e a tanult dolgok a jovoben.

Ez a gyakorlati helyen elt61tott harom év azonban minden ilyen kétséget feliil tudott irni.

Ha végigtekintjiik, hogy a szdmvitel honnan indult, az adott korszakoknak milyen fejlettségi
szintje volt, milyenek voltak az akkori emberek sziikségletei, akkor lathatd, hogy ennek a
tertiletnek mindig is 1épést kellett tartania a koraval. Hiszen ahogy az ember fejlodik, Ggy az
igények ¢és annak kielégitési formai is valtoznak. Beleeshetliink abba a hibaba, hogy azt
gondoljuk a mai rendszer mennyivel egyszeriibb és jobb, belekényelmesediink abba, ahogy ma
végezziik a munkankat, azonban az elvarasok folyamatosan valtozni fognak. A legfébb kérdés
az, hogy a mostani rendszerek mennyire és mennyi ideig tudjak az éppen aktudlis elvarasainkat

teljesiteni.

Ugy gondolom, hogy a digitalizacio a kezdeti hatranyai ellenére az egyik legfontosabb dolog
lett nemcsak a szamvitelben, hanem a mindennapokban egyarant. Az internet, telefon, vagy
szamitogép nélkiil ma mar elképzelni se tudjuk, hogy hogyan végezziik el munkankat, hogy
¢ljiik a mindennapjainkat. Ebben a felgyorsult vilagban, ahol informéciok tomkelege zudul rank

nap mint nap, ra vagyunk kényszeritve arra, hogy 1épést tartsunk a modern technologiaval.

Mindenképpen elonynek éltem meg ezt a 3 évet, amit a szakmdban tolthettem, mint dudlis
hallgatd. A sok hetes flizések, kontirozasok, a manualis konyvelés a gépeken, az ellendrzési
folyamatok mind ahhoz segitettek hozza, hogy egy biztos alapra épithessek minden olyan uj
tanulasi folyamatot, ami a technoldgia ilyen szintii fejlédésével fiigg 6ssze. Lathattam, hogy ez
a szakma mindig is a tanulasrdl és a fejlodésrol fog szolni, a tanulas, amit nem lehet megkertilni
ahhoz, hogy valaki kiemelkedd szakember legyen. Bizakodva és kivancsian varom, hogy a
szakma milyen fejlddéseken fog még keresztil menni, és melyek lesznek az 1jabb

mérfoldkovek, amelyeknek mar, mint majdani szakmabeli, személyesen is a részese lehetek.
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PANNON EGYETEM

GAZDALKODASI KAR ZALAEGERSZEG

SZERZOI OSSZEFOGLALAS

A dolgozat cime: Digitalizacié a szamvitelben

Hallgaté neve: Gyorgy Viktéria Alexandra NEPTUN kéd: FPUIW9

Képzési szint: felsboktatasi szakképzés / alapképzés / mesterképzés / szakiranyu

tovabbképzés (a nem relevans széveg térlendd)

Szak: Pénzigy-szamvitel szak Szakirany: Szamvitel szakirany

Témavezetd neve: Jagodits Romed Beosztasa: oktatéd

Tanszék: Pénzlgy és Gazdalkodas Tanszék

Dualis hallgatoként 3 éve van lehetdségem arra, hogy a szakmaba betekintsek és részese
lehessek. Az évek soran megfigyeltem, hogy a betanitdsom 6ta milyen fejlesztéseken ment
keresztiil a szakma mar ilyen rovid id6 alatt is. Mivel dualis szakmai gyakorlati helyem egy

konyveldiroda, igy a legjobb modon tudom az iskolai tudasomat kamatoztatni.

Véleményem szerint egy konyveldnek a legfontosabb tulajdonsaga, hogy pontos, preciz és
nyitott legyen. A fejlédés miatt fontos a megujulas, a tanulds, hogy mindig felkésziilten és
naprakészen tudjon az ligyfeleinek rendelkezésre allni. A digitalizacié megjelenésével a nyitott
tulajdonsag felértékelddott. A fejlédés miatt olyan gondolatok sziilettek meg a szakemberek
fejében, hogy meddig lesz ennek a szakmanak jovdje. Azonban ennek a harom évnek a
segitségével megtapasztalhattam, hogy a szakmadra sziikség van, kiilondsen a mostani
helyzetben. Azonban azt is figyelembe kell venni, hogy ez a teriilet nagy valtozasokon fog
keresztiilmenni a kozeljovében. Mas teriileteken lesz a hangstly, a konyvelés, mint
munkafolyamat minimalisan a hattérbe fog szorulni, és a tandcsadas, foként adozas teriiletén
fog eloétérbe keriilni. Fontos, hogy a szamviteli szakemberek azok a személyek, akik az

adozasban is részt vesznek, igy tudasuk és tapasztalatuk ezen a teriileten is megallja a helyét.
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Célom a dolgozatkészités soran az volt, hogy megfigyeljem az elmult harom év soran hogyan
valtozott meg a konyvelés folyamata a gyakorlati helyemen, hogyan kellett nekem is valtoznom
és olyan készségeket elsajatitanom, amiket az egyetemen ugyan nem tanultunk, de a
mindennapok soran sziikséges volt, hogy a feladataimat kellden eltudjam végezni. Végig
vezettem, hogy a digitalizdci6 hogyan jelent meg a szamvitel teriiletén, milyen fontosabb
mérfoldkovek kellettek ahhoz, hogy a mostani modern konyvelés 1étrej6jjon és elterjedjen. Az
elmult masfél év jelentette a legnagyobb valtozasokat. Ebben az id6szakban igyekeznek a
szervek hangsulyosabban elérni azt, hogy a gazdasag fehéredjen, atlathatobb, az online

tigyintézés zokkendmentesebb és stabilabb legyen.

Véleményem szerint ezt a teriiletet a folyamatos megujulas jellemzi. A gazdasag szerepldi is
azon a véleményen vannak, hogy a digitalizaci6 fontos és elkeriilhetetlen. Ugy gondolom, hogy
a palyakezd6 konyveldk szamara fontos lesz, hogy minél stabilabban elsajatitsak szamitogépes
ismereteiket, eldtérbe helyezzék tanacsadoi és elemzoi képességeiket és elmélyitsék adozasi,

kontrolling ismereteiket, mert mérvado lesz a jovében.
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