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Zalalovoi Kozos Onkormanyzati Hivatal bemutatasa

Szakmai gyakorlatomat a Zalalovéi K6zds Onkormanyzati Hivatalnal toltdttem, amely tobb
telepiilés, valamint intézmény feladatait latja el. Az itt toltott 1d6 alatt rengeteg feladattal
ismerkedhettem meg, melyeket az elméleti oktatds soran megtanultam, azt kis id6 utan a pénziigyi
osztalyvezetd iranyitasa alatt mar onalldan, folyamatosan a gyakorlatban is el tudtam végezni.
Sikeriilt elsajatitanom a szamlék érkeztetésének menetét, rogzitését, konyvelését, modositott és
eredeti eldiranyzatok, bérek konyvelését. Kozre tudtam mitkodni az éves koltségvetési beszamold
elokészitésének 1épéseiben, valamint a mérleg-, és koltségvetési jelentések elkészitésében,

feladasaban, jovahagyasaban.

Zalalovd Varos Onkormanyzatanak fO tevékenysége a kozigazgatdsi alapellatas, valamint
kozszolgaltatasok megszervezése a lakossag szdmara. Kotelezd feladatai példaul: egészségiligyi
alapellatas Dbiztositasa, telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés, 6vodai nevelés, kozvilagitas,
kozutak fenntartdsa, lakasgazdalkodas stb. Ezeken kiviil tovabbi onként vallalt feladatai is
lehetnek, melyek nem veszélyeztethetik a kotelezd feladatok ellatasat. Ilyen példaul a civil
szervezetek tdmogatdsa, testvértelepiilési kapcsolatok kialakitasa és fenntartdsa, falu- illetve
tanyagondnoki szolgalat létesitése.

Iranyité szerve a képviselO-testiilet, melynek tagjai képviselok, az alpolgarmester és a
polgarmester. A képviseld-testiilet munkajat segitik a bizottsagok.

A testiilet feladat- €s hataskorébe tartozé ligyekben onalloan dont, valamint torvény felhatalmazasa

alapjan rendeletet alkot.

Zalalovd Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiaban
létrehozta a Zalalovéi Kozos Onkormanyzati Hivatalt. A kozos hivatal Zalalovs, Csode, Keménfa,
Zalacséb, Zalahashagy oOnkormanyzatok miikddésével, gazdalkodasaval, valamint az
allamigazgatasi ligyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat
latja el. Iranyitja, feliigyeli Zalalové Varos Onkorméanyzatanak intézménye, a ,,Salla” Miivelddési
Ko6zpont és Konyvtar miitkodését, biztositja gazdalkodasat.

A kozos hivatal feladatellatasi szerzédés alapjan végzi a Zalalovéi Ovodafenntartd Térsulas, és

annak intézménye, a Zalalov6i Napkozi Otthonos Ovoda feladatait is.



A pénziigyi osztalyon végeztem a munkat ezalatt a fél év alatt, melynek a kovetkezd teenddket
kell elvégeznie:

o Eves koltségvetés tervezése

e Eldiranyzat modositas

e Eldiranyzat felhasznalas

e Vagyongazdalkodas

e Munkaerd-gazdalkodas

e Pénzkezelés

o Pénzellatés

o Konyvvezetés

e Beszamolasi kotelezettség

e Adatszolgaltatas

Tovabba a koltségvetési szervek eldirdnyzatai tekintetében is ellatja a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszamolasi, valamint a mikodtetéssel, lizemeltetéssel, a
beruhazasokkal, a vagyon hasznalataval, védelmével kapcsolatos feladatokat.

Ezen feliil kiilonboz6 osztalyok is megtalalhatok a k6zos hivatalnal, mint példaul a Titkarsag, ahol
a legfobb tevékenység a polgarmester és a jegyz0 tigyviteli feladatainak ellatasa.

Az igazgatasi osztdly tobb dolgot is magdba foglal, ezek koziil parat kiemelek: népesség
nyilvantartés, anyakonyvi, szocialis ligyek, valasztassal kapcsolatos igazgatasi ligyviteli feladatok,

Polgari Torvénykonyvbol eredd feladatok.

Az ad6 csoport ellatja a gépjarmiiadd, ipartizési add, maganszemélyek kommunalis adoja,
idegenforgalmi add, term6fold bérbeadasabol szarmazod jovedelem alapjan fizetendd ado,
talajterhelési dij eldirasaval, konyvelésével, beszedésével, kapcsolatos feladatokat, intézkedik a
koztartozasok beszedésérdl, behajtasukat ellatja, megteszi a sziikséges végrehajtasi

intézkedéseket.

A telepiilésiizemeltetési osztalyon is szamos feladatkdrben tevékenykednek, mint példaul ingatlan
vagyonkataszter vezetése, karbantartd dolgozok iranyitasa, feliigyelete, munkajukhoz sziikséges
anyagok, eszkozok nyilvantartasanak vezetése, Onkormdnyzati temeték mikddtetése,
temetOkataszter folyamatos vezetése, sirhelyek kijelolése, hivatali, Onkormanyzati
foglalkoztatottakkal kapcsolatos egyeztetése, egészségiigyi feladatainak ellatasa, dokumentumok

nyilvantartésa.



Mindezeken kiviil Zalacsében talalhaté egy Kirendeltség, amely Zalacséb ¢és Zalahashagy
Onkorményzatok miikddésével, gazdalkoddsival kapcsolatos feladatokat latja el és
tigyfélszolgalat milkodik Zalahashdgyon. A kirendeltség az Onkorményzati hivatal 6nalld

szervezeti egysége, melyet jelenleg kirendeltség-vezetd hianyaban a jegyzd iranyit.

Polgarmester

Képviseld
testilet

Alpolgdrmester

Jegyz6
Aljegyz6 Titkarsag
Pénziigyi Telepdlés
osztaly lizemeltetés
Gazdalkodas J— Adé
Igazgatasi
osztaly

1. abra: Szervezeti felépités
Forras: sajat szerkesztés az
Onkormanyzat szabalyzata alapjan



Gyakorlati helyen végzett feladatok bemutatasa

A pénzforgalom lebonyolitasa, a fizetési modok megvalasztasa, a sziikséges nyilvantartasok,
az alkalmazott bizonylatok bemutatasa. Az onkormanyzat szamviteli politikajanak

osszefoglalo bemutatasa, valamint a szamviteli szabalyzatok alapveto tartalma

A pénzforgalom lebonyolitasdhoz a kovetkezd lehetdségek allnak fent pénztari be, - és kifizetés,
valamint atutalds, készpénz atutalasi megbizéas, bankkartya hasznalat, utobbi OTP Electra
programon keresztiil vagy csekkes befizetéssel torténik, mig az els6ként emlitett helyben zajlik és
csak a koltségvetési rendeletben meghatarozott tételeket lehet pénztarbol kiegyenliteni. Mindezek
konyvelése az ASP konyvelési program segitségével megy véghez. Vannak olyan dolgozok, akik
jogosultak bankkartya hasznalatara, de szigoruan csak az onkormanyzat fizetési szamlajarol
torténd készpénzfelvételre vehetik igénybe azt, ha ez megtorténik a pénzfelvételrdl szolo

bizonylatot a pénztaros részére kell bocsatani.

Az dnkormanyzatnak tobb beszedési ¢és fizetési szdmlaszama van, elsdként a f6 szamla vagyis
Zalalové Onkormanyzat pénzforgalmi szdmla, errdl torténnek a bejové szamlak utalasa, valamint
ide érkeznek az étkezési-, és bérleti dijak bevételei.

Ezen kiviil vannak még helyi-, és egyéb adok beszedésére vonatkozo szamlak, tovabba a
kornyezetvédelmi alap-, kozfoglalkoztatas tamogatasara elkiilonitett szamla és még tobb kisebb

elszamolasi szamla is rendelkezésre all, ezek altalaban a palyazatok lebonyolitasat szolgaljak.

A pénzforgalommal kapcsolatos kiilon nyilvantartasok vezetését nem végzik, hiszen a banknaplot,
valamint a pénztarnaplot a program folyamatosan eldallitja és kezeli, ezaltal nincs sziikség a papir

alapt nyilvantartasukra.

Bizonylatokbol viszont elég sokat meg tudunk kiilonbdztetni, csoportosithatjuk dket:

e Gazdalkodasi szakteriilet szerint
o Keletkezési helyiik szerint
e Feldolgozasban betdltott szerepiik szerint

e Nyilvantartés, kezelés szempontjabol



Elsé csoportba tartoznak a befektetett eszkdzokkel kapcsolatos bizonylatok, pénzforgalmi-,

szamlazasi-, leltarozasi-, selejtezési bizonylatok.

Keletkezési helyiik szerint lehetnek kiilso-, €s belsé bizonylatok, mig a harmadik csoport szerint
eléfordulhatnak elsdédleges-, masodlagos-, gylijtd bizonylatok, valamint hiteles masolatok ¢és

hiteles kivonatok.

Végiil az utols6d csoportositds szempontjabol lehetnek szigort szamadas alé vont-, és konnyitett

kezelésti bizonylatok.

Ezen felsorolasok koziil par bizonylat tipusnak ismertetném a jelentését:

A kiils6-, és bels6é bizonylatok fogalma a neviikbdl is adodik, kiilsének nevezziik azokat a
bizonylatokat, amelyeket egy kiils6 szervnél allitottak ki, mig belsdnek azokat hivjuk, amelyeket
az adott koltségvetési szervnél.

Elsédlegesnek mondjuk azon bizonylatokat, melyeket eredeti okmanyként allitanak ki, majd a
masodlagosak ez alapjan jonnek létre.

A szigoru szamadés ald vont bizonylatok azok, amelyeknek a darabszam szerinti megléte a

nyilvantartasok és elszamolasok szempontjabdl sziikségesek.

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjak a koltségvetési szerv sajatossadgainak, adottsagainak megfeleld
szamviteli rendszer kialakitasat, miukodését.

Szamos eldirast tartalmaz és részletezi azt, mint példaul a koltségvetési szerv bemutatasa,
azonosito adatai, szamviteli alapelvek érvényesiilése, beszamolasra vonatkozo szabalyok.

Ezek kozil a konyvvezetés €s a beszamolas sajatossagait részletezném par mondatban.

Az dnkormanyzat ketts konyvvitelt vezet, amely koltségvetési- és pénziigyi szamvitelbol all.

A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok ¢és mas fizetési kotelezettségének ¢és ezek teljesitésének elkészitését
biztositja. Mig a pénziigyi szamvitel az Onkormdnyzat pénziigyi, vagyoni helyzetét alakitod
gazdasagi eseményekrdl vezet folyamatos nyilvantartast.

Beszamol6t december 3 1.-e forduldnappal kell elkésziteni, melyet a Magyar Allamkincstér részére
koteles leadni. Az eszk6zok €s a forrasok alakulasat, tovabba a mérlegkészités egyéb feladatait a
koltségvetési évet kovetd év februar 25.-¢ig lehet elvégezni.

Szigori szabdlyozasi kornyezettel rendelkezik az Onkormanyzat, mivel kozpénzekbdl

gazdalkodik, amit a felligyeleti szervek folyamatosan ellendriznek.
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Szamviteli szabalyzatok:

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

Leltar: A koltségvetési szerv vagyonelemeit 0sszetétel €s eredet szerint egy adott idopontra
altalaban mérleg fordulonapra — vonatkozéan mennyiségben és/vagy értékben részletesen
mutatja.

Leltarozas: Megallapithatok az Onkorméanyzat kezelésében ¢&s birtokaban 1évo

vagyonelemek.

Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata
Tartalmazza az altalanos szabalyokat, eszk6zok mindsitésének szabalyait, az értékelés

részletes szabalyait.

Onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsd szabalyzat
Szabalyozza az 6nkormanyzati tevékenység keretében eldallitott eszk6zok, szolgaltatasok

tényleges kozvetlen onkoltségének meghatarozasat.

Pénzkezelési szabalyzat

Tartalmazza a pénzforgalom lebonyolitasahoz sziikséges szabalyokat.

Pénziigyi tervek, alkalmazott tervezési modszerek, tervek tartalma

Az Onkormanyzati valasztasokat kovetd évben a képviseld testiilet elfogadja a gazdasagi

programot a valasztasi ciklusra, ahol a stratégiai célokat fogalmazzak meg.

A 2014-2019-es idészakban fejlesztési teriiletek elsdsorban az idegenforgalom ¢€s turizmus, mely

megvalositasara ,,Turisztikai fejlesztési stratégiat” dolgoz ki az Onkormdnyzat szakemberek

segitségével.

Fejlesztési elképzelések:

turizmussal foglalkozé szakember foglalkoztatasa,
széllashelyek, vendéglatd egységek kialakitasa,
Borostyan-to kornyékének, strandjanak rendezése,

kulturalis rendezvények bovitése

Foglalkoztatast segitd célok koézé sorolja, hogy tobb kisebb, alacsonyabb szamu munkaerot

foglalkoztato vallalkozas telepedjen meg a telepiilés ipari parkjaban.



E témaban feladataként emliti meg az ipari park betelepitését, meglévé gazdasagi szervezetek
versenyképességének, piaci pozicidinak megdrzését, fejlesztését.

Tovabbi fontos fejlesztési teriilet a kornyezetvédelem, amit az Snkormanyzat kiemelten kezel.
Hulladékgazdalkodas altal szelektiv hulladékgytijtésre is lehetoséget nyujt, valamint
hulladékudvart is mitkddtet.

Tervezett beruhdzasai koz¢ tartoznak:
e kerékparutak megépitése,
e jardak felujitasa, karbantartasa
e Onkormanyzati bérlakdsok kialakitisa a megvasarolt ingatlanokbol

e intézményeink hdszigetelése ¢és flités korszeriisitése.

Minden év novemberében meghatarozzdk a kovetkezd évi koltségvetési koncepcidt, amit

eldzetesen a pénziigyi bizottsag is jovahagy.

A koltségvetés tervezésének koncepcioi:

e Tervezési munkalatok elokészitése

e at kell tekinteni az Onkormanyzat kovetkezd évre vonatkoz6 feladatait, normativak
mértékét, bevételi forrasait, kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségeket

e koltségvetést megalapozd mutatdoszamok felmérésének elkészitése

e intézményi mutatészam felmérés adatai megalapozottsagat feliil kell vizsgalni, majd
Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagahoz hataridére tovabbitani

o koltségvetési iranyelvekrdl az intézmények tajékoztatasa

e intézmények tervévi mikodéséhez sziikséges fenntartdi koltségvetési tamogatas
kidolgozésa

e az dnkormanyzat sajat bevételei varhat6 mértékének meghatarozasa

e varhat6 allami hozzajarulas kidolgozasa

e Kkoltségvetési koncepcio tervezet elkészitése

e a bizottsagok hatarozatainak beépitése az eldterjesztésbe, vagy mellékletként csatolva

o koltségvetési koncepcid képviseldtestiilet elé terjesztése

A tervezés 1épései pedig a kovetkezOképpen alakulnak:
Az el6z6 koncepciot, valamint a koltségvetési torvényt figyelembe véve ki kell dolgozni a
finanszirozasi keretszamokat, majd ezek kozlésével egyidében meg kell hatarozni a

kovetelményeket, mindezek figyelembe vételével kell a koltségvetési igényeket sszeallitani.
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Ezek indokoltsaganak és teljesithetdségének vizsgalatdra is sziikkség van, melyért a pénziigyi
osztalyvezeto a felelds. A tervezés soran fontos a folyamatos egyeztetés a vezetdkkel.

Kovetkezd 1épés a rendelet-tervezet elkészitése, az Onkormanyzat bizottsdgai részére torténd
megkiildése. Ezt kdveti a vélemények, észrevételek eldterjesztésbe torténd beillesztése.

Végiil a tervezet képviselOtestiilet elé terjesztése, ezt kovetden Ok dontenek a koltségvetés

elfogadasarol.

A koltségvetési eldiranyzatok feliilvizsgélata a végrehajtassal egyidejlileg folyamatosan torténik,
ugyanis csak akkor tud az dnkormanyzat kotelezettséget vallalni, amennyiben arra a sziikséges

fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all.

Konyveld, szamlazo, bérszamfejté programok, ado-, és jarulékbevallasok soran
hasznalt nyomtatvanykitolto programok

2017. januar 1-jét6l vezették be az dnkormanyzatok szdmara az egységes onkormanyzati ASP
programot, melyet a kdvetkezd jogszabaly szabalyoz: 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az

onkormanyzati ASP rendszerrdl, feliilete pedig igy néz ki:

it SRS u E asp.hd@allamkincstar.gov.hu, T: +36-1-327-5840 Segitség Menii Kilépés

9 KASZPER [Zalalévé Varos Onkormanyzata]

(D] (03) Dokumentscis
(i) Intézmény va asztas
(1) Pénziigy bejavd/kimend

(11) Kotelezetiségvallaldsok
(112) Kovetelések/<stelezettségvallalasok/mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasa
(1120) Kovetelések/Kotelezettségvillaldsok/mas fizetési kitelezettségek fizetési tremtervének megaddsa, médositésa
(1121) Kévetelések/Ktelezattségvillaldsok/mas fizetési kitelezattségek pénziigyi ellenjegyzése
(11222) Deviza Kavetelésekhe, 3 tsegvalldasokhoz kapesolade Automatikus kontirozas
(11223) Valtdk felvétele
(114) Kovetelések/<dtelezettzégvallaldsok/mas fizetési kotelezettségek listazdsa
(1141) Kovetelések/Kotelezetteégvallaldsok/mas fizetési kitelezetteégek tétaleinek listazdsa
(1151) Kételezettségvallalasok/mas fizetési kotelezettségek kontirozasa
(1152) Kotelezetteégvallalasok/mas fizetési kotelezettségek konyvelése

(1153) Kételezetiségvallalisok/mas fizetési kotelezettségek kényvelésének helyesbitése
(11531) Devizds kivetelések/kotelezettségvdllaldsok/mas fizetési kitelezettségek évvegi értékelese
(12) Bejdvd szamlik
(121) Bejovd szdmla erkeztetése
(122) Tévesen megadott szamlaadatok médositdsa
(123) Bejovd szdmlak igazoldsa
(124) Bejovd szdmla inaktvaldsa és mddositdsra visszakildése
(125) Utalvanyrendelet készitése bejovd szamlahor
(126) Bejovd szémla utalvinyrendeleteinek kontirczasa
(1230) Bejovd szamla kontirozdsa
(1231) Bejovd szamla konyvelése
(1232) Bejovd szamla kinyvelésének helyeshitése
(12321) Devizds bejovd szamla évvéaqi értékelése
(120) Bejovd szamlak listdja
(1201) Bejovd szamldk listdja
(1202) Bejovd szamlak tételeinek listaja
(13) Kimend szdmlak, nyugtdk
(1310) Kimend/Kiilsd kimend szamla készitése
(1312) Kimené szdmla médositdsa
(1313) Kimend szamla igazoldsa
(1314) Kimend szamla nyomtatdsa
(1315) Kimend szamla/nyugta utalvanyrendeleteinzk kontirozdsa €s nyomtatdsa
(1317) Kimend szamla kikildése
(1318) Sztornd szamla keészitése ¥

1. abra: ASP kezdolap
Forras: Magyar Allamkincstar — Onkorményzati ASP képerny8kép



Belépés elott, kivalaszthatjuk, hogy melyik szakrendszerbe szeretnénk belépni, mivel a pénziigyi
osztalyon toltdttem a gyakorlatomat, igy 2 szakrendszerhez van jogosultsag, még pedig a
Gazdalkodashoz és az Iratkezel6hoz.

Utobbiban torténik a szamlak érkeztetése, valamint az iktatasok.

Az  elsOként  emlitett  szakrendszerben pedig a  szamlak, pénztar @ tételek,
kovetelések/kotelezettségvallalasok  rogzitése, konyvelése, tovabba a bankok, bérek,
modositott/eredeti eldiranyzatok, vegyes tételek konyvelése és a hozza kapcsolodd teenddk,
tovabbd a szamlazas is ebben a programban torténik, mind ezeknek pedig kiilon-kiilon
meniipontjai vannak.

Mieldtt a szamldkat elkezdenénk rdgziteni, a tervezett koltségvetésnek megfeleléen az
eldiranyzatokat le kell konyvelni, majd ezutan elézetes kotelezettségvallalast kell rogziteni és
konyvelni, viszont 200.000 Ft-ig nem kdtelezd papir alapon megjelennie, ez esetben a konyvelés
elhagyhato, 200.000 Ft felett pedig mar kell konyvelni és az ellenjegyzéssel jogosult dolgozé
alairasa is sziikséges.

Ezek utan kovetkezhet a szamlak érkeztetése, amit az IratkezelO szakrendszeren keresztiil tudunk
megtenni, méghozza a kovetkezdképpen:

Meg kell adni a partnert és az érkeztetés datumat, majd a feladat fiilon a kis négyzetet ki kell
pipalni, ezutan kapunk egy érkeztetési azonositot, amit fel kell jegyezniink a szamlara, hiszen még

a rogzités sordn sziikségiink lesz ra.

& Erkestetés - Internet Explorer - [m] K| & Erketetés - Intemet Explorer - m] x
@ hitps://irat-20.asp.lgov.hu/t-zalslovo/ edit php?class=Feladatok Erkestetes Erkeztetes&id=null&iType=12018isSub @ | @ hitps://irat-20.3sp.igov.hu/t-zalalovo/edit phpiclass=Felsdatok Erkeztetes ErkestetesBlid=null&iType=1201 &sSub &

Koveikezd feladat [bontas [~v]
Elvégzd dolgozo * Rosta Zoitanné - 001 [ Zalalové Polgarmesteri Hivatal

Kiildé neve * | ! PRIy

KiildG cime
Kijelditem a kovetkezd

Beérkezés idépontja * [ 2018-04-17 [ [1200 ‘ﬂ ko 0
Beérkezés madja * [ postai kildemény [~]

Adathordozé tipusa * [papir v]

Ragszam

Kézbesités prioritasa * | normal ]

Téves cimzés (|

Sériift O

Atvételi elismervény

O

Megjegyzés

Erkezield Rosta Zoitdnné
Feladas iddpontja [ |F@~| (000 Ep}

2. 4bra: Erkeztetés menete
Forras: Magyar Allamkincstar — Iratkezel$ szakrendszer képernyokép
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Erkeztetés utan at kell 1épni a Gazdalkodas szakrendszerbe, ahol el tudjuk végezni a rogzitést,
valamint a konyvelést. A megfelel6 meniipontba be kell 1épni, ahol meg kell adni a szdmla
sorszamat, az elobb elkészitett érkeztetési azonositot, a kotelezettségvallalas sorszamat, kiilonb6zo
datumokat is be kell irni a szamlarol, mint példaul a szamla kelte, érkeztetés datuma, fizetési
hatarid6, szamviteli teljesités datuma, ami a havonta érkez6 szamlék esetén a kiszamlazott idészak
vége ¢s a afa-torvény szerinti teljesités ddtumat, ami pedig a szamlan szerepld teljesités datumaval

egyenlo.

Ezutan fel kell vinni az afa kategoriat, a netto, az afa és a bruttd 6sszeget a szamla alapjan.

Kovetkezd 1épésként a teljesitést kell igazolni, az adott teriileten jogosult személlyel és az
¢érkeztetés datumaval, majd kapunk egy utalvanyrendelet azonositot, amit fel kell jegyezniink, itt
valik a kotelezettségvallalas véglegessé. Ezt koveti a szdmla kontirozasa, vagyis a megfeleld

fokonyvi szdmokra valo ratétel.

Kontirozas elétt a szamla sorszdma piros négyzetben jelenik meg, viszont, ha mar ki lett
kontirozva, akkor zdldnek kell lennie. Ezt kdvetden igazolni és véglegesiteni kell, ha mindent jol
csinaltunk akkor ezt engedélyezni is fogja, ha viszont nem, akkor meg kell talalnunk a hiba okat.

Amikor pénziigyileg teljesiilt a kotelezettség, akkor kell egy utalvanyrendeletet késziteni a szamla
mellé, amin szerepelnie kell az érvényesitésre, ellenjegyzésre, kotelezettségvallalora
jogosultaknak, valamint a pénziigyi-, szamviteli ligyintézd alairasanak, majd az utalvanyrendeletet

kinyomtatva a szamlahoz kell kapcsolni.

Mikor elkészitettiik egy adott honap szadmlait, kovetkezhet a bank konyvelése, ez pedig a
kovetkezOképpen torténik: megnézzik a bankkivonaton, hogy melyik szdmlédk kapcsolddnak
ahhoz a naphoz ¢és ennek megfeleléen mogeé tessziik azokat, ha ezt megtettiik belépiink az adott
naphoz kapcsolodd banki napba és a szamldkat utalvanyrendelet szdm alapjan bevalogatjuk,
miel6tt tovabb mennénk leellendrizziik, hogy a nyito-, és zar6 egyenleg, valamint a kivonat
sorszama egyezik-e a bankkivonaton 1évdvel, ha ezt megtettiik mehetiink tovabb a banki nap
konyveléséhez, ezutan a konyvelt szamlak zdlden megjelennek, errdl egy kontir lapot kell

nyomtatni, majd igazolni és véglegesiteni. Ezzel egy banki nap le van kdnyvelve.
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A szamlazas is az ASP gazdalkodas szakrendszerén keresztiil torténik, kimend szamla felvitele
meniipontba kell belépni és kivalasztani a partnert, datumokat: fizetési hataridd, elszamolasi

1ddszak, szamviteli teljesités, afa torvény szerinti teljesités, fizetési modot.

SZAMLA oA
A szillith (név, irnyitoszim, cin, telefon, fax, postafiok, | A veva (miév, iranyitoszim, cim, bankszimla szima és
hankszimla szdma és megnevezése, addszim) mesnevezése)

[ZALALOVO VAROS DNKORMANYZATA

Eltiade: Resia Zol
Bankszimla: 11749008-15432405

Adoszin: 15734367-2-20

|| | Seimi st | et i | St soryrima

we | o | e | cowesw | swese | kseremsomes |

[Ezvéb adatok: 2018 marcivs havi etk dif

Rtndaienn

e e I
223,400 E I | L]
Afakules | Addalap f Adé \ Bruttd értél
7% 4364] 1151 5415
Fizetendo dsszeg: 5 414]
tezer ndgysai HUF

Kibelemény: 2018 mireivs havi étk. dij

FIGYELEM! SZAMLA MASOLAT:

ai 3. 4bra Kimend szamla
Forras: ASP szamlazo program

Megjegyzéshez be kell irni, hogy mir6l szdl a szamla, ezutan kitoltjiikk az afa kategoriat,
mennyiségi egységet (példaul: kobméter, db, ho), mennyiséget, nettd egységarat, aztdn ranyomunk
az értékek kiszamitasara és a rendszer kiszdmolja a netto, afa és bruttd értékét, ezt hozzaadjuk ¢€s

alul megjelenik a felvitt tétel.

A bérek szamfejtését a Magyar Allamkincstar végzi a KIRA bérszamfejté programon keresztiil,
ide  tartoznak a  féallasban  1évok,  részmunkaidésok,  munkatorvénykonyvesek,
kozfoglalkoztatottak, az egyéb bérjellegli dolgok itt, az dnkorméanyzatnal keriilnek szamfejtésre,

ezalatt lehet érteni a cafeteriat, megbizasi és tavolléti dijakat.
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A helyi adok nyilvantartasa szintén az ASP programon keresztiil torténik, az adoészakrendszeren

keretein beliil, amelyhez csak az add osztalyon dolgozdknak van hozzaférésiik.

Féajl Szerkesztés MNézet Eldzmények Konyvjelzbk Eszkozdk Sigo

& asp20.asp.govhufinditopult X IECEVERGGITEEFF A IS

& C & @ & https://ado-a-20.asp.lgov.hu/ASP.Ado. Web/# e @ | | Q Keresés N @O =
£ Asp

’ ONKORMANYZATI . - )

" asp Ado Zalalévé Varos Onkormanyzata Udvazaljik a rendszerben Térék Eszter [Adminisztrator] ! &l

fit TORZSADATOK UGYVITEL  ADOK PENZUGYEK KIMUTATASOK, LISTAK ~ OSSZESITOK ~ ZARASOK  ADATKAPCSOLATOK KORNYEZET

ASP.AdS ;,-51_. MUNKAFOLYAMATOK
* GYAKORI FOLYAMATOK { IDV6Z61I0K AZ ASP.ADO RENDSZERBEN -
[ aAd6z6k adatai » _ : '
(] Azonnali szamfejtés o TORZSADATOK UGYWITEL ADOK
ko Uj iratminta |étrehozasa < Adozok adatai Iratsablonok Bejelentkezés, véltozas-
% bejelentés
# HIREK Maganszemélyek / egyéni Dokumentumtar s . "
vallalkozok adatai Atengedett kozponti adék
PROGRAMMODOSTASOK
1= Madositasok megtekintése »
Tajekoztatjuk, hogy karbantartasi PENZUGYEK KIMUTATASOK, LISTAK OSSZESITOK
munkak miatt 01:00-05:00 id&szakban . ; . - m— e —
e e s Szamlakivonat Penzugyi listak Pénzugyi osszesitak
elérhetd. Kényvelési tételek Egyenlegértesitd Zaras osszesito
* HIBABEJELENTES
=5 |ink: Hibabejelentd
4 Email:asp.hd@allamkincstar.gov.hu
[ Telefon: +36-1-327-5840 ZARASOK ADATKAPCSOLATOK KORNYEZET v
Utolsé frissités: 2018.03.28 Aktualis idd: 2018.04.17. 14:48:47 Yl PrOGRAM Id6zar: 01:59:09
Verzid: 31.3.0 (18088) Bdngészd:  Firefox 59 / Windows 10 a07 — il

B £ ) idemsiakazase..

4.abra: Adoészakrendszer
Forras: Magyar Allamkincstar — Adoszakrendszer képernyokép

A foglalkoztatottakat terheld jarulékok bevallasa a szdmfejtést végzd kincstar feladata. Az
onkormanyzatnal az ezzel megbizott dolgozd az altalanos forgalmi add, rehabilitacios hozzéjarulas
bevallasokat, egyéb sziikséges bejelentéseket, adatmoddositasokat készit a NAV felé az erre
szolgal6 ANYK nyomtatvanykitoltd kézponti rendszeren keresztiil. A bevallasokhoz sziikséges
adatokat a kdnyvelési programban vezetett analitika segitségével nyerik ki.

Az Onkormanyzat tobb informécios rendszert is hasznal. Ilyenek: ebr42 - Onkormanyzati
informacios rendszer; ONEGM — o6nkormanyzati eldiranyzat-gazdalkodasi modul; Magyar

Allamkincstar — Eadat rendszer, Zalaviz énkormanyzati portal, stb.
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Tevékenységnaplo

Datum

Tevékenységek

Alairas

1.hét

2018.02.12.-16.

Ismerkedés a szervezettel, szervezeti
tevékenységekkel. Irodai gépek
haszndlatanak tanulmanyozasa.

2.hét

2018.02.19.-23.

Szamviteli rendszer megismerése,
ismerkedés az ASP kdnyvelési
programmal a gyakorlatban.

3. hét

2018.02.26-03.02.

A bejov6 szamlak érkeztetése az ASP
Iratkezel§ Szakrendszeren keresztil
Zalalové, Csode, Keménfa telepiilések
vonatkozasaban.

4. hét

2018.03.05-03.10.

Bejové szamldkhoz
kovetelés/kotelezettségvallalas
felvitele Zalalovg, Csode, Keménfa
telepuilések vonatkozasaban.

5. hét

2018.03.12-03.14.

Eredeti elGirdnyzat konyvelése, elemi
koltségvetés kitoltése KGR K11
rendszerbe, Zalalovg, Csode, Keménfa
telepuilések, Salla Mdvel6dési
K6zpont, Zalalovéi Napkoziotthonos
Ovoda, Ovodafenntartd tarsulas
vonatkozasaban.

6. hét

2018.03.19-03.23.

Az éves zdrlati tevékenységekhez valé
kozremikodés (éves beszamold)

7. hét

2018.03.26-03.29.

A bérkonyvelés lépéseink elsajatitasa
a gyakorlatban Zalalévég, Csode,
Keménfa telepilések, Salla
Miivel6dési Kbzpont, Zalalovéi
Napkoziotthonos Ovoda,
Ovodafenntarté tarsulds
vonatkozasaban.

8. hét

2018.04.03-04.07.

Eves koltségvetési beszamold és
mérlegjelentés kitoltése, feladasa,
jovahagyasa.
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9. hét

2018.04.08-04.13.

Banki napok kényvelése
Onkormanyzati ASP segitségével
Zalalové, Csode, Keménfa telepiilések,
Salla M{(ivel6dési Kozpont, Zalal6vGi
Napkoziotthonos Ovoda,
Ovodafenntarté tarsulds
vonatkozasaban.

10. hét

2018.04.16-04.20.

I. negyedéves bérek lekdnyvelése
Zalalové, Csode, Keménfa telepiilések,
Salla M(ivel6dési K6zpont, Zalal6véi
Napkéoziotthonos Ovoda,
Ovodafenntarté tarsulds
vonatkozasaban.

11. hét

2018.04.23-04.27.

I. negyedév lezarasanak elGkészitése
Zalalové, Csode, Keménfa telepiilések,
Salla M(ivel6dési K6zpont, Zalal6véi
Napkéoziotthonos Ovoda,
Ovodafenntarté tarsulds
vonatkozasaban.

12. hét

2018.05.02-05.04

Pénztar konyvelése 6nkormanyzati
ASP segitségével Zalalové, Csode,
Keménfa telepilések, Salla
Miivel6dési Kbzpont, Zalalovéi
Napkéoziotthonos Ovoda
vonatkozasaban.

13. hét

2018.05.07-05.11

Szamlak konyvelése 6nkormanyzati
ASP segitségével Zalalové, Csode,
Keménfa telepilések, Salla
Mdvel6dési Kbzpont, Zalalovéi
Napkéoziotthonos Ovoda,
Ovodafenntartd tarsulas
vonatkozasaban.

14. hét

2018.05.14-05.18

Banki napok kényvelése
Onkormanyzati ASP segitségével
Zalalové, Csode, Keménfa telepiilések,
Salla M{(ivel6dési Kozpont, Zalal6vGi
Napkoziotthonos Ovoda,
Ovodafenntarto tarsulds
vonatkozasaban.
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Irodalomjegyzék
Szabalyzatok:

Zalalovoi Kozos Onkormanyzati Hivatal — Ugyrend — 2017. mércius 30.

Zalalévé Varos Onkormanyzatanak 11/2011.(IV.07.) dnkormanyzati rendelete Szervezeti és

Miikoddési Szabalyzatarol

Zalalovoi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2015. marcius 26.
Zalalovoi Kézos Onkormanyzati Hivatal — Pénzkezelési Szabalyzat — 2017. marcius 30.
Zalalovoi Kozos Onkorményzati Hivatal — Bizonylati Szabalyzat — 2017. marcius 30.

Zalalovéi Kozos Onkorméanyzati Hivatal — Szamviteli politika — 2017. marcius 30.

Zalalovdé Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete és allandé bizottsdgai — Zalalovd Varos

Onkormanyzatanak Gazdasagi Programja — 2015. majus 26.

Zalalovd Varos Polgarmesteri Hivatal /2012. Szabélyzata — Zalalové Varos Onkormanyzatanak
koltségvetése tervezés €s zarszamadasa elkészitési rendjérél — 2012. junius 28.

Zalalovoi K6zds Onkormanyzati Hivatal — Eszkozok és Forrasok értékelési szabalyzata — 2017.
marcius 30.

Zalalovoi Kézos Onkormanyzati Hivatal — Onkdltségszamitasi szabalyzat — 2017. marcius 30.
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BUDAPESTI GAZDASAGI EGYETEM
GAZDALKODASI KAR ZALAEGERSZEG

Reszneki Klaudia

Pénziigy és szamvitel fels6oktatasi szakképzés,
vallalkozasi szakirany

Az allamhaztartasi szamvitel
sajatossagainak bemutatasa egy
onkormanyzat gazdalkodasan keresztiil

2018.
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I. Bevezetés

Zarodolgozatom témdja az allamhaztartdsi szadmvitel sajatossdgainak bemutatasa egy
Onkorményzat gazdalkodasan keresztiil. Azért valasztottam ezt a témat, mert egy kis betekintést
szeretnék nyujtani az Snkormanyzat gazdalkodéasaba, hogy mivel is tér el egy vallalkozastol.

Az Onkormanyzat egy o6nallo koltségvetési szerv, melynek feliigyeleti szervei a kovetkezok:
Magyar Allamkincstar, Allami Szamvevészék, Zala Megyei Kormanyhivatal, valamint

Minisztériumok és koltségvetési szerveik.

A vallalkozasokkal szemben nem profitorientalt, sajatos gazdasdga van, hiszen nem az
arbevételekbdl novekszik a bevétel, hanem allami tdmogatasokbol, palydzatokbol, valamint a
kozhatalmi bevételekbdl, ezalatt lehet érteni a kommunalis adot, ipartizési adot, idegenforgalmi
adot és a gépjarmiiadot is, egyéb kozhatalmi bevételekbdl, ide lehet sorolni a poétlékot, birsagot,
valamint a talajterhelési dijat, ezeken kiviil sajatos bevételek is novelik a pénzforgalmat, ilyenek

a bérlakasok, garazsok, tarolok és az étkezési dijak bevételei.

Az onkorményzat kihasznélja az EU-s palyazatokat is, masnéven a Széchenyi 2020-at, melynek
célja, az EU-s orszag egy irdnyba valo fejlodése.

Abrakkal és képekkel is szeretném szemléltetni ez itteni munkafolyamatokat.

Dolgozatom készitésének a célja, hogy megismertessem a gyakorlat ideje alatt elvégzett feladatok
egy részét, bemutassam, hogy hogyan is mikodik egy Onkorméanyzat gazdalkodasa az
allamhaztartasi szamvitel alapjan. Elsérendii célom a gyakorlati id6 sordn a szakmai tudas
elsajatitasa és a minden napos munkavégzésben valo helytallas, ami véleményem szerint ezalatt a
kis 1d6 alatt a Iehetd legjobban sikertilt, hiszen mar kis koromban is egy ilyen palyan képzeltem el

a jovomet.



II. Jogszabalyi kornyezet

Az onkormanyzat mikodését, gazdalkodasat az alabbi jogszabalyok hatarozzak meg:

Moty (2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol)

,»Az Orszaggyllés elismeri €s védi a helyi valasztopolgarok kdzosségének dnkorméanyzashoz vald
jogat. A helyi dnkormanyzatok az egységes allami szervezetrendszer részeként hozzajarulnak az
Alaptorvényben foglalt allamcélok megvalositasahoz, eldsegitik a jogszabalyi kotelezettségek

teljesitését.” (2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol)

Aht (2011.évi CXCV. torvény az allamhaztatasrol)

Célja: az allamhaztartds egyenstlyanak ¢és a kozpénzekkel vald attekinthetd, hatékony,
ellendrizhetd gazdalkodas garanciainak megteremtése. Foglalkozik a torvény altal szabalyozott
tervekkel, a késébbiekben emliteni fogom az onkorményzat gazdalkodasan beliil ezeket a terveket.

(2011. évi CXCV. torvény az allamhéztartasrol)

Avr (368/2011. (XII. 31.) Korminy rendelet az allamhaztartisrol szolé torvény

végrehajtasarol)

Az 4ht-ban megfogalmazott eldirasokat részletessebben taglalja és foglalja magéba.

68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és

szakagazatok osztalyozasi rendjérol

A koltségvetési szerv, a kozponti kezelésti eldirdnyzat, a fejezeti kezelésli eldiranyzat, az
elkiilonitett allami pénzalap €s a tarsadalombiztositas pénziigyi alapja kezeld szerve, az allami
vagyonrol szold 2007. évi CVI. torvény 3. § (1) bekezdésében meghatarozott tulajdonosi
joggyakorlo szervezet, tovabba jogszabaly altal a tulajdonosi jogok gyakorlasara feljogositott
szervezet, valamint a helyi dnkorményzat, nemzetiségi onkormanyzat, tarsulas, térségi fejlesztési
tandcs (a tovabbiakban: az dllamhéztartas szervezetei) kozfeladataikat €s egyéb tevékenységeiket,
azok bevételeit és kiadasait, koltségeit és eredményszemléletii bevételeit e rendeletben foglaltak
szerint nyilvantartjak és elszamoljak. (68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet a kormanyzati funkciok,

allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl 1. §)



38/2013. (IX.19.) NGM rendelet az allamhaztartasban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi

események kotelez6 elszamolasi modjardl)

Irdnymutatast ad a leggyakoribb gazdasagi események konyveléséhez, tartalmazza a kotelezd
elszamolasok konyvelési tételeit, mint példaul: kovetelésekkel, kotelezettségvallalasokkal, mas
fizetési kotelezettségekkel kapcsolatos altaldnos szabalyokat, magyarazatokat, immaterialis javak
beszerzésével, eldallitasaval, beruhdzasokkal, targyi eszkozokkel, részesedésekkel,
értékpapirokkal, vasarolt készletekkel, sajat termelésii készletekkel, pénzeszkozokkel,
finanszirozassal, személyi juttatdsokkal, onkormanyzati nettd finanszirozéassal, tamogatasokkal,
ellatasokkal, kozhatalmi  bevételekkel, egyéb gazdasidgi eseményekkel kapcsolatos
elszamolasokat, valamint a konyvviteli zarlati és nyitasi feladatokat és a megsziinés sajatos
konyvviteli feladatait. (38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet az allamhaztartasban felmeriilé egyes

gyakoribb gazdasagi események kotelezo elszamolasi modjarol)

Az onkormanyzat belsé szabalyozasi kornyezete

SZMSZ — Szervezeti és miikodési szabalyzat

A Szervezeti és miikodési szabalyzat kiilon foglalja magaba a K6z6s Hivatal és kiilon a Varos
Onkorményzatanak adatait, az ott dolgozok és a képvisel testiilet feladatait, valamint a szervezeti
felépitést és a mitkddési szabalyokat is. (Zalalovoi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és

Miikodési Szabalyzata, 2013.)

Eves koltségvetési rendelet

Az onkormanyzat koltségvetési rendelete meghatarozza az 6nkorményzat €és az iranyitdsa ala
tartozé szervek adott évi kiadasi és bevételi eldiranyzatait.

Az adott évi gazdalkodasra vonatkozoan hataroz meg specialis szabalyokat.



1.  Onkormanyzat gazdalkodasa

Fontos megjegyezni, hogy az dnkormanyzat gazdalkodasa jelentdsen eltér a vallalkozasokétol,
hiszen nem nyereség elérésére torekszik, hanem a helyi kozszolgaltatasok megszervezése,
infrastruktura miikodtetése és fejlesztése, valamint a telepiilés vonzobba tételét célzd beruhazasok

megvalositasa all a kdzéppontban.

FObb bevételi €s kiadasi tételei is sajatos képet mutatnak.

Bevételei:

e 4llami tdmogatasok
e palyazati forrasok
e helyi ad6 bevételek
e vagyon lizemeltetésbol, bérbeadasbol szarmazo bevételek
e intézményi téritési dijak
e cgyéb hozzdjarulasok, tAmogatasok
Kiadasai:
o miikodési kiadasok (személyi juttatasok, jarulékok, dologi kiadasok)
e atadott pénzeszkozok

o cllatottak pénzbeli juttatasai

e Dberuhazasok, felajitasok



1. Eves koltségvetés

Az allamhaztartasrol szo6ld 2011. évi CXCV. torvény 23. § (2)-(4) bekezdésben kapott
felhatalmazas alapjan alkotja meg az dnkormanyzat az éves koltségvetési rendeletét.
A rendelet hatdlya kiterjed a képviseld testiiletre, annak bizottsagaira, az dnkormanyzatra és

koltségvetési szerveire. A tervezés folyamatat kiilon szabalyzat rogziti.
1.1. Atmeneti gazdalkodas

Az Onkorményzat az ¢éves koltségvetési rendelet elfogaddsaig alkalmazott gazdalkodasi
szabalyokat az atmeneti gazdalkodésrol hozott rendeletben fekteti le, melynek tartalmaznia kell,
hogy az 6nkormanyzat, valamint az intézményei tovabbra is beszedhessék bevételeiket és kiadasi
kotelezettségeinek eleget tegyenek. Mindennek ki kell jeldlni egy id6 intervallumot is, ami az 0j
koltségvetési rendelet hatidlyba 1épésének napjan sziinik meg. (2011. évi CXCV. torvény az

allamhaztartasrdl, 16. A helyi 6nkormanyzat atmeneti gazdalkoddsanak szabalyai 25. § alapjan)
1.2. A koltségvetés elkészitésének folyamata

A koltségvetési évet megeldz6 év novemberében a képviseld-testiilet elfogadja az onkormanyzat
kovetkezo évi koltségvetési koncepciojat. Ennek elkészitése:
e 4t kell tekinteni az dnkormanyzat, a hozza tartoz6 intézmények, valamint a hivatal
kovetkezo évre vonatkozo feladatait,
e Onkormanyzati normativak mértékét,
e Dbevételi forrasokat,

o kotelezettségvallalasokat €s mas fizetési kotelezettségeket,

o fejlesztési terveket.



A koltsegvetési rendelet megalkotasa:

Tartalmaznia kell az alap eldiranyzatot és az eldiranyzati tobbletet. Az alap eldiranyzat a
tervévet megel6z0 év eldiranyzatdnak a szerkezeti valtozasokkal modositott Osszege, az
eldiranyzati tobblet pedig az adott évben felmertild tobbletfeladatok ellatasara szolgal.

Ezeken feliil be kell mutatni a koltségvetési évet kovetd 3 év varhato eldiranyzatait is.

A rendelet elkészitéséhez sziikség van a finanszirozasi keretszdmok megallapitasara, majd
kovetelmények figyelembe vételével 6ssze kell allitani a koltségvetési igényeket.
Ez 1d6 alatt azonban vizsgalni kell mindezek teljesithetdségét, €s folyamatos egyeztetés

szlikséges a felsdbb, valamint az intézmény vezetdkkel.

Az elkészitése utdn a bizottsdgok megkapjak a rendelet-tervezetet, amennyiben észrevételiik

van, azt az eldterjesztésben feljegyzik, ezekért a pénziigyi osztaly vezetd a felelOs.

Ezt kovetden a tervezet a képviselo-testiilet el¢ keriil, amely dont annak elfogadéasarol.
A képvisel6-testiilet elé terjesztés hatarideje targyév februar 15.-e.

Elemi koltségvetés

Adott rendszer keretein beliill kdzponti frlapok kitoltésével kell elkésziteni az elemi
koltségvetést, mely tartalmazza az onkormanyzat, valamint az intézmények éves eldiranyzatait.
Mindezek utan az adott rendszerbe rogziteni kell, a jovahagyasért a polgarmester a felelds,

végiil a Magyar Allamkincsarnak kell tovabbitani az elkésziilt anyagot.

Koltségvetés modositas

Amennyiben nem megfeleld eldiranyzat lett tervezve az adott bevételi vagy kiadasi oldalra,

akkor eléiranyzat modositast kell végrehajtani.

A modosito rendelet elfogadasat kdovetden a konyvelésben is rendezni kell az eléiranyzatokat.

A modositas junius, szeptember és december honapokban torténhet.

Ha esetleg ¢év kozben tobbletbevételhez jut az Onkormanyzat akkor a polgarmesternek
tajekoztatnia kell a képviseld-testiiletet, aki negyedévenként, december 31-ével modositja a
koltségvetési rendeletet.

Eldiranyzatmoddositds vagy atcsoportositds esetén a polgarmesternek 30 napon beliil
tajékoztatnia kell a testiiletet.

(Zalalovéo Varos Polgarmesteri Hivatala /2012, Szabélyzata — Zalalové Varos

Onkormanyzatanak koltségvetése tervezési és zarszamadasa elkészitési rendjérél)
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1.3. A koltségvetési rendelet felépitése:

Hatalya kiterjed a képvisel6-testiiletre, bizottsagokra, magéara az onkormanyzatra és koltségvetési

szerveire, ilyen formdn cimekre tagozodik. A rendelet fejezetenként, paragrafusonként és

bekezdésenként fogalmazza meg a gazdalkodas kereteit és szabalyait.

Tovabba tartalmaznia kell:
A gazdalkodas egyensulyat. Hiany felmeriilése esetén annak finanszirozasi terveit, tobblet
esetén az igénybevétel modjait.

Hivatal koztisztviseldinek alapilletményét, annak kiegészitését iskolai végzettség szerint

szézalékos aranyban, cafetéria és béren kiviili juttatds mértékét,

az Onkormanyzat és intézmények bevételeit, mint példdul miikddési céli timogatasok,
kozhatalmi bevételek, miikddési bevételek, miikodési célu atvett pénzeszkozok, hitel-,

koleson felvétel, maradvany igénybevételét, finanszirozasi célu bevételek

kiadasit, ide értve a személyi jellegli kiaddsokat, munkaadot terheld jarulékokat €s a
szocialis hozzajarulasi adot, dologi kiadasokat, ellatottak pénzbeli juttatasait,
beruhazasokat, felujitasokat, finanszirozasi kiadasokat, hitel-, és kolcson torlesztést,

lakossagnak juttatott timogatasokat

felyjitasi kiadasokat célonként,

beruhazasi kiadasokat feladatonként,

éves létszam-eldiranyzatot, kozfoglalkoztatottak éves 1étszam eldiranyzatat,

tobbéves kihatassal jard dontésekbdl szarmazd kotelezettségeit célok szerint éves

bontasban,
mukodési €s felhalmozasi céli bevételeinek és kiadasainak mérlegszerti bemutatasat,
éves eldiranyzatfelhasznalasi iitemtervet.

Tamogatasok felhasznalasanak elszamolasat, mely hatarid6hoz kotott.

(Zalalové Varos Polgarmesteri Hivatala /2012. Szabdlyzata — Zalalové Varos Onkormanyzatanak

koltségvetése tervezési és zarszamadasa elkészitési rendjérdl)



1.4. A koltségvetés elfogadasa:

Az elfogadéas menetét a 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol szabalyozza.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitése- és a sziikséges 1épések megtétele utdn a Pénziigyi
Bizottsag ¢s a Kulturalis és Népjoléti Bizottsag megtargyalja azt.

Modositasokkal, javaslatokkal élhetnek, amit a polgarmester terjeszt a képviselo-testiilet elé.

A testiilet donthet, hogy jovahagyja a modositasi, javaslati kérelmeket vagy ijabbakat fogalmaz
meg. Amennyiben nem fogadja el a rendelet-tervezetet kérheti az Gjra terjesztést.
Optimalis esetben masodszorra sikertil elfogadtatni, viszont fontos, a hataridok betartdsa, hiszen

az elsd eldterjesztést februar 15.-ig kell megtenni.

A Zala Megyei Kormanyhivatal tajékoztatasa szerint a 2018. évi koltségvetést 2018.marcius 19.-
ig az dnkormanyzatoknak el kell fogadniuk.

Ha ez nem sikeriilne, akkor a Beliigyminisztériumot tajékoztatni kell a mulasztasrol.



1.5. Kozéptava tervezés

Az dnkormanyzat évente, de legkésdbb a koltségvetési rendelet elfogadasaig hatarozatba foglalja
sajat bevételeinek és adodssagot keletkeztetd iigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a

targyévet koveto 3 évre tervezett 0sszegét.

e Ft-ban
) Sor-| thrgy- Sajat bevétel és addssigot
Megnevezés o = keletkezteto iigyletbdl eredo fizetési
szam év F ; i A
kotelezettség a targyévet kivetd
1. évben [ 2.évben | 3.évben
Helyi adok | 116.550, 115.000f 115.00! 1 15.000f
Osztalékok, koncesszios,iizemeltetési dijak 2 40.514) 25.000) 25.000 25.000
Dijak, potlékok, birsagok 3 1.45(0 1.20( 1.20¢ 1.200|
Részvények, részesedések értékesitése 4
Targyi eszktzok, immateridlis javak, 5 3.000
vagyoni értéki jog ért-e,
vagyonhasznositasbél szdrmazo6 bevétel
| Vallalat értékesitésébdl, privatizaciobol 6
szirmazd bevételek
Kezességvillalassal kapesolatos megtériilés 7
Sajiat bevételek (01+... +07) 8 161.514 1412000 141.200 141.200]
Sajit bevételek (08. sor) 50%-a 9 80.757 70.600 70.600 70.600
Elozd év(ek)ben keletkezett tirgyévet 10 6.152 5.980) 5.803]
terheld lizetési kitelezettség (11+...417) .
Felvett, atvallalt hitel és annak 1 6.152 5.98 5.803
toketartozisa
Felvett, atvallalt k8lestn és annak 12
toketartozisa
13
[ Adott valte 14
Pénziigyi lizing 15
Halasztott fizetés 16 o
Kezességvallalisbol eredd fizetési 17
kitelezettség
Tirgyévben keletkezett, illetve keletkezd, 18 3.065
targyévet terheld fizetési kistelezettség |
(19+...+25)
Felvett, atvallalt hitel és annak 19 &
toketartozéisa 3.065
Felvett, atvallalt kiles6n és annak 20
toketartozisa -
| Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir 21
Adott vilté 22
Pénziigyi lizing 23|
Halasztott fizetés 24
Kezességvillalisbol eredd fizetési 25
kitelezettség
Fizetési kitelezettség dsszesen (10+18) 26 3.065 6.152 5.980 5.803
Fizetdsi kitelezettséggel esiikkentett sajit 27 77.692; 64.448  64.620 64.797
 bevétel (09-26) ‘ ‘ |

1. dbra: Zalalév8 Varos Onkorményzat sajat bevételeinek és az
addssagot keletkeztet6 lUgyleteibdl ered6 fizetési
kotelezettségeinek 2018. évre és azt kdveté hdrom
koltségvetési évre varhaté dsszege

(2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrdl, 20. A kdzéptavu tervezés 92. § alapjan)
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2. Eloiranyzat gazdalkodas

Az Onkormanyzat a koltségvetési rendeletben meghatdrozott eldiranyzatok keretein beliil
gazdalkodhat. A vallalt kotelezettségek nem haladhatjdk meg a tervezett eldiranyzatokat, ha
viszont erre sziikség van, akkor a polgarmester eldterjeszti a koltségvetési rendelet modositast a

képviseld-testiilet elé.

El6z06 évi eredeti eldiranyzat +
Szerkezeti valtozasok +
Bézis eldiranyzat +
Szintre hozas +
Alap-el6iranyzat +
El6iranyzat tobblet +
Targyévi javasolt eldiranyzat +

2. abra: Targyévi javasolt elGirdnyzat levezetése

Szerkezeti valtozas ndvelheti és csokkentheti is az eldirdnyzatot, ilyen lehet példaul:

e amegsziing feladatok eldirdnyzatainak éves szintii torlése,

e az dnkormanyzati koltségvetés altalanos, nem egyszeri jellegii eldiranyzatok dsszege,
o a feladat atadds-atvételébdl, megsziintetésébdl adodo eldiranyzat valtoztatasokat,

e bevételi eldiranyzat valtozasat,

e kiemelt eléirdnyzatok tobbletbevétel miatti modosulésat.

Szintre hozas szintén novelheti és csokkentheti is az eldiranyzatot, itt lehet szerepeltetni példaul:
a nem teljes éven at ellatott, a koltségvetésbe szerkezeti valtozasként beépiilt feladatokat,
finanszirozasi kotelezettségek egész évi kiadasi és bevételi eldiranyzatanak megfeleld Osszegii
kiegészitését.

Eldiranyzati bevételi tobblet a tobbletfeladatok elladtasra, valamint mennyiségi €s mindségi
fejlesztésekre szolgal, ez lehet egyszeri jellegli vagy a kovetkezd évi koltségvetésbe beépiild.

Mindezek Gsszessége adja ki a targyévi javasolt eldiranyzatot.

Ezen feliil el6iranyzatként kell kimutatni azokat a bevételeket és kiadasokat, amelyek a kovetkezd
évi koltségvetésben kotelezettséget jelentenek, valamint a koltségvetési évet kovetd 3 évre varhatd

eldiranyzatokat is. (Zalalovdi Kozos Onkormanyzati Hivatal — Ugyrend, 2017.)
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3. A koltségvetés végrehajtasanak szabalyai

a) Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa

b) Pénzeszk6zok kezelése

a) Gazdalkodassal kapcsolatos feladatokra vonatkozd jogszabalyok a felsdbb vezetdket,
valamint a gazdasagi vezet6t jogositjadk fel gy nevezett kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra ¢s pénziigyi ellenjegyzésre. Ezen hataskorok, mas altaluk kijeldlt,
meghatalmazott személyre atruhdzhatod, melyet papir alapon meg kell jeleniteni. A fenti

jogkoroket és a felhatalmazott személyeket a gazdalkodasi szabalyzat rogziti.

b) Az onkorményzat bevételeinek és kiadasainak pénzforgalmat egy adott hitelintézetnél vezetett
fizetési szdmlan, valamint hazipénztarban lehetséges lebonyolitani.
A koltségvetéssel kapcsolatos pénzforgalmat azonban, mind az Onkorményzat fizetési
szamlajan kell megejteni. Fontos, hogy csak akkor lehet fizetési kotelezettséget teljesiteni a
bankszamlarol, ha a teljesitést igazolt, érvényesitett, utalvanyozott bizonylatok

rendelkezésiinkre allnak. (Zalalovéi K6zos Onkormanyzati Hivatal — Ugyrend, 2017.)

3.1. Kaotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettségvallalas, a kiadasi eldirdnyzatok terhére megtett jogi nyilatkozat. A koltségvetési
rendeletben elfogadott eldiranyzatok Osszegének felsé hatardig lehet a konyveld programba
felvinni, majd lekonyvelni. Amennyiben magasabb Osszeg kertil felvitelre, a konyvelés soran hibat
fog jelezni. Onkormanyzatoknal a polgarmester, hivatalnal a jegyzd, intézményeknél pedig az

intézmény vezetd jogosult kitelezettségvallalasra.

Kotelezettségvallalas nem jon létre pénziigyi ellenjegyzés nélkiil, erre jogosult személynek
vizsgalni kell, hogy van-e szabad eldiranyzat, valamint fizetési hataridoket figyelembe véve a
fizetési szamlan rendelkezésre all6 Osszeg elegendd vagy sem az adott szamlék fizetésének
teljesitéséhez. A pénziigyi ellenjegyzd személyére vonatkozdan a kapcsolodd jogszabalyban
fontos szakmai kritériumokat fogalmaztak meg. A Onkorményzatnal és az intézményeknél e
feladatokat a gazdasagi vezetd latja el. (Zalalovéi K6zos Onkormanyzati Hivatal — Gazdalkodasi

Szabalyzat, 2017.)
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3.2. Teljesités igazolas, érvényesités, igazolas

Teljesités igazolas soran ellendrizni kell, hogy a szamla vagy bizonylat kifizetése jogos-e, 6sszege

megfeleld vagy sem. A szamla felrogzitése utan keriil erre sor, az alabbi feliileten:

: 734367-ZALALOVE

asp.hd@allamkincstar.gov.hy, T: +36-1-327-5840 Segitség Menii Kilépé:

Intézmény valaszté

| 734367 - ZALALOVO VAROS ONKORMANYZATA |+ [Va(llasz]

Teljesités igazolas

Igazolé | Balasks Tibor (734367 - ZALALOVG VAROS ONKORMANYZATA) _ |v | Détum [2018-05-03

Bejovd szamlak teljesités igazolasa (123)
Mind

sl ] [ I IS | > I I ] ] [ I [
O

[Ex1525) [Lista frifs)sitese] sorok: [ 10~ ] oldal: [Bzlrések (torlése| [(B)eallitasok...| [(K)ovetkezt]

.“ e e dét“maﬁze‘éﬂ haﬁ'i‘ﬁr‘ze‘e"‘” ﬁsszeg i e

etési
[EfiSza]incs a szirésnek megfelels taldlat|(Eiovetkess]

Kijeloltek (teljesites igazolsal [(V)issza]
[Tovabb & kie)ntirozashoz]

3. abra: Teljesités igazolds menipont

Folyamata pedig a kovetkezd, ki kell valasztani az erre jogosult személyt és beirni a ddtumot, majd
az igazolasra vard szamlak felsoroltan lathatoak lesznek, kivalasztjuk a megfeleldt és a kijeloltek
teljesités i1gazolasat valasztva el is végeztik a miveletet. Teljesités igazolasara az adott

koltségvetési szerv vezetdje, illetve az dltala megbizott személy jogosult

Ervényesités alatt értjiik a kiilonboz6 kovetelmények betartisanak ellenérzését, mint példaul a

kifizetés jogosultsaga, utal/utaland6 6sszeg valddisaga, fizetési szamlan 1évo egyenleg.

Amennyiben ezeket mind megtettiik, mar csak az utalvanyozds van hatra, ami a kiadasok

teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelését jelenti.

Utalvanyozni készpénz esetén a bevétel vagy kiadasi pénztdr bizonylat alapjan, mig banki
pénzforgalom esetén utalvanyrendelet alapjan lehet. (Zalalovoi Kozos Onkormanyzati Hivatal —

Gazdalkodasi Szabalyzat, 2017.)
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4. Kaotelezettségvallalas nyilvantartas

Az dnkormanyzatoknak gondoskodniuk kell a kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasarol,
melyet az ASP {igyviteli rendszer segitségével tehetnek meg.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell az éves kotelezettségvallalas Gsszegét, targyat, idopontjat és

az arra jogosult személy nevét.

Lehet irasban, vagy nem irasban vallalt.

Az irasban vallalt alatt kell érteni azokat a kotelezettségvallalasokat, amelyek szazezer forint

felettiek, dokumentumai altalaban egy szerzddés, megallapodas vagy egy megrendelés.

frasban nem vallaltrél akkor beszéliink, amikor a kotelezettségvallalas nem éri el a szazezer
forintot, ennek a dokumentuma pedig a szamla. (Zalalovéi Kozds Onkormanyzati Hivatal —

Gazdalkodasi Szabalyzat, 2017.)

5. Az allamhaztartas szamviteli rendszerének bemutatasa

Az éllamhaztartds szamviteli rendszerében a koltségvetési szervek mindamellett, hogy kettds

konyvvitelt vezetnek a gazdasagi eseményeket két szemszogbdl konyvelik.

gy az allamhaztartasi szamvitel két részbdl tevédik Ossze: a koltségvetési, - és a pénziigyi

szamvitelbol.

A koltségvetési szdmvitel pénzforgalmi szemléletben mutatja az dnkorméanyzatok bevételeit és
kiadasait, ezen keresztill tartjdk nyilvdn a koltségvetési eldiranyzatokat, koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat is. A koltségvetési szervek masodlagosan kormanyzati funkcidkra,

ugynevezett cofogokra is konyvelnek.

A pénziigyi szamvitel az egyes mérlegsorok bemutatdsara szolgal, itt mutatjak ki az eredményre
hat6 bevételi és raforditasi tételeket is. Az Onkormanyzatok alaptevékenységei tekintetében
bizonyos bevételeket, koltségeket, raforditdsokat szakfeladatonkénti bontasban kell kimutatniuk.

Ez a két szamviteli rendszer biztositja, hogy az éves koltségvetési beszamold valos dsszképet

mutasson az dnkormanyzat gazdalkodéasarol.
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A konyvelés a kovetkezoképpen valdsul meg egy bejovo szamla alapjan:

\4(- B keszeER [1 ZALALOVE VA... E E asp.hd@allamkincstar.gov.hu, T: +36-1-327-5840 Segitség Menii  Kilépq
-

[ Szamlatiikir évvalasztas ]

[ Kontirozas ]

® ksz &spsz csakksz O csakpsz

Kontir betdltése:

Kiltségvetési szamvitel

Pénziigyi szamvitel

Bizonylatnem: [ 45 - Végleges kotelezettséa pi. helyesbités [+

Bizonylatnem: [ 75 - Végleges kotelezettség helyesbités | |

Torzssz8m s o A ALGVG VAROS ONKORMANYZATA [~ |

alabontas:

antartasi
sml

[ 0022 - Kéltseguetési svben esedekes végleges katelezsttséguallz]~ ML A 51342 - Rekldm- és propagandakiadasok miatti kaltségvetési éu/v |

i Kﬂ:. slee 2018-03-12
atuma:
Afa kategéria: | 27% v

Visszaig. AFA: [ (1) Vissza nem igényelhetd ~]
Részletezd: | 500 - Altaldnos kiaddsok ~]
Megjeqgyzés: |Zalalovd és kirnyéke kistérségi Ujsag 2018. évwmz‘|

ko6d: [ 110 - KIADAS (6-0S ES 7-E5 SZAMLAOSZTALY) ||

kod: [ 901 - Targysvi ei. terhére vallalt targyévi kot.vall./kov. v Mo
Ei.kod: [ (KOT) - (KOT) Kotelezd ~ ‘ Szakfeladat: [ 9990001 - Szakfeladatra el nem szémolt tételek i
Tartozik/Kovetel: Tartozik/Kdvetel:
=
Osszérték: | 37 244.00[Netts Ertéke...| Kéltségnem: [ 529 - Rekldm- és propaganda keltségei |« |
sz:r':laa,'| 053422 - Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség rekldm| v |Kényvviteli szamla: [ 7 - Tevékenységek koltségei -

Rovatrend: [ K342 - Rekldm- és propagandakiadasok [~ ]

(H)ozzaad

Nyilvantartasi telj. szamla: [ 053423 - Reklam- &s propagandakiaddsok teljesitése |~ |
COFOG: [ 011130 - Onkorményzatok és &nkormanyzati hivatalok jogalkaté [+ |

[ Nem kényvelt allapoti kéltségvetési tételek ]
iz . Ellen . AFAVi.ig. . y 5 = e S = Tel Ksz.
nem T0FZSSZaM Lo COFOGDAtum | L Részl Megjeqyzés Mozgasnem Szakfeladat Ei.kéd T/K Erték Kiltségnem FokRovat (oo coy ol |

a

[ Nem kényvelt allapotd pénziigyi tételek ]
n - AFAVi.ig. . _ . - — oy - Telj. Ksz.
COFOGDatum', .- s Részl Megjegyzés Mozgasnem Szakfeladat Ei.kéd T/K Erték Koltségnem Fok Rovat COFOG f5kdn

, Biz. . . Elk
B Torzsszam . ..
nem fokinyv

4. abra: Koltségvetési és pénziigyi szamvitel gyakorlatban torténd konyvelése

A gyakorlatban tehat igy néz ki egy bejovo szamla kontirozasa, a bal oldalon a koltségvetési

szamvitel szerint mig jobb oldalon a pénziigyi szamvitel szerint tudjuk végrehajtani a konyvelést.

Vannak olyan gazdasagi események, amelyek csak koltségvetési szamvitel (példaul: el6z6 évi
maradvany igénybevétele) ¢és vannak olyanok, amelyek csak pénziigyi szamvitel szerint

konyvelenddk, erre példa, az egyik szamlardl a masikra vald atvezetés, ATM-bol torténd

készpénzfelvétel, talfizetés vagy téves utalas.
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5.1. A konyvvezetés szabalyai

A fokonyvi kdnyvvezetés, mint mar emlitettem az ASP programmal torténik, azonban a targyi
eszkozok nyilvantartasa SAFAR szamitogépes programmal zajlik addig, amig be nem vezetik az

ASP gazdélkodasi szakrendszerének KATI moduljat.

Minden gazdasagi eseményrdl bizonylatot kell kiallitani, majd azt nyilvantartasba kell venni a

meghatarozott idopontig.

A teljesitésekkel legkésébb janudr 31-éig, mig az eldiranyzatokkal, kovetelésekkel,
kotelezettségekkel legkésobb a mérlegkészités idopontjaig kell elszamolni. Minden teljesités
bevételéhez és kiadasahoz utalvanyrendeletet kell késziteni, amin megtorténik a gazdasagi
esemény érvényesitése, utalvanyozasa és ellenjegyzése. (Zalalovoi Kozos Onkormanyzati Hivatal

— Szamvitel Politika, 2017.)

5.2. Beszamolora vonatkozé szabalyok

Az adott koltségvetési évrol koltségvetési beszamold késziil, amely a folyamatosan vezetett
analitikus nyilvantartdsokkal, fokonyvi kivonattal és leltarral van alatdmasztva.
Az éves beszamolot minden évben a Magyar Allamkincsar és a Nemzetgazdasagi Minisztérium

altal kiadott utmutatd szerint kell elkésziteni.

A beszamolonak tartalmaznia kell tobb adatszolgaltatast is, mint példaul a koltségvetési jelentést,
mérlegjelentést, eredménykimutatast, kiegészitdé mellékletet, maradvany kimutatast, személyi
juttatdsok, foglalkoztatottak, vdlasztott tisztségviselok Osszetételét, létszam adatokat
funkcioécsoportonként, eszkozok értékvesztésének alakulasat, kimutatdst az immaterialis javak,
targyi eszk6zok koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok allomanyanak alakulasarol, allami

tdmogatasok elszamolasat és egyéb tajékoztatd adatokat.

A beszamolé leadasi hataridejét a Magyar Allamkincstar hatdrozza meg a mérlegforduléonaphoz

igazitva. (Zalalovéi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal — Szamvitel Politika, 2017.)
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A zarlati munka soran tobb feladat elvégzése sziikséges:

e leltari kiilonbozetek elszamolasa,

o eszkozok értékelését, értékvesztés elszamolasa és annak visszairasa,
o terven feliili értékcsokkenés visszairasa,

o ¢rtékhelyesbités elszamolasa,

o kovetelések, kotelezettségvallalasok atértékelése egységes rovatrend rovataihoz

kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szdmlékon, kdnyvviteli szamlakon,
¢ behajthatatlan kdvetelések, idobeli elhatarolasok elszamolasa,
o koltség felosztasok elkészitése,
e eszkoz és forras szamlak zarasa az adott fokonyvi szamléval szemben,
o Eldiranyzatok, teljesitések, elozetes, - és végleges kotelezettségvallaldsok zarasa,
e M¢érlegszerinti eredmény atvezetése a felhalmozasi eredményre.

Ezt kovetéen minden egyenlegnek nullanak kell lennie és kdvetkezod 1€pés lesz a mérleg szamlak

nyitasa, ami mar a kovetkezd évre vonatkozik.

Az adatszolgaltatashoz kapcsolodd feladatok az id6kozi koltségvetési, - és mérlegjelentés
elkészitése, melyeket az Avr.-ben meghatérozottak szerint kell 6sszeallitani.

Az 1. negyedévrdl sz6l6 jelentéseket a targynegyedévet kovetd honap 20-aig kell elkésziteni az
onkormanyzatoknak, ezt kdvetden pedig minden hoénap 20-aig kell a KGR K11 rendszerbe
feltolteni. Az éves koltségvetési jelentést a koltségvetési évet kovetd év februar 5-€ig kell leadni,
mig az éves mérlegjelentést az éves koltségvetési beszamold leadasanak hatariddjével egyidejlileg

kell a Magyar Allamkincstarnak megkiildeni.

,»A koltségvetési szervek vezetdje a belsd kontrollrendszer mindségét értékeli és a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerébdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 11. § (1)-(2) bekezdése szerint nyilatkozatot tesz, az éves elemi koltségvetési
beszamoldval egyiittesen megkiildi az dnkormanyzatoknak.” (Zalalovéi Kozos Onkorményzati

Hivatal-Ugyrend, 2017, p. 16.)

A koltségvetés végrehajtasarol minden év utolso napjara vonatkozoan zarszamadast kell késziteni,
mely a jegyz0 feladata. A zarszdmadasrol szol6 tervezetet polgarmester a képviseld-testiilet elé
terjeszti, amirdl rendelet késziil. A zarszamadéasi rendeletet a targyévet kovetd év majus 31-ig kell

elfogadni. (Zalalovéi Kozos Onkormanyzati Hivatal — Ugyrend, 2017.)
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5.2.1. Az onkormanyzat el6z6 harom lezart évi gazdalkodasanak o6sszehasonlitasa

A kovetkez6 két diagrammal a 2014., 2015 és a 2016-o0s év koltségvetéseinek bevételit és kiadasait

szeretném szemléltetni.

400000
350000
300000
250000
200000
150000
100000
50000 I I
0 F Ih_l I
Mk, céld | e . Felhalmoza Mk.céld = Felhalm. | Finansziroz
, , céld tdm. Kozhatalmi Mdikodési . , i ..
tdm. dht-n , , i si atvett célu atvett asi
o aht-n bevételek = bevételek ) , , .
belulrdl o bevételek = pénzeszk. pénzeszk. bevételek
belilrél
2014. 438146 10361 125596 70342 103 2100 2994 134277
W 2015. 398453 3431 173024 54201 60 401 31968 49243
2016. 389640 3379 177436 63007 2757 203 1224 115178

5. 4bra: Zalalové Véaros Onkormanyzatanak el6z8 harom lezéart évi bevételei e Ft-ban

Miikodési célu tamogatasokon beliil a legnagyobb aranyt az allami tdmogatasok képzik, ahogy
latni is lehet évrdl évre csokken. Ezt indokolja, hogy a helyi ipartizési ad6 képesség ndvekedett a
vizsgalt 3 évben. Az Onkormanyzatoknak nyujtott feladat alapu finanszirozds ugyanis
meghatarozott szamitasi mod szerint az adderd képesség ndvekedésével egyidejiileg csokken.

Ez latszik a kozhatalmi bevételeken, mivel ott talalhatéak az adok. Ennek oka a telepiilésen zajlo

elkeriil6 Ut épitési munkalatai soran befolyt helyi ipartizési ado.

A felhalmozasi célu tamogatdsok aranya az Onkormanyzat altal elérhetd palyazati lehetdségek
fiiggvénye. Mind harom évben kozmiivelddési érdekeltségnoveld palydzatot sikeriilt nyerniiik,
valamint 2014-ben MVH tamogatast, ami a tanyagondnoki gépjarmu finanszirozasara szolgal.

2015-ben vis maior elnevezésl palyazaton felhalmozasi hozzajarulashoz jutottak, mig 2016-ban

az ASP bevezetésére nyertek tamogatast.
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Miikodeési bevételek soron jelennek meg a bérleti dijak, téritési dijak, kozmi lizemeltetési dijak,
szolgaltatasok, készlet értékesitések bevételei.
Az alacsony 0sszeg utalhat a kintlévdség magasabb aranyara, illetve a kozmii tizemeltetési dijak

nem mindig keriilnek kompenzalasra a szolgéltatdval.
Felhalmozasi bevételek jelentik az ingatlan értékesitésbdl szarmazo bevételeket.

Miikodési célu atvett pénzeszk6zoknél a civil szervezeteknek és lakossagnak nyujtott kdleson

visszatériilések, illetve rendezvényekhez kapott timogatasok jelennek meg.

A felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zoknél kimagaslo a 2015-6s év, mely annak koszonhetd, hogy
az atvett pénzeszkozokbdl az iskola konyhat lizemeltetd cégnek, valamint egy alapitvanynak

nyujtott jelentd dsszegli kdlcson visszatériilt.

Az utolsé oszlopban jol megfigyelhetd a valtozas, hiszen 2014-ben és 2016-ban nagyon magas

volt a mérce 2015-h6z képest, ennek oka a nagyobb 0sszegli pénzmaradvany igénybevétele.
(Beszamold6 az Onkorményzat 2014. ¢évi koltségvetésének  végrehajtasardl, 2014,
Beszamol6 az Onkormdnyzat 2015. ¢évi koltségvetésének végrehajtasarol, 2016,

Beszdmol6 az Onkormanyzat 2016. ¢évi koltségvetésének végrehajtasardl, 2017)
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2014. 188241 47765 124520 20037 221110 26062 23531 24069 70281
W 2015. 159959 41616 98126 14397 233764 22806 8276 15500 10848
2016. 157424 40793 109540 1819 244156 12376 54198 0 10953

6. 4abra: Zalalové Varos Onkorméanyzatanak eldzé harom lezart évi kiadasai e Ft-ban

Személyi juttatdsok és a munkaadot terheld jarulékok 2014-rél 2015-re jelentdsebb csokkenést

mutat, ami a létszdmok alakulasaval van 6sszefliggésbe.

A dologi kiadasokat is sikeriilt csokkenti a takarékos gazdalkodasnak koszonhetéen, mindamalett,

hogy fizetési kotelezettségeiknek igyekeztek eleget tenni.

Mind ezekkel ellentétben az egyéb miikodési célu kiaddsok ndvekedtek, ezt indokolja a civil
szervezetek részére nyujtott tdamogatasok novekedése. Itt szamolja el tobbek kozott az orvosi
tigyelethez val6 hozzajarulast, a Bursa 6sztondij programban valo részvételt és az dnkormanyzati

tarsulasok részére atadott pénzeszkozoket.

Tobb beruhdzas és feltjitas is megvalosult, mint példaul 2014-ben a Borosan Kft. tulajdonaban
1évo iskola konyha felujitasa és az egészségiigyi kozpontban kialakitasra keriilt egy
akadalymentesitett mellékhelyiség. 2015-ben a Zalalovoi sportoltozo felujitasanak megkezdése.
A legkiemelkedébb a 2016-o0s év volt, hiszen tobb beruhdzas és felujitas is véghez ment, mint
példaul két 0j buszmegalld, dvodai kerités és 1. vilaghaboras emlékmii feljitasa, tobb utca
megujulasanak lehetdsége lett kihasznalva, megajult a varos honlapja, bovitve lett a kdzvilagitas,
valamint az iskola konyhanal kialakitasra keriilt egy rampa, amely jelentds mértékben megkdnnyiti
az anyagszallitast. Finanszirozasként szamoltdk el az el6z6 év végi éallami tdmogatdsok

megel6legezésére kapott 0sszeg visszafizetését.

Egyéb felhalmozasi célu kiadas csak 2014-ben és 2015-ben volt megfigyelhetd, ez palyazati

tamogatasok megeldlegezésére adott kdlesont jelenti.
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IV. Befejezés

Az onkormanyzatnal toltott id6 alatt rengeteget tanultam, és nagyon sok olyan dolgot tudtam a
gyakorlatban elsajatitani, amit az iskolaban elméleti szinten mar megtanultunk.

Az itt megszerzett tudas alapjan sok mindent be tudtam épiteni, mind a beszdmold, mind a
zarddolgozat soraiba. A gyakorlat soran a pénziigyi osztaly dolgozoja lettem, ahol az elvégzendd
feladatok nagy részét meg is ismerhettem és tobbet ram is biztak, ezek a gyakorlati naploba
felsorolasra keriiltek. Legfontosabb feladatomnak tekintem a bérkonyvelés elsajatitasat, melyet
teljes egészében ram biztak.

FO célom a szakmai tudas elsajatitdsa és a minden napos munkavégzésben valo helytallas volt a
gyakorlat megkezdése elott.

Megismerhettem milyen is egy dnkorméanyzat gazdalkodasa, hogy vezeti a konyveléseket, mivel
sokkal szigorubb szabalyok vonatkoznak rd, a kdzpénzekbdl vald gazdalkodas miatt.

Betekintést nyerhettem a koltségvetés elkészitésének folyamataba, valamint kozre tudtam
miikddni éves, - valamint az 1d6kozi jelentések 1épéseinek elvégzésében, majd azok feladasaba,

illetve jovahagyasaban.
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V. Abrajegyzék

1. dbra: Zalalové Varos Onkormanyzat sajat bevételeinek és az adossagot keletkeztetd
iigyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek 2018. évre és azt kdvetd harom koltségvetési
évre varhato Osszege.

Forras: Eloterjesztés a képviseldtestiilet iilésére, 2018. februar 9.

2. adbra: Targyévi javasolt eldiranyzat levezetése.
Forrés: Zalalovoi K6zos Onkormanyzati Hivatal — Ugyrend — 2017. marcius 30.

3 é&bra: Teljesités igazolas meniipont.
Forras: Magyar Allamkincstar — Teljesités igazolas képernydkép

4. abra: Koltségvetési és pénziigyi szamvitel gyakorlatban torténd kdnyvelése.
Forras: Magyar Allamkincstar — Bejovo szamla kontirozéasa

5. abra: Zalalovd Varos Onkorményzatéanak lezart 3 évi bevételei e Ft-ban.
Forrés: Sajat szerkesztés Zalalovd Varos Onkorményzaténak 2014., 2015., 2016. évi
zarszamadasi rendeletének 1. mellékletei alapjan

6. abra: Zalalové Varos Onkormanyzatanak lezart 3 évi kiadasai e Ft-ban.
Forrés: Sajat szerkesztés Zalalovo Varos Onkorményzaténak 2014., 2015., 2016. évi
zarszamadasi rendeletének 1. mellékletei alapjan
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Zalalivio Viros f)nkormﬁnyzata Képviselj-testiilete
2/2018. (IL 19.) tnkormanyzati rendelete

Zalalivé Viros Onkorményzatinak 2018, évi koltségvetésérél

Zalalévd Viaros Képviseld-testillete az allamhérztartasral sz0ld 2011, évi CXCV. torvény 23. § (2)-(4)
bekezdésében kapott felhatalmazis, valamint Magyarorszag 2018. évi kézponti koltségvetésérsl szold 2017.
évi C. lOrvény rendelkezései alapjan az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatirozott eredeti
Jjogalkotéi hataskérében, a 32. cikk (1) bekewdés 1) és g) pontjdban, a Magyarorszdg helyi 8nkorményzatairal
sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény 111. §-aban meghatarozott feladatkérében eljdrva Zalaldvé Véros
Onkorményzata 2018, évi koltségvetésérdl és annak végrehajtasi feladatairdl a kisvetkezéket rendeli el:

1.§ A rendelet hatalya kiterjed Zalalovd Vdros Képvisel6-testilletére, annak bizottsigaira, az Snkormanyzatra
s az Gnkormanyzat kdltségvetési szerveire,

2.8 (1) A képviselotestiilet a kltségvetés cimrendjét a (2) bekezdés szerint dllapitja meg,
(2) 1. Onkorményzat (kiltségvetési szervek nélkiil)
2. Zalalgvoi Kézos Onkormanyzati Hivatal
3. "Salla" Mivel&ddési Kozpont és Konyvtar

3.§ (1) A kepviselGtestiilet a 2018. évi

a) dsszes bevételét 873.242 e Ft-ban, ezen beliil a koltségveldsi bevételek Osszepdt 629.433 e Ft-ban
hagyja jové:

Kdoltségvetési bevételek:

- mitkddési céla timogatasek dllamhéztartason belilrdl 414.184 e Tt
- felhalmozasi céld timogatasok allamhéaztartason beliilrél -eTt
- kézhatalmi bevételek 126.500 ¢ Ft
- mitkédési bevételek §2449¢Ft
- felhalmozdsi bevételek 3.000 e Ft
- mikédési céli atvett pénzeszkizik 3300eTt
- felhalmozasi céli atvett pénzeszkizik -eFt

A bevételeket részletesen forrasonkénti bontdsban, cimenként a 3. melléklet, kdltségvetédsi
szervenként az 5. melléklet tartalmazza.

b) tsszes kiaddsat 873.242 e Ft-ban, ezen beliil a kiltségvetési kiadasok Gsszegét 857.829 e Ft-ban

hagyja jéva:
Kéltségvetési kiadiasok:

- személyi juttatdsok 176.409 e Ft
- munkaaddt terheld jarulékok és szoc. hozzajarulasi add 34491 eI't
- dologi kiadésok 109.111 e Ft
- ellatottak pénzbeli juttatasai 2.026 c Ft
- egyéb miikodési céli kiaddsok 259504 e Ft

ebbdl: miiksdési ecl tartalék 349 e Tt
- beruhazasi kiaddsok 61.179 e I't

ebbdl tartalék: 20.455 e Ft
- felujftési kiadasok 198.109 ¢ Ft
- egyéb felhalmozasi céla kiadasok 17.000 e Ft
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A kiadasokat cimenként, feladatonkénti bontdsban a 4. melléklet, kltségvetési szervenként a 6.
melléklet szerint hagyia jovd.

¢) A kepviselbtestiilet a kiltségvetdsi kiadasok és a kdltségvetési bevételck egvenlegét 228.396 e Fi-
ban 4llapitja meg, melynek jogeimei:

Kaltségvetés miksdési tobblet 4378 ¢ Ft
Koltségvetés felhalmozasi hidnya 232.774 e bt

d) Az onkorményzat a 2.§.(1) bekezdés ¢) pontja szerinti felhalmozési hisnyét az alabbiak szerint
finanszirozza:
- a hidny belst finanszirozdséra a 4.378 e Ft Ssszegii mitkddési tébblet igénybevételét tervezi,
- a hiény belsd finanszirozdsara cldzé évi maradvanydnak 223.809 e Ft ésszegli bevondsét
tervezi,
- a hidny bels§ finanszirozdsdt meghaladé &sszegének kiilsd finanszirozdsira szolgalé
bevételek: felhalmozdsi céln hitel felvétele 20.000 e Ft sszegben.

¢) A képviselStestiilet a finanszirozdsi célii bevéielek és kiaddsok tsszegét az aldbbiak szerint allapitja

meg:
Maradvany igénybevétel 223.809 e Tt

Felhalmozasi céli hitelfelvéte] 20.000 e Ft

Finanszirozdsi bevételek dsszesen: 243.809 ¢ Fr

Aht-n beliili megeldlegezés visszafizetése 12348 e Ft

Hiteltorlesztés [ejlesztési célra 3.065e It

Finanszirozdsi kiaddsok dsszesen: 15,413 ¢ Ft

(2) Az dnkormanyzat bevélelét — fabb jogeim-csoportok szerinti bontasban — az e rendelet részét képez
1. melléklet, azon belilli fcladatonkénti Onkormdnyzati bevételeket a kéltségvetési szervek
bevételével egyiitt a 3. mellsklet szerint hagyja jéva.

(3) Az inkormédnyzat 4llami hozzajéruldsait, timogatasait a 2. melléklet tartalmazza.

(4) Az onkorményzat kiadasit - kiemelt el8irdnyzatonkénti, valamint miikiidési és felhalmozési
bontdsban — az e rendelet részét képes6 1. melléklet, azon belli feladatonkénti Snkorményzati
kiaddsokat a koliségvetési szervek kiadasaval egyiitt a feladat jellegének megfelelden bontva
1.(kotelezd), 2.(Gnként vallalt) a 4. melléklet szerint hagyja java.

(5) A képviselétestillet a koltségvetési szervek koltségvetési bevételi eléirdnyzatét cimenként az 5.
melléklet szerint hagyja jova.

(6) A képviseldtestitlet a koltségvetési szervek koltségvetési kiadédsi keretét cimenként a 6. melléklet
szerint hagyja jova.

4. § (1) Az 6nkorméanyzat 2018. évi beruhazési kiaddsainak Ssszege (4fival) 61.179 ¢ Ft.
(részletes bontasban a 7. mellékletben felsorolt célokra)

(2)Az tnkormanyzat 2018. évi feldjitdsi kiaddsainak dsszcge (4faval) 198.109 e Fit.
(részletes bontasban a 8. mellékletben felsorolt célokra)

5.§ Az dnkotményzat 4ltal a lakossdgnak juttatolt tdmogatdsokat, szociélis, részorultsagi jellegli elldtisokat a
4. melléklet tartalmazza részletesen.
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6.§ (1) A képviselBtestiilet a 2018. évi koltségvetési létszam-elbirdnyzatot atlag 61,5 fében 4llapitja meg.
(részletes bontdsban a 9. melléklet szerint)

(2) A képvisclStestitlet ebbél 4tlag 9 0 foglalkoztatasat kizfoglalkoztatis keretében biztositja.

7.§ Az 6nkormdnyzat bevételi és kiaddsi fé6sszegén beliili miiksdési és felhalmorasi céli bevételi és kiad4si
eldiranyzatokat mérlegszerfien egymdstol elkildnitetten — tdjékoztatd jelleggel — a 10. melléklet
tartalmazza.

8.§ Az 6nkormdnyzat altal biztositott 2017. évi kizvetett timogatdsok dsszege 200 ¢ FL
(a timogatds jellegél ¢s jopeimét a 11. melléklet tartalmazza)

9.§ Az Onkormanyzat tobbéves kihatassal jaro déntésekbdl szdrmazd kitelezettségét célok szerint és
évenkénti bontdsban a 12. melléklet tartalmazza.

10.§ Az év vérhato bevételi ¢s kiaddsi elGirdnyzatanak teljesiilését az eldiranyzat felhaszndlsi titemtery (13,
melleklet) tartalmazza.

11.§ A ,Salla” Miivel6dési K8zpont és Kényvtar téritési dijait a 14. melléklet tartalmazza,
12.§ (1) A hivatal kztisztviscldinek illetményalapja 38.650 Ft.

{2) A hivatal koztisztviseldit megilletd illetménykiegészités 2018. évre megallapitolt mértéke:
a) fels6fokd iskolai végzettségli kiztisztviseld esetén az alapilletmény 25 Y%-a,
h) érettségi végretlsépil kivtisztviseld esetén az alapilletmény 20 %-a.

(3) A kéztisztvisel8k 2018. évi cafetéria kerete 200.000 Ft, mely a jarulék Ssszegét is tartalmazza.

(4) Az dnkormanyzat alkalmazottai havi 9.000 Ft értékii béren kivili juttatasra, ezen beliil évi 100.000
Ft Gsszegig terjedd készpénzjullatdsra vagy Szép Kirtya feltoltésre jogosultak (kivéve a
kézfoglalkoztatottak, egyéb tam. fogl.).

13. § (1) A koltségvetési gazdalkodds biztonsagadért a képviselttestiilet, a gazdalkodés szabélyszerliségdért a
polgérmester felelGs.

(2) A kdltségvetés végrehajtasardl a polgarmester gondoskodik. Elsébbséget élvez a miikodési kiadasok
biztositdsa, az adossagszolgalat teljesitése.
a) Fokozott figyelmet kell forditani a m{ik&dés pénziigyi egyenstlydnak biztositisara.
b) Elni kell a kiilss forrés bevonési lehetSségelkkel.
¢) Sziikséges a mikodesi kiadasok visszafogasa, a dologi kiaddsok sziikitése.
d) Kiemelt figyelmet kell forditani a tervezett bevételek pénziigyi realizaldsira és ennek
fliggvényében a kiaddsok teljesitésére.

(3) Az ¢nkorményzat és az irdnyitdsa ald tartozd kéltségvetési szervek koltségvetési kerete bevételi
clmaradas esetén, a bevételi és kiadasi eldirdnyzatok egy idejii csdkkentésével modosithatd.

(4) Az dtmenetileg szabad pénzeszkdzok lekotésérdl a polgarmester gondoskedik. Kiemelt szempont a
biztonsag és az elérhetd hozam nagysiga.

(5) A polgérmester az énkorményzat kiltségvetési rendeletében meghatirozott kiaddsi eldiranyzatok

keretein belill sajat hataskorben — maximum 200 e Ft értékhatirig — véllalhat kotelezettséget.
Ugyanazon cél megvalositisa érdekében tirtént kindasok cgybeszdmitdsa kitelezd.
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14.§ (1) A koliségvetési szervek koltségvetési keretének felhasznalasaért, a gazdilkodss jogszerliségdért, a
takarékossag érvényesitéséért és a bevételek ndveléséért — az alapfeladatok elldtasanak biztositasdval
—a szerv vezettje felelds.

(2) A koltségvetési szervek felhatalmazist kapnak a kdltségvetdsben eldirt bevételi elSiranyzatok
teljesitdsére ¢s a jovahagyott kiadasi keret felhasznalasara.

15. § (1) Jutalom kifizetésére az intézményeknél csak az 8nkorményzat eldzetes engedélyével keriilhet sor.

(2) A személyl juttatdsok elbirdnyzat maradvanya jutalom kifizetésére kizdrdlag cldiranyzat
dtcsoportositast kévetden fordithatd,

(3) A személyi juttatisok eltirdnyzatinak Atmeneti megtakaritisa terhére tartés kitelezettség nem
vallalhaté.

(4) Létszamvaltoztatas esetén a képviseldtestillet elSzetes hozzdjdruldsa sziikséges.

16.§ (1) A képviselétestiilet a feladatok finanszirozasat az aladott hozzdjaruldsok, tdmogatasok tekintetében
az alabbiak szerint hatdrozza meg:

- Azon [eladatok tekintetében, amelyeknél érvényes megillapoddsa van az
dnkormdanyzatnak, a finanszirozds a megdllapoddsban foglalt hatdridSknek
megfelelden torténik.
~ Bgyedi tAmogatési szerzbdés esctéhen az abban foglalt hatdridének meglelelden
térténhet a finanszirozds.
- A tamogatisok kiutalasira csak az Snkormanyzat megfeleld anyagi helyzetében
kertilhet sor.

(2) A képviseldtestiilet altal biztositott tdmogatési tsszegek felhasznaldsirél a tAmogatott szervezetek
2018, janudr 31-ig kotelesek elszdmolni az Onkorményzati Hivatal felé.

(3) A képviseldtestiilet a kiilén bankszamlaval rendelkezd kéltségvetési szervek kiaddsi keretének
felhasznaldsat havi atlag 1/13-ad részben engedélvezi. Etl eltérést csak az intézmények
indokolt nagyobb sszegli egyszeri beszerzési kiadésa esetén engedélyez, ha a beszerzés a
hivatallal egyeztetésre kerillt.

(4) Az intézmények kéliségvetési kerete teljes mértékben a bevételek pénziigyi realizalisato] fiiggien
keriilhet felhasznaldsra. Amennyiben az 8nkorményzat nem tudja bevételeit a tervezett szinten
realizélni, az intézményi timogatasi keretet cstkkenteni szitkséges.

(5) Az intézményi hatéskirben — kollségvetési tdmogatdssal fedezett — fejlesziés a hivatallal
egyeztetett idopontban t6rténhet eldzetesen a polgdrmester engedélyével.

(6) Az intézmények csak a polgarmester elbzetes engedélyével nyijthatnak be palydzati timogatdsi
kérelmet.

(7) Az intézmény
- pénzkdlesént, hitelt nem vehet fel
- kezességet nem vallalhat
- értékpapirt nem vésarolhat
- szabad pénzeszkizeit /palyazati pénz kivételével/ nem kotheti le
- valtét nem bocsathat ki és nem fogadhat el
- kétvényt nem bocsithat ki
- fizetési eszkozként készpénzt, illetve azt helyettesité meghizast fogadhat el.

(8) A bevételek beszedésekor és a kiadasok teljesitésekor készpénzkiméld fizetési madot kell
alkalmazni. A kiadasok készpénzben L6rténd teljesitésére az aldbbi esetekben keriilhet sor,
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figyelemmel a pénzkezelési szabdlyzatban meghatdrozott Gsszeghatirra és a készpénzkiméls
fizetési médok elényben részesitésének kdvetelményére:

- készlet ¢s kisértékii targyi eszkdz beszerzés

- kikiildetés, munkdba jardsi utazasi kbltségtérités

- reprezentacios kiaddsok

- kistsszegli szolgaltatasi kiaddsok

- elszdmolasra felvett el6legek, fizetési elélegek

- ellatottak juttatésai

- kiszfoglalkoztatottak juttatasai

- munkavallalok, killsds6k személyi juttatisaj nagyon indokolt esetben

- egyéb esetekben jogeimtél fuggetleniil 100 e Ft dsszeget meg nem haladd kifizetés.

17.§ (1) A koltségvelési rendelet modositdsa 2018. évben jinius, szeptember ¢s december hénapokban
torténik.

(2) E rendelet 3.§-ban meghatarozott kiadési, bevételi eldirdnyzatok, valamint a létszadm-eléiranyzatok
mddositdsirdl, dtcsoportositasrdl a képviselbtestiilet rendelkezhet.

(3) Ha év kdzben az dnkorményzat a kltségvetési rendelet készitésekor nem ismert tdbbletbevételhez
jut, vagy bevételei a tervezettGl elmaradnak. c¢ tényrdl a polgarmester a képviselétestiiletet
tajékoztatja. A képviselStestulet - az elst negyedév kivételével - negyedévenként, de legkésobb a
koltségvetési szerv szimira a koltségvetdsi beszdmold elkészitésének hatdridejéig, december 31-i
hatillyal modositja kaltségvelési rendeletét,

(4) A kolségvetési szervek kiadasi és bevételi cldirdnyzatai a kormény rendeletében meghatarozott
esetekben  sajit  hatasktrben modosfthaték, a kiadasi eléirdnyzatok egymis kozott
atcsoportosithatoak. A polgdrmester a koltségvetési szerv sajit hatdskérében végrehajtott
eldirdnyzatmadositasokrdl, dtesoportositdsokrél a  képviselStestilletet harmine napon  belil
tdjékoztatja.

(5) A koltségvetési szervek 4ltal elért tsbbletbevétel eldiranyzat médositas utdn sajat hatiskorben
felhasznalhatd.

(6) A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert az esctlegesen szitkségessé vélo, a kisltségvetési
elbirinyzatokban szerepld dsszegli hitel felvétele tigyében a pénzintézettel felvegye a kapesolatot,
¢s a hitelfelvétel elékészitési eljirdsit meginditsa, valamint a Kormany eldzeles engedélyéhez
sziikséges lépésekel megtegye,

18.§ Az tnkorményzati hivatal és az 8nalléan miiksdd intézmeények bevételeiket és kiadasaikat az QTP Bank
Nyrt. Zalaegerszegi Igazgatdsaganal vezetett koltségvetési szamldjukan teljesithetik.

19.8 Az intézmények kotelesck fokozottan figyelemmel kisémi a kintlév8ségeiket. A  lejért
kdvetelésdllomanyrdl és azok megsziintetésére tetl intézkedéseikrd] az intézmények vezetsi félévente
kotelesek jelentést tenni a hivatal felé.

20. § (1) Az ide vonatkozé jogszabdlyok figyelembevételével a behajthatosag eldzetes vizsgilatinak
eredményeként a behajthatatlannak mindsiilé kévetelések elengedésére jogosult:
-100 e Ft értékhatdrig a polgdrmester a Pénziigyi, Gazdasagi és Viroslejlesztési
Bizottsag véleményének kikérésével,
-100 e Ft egyedi értékhatért meghaladd tigyekben a képviseldtestitlet.

(2) A polgirmester a behajthatatlan kdvetelések elengedésérdl a fEléves és éves beszdmoléban
kételes tdjekoztatni a képviselStestilletet,
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21.§ A képviseldtestiilet Onkorményzati biztost rendel ki, ha a koltségvetési szerv 30 napon tali
tartozasallomanyanak mértéke eléri az éves eredeti el8iranyzatanak 10 %-4t, vagy a 100 millié forintot
¢s a tartozds4t egy hénap alatt nem képes 30 nap ald szoritani.

Az dnkormdanyzati biztos kirendelését a képvel§-testilletnél kezdeményezheti:
- az dnkormanyzat Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsdga,

- a polgarmester,

- a jegyzb, a polgirmesteren keresztil,

- a kbltségvetési szerv vezetdje.

22.§ Az onkormdnyzat, a hivatal és az intézmények gazdalkoddsara, koliségvetésiik végrehajtisara, a
beszdmolés rendjére — a jelen rendeletben nem szabalyozott kérdésekben — a Magyarorszig 2018. évi
kiizponti kiltségvetésérdl szold 2017. évi C. torvény, az dllamhdztartdsrol szold 2011.évi CXCV,
torvény és a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban eléirtak az irdnyadok.

23.§ (1) A képviselbtestiilet tudomdsul veszi a polgdrmesternek 2018. februar 13-ig a 2017. évi kdltségvetési
rendeletnek megfelelden a bevételek és kiadasok teljesitése érdekében tett intézkedéseit.

(2) Az itmeneti idoszakban beszedett bevételek, teljesitett kiadasok ezen kiltségvetési rendeletbe
beépiiltek.

24.§ (1) Jelen rendelet a kihirdetését kdvetd napon 1ép hatalyba és rendelkezéseit a 2018. évi kisliségvetési év
soran kell alkalmazni.

(2) A rendelet kihirdetésérdl a jegyzd — a vérosi honlapon, helyi TV-én keresztiil, hirdetStablan vals
kifliggesztés itjan — gondosliqdﬁc’
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2d1 heSpo'? Zalalovo ]"7?’“'05 Onkormdnyzat Képviselstestiiletének
2017. november 28-i rendes iilésének jegyzokonyvébol

130/2017. (XI. 28.) sz. nkormanyzati hatdrozat:
Zalalovd Varos Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a 2018. évi
koltségvetés-készités tovabbi munkalataihoz az alabbi feladatokat
hatdrozza meg:

- A rendelet-tervezetben pontositani kell a bevételeket és a kiadasokat.

- A koltségvetési rendelet-tervezet eléterjesztéséhez be kell mutatni a

bevételeket megalapozd rendeleteket.
- FElsédleges feladat az intézmények mikodéképességének fenntartdsa
és biztositasa.

- At kell tekinteni az 6nként véllalt feladatokat.
Az alabbi feladatok szerepeltetése elsédleges a koltségvetési rendelet-
tervezetben:
A képviselG-testitlet a 2018. évi koltségvetési rendelet-tervezet
dsszedllitasahoz az alabbiak figyelembevételét hatdrozza meg:
1. A képviseld-testillet az Onkormdnyzati foglalkoztatottak, igy a
kozalkalmazottak és a Munka Torvénykényve hatdlya ald tartozdk
fkivéve kiozfoglalkoztatottak, egyéb tim. dolgozd/ részére 2018. janudr
1-t61 2018. december 31-ig 9.000 Ft/hé Szép Kartya feltoliést, vagy évi
100 ezer Ft-ot meg nem haladé &sszegli készpénz-juttatast biztosit.
2. A testiilet az 6nkorményzat hivataldban alkalmazott koztisztviseltk
részére 2018. évre a cafetéria juttatds keretét 200.000 Ft Osszegben
hatarozza meg.
3. A képviselo-testiilet a rendelkezésre 4ll6 koltségvetési forrasok
figyelembevételével Allapitja meg az Onkorményzati, illetve hivatali
dolgozok 2018. évi illetményrendszerét. Javasoljuk a koltségvetési
szervnél eltdltott id6 ardnyaban (6rténd differencidlast, melynek részleteit
a kiltségvetés tervezése soran szikséges kidolgozni.
4. A képvisel6-testiilet 2018, évtdl is biztositja a garantélt bérminimumot
elérd  koztisztviseldk  részére a  helyi  rendelet  szerinti
illetménykiegészitést, ami kdzépfokt végzettségli dolgozdk részére 15
Y%-ot, a fels6fokl dolgozdk részére pedig 20 %-ot jelent.
5. A kozponti temetdhdz vezetd Gt, Kolesey u., Rakocezi u., Bartok u.,
valamint jardék felajitasat.
6. Kozponti temetSben a ravatalozéhoz jarda kialakitasat, urnafal
létesitését.
7. A fogorvosi rendeld feldjitdsa érdekében a janudri testiileti iilésre
arajanlatokat kell beszerezni.
Hatarid6: 2018. februdr 15.
Felelés: Pintér Antal polgarmester

[: Pintér Antal sk. :/ /: Vigh-Tardi Valéria sk. /
polgarmester jegyzb
A kiadmény hiteléil:

Zalalov, 2017, december 12.
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VI.Irodalomjegyzék

Torvények:

Moty (2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl)

Aht (2011.6vi CXCV. térvény az allamhaztatasrol)

Avr (368/2011. (XII. 31.) Kormény rendelet az dllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol)
68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet a kormanyzati funkcidk, allamhaztartési szakfeladatok és
szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl

38/2013. (IX.19.) NGM rendelet az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi
események kotelezd elszamolasi modjarol)

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

2017. évi C. torvény Magyarorszag 2018. évi kdzponti koltségvetésérol *

2011. évi CXCIV. torvény Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol

Szabalyzatok:

Zalalévé Varos Onkorméanyzatanak 11/2011.(IV.07.) sz. énkorményzati rendelete Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarol

Zalalovd Véros Polgarmesteri Hivatala /2012. Szabélyzata — Zalalové Varos Onkorméanyzatinak
koltségvetése tervezési és zarszamadas elkészitési rendjérol

Zalalovd Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 2/2018. (II. 19.) énkormanyzati rendelete
Zalalovd Varos Onkorméanyzatanak 2018. évi kdltségvetésérdl

Zalalévé Varos Polgarmesteri Hivatal — Ugyrend — 2017. marcius 30.
Zalalovoi Kozos Onkormanyzati Hivatal — Gazdalkodasi Szabalyzata — 2017. marcius 30.

Zalalovoi Kézos Onkormanyzati Hivatal — Szamviteli Politika — 2017. marcius 30.

Beszamolo:
Beszamol6 az onkorményzat 2014. évi koltségvetésének végrehajtasarol, 2014,
Beszamol6 az onkorményzat 2015. évi koltségvetésének végrehajtasarol, 2016,

Beszamolo6 az dnkormanyzat 2016. évi koltségvetésének végrehajtasarol, 2017

Internetes forrasok:

www.netjogtar.hu letoltve: 2018.04.16.
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BGE

NYILATKOZAT

Alulirott, Reszneki Klaudia nyilatkozom, hogy a zarédolgozatomban foglalt tények és
adatok a valésagnak megfelelnek, és az abban leirtak a sajat munkam eredményei.

Zalaegerszeg, 2018. majus 14.

Bleozre:  Mouudio-
hallgat6 alairasa
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BGE

OSSZEFOGLALAS
(benyujtand6 két példanyban)

Az allamhaztartasi szamvitel sajatossagainak bemutatasa egy 6nkormanyzat
gazdalkodasan keresztil

zarédolgozat cime

Reszneki Klaudia
Nappali tagozat
Pénzigy és szamvitel fels6oktatasi szakkéepzes,
vallalkozasi szakirany

Hallgatd neve
tagozat/képzés/szakirany

Zarddolgozatom témaja az allamhaztartasi szamvitel sajatossdgainak bemutatisa egy
Oonkormanyzat gazdalkodasan keresztiil. Azért valasztottam ezt a témat, mert egy kis betekintést
szeretnék nyujtani az dnkormanyzat gazdalkodasaba, hogy mivel is tér el egy vallalkozastol.
A vallalkozdsokkal szemben nem profitorientalt, sajatos gazdasaga van, hiszen nem az
arbevételekbdl novekszik a bevétel, hanem allami tAmogatasokbol, palyazatokbol, valamint a
kozhatalmi bevételekbdl, ezalatt lehet érteni a kommunalis adét, ipartizési adét, idegenforgalmi
adodt és a gépjarmiiadot is, egyéb kozhatalmi bevételekbdl, ide lehet sorolni a potlékot, birsagot,
valamint a talajterhelési dijat, ezeken kiviil sajatos bevételek is novelik a pénzforgalmat, ilyenek
a bérlakasok, garazsok, tarolok és az étkezési dijak bevételei. Az onkormanyzatnal t6lt6tt ido
alatt rengeteget tanultam, és nagyon sok olyan dolgot tudtam a gyakorlatban elsajétitani, amit
az iskolaban elméleti szinten mar megtanultunk.

Az itt megszerzett tudés alapjan sok mindent be tudtam épiteni, mind a beszdmol6, mind a
zarddolgozat soraiba. A gyakorlat sordn a pénziigyi osztdly dolgozdja lettem, ahol az
elvégzendd feladatok nagy részét meg is ismerhettem és tobbet ram is biztak, ezek a gyakorlati
naploba felsorolasra Keriiltek. Legfontosabb feladatomnak tekintem a bérkonyvelés
elsajatitasat, melyet teljes egészében ram biztak. F6 célom a szakmai tudés elsajatitdsa €s a

minden napos munkavégzésben vald helytallas volt a gyakorlat megkezdése elott.



